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PHAN I: DANH MUC QUY TRINH NOI BO

STT

MA QUY
TRINH

TEN QUY TRINH

LINH
vucC

PON VI
THU'C
HIEN

QT-001-

Cuc Xuit
ban, In va
Phat hanh

Céap gidy phép thanh lap nha
xuat ban (*)

Xuit ban,
In va Phat
hanh

Cuc Xuit
ban, In va
Phat hanh

QT-002-

Cuc Xuit
ban, In va
Phat hanh

Cép doi gidy phép thanh 14p nha
xuat ban (%)

Xuit ban,
In va Phat
hanh

Cuc Xuit
ban, In va
Phat hanh

QT-003-

Cuc Xuit
ban, In va
Phat hanh

Cap gidy phép thanh lap van
phong dai dién tai Viét Nam cua
nha xudt ban nudc ngodi, to
chtc phat hanh xuat ban pham
nudc ngoai

Xuit ban,
In va Phat
hanh

Cuc Xuit
ban, In va
Phat hanh

QT-004-

Cuc Xuit
ban, In va
Phat hanh

Cép lai giay phép thanh 1ap van
phong dai dién tai Viét Nam cua
nha xuit ban nudc ngoai, to
chic phat hanh xuat ban pham
nudc ngoai

Xuit ban,
In va Phat
hanh

Cuc Xuit
ban, In va
Phat hanh

QT-005-

Cuc Xuét
ban, In va
Phat hanh

Gia han gidy phép thanh lap van
phong dai dién tai Viét Nam cua
nha xuit ban nudc ngoai, t6
chic phat hanh xuét ban pham
nudc ngoai

Xuit ban,
In va Phat
hanh

Cuc Xuit
ban, In va
Phat hanh

QT-006-

Cuc Xuét
ban, In va
Phat hanh

Piéu chinh, bd sung thong tin
trong gidy phép thanh 1ap vin
phong dai di¢n tai Viét Nam cua
nha xuit ban nudc ngoai, to
chic phat hanh xuat ban pham
nudc ngoai

Xuit ban,
In va Phat
hanh

Cuc Xuit
ban, In va
Phat hanh




x = PON VI
sTT | MAQUY TEN QUY TRINH LINE 1 tayc
TRINH vUC :
: HIEN
7. | QT-007- | Cép gidy xac nhan diang ky xuat | Xuat ban, | Cuc  Xuit
Cuc Xuét | ban In va Phat | ban, In va
ban, In va hanh Phat hanh
Phat hanh
8. | QT-008- |Cép gidy phép xuat ban tai liéu | Xuat ban, | Cuc  Xuit
Cuc Xuit | khong kinh doanh In va Phét [ ban, In va
ban, In va hanh Phat hanh
Phéat hanh
9. | QT-009- | Chap thuan bd nhiém tong giam | Xuat ban, | Cuc  Xuét
Cuc Xuét | doc (giam ddc), tong bién tap | In va Phat | ban, In va
ban, In va | nha xuat ban (*) hanh Phat hanh
Phéat hanh
10. | QT-010- Chép thudn mién nhiém, cach | Xuit ban, | Cuc Xuit
Cuc Xuét | chirc tong giam dbc (giam ddc), | In va Phat | ban, In va
ban, In va | tong bién tap nha xuat ban (*) | hanh Phat hanh
Phéat hanh
11. | QT-011- | Cap chung chi hanh nghé bién | Xuat ban, | Cuc  Xuat
Cuc Xuit | tap In va Phat | ban, In va
ban, In va hanh Phéat hanh
Phéat hanh
12. | QT-012- |Cap lai chung chi hanh nghé | Xuit ban, |Cuc  Xuat
Cuc Xuit | bién tap (truong hop bi thu hoi) | In va Phat | ban, In va
ban, In va hanh Phéat hanh
Phéat hanh
13. | QT-013- | Cap lai chung chi hanh nghé | Xuit ban, |Cuc  Xuat
Cuc Xuét | bién tap (trudng hop bi mat hodc | In va Phat | ban, In va
ban, In va | bi hong) hanh Phéat hanh
Phéat hanh
14. | QT-014- |Pang ky hoat dong xuat ban, | Xuit ban, |Cuc  Xuat
Cuc Xuit | phat hanh xuét ban phim dién tr | In va Phat | ban, In va
ban, In va hanh Phéat hanh
Phéat hanh
15. | QT-015- | Cap gidy phép hoat dong in xut | Xuat ban, | Cuc  Xuét
Cuc Xuét | ban pham In va Phat | ban, In va
ban, In va hanh Phat hanh
Phat hanh
16. | QT-016- | Cap lai gidy phép hoat dong in | Xuat ban, | Cuc  Xuét
Cuc Xuét | xudt ban pham In va Phat | ban, In va
hanh Phat hanh




X < PON VI
st | MAQUY TEN QUY TRINH LINH 1 thHyC
TRINH vucC :
: HIEN
ban, In va
Phéat hanh
17. | QT-017- Cap d6i g1ay phép hoat dong in | Xuit ban, | Cuc  Xuat
Cuc Xuét | xuat ban pham In va Phat | ban, In va
ban, In va hanh Phat hanh
Phéat hanh
18. | QT-018- | Cap gidy phép in gia cong xuat | Xuat ban, | Cuc  Xuat
Cuc Xuét | ban phdm cho nudc ngoai In va Phét | ban, In va
ban, In va hanh Phat hanh
Phéat hanh
19. | QT-019- | Xac nhan diang ky hoat dong co | Xuat ban, | Cuc  Xuét
Cuc Xuat | sg in In va Phat | ban, In va
ban, In va hanh Phat hanh
Phéat hanh
20. | QT-020- |Xac nhdn thay dbi théng tin | Xudt ban, | Cuc  Xuét
Cuc Xuit | ddng ky hoat dong co s& in In va Phét | ban, In va
ban, In va hanh Phat hanh
Phéat hanh
21. | QT-021- | Khai bao nhap khau thiétbiin | Xuat ban, |Cuc  Xuét
Cuc Xuit In va Phat | ban, In va
ban, In va hanh Phat hanh
Phéat hanh
22. | QT-022- | Cép gidy phép hoat dong in Xuat ban, |Cuc  Xuét
Cuc Xuit In va Phat | ban, In va
ban, In va hanh Phat hanh
Phéat hanh
23. | QT-023- | Cép lai gidy phép hoat dong in | Xuat ban, | Cuc  Xuat
Cuc Xuat In va Phat | ban, In va
ban, In va hanh Phat hanh
Phéat hanh
24. | QT-024- Cap glay xac nhan dang ky nhap Xuat ban, | Cuc  Xuat
Cuc Xuit | khau xuit ban phdm dé kinh | In va Phat | ban, In va
ban, In va | doanh hanh Phéat hanh
Phéat hanh
25. | QT-025- | Cép gidy phép nhap khau xuat | Xudt ban, | Cuc  Xuét
Cuc Xuét | ban pham khong kinh doanh In va Phét | ban, In va
ban, In va hanh Phat hanh

Phat hanh




~ = PON VI
sTT | MAQUY TEN QUY TRINH LINH 1 rhyc
TRINH vucC :
: HIEN
26. | QT-025- | Cép gidy phép hoat dong kinh | Xuat ban, | Cuc  Xuét
Cuc Xuét | doanh nhap khau xuat ban pham | In va Phat | ban, In va
ban, In va hanh Phat hanh
Phat hanh
27. | QT-027- |Cép lai gidy phép hoat dong | Xuadt ban, |Cuc  Xuit
Cuc Xuét | kinh doanh nhap khau xuét ban | In va Phat | ban, In va
ban, In va | phdm hanh Phat hanh
Phéat hanh
28. | QT-028- | Cép gidy phép to chirc trién 1am, | Xuat ban, | Cuc  Xuét
Cuc Xuit | hoi cho xuit ban pham In va Phat | ban, In va
ban, In va hanh Phéat hanh
Phéat hanh
29. | QT-029- | Cép gidy x4c nhan diang ky hoat | Xuat ban, | Cuc  Xuét
Cuc Xuét | dong phat hanh xuat ban pham | In va Phat | ban, In va
ban, In va hanh Phéat hanh
Phéat hanh
30. | QT-030- |Cép lai gidy x4c nhan ding ky | Xuat ban, | Cuc  Xuét
Cuc Xuét | hoat dong phat hanh xuat ban | In va Phat | ban, In va
ban, In va | pham hanh Phat hanh
Phéat hanh

Ghi chu: (*) 1a TTHC do B¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich cap
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PHAN II:
NOQI DUNG CU THE TUNG QUY TRINH NQI BQ
TIEP NHAN VA GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

1. Tén thii tuc: Cip gidy phép thanh lap nha xuat ban
M4 quy trinh: QT-001-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh
Noi dung cu thé:

Piéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (TTHC)

Viéc thanh 14p nha xuét ban phai c¢6 du cac diéu kién sau day:

(1) Co Wt()n chi, muc dich, chirc nang, nhiém vuy, ddi tuong phuc vu, XuAt
ban pham chu yéu phu hgp véi chitc ndng, nhiém vu ctia co quan chu quan;
(2) C6 nguoi du tiéu chuan quy dinh tai Piéu 17 ctia Luat Xuat ban dé bd

nhiém tong giam déc (giam dbc), tong bién tap va co it nhat nim bién tap
vién co hiru;

(3) Co tru so, ngl}én tai chinh va cac diéu kién can thiét khac bao dam hoat
dong cua nha xuat ban nhu sau:

a) Tru sO cua nha XU;ét ban c6 dién tich phu hop, dap tng quy dinh cua
phap luét vé ti€éu chuan, dinh muc str dung tru s¢ lam viéc;

b) C6 it nhit 05 (nim) ty dong dé bao dam hoat dong xuét ban;

¢) Co du trang thiét bi dé to chirc xuat ban;

d) Trong qua trinh hoat dong, co quan chu quan nha Xudt ban c6 trach
nhiém duy tri cac di€u ki¢n a, b, ¢ néu trén.

(4) Phu hop véi chjén lugc, ké hoach va chinh sach ctia Nha nudc vé phat
trién hoat dong xuat ban.

Cach thire thuc hién

- Nop truc tiép hodc qua dich vy buu chinh dén B phan Tiép nhan va Tra
két qua giai quyét TTHC cta Cuc Xuat ban, In va Phat hanh tai Ha Noi 01
(mot) bo ho so.

Pia chi: S6 10 Puong Thanh, Hoan Kiém, Ha Noi.

- Nop ho so truc tuyén qua Céng dich vu cong cua Bo Van hoa, Thé thao
va Du lich.

Trinh ty thuc hién

- Co quan cha quan nha xuat ban 1ap ho so dé nghi cap gidy phép thanh
lap nha xuét ban gtri BO Van hoa, Thé thao va Du lich;

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan du ho so, B6 Van hoa, Thé thao
va Du lich phai cip gidy phép thanh 1ap nha xuét ban; trudng hop khong
cap gidy phép phai c6 van ban tra 10i néu 16 1y do.

Thanh phin hd so S6 lwong/ | Hinh thirc




Don vi tinh

4.1

Pon dé nghi cip gidy phép thanh 1ap nha
Xuat ban (mau sé 01 Phu luc kém theo
Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay
31/12/2023)

01 ban

Ban chinh

4.2

Dé 4n thanh 1ap nha xuat ban va gidy to
kem theo chuang minh ¢6 du cac diéu kién
quy dinh tai Piéu 13 Luat Xuat ban (mau
so 02 Phu luc kém theo Thong tu so
23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023)

01 ban

Ban chinh

S6 lwgng ho so: 01 bo.

Thoi gian xir 1y: 30 ngay ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

Phi/L¢ phi: Khong cé

N | Ol

Quy trinh xir 1y cong viée: (30 ngay (240 giv), ké tir ngay nhan du ho so

theo quy dinh).

TT

Trinh tu Tréach
nhiém

Thoi
gian

Két qua/
San pham

8.1

Kiém tra tinh hop 1¢ va giai quyét hd so:

176 gio

Bl

Co quan, to chirc nép hd so | Co quan,
dé nghi xin cip gidy phép | to chirc
thanh 1ap nha xuat ban qua
Céng Dich vu cong truc
tuyén hoac nop ho so truc
tiép/hé thong buu dién

0gio |- Ho so

B2

Tiép nhan hd so nhén truc | B phan
tuyén tir Cong Dich vu cong | Mot cira
cia B6 VHTTDL, nhén
tryc tiép hodc qua hé théng
buu dién. Trong truong hop
don vi dé nghi khong giri ho
SO’ truc tuyén B6 phan mot
ctra (BPMC) chuyén hd so
thanh dang sé hoa (scan hd
80);

- BPMC c¢6 trach nhiém
kiém tra so bd hd so theo
quy dinh:

+ Truong hop ho so day du
va dang quy dinh: Tiép
nhén hd so

08 gio |- Ho so




+ Trudong hop hd so khong
day du hodc khong dang quy
dinh: Tra lai h so.

BPMC tiép nhan ho so truc
tuyén, nhap sd dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén mon. Truong hop
don vi yéu cau nhan két qua
ban gidy, BPMC chuyén
yéu cau cho phong chuyén
mon xu ly.

B3 | Tiép nhan ho so, phan cong | Lanh dao | 08 gio | HO so
va chi dao, dinh hudng| phong
chuyén vién giai quyét hd| OQLXB
SO.
B4 | Kiém tra, xir Iy hd so dé| Chuyén | 120 gio
nghi viéc cap Gidy phép. Vién
- Trudng hop hd so day da |  Phong _ Xt 1y hé so, du thio
va dung quy dinh: chuyén | QLXB két qua trinh Lanh dao

vién dugc phan cong du
thao ndi dung gidy phép
(kém theo Phiéu trinh) trinh
Lanh dao Phong xem xét.

- Trudng hop hd so khong
day dwkhong dap ung yéu
cau hoidc can giai trinh, bo
sung thém: Chuyén vién
phu trach soan thdo van ban
tra 101 to chirc dé nghi cap
gidy phép néu rd 1y do.
Hoac thong bdo qua di¢n
thoai, E-mail, hé thong truc
tuyén béo cho co quan, to
chtic dé nghi cap giay phép.
- Trudng hop hd so khong
dang quy dinh: Tra lai hd so.
Chuyén vién phu trach soan
thao vén bén trd 10i to chirc
dé nghi cap gidy phép néu
15 1y do tir chéi/dimg xur 1y.
Hoac théng bao qua dién
thoai, E-mail, hé théng truc

phong xem xét

- Van ban tra 101 co
quan xin cap phép dé
nghi bd sung, hoan
thién hd so theo quy
dinh. Truong hop
khong cép, c¢6 vin ban
trd 161 néu 10 ly do.




tuyén béo cho co quan, to
chtrc dé nghi cap gidy phép.
* Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lgi) va diéu chinh theo ¥
kién chi dao cua Lanh dao
Phong.

* Poi voi cac hd so ¢ yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song
song ban dién tor va ban
gidy.

BS

Tham dinh, xt 1y ho so
chuyén vién trinh dé nghi
vé viéc cip gidy phép.

- Sau khi kiém tra ho so va
ndi dung gidy phép, truong
hop dat yéu cau, Lanh dao
Phong chuyén moén Ky
Phiéu trinh (kém theo du
thao Gidy phép thanh lap
nha xuit ban) trinh Lénh
dao Cuc xem xét, phé
duyét.

- Trudng hop ho so khong
dap ung yéu cau, Lanh dao
Phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir bude B6 chuyén
lai), chuyén cho chuyén
vién diéu chinh theo y kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

Lanh dao
phong
QLXB

16 gio

- Hé so hop 1é: Ky
Phiéu trinh va trinh
Lanh dao Cuc du thao
gidy phép thanh lap
nha xuat ban (ban gidy
va ban dién tu).

- Ho so chira hop 1é:
+ Cho ¥ kién vé phan
chua hop 1 ciia hd so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

+ Trinh lanh dao Cuc ky
Phiéu trinh va vin ban
tra 16i co quan xin cp
phép dé nghi b sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Truong hop
khong cép, ¢6 van ban
trd 101 néu 1o ly do.
(thuc hién tiép theo
cua B4)

B6

Lanh dao Cuc xem xét:
Duyét két qua Phiéu trinh
du thao Gidy phép thanh lap
nha xuét ban:

Lanh dao
Cuc
XBIPH

24 gio




- Ho so hop 1&: ky Phiéu
trinh va ky nhay du thao
Gidy phép thanh Ilap,
chuyén Bo VHTTDL.

- Ho so khong hop 1¢:

+ Cho ¥ kién vé phan chua
hop 1é, chuyén tra Phong
Quan 1y Xuat ban thuc hién
lai.

+ Ky Phiéu trinh va ky nhay
van ban trd 161 co quan xin
cap phép dé nghi bo sung,
hoan thién hd so theo quy
dinh (truong hop khong
cap, c6 van ban tra 1oi néu
r ly do) chuyén BO
VHTTDL (thuc hién tiép
theo cua BYS)

- Phiéu trinh va ky
nhay dy thao Gidy
phép, chuyén BO
VHTTDL.

- Thong bao yéu cau
sta doi, bd sung hoan
thién HO so.

- Phiéu trinh va Cong
van tra 101 co quan xin
cap phép.

8.2.

Phé duyét: 64 gio

Bl

Van phong B6 VHTTDL
tiép nhan Phiéu trinh va Du
thao Gidy phép/Cong vin
tra 101 co quan xin cp phép
trinh Lanh dao Bo ky duyét.

Chuyén
vién

12 giy

Hb so Gidy phep
thanh 1a8p nha xuat
ban/Cong van

B2

Phé duyét:

- Néu Lanh dao Bo dong ¥
véi dé xuat cia Cuc Xuat
ban, In va Phat hanh: Ky
duyét Gidy phép thanh lap
nha xuat ban hoic ky Cong
van tra 161 ho so.

- Néu Lanh dao Bo khong
dong y véi dé xuat ctia Cuc
Xuét ban, In va Phat hanh:
Ghi rd tai Phiéu dé xuat y
kién chuyén mén

Lanh dao
Bo
VHTTDL

28 gioy

Gidy phép thanh lap
nha xuat ban /Cong
van tra 10i/Y kién dé
Xuat

B3

Nhéan két qua, in, ky phat
hanh van ban:

- P6i v6i hod so cap Gidy
phép thanh 1ap nha xuét
ban: Tién hanh 1dy sb, dong
diu, sao luu ban xac nhin

Van
phong Bo

16 gio

Gidy phép thanh 1ap
nha xuat ban gTuqc
ban hanh + Ho so
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da ky, chuyén tra két qua
cho co quan dé& nghi cép
phép va Cuc Xuat ban, In va
Phat hanh.

- Pbi véi ho so tra lai/thong
bao két qua (khong dong ¥
phé duyét): Chuyén tra lai
cho Cuc Xuit ban, In va
Phat hanh theo ¥ kién cua
lanh dao Bo. Pi véi truong
hop ¢6 cong van tra 101 thi
lay sb, dong dau cong vian
dé tra lai co quan d& nghi

cap phép.

B4 | BO phan Mot cua cia Cuc: | B phan | 08 gio | Theo doi, nhan va tra
Théng ké theo ddi va trakét | Mot cira Gidy phép thanh 1ap
qua trén Céng DVCTT va nha xuét ban + Ho so
tra vé phong chuyén mon dé
Iru ho so.

* Tir chéi cap Gidy phép thanh Iap nha xuat ban va tra ho so, thong bao bang
van ban trong céc truong hop sau:
- Khong dap g cac diéu kién thanh 1ap nha xuét ban:
(1) Khong c6 ton chi, muc dich, chirc nang, nhiém vu, doi tuong phuc vu,
xuét ban pham chu yéu phu hop véi chire ning, nhiém vu ctia co quan chu
quan;
(2) Khong c¢6 nguoi du tiéu chuan quy dinh tai Diéu 17 ciia Luat Xuat ban
dé bd nhiém tong giam doc (giam doc), tong bién tip va cé it nhat nim
bién tap vién co hitu;
(3) Khong c6 tru s¢, nguén tai chinh va cac diéu kién can thiét khac bao
dam hoat dong ciia nha xuat ban
(4) Khong phi hop véi chién Iuoc, ké hoach va chinh sach cia Nha nudc
vé phat trién hoat dong xut ban.
- Ho so khong dam bao theo quy dinh: sai mau don, thiéu thong tin
* Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du
hd so.

9 | Coséphaply
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- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 ndm 2012;

- Luat stra doi, bd sung mot sb diéu cua 37 Luat ¢6 lién quan dén quy hoach
ngay 20 thang 11 nam 2018;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh Luat Xuat ban;

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07 thang 11 nim 2018 stra d6i mot
s6 Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thi tyc hanh
chinh trong linh vyc thong tin va truyén thong;

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 cua BO
truéng Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mot s6 diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat xuét ban.

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nim 2023 cua Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thong stra doi, bo sung mot sd diéu cia
Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 cia Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot s6 diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat xuét ban.

10 | Biéu miu
Pon dé& nghi cap gidy phep thanh 1ap nha xuat ban (Mau s6 01); Dé an
thanh 1ap nha xuét ban (Mau s6 02); (Cac mau trén ban hanh tai Phu luc
kém theo Thong tu sb 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 ctia Bo truong
B6 Thong tin va Truyén thong).

11 | Poi twong thue hién
T6 chuic (khong bao gom doanh nghiép, HTX) quy dinh tai khoan 1 Piéu
12 Luat Xuat ban nam 2012

12 | Co quan thuce hién
- Co quan co tham quyén quyét dinh: B6 Van hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Cuc Xuat ban, In va Phat hanh.

13 | Két qua thyc hién

Gidy phép thanh 1ap nha xuat ban hoic thong bao tir chdi cap Gidy phép
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Mdu s6 01

TEN CO QUAN, TO CHUC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC PE NGHI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: .ok (NéUCO) L , Nay........ thang......nam.......
PON PE NGHI

Cap giay phép thanh Iap nha xuat ban

Kinh gui: Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich

Cin ctr cac quy dinh cua phap luat vé cap gidy phép thanh lap nha xuét ban;
Can cir nhu cau, chirc nang, nhiéM Vu CUA ......c.veveeeneaene, @ ¢& nghi B6 Vin
hoa, Thé thao va Du lich xem xét cap Giay phép thanh lap Nha xuat ban véi théng
tin nhu sau:
Tén nha xuat ban du Kién thanh TAP: ........ccveeeeeeeeeeee e,
Tén giao dich tiéng AnN (NEU CO): w...vuvreeeeeeeeeeeeseeee s,
Loai hinh té chirc va hoat dong...........cccoeee.......
THU SO TAL cureeiiee ittt e e st e e s e e e be e be e e beeeaneas
SO ABN thOQT vt e, E-Mail: e,
Ton chi, muc dich, chirc nang Nhi€M VU ......ccoeeiiiiiiiic e
DT TEONG PRUC VUL oot ee et en e
T cam két thuc hién dang quy dinh caa phép luat vé thanh
lap va hoat dong nha xuat ban sau khi dugc cap giay phép.
Kém theo don nay gdm: Pé an thanh 1ap nha xuat ban va céc tai liéu lién
quan ghi trong Dé an./.

Noi nhan: NGUOI PUNG PAU CO QUAN, TO CHUC
- Nhur trén; (Cha ky cua nguoi co tham quyén, dau/
- Luu: VT,.... chir ky so cua co quan, té chic)

@) Ghi tén co quan, t6 chirc c6 don d& nghi
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Mau sé 02
TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)...  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CQ, TC PE NGHLI.... Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
....... ngay...... thang... ... nam.......

PE AN
Thanh lap nha xuét ban @

1. Tén co quan, té chire dé nghi cap gidy phép thanh lap nha xuit ban

-biénthoai: .ocoovveiiviiiiiieie e E-mail

- Loai hinh t6 chirc (logi hinh thugc mét trong cdc doi twong dwoc thanh lgp
nha xudt ban quy dinh tai Ludt Xudt bdn va cdc vin ban quy dinh chi tiét thi
NANN); et e

- Ton chi, muc dich hoat AONQ: ....ccoooiiiieee e

2. Sw can thiét phai thanh 1ap nha xuat ban (néu ré ly do, nhu cdu phdi
thaANN 1GP NNA XUAGE DANY ..ottt

3. Tén nha xuit ban: (tn tieng Viet va tieng  Anh)

7. Tru sé ciia nha xuit ban do co quan chi quan cap:
e O ) L= N £ USSR OURROURRPRRR

- TONG AIEN TICh ST AUNG: ..ot

@ P& an duoc lap thanh bo (quyén) gom cac noi dung trén va cac gidy to kém theo chimg minh c6 du
diéu kién quy dinh tai Diéu 13 Luat Xuét ban.
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8. Ho tén caia nhirng ngudi dwoc dur kién bd nhiém vao cac chirc danh 1anh
dao nha xuét ban:

- Giam d6C hOAC TONEG GIAM AOC: ...,
= TONG DIBN TAD: <ottt
- PhO GIAM AOC (NEU COY: ovvovreeeeteee ettt
- PhO TANG DIBN AP (NEU CO): vt

9. Loai hinh té chiic ciia nha xuat ban (ghi rd doanh nghiép kinh doanh c6
diéu kién do Nha nwéc 1a chi sé hiru hodce don vi swe nghiép c¢ong 1dp)................

10. Tong so von co quan chit quan cap cho nha xuat ban: ............ (VND)
S BANG TN ettt (VND)
Trong do:

+ VN tir ngan sach Nha NUOT CAP: ......cvvvveeereciceeeeeeeeee e

+ Von thudc s& hitu cta co quan chil QUAN: .........c.veveeveereeeereeeseeesssesseseeneeneas
= TATSAN CO QNN vttt ettt ettt ettt et e et e e en e,
= HIN thirC KNAC ..o

11. Danh sach dw kién bién tap vién cia nha xuat ban

TT| Ho |Nim | Gisi |Dan |S6 can | Qudc | Chic Trinh d¢ pi
va sinh | tinh | toc cuoc tich Vi, Chinhtri | Ngoaing | Vin |Chuyén mdn iEQC
tén CoAng 1301 héa | nghiep vu en

dan lam thudng
viéc Trinh | Hinh | Trinh | Hinh Trinh | Hinh hoic bi

hign | do | thac | do | thuc do | thac | ky fuat

tai dao dao dao | muc

tao tao ta0 | cao nhit

(néu co)

gl bW N

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(ChiF Ky ciia nguoi c6 tham quyen, dau/
chiz ky so cua co quan, to chirc)
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2. Tén thii tuc: Cap déi gidy phép thanh lap nha xuat ban
M4 quy trinh: QT-002-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh:
Noi dung cu thé:

Piéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (TTHC)

Viéc d6i gidy phép thanh 1ap nha xuét ban phai co du cac diéu kién sau
day:

- Cvc’) ton chi,, muc dich, chirc nang, nhiém vy, doi tuong phuc vy, xuat ban
pham chu yéu phu hop vdi chiic nang, nhi¢m vu cua co quan chu quan;

- Loai hinh t6 chtrc phtt hop khoan 2 Pidu 12 Luat Xuét ban.

Cach thure thuc hién

- NOp truc tiép hodc qua dich vy buu chinh dén B phan Tiép nhan va Tra
két qua giai quyét TTHC cta Cuc Xuét ban, In va Phat hanh tai Ha Noi 01
(mot) bd hd so.

Dia chi: S6 10 Puong Thanh, Hoan Kiém, Ha Noi.

- Nop hd so truc tuyén qua Cong dich vu cong ctia Bo Van hoa, Thé thao
va Du lich.

Trinh ty thuc hién

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir khi c6 mot trong nhitng thay doi sau day
thi co quan chil quan nha xuat ban phai dé nghi Bo Vin héa, Thé thao va
Du lich cip d6i gidy phép thanh 1ap nha xuat ban:
+ Thay ddi co quan chil quan, tén goi cia co quan chi quan nha xuat ban
va tén nha xuat ban;
+ Thay d6i loai hinh t6 chirc cia nha xuét ban;
+ Thay ddi ton chi, muc dich, déi tuong phuc vu, xuét ban phém chu yéu
ctia nha xuét ban.
- Trong thoi han 15 ngay | ké tir ngdy nhan di hd s0, BO Van hoa, Thé thao
va Du lich phai cap do6i giay phép thanh 1ap nha xuét ban; trudng hop khong
cap doi gidy phép phai c6 van ban tra 1oi néu 13 1y do.

4 Thanh phan hé so S6 lwong/ Hinh thire
Don vi tinh
4.1 | bon dé nghi cap d(x)i’ gidy phép thanh lap 01 ban Bén chinh
nha xuat ban ,(Mrflu s0 04 Phu luc kém theo
Thong tu so 23/2023/TT-BTTTT ngay
31/12/2023)
4.2 | Gidy phép thanh 1ap nha xuét ban da duoc 01 ban Ban chinh
cap.
5 | S6 lwong hd so: 01 bo.
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Thoi gian xir 1y: 15 ngay ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh

Phi/L¢ phi: Khong c6

Quy trinh xir Iy cong viée: (15 ngay (120 gid), ké tir ngay nhan du ho so

theo quy dinh).
TT Trinh ty Trach | Thoi Két qua/
nhiém gian San phim
8.1 | Kiém tra tinh hop 1¢ va giai quyét ho so: 76 gio
Bl | Co quan, t6 chire nop ho so | Coquan, | 0gio Hb so
dé nghi xin cap doi gidy | to chuc
phep thanh lap nha xuat ban
qua Cong Dich vu cong truc
tuyén hodc ndp ho so truc
tiép/hé thong buu chinh.
B2 Tiép nhémvh(k) so nhan tryc | Bo phan | 06 gio | - HO so
tuyén tr Cong Dich vucong | Mot cua

cia B0 VHTTDL, nhan
tryc tiép hodc qua hé théng
buu chinh. Trong truong
hop don vi dé nghi khong
gi hd so tryc tuyén BO
phan Mot cta (BPMC)
chuyén ho so thanh dang so
hoéa (scan ho so);

- BPMC tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra so bo hd so
theo quy dinh:

+ Truong hop hd so day du
va ding quy dinh: Tiép
nhan hd so

+ Trudng hop hd so khong
day du hoac khong ding quy
dinh: Tra lai ho so.

BPMC tiép nhan ho so truc
tuyén, nhap sd dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén mon. Truong hop
don vi yéu cau nhan két qua
ban gidy, BPMC chuyén
yéu cau cho phong chuyén
mon xu ly.
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B3 | Tiép nhan ho so, phan cong | Linh dao | 06 gid | HO so
va chi dao, dinh hudng phong
chuyén vién giai quyet ho | QLXB
SO.
B4 |Kiém tra, xt ly ho so dé | Chuyén | 40 gio
nghi viéc cap doi Giay Vién
phép. o phong _ Xt 1y hd s0, dy thao
- Trudng hop hd so day du | QLXB

va dung quy dinh: chuyén
vién dugc phan cong du
thao ndi dung gidy phép
(kém theo Phiéu trinh) trinh
Lanh dao Phong xem xét.

- Trudng hop hd so khong
day dwkhong dap ung yéu
cau hoidc can giai trinh, bo
sung thém: Chuyén vién
phu trach soan thdo van ban
tra 101 tO chtc dé nghi cap
ddi gidy phép néu rd 1y do.
Hoac thong bdo qua dién
thoai, E-mail, hé thong truc
tuyén béo cho co quan, to
chtrc dé nghi cap doi giay
phép.

- Truong hop hd so khong
dung quy dinh: Tré lai ho so.
Chuyén vién phu trach soan
thao vin ban tra 15i to chirc
dé nghi cap doi gidy phép
néu rd 1y do tir chdi/dimg
xu ly. Hoac thong bao qua
dién thoai, E-mail, hé thong
tryc tuyén béo cho co quan,
t6 chirc dé nghi cap doi gidy
phép.

* Tiép nhan hd so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lgi) va diéu chinh theo ¥
kién chi dao cta Lanh dao
phong.

* P6i voi cac hd so cb yéu
cau nhan két qua ban gidy,

két qua trinh Lanh dao
phong xem xeét

- Van ban tra 101 co
quan xin cap phép dé
nghi bo sung, hoan
thién ho so theo quy
dinh. Truong hop
khong cap, c6 vin ban
tra 101 néu 10 ly do.
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Chuyén vién trinh song
song ban dién tor va ban
gidy.

BS

Thim dinh, xtt Iy hd so
chuyén vién trinh dé nghi vé
viée cap doi gidy phép.

- Sau khi kiém tra ho so va
ndi dung cap dbi gidy phép,
truong hop dat yéu cau,
Lanh dao phong chuyén
mén ky Phiéu trinh (kém
theo du thao Glay phep
thanh 1ap nha xuat ban (Cap
d61)) trinh Lanh dao Cuc
xem xét, phé duyét.

- Trudng hop ho so khong
dap ung yéu cau, Lanh dao
Phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir bude B6 chuyén
lai), chuyen cho chuyén
vién diéu chinh theo ¥ kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

Lanh dao
phong
QLXB

08 gid

- Ho6 so hop 1é: Ky
Phiéu trinh va trinh
Lanh dao Cuc du thao
gidy phép thanh lap
nha xut ban (ban giy
va ban dién tu).

- Ho so chira hop 1é:
+ Cho ¥ kién vé phan
chua hop 1 ciia hd so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

+ Trinh 1&nh dao Cucky
Phiéu trinh va vin ban
tra 16i co quan xin cp
phép dé nghi bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Truong hop
khong cap, c6 vin ban
tra 101 néu ro ly do.
(thuc hién tiép theo
cua B4)

B6

Lanh dao Cuc xem xét:
Duyét két qua Phiéu trinh
du thao Gidy phép thanh 1ap
nha xuat ban:

- Hb so hop 1&: ky Phiéu
trinh va ky nhay du thao
Glay phép thanh lap (cap
dbi), chuyén B6 VHTTDL.

- Ho so khong hop 1¢:

+ Cho y kién vé phan chua
hop 1é, chuyén tra Phong
Quan 1y Xuét ban thuc hién
lai.

Lanh dao
Cuc
XBIPH

16 gio

- Phiéu trinh va ky
nhay du thao Gidy
phép, chuyén BO
VHTTDL.

- Thong bdo yéu cau
stra do1, b sung hoan
thién Ho so.
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+ Ky Phiéu trinh va ky nhay
van ban tra 161 co quan xin
cap phép dé nghi bd sung,
hoan thién hd so theo quy
dinh (trvong hop khong
cap, c6 van ban tra 1oi néu
r ly do) chuyén BH
VHTTDL (thuc hién tiép
theo cua BYS)

- Phi€u trinh va Coéng
van tra 101 co quan xin
cap phép.

8.2. | Phé duyét: 44 gio

Bl | Van phong Bo VHTTDL | Chuyén | 08 gio | Ho so cap doi Gidy
tiép nhan Phiéu trinh va Dy vién phép thanh 1ap nha
thao Gidy phép/Cong vin xuat ban/Cong vin
tra 101 co quan xin cap phép
trinh Lanh dao BS ky duyét.

B2 | Phé duyét: Lanh dao |24 gid | Gidy phep thanh lap

- Néu Lanh dao Bo dong ¥ Bo nha xuat ban /Cong
voi dé xudt cia Cuc Xuat | VHTTDL van tra oY kién dé
ban, In va Phat hanh: Ky xuat
duyét Gidy phép thanh lap
nha xuét ban (cap ddi) hodc
ky Cong van tra 10i ho so.
- Néu Lanh dao Bo khong
ddng ¥ voi dé xuit ctia Cuc
Xuét ban, In va Phat hanh:
Ghi 6 tai Phiéu dé xuat y
kién chuyén mon

B3 | Nhan két qua, in, ky phat| Van |08 gid | Gidy phép thanh lap
hanh van ban: phong Bo nha xuét ban duoc

- D6i v6i ho so cap doi Gidy
phép thanh 1ap nha Xuat
ban: Tién hanh lay s6, dong
dau, sao luu ban xac nhan
da ky, chuyén tra két qua
cho co quan dé nghi cap
phép va Cuc Xuit ban, In va
Phét hanh.

- Dbi véi ho so tra lai/thong
bao két qua (khoéng dong ¥
phé duyét): Chuyén tra lai
cho Cuc Xuét ban, In va
Phat hanh theo ¥ kién cua

ban hanh + Hd so




20

lanh dao Bo. Pdi véi truong
hop c6 cong van tra 101 thi
lay s6, dong dau cong van
de tra lai co quan dé nghi

cap phép.

B4

B6 phan Mot ctra cia Cuc: | BO phan | 04 gio | Theo doi, nhan va tra
Théng ké theo ddi va trakét | Mot cira Gidy phep thanh lap
qua trén Cong DVCTT va nha xuat ban (cap
tra vé phong chuyén mén dé d6i) + Ho so

Iwu ho so.

*Tir choi cap doi Gidy phép thanh 1ap nha xuat ban va tra ho so, thong bao bang
van ban trong céc trudong hop sau:

- Khéng dap tng cac diéu kién d6i gidy phép thanh 1ap nha xuét ban:

+ I§h6ng céw ton chi, muc dich, chirc nang, nhiém vu, doi tuong phuc vu,
xuat ban pham chu yéu phu hgp véi chiic ndng, nhi€ém vu cua co quan chu
quan;

+ Loai hinh t6 chirc khong pht hop khoan 2 Diéu 12 Luét Xuét ban.

- Ho so khong dam bao theo quy dinh: sai mau don, thiéu thong tin.

* Thot gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du
ho so.

Co sé phap ly

- Luét Xuét ban ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s dicu va bién phép thi hanh Luat Xuat ban;

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 cua Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mot sb diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phép thi hanh Luat xuét ban.

- Théng tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cia Bo
truong Bo Thong tin va Truyén théng stra ddi, bd sung mot sd diéu cua
Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 ndm 2020 cia Bo
truong B Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mét sb diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh sb 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat xuat ban.

10

Biéu mau

Pon dé nghi cap d(x)i,giéy phép thanh 1ap nha xuit ban (Mau s 04 Phu luc
kem theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua B truong
B6 Thong tin va Truyén thong).
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11

Poi twong thue hién

T6 chiic (khong bao g6m doanh nghiép, HTX) quy dinh tai khoan 1 Diéu
12 Luat Xuat ban nam 2012

12

Co quan thyuce hién

- Co quan co tham quyén quyét dinh: B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.

13

Két qua thyuc hién

Gidy phép thanh 1ap nha xuat ban hodc thong bao tir chdi cap d6i Gidy
phép.
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Mau sé 04
TEN CO QUAN CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
TEN CO QUAN, TO CHUC PE NGHI NAM ]
—_— Péc 1ap - Tw do - Hanh phdc
S6ieeid.e. (néuce) L ,NQAY ... thang ........ nam........
PON PE NGHI®

Cép doi gidy phép thanh 1ap nha xuit ban

Kinh gtri: B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich

Tén co quan, td ChTC A8 NGNI: .......cvveeieeeeeeeeesee s
I 0 T RO PPTPRRI
SO GHBN TNORI ...ttt eeeeeeeee ettt ettt ettt et et et ettt ee et eeeeenens
EMAIL o
Cin ctr Biéu 15 Luat Xuat ban, d& nghi Bé Van hoa, Thé thao va Du lich cap
d6i Gidy phép thanh Iap Nha xuét ban................. cho co quan, t6 chac ching toi.
Noi dung dé nghi CAp d6i GIAY PhEP: ....eveeeeeeeeeeeeee et @
Chung tdi cam két thuc hién dung quy dinh cta phap luat vé thanh lap va
hoat dong nha xuét ban sau khi dugc cap doi gidy phép.
Kém theo don nay: Gidy phép thanh 1ap Nha xuat ban da dwoc cap./.

NGUOI DPUNG PAU CO QUAN, TO CHUC
(Chiz ky ciia nguoi co tham quyen dau/

chiz ky sé ciia co quan, t6 chirc)

O Pon do co quan chii quan ciia nha xudt ban lp.

@ Ghi 8 ngi dung thay doi: Thay doi t€n goi co quan chii quan nha xuat ban, tén nha xudt ban (tén tiéng
Anh, tén tiéng Viér); thay doi logi hinh to chirc va hoat dong cua nha Xudt ban; thay déi ton chi, muc dich,
doi turong phuc vu, xudt ban pham cha yéu ciia nha xudt ban.
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3. Ten thii tuc: Cap gidy phép thanh lap van phong dai dién tai Viét Nam
ciia Nha xuét ban nuéc ngoai, t6 chirc phat hanh xuét ban pham nwéc ngoai

M4 quy trinh: QT-003-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh
Noi dung cu thé:

1 | Piéu kién thye hién thi tuc hanh chinh (TTHC)

Diéu kién thanh 1ap, nd1 dung hoat dong cua van phong dai dién tai Viét
Nam cta nha xuét ban nudc ngoai, cua to chirc phat hanh xuit ban pham
nudc ngoai:

(1) biéu kién thanh lap:

- Nha xuat ban, to chtrc phat hanh xuat ban pham dang hoat dong hop phap
tai nudc ngoai;

- Nhan sy du kién bo nhiém lam nguoi ding dau van phong dai dién phai
thuong tra tai Viét Nam, cé du nang luc hanh vi dan sy theo quy dinh cua
phap luat, c¢6 trinh do dai hoc trd 1€n, khong trong thoi gian bi truy ctru
trach nhiém hinh sy hodc chip hanh ban an c6 hiéu luc phap luat cia toa
an.

(2) No1 dung hoat dong: Van phong dai dién phai tuan thu quy dinh cua
Luat Xuét ban, Nghi dinh 195/2013/ND-CP, Nghi dinh 150/2018/ND-CP
va cac quy dinh khac ciia phap luat Viét Nam vé Vian phong dai dién va
dugc thuc hién cac hoat dong sau day:

- Gi6i thiéu, trung bay, trién 1dm, quang co hodc hinh thtrc khac theo quy
dinh cta phap luat Viét Nam vé t6 chirc va xuat ban pham cuia nha xuat
ban hoic to chirc phat hanh xuat ban phdm do minh dai dién;

- H6 tro cac hoat dong xtic tién thuong mai, hop tac, trao doi vé ban quyén,
xuat ban, in, phat hanh xuat ban pham cho nha xuat ban, t6 chtc phat hanh
xuét ban phém do minh dai dién.

2 | Cach thirc thuc hién

- Nop truc tiép hodac qua dich vy buu chinh dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua giai quyét TTHC cta Cuc Xuat ban, In va Phat hanh tai Ha Noi 01
(mot) bo ho so.

Pia chi: S6 10 Puong Thanh, Hoan Kiém, Ha Nbi.

- Nop ho so truc tuyén qua Céng dich vu cong cua Bo Van hoa, Thé thao
va Du lich.

3 | Trinh ty thuc hién

- Nha xuat ban nudc ngoai, t6 chtrc phat hanh xuat ban pham nudc ngoai
(bao gdm doanh nghiép, t6 chirc duoc thanh 1ap tai nudc ngoai hoat dong
danganh nghé, da linh vyc trong d6 c6 xudt ban, phat hanh xuit ban pham)
nop ho so xin cap gidy phép thanh 14p vin phong dai dién tai Viét Nam dén
Cuc Xuét ban, In va Phat hanh (BO Van hoa, Thé thao va Du lich).
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- Trong thoi han 20 ngay (160 gio) ké tir ngdy nhan du ho so, Cuc Xuat
ban, In va Phat hanh cap giay phep thanh 1ap van phong dai dién; truong
hop khéng cap gidy phép phai co van ban tra 161 néu rd 1y do.

- Trudng hop ndp hd so truc tuyén hodc qua dich vu buu chinh nhung
khong dting mau hodc khong du thanh phan theo quy dinh, trong 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, Cuc Xuét ban, In va Phat hanh phai
thong bao, hudéng din chi tiét cho nha xuit ban nudc ngoai, to chirc phat
hanh xuat ban phdm nuédc ngodi qua mot trong cic hinh thirc sau: dién
thoai, thu dién tir hoac fax.

4 Thanh phén hd so S6 lwong/ | Hinh thirc
Don vi tinh

4.1 | Pon dé nghi cap gidy phép thanh lap van 01 ban Ban chinh
phong dai dién tai Viét Nam (Mﬁu so0 39
Phu luc kém theo Thong tu s6
23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023)

4.2 | Van ban cua co quan co tham quyén nudc 01 ban Ban chinh
ngoai xac nhan nha xuat ban, t6 chirc phat
hanh xuat ban pham dang hoat dong hop
phap tai nudce dat tru s& chinh

4.3 | Ban sao c6 chung thuc hodc ban sao va 01 ban Ban sao

xuét trinh ban chinh dé ddi chiéu bang tbt
nghiép dai hoc trd 1én, phiéu 1y lich tu
phap hoic gidy to ching minh dugc phép
thuong tra tai Viét Nam ctia ngudi dang
dau van phong dai dién do co quan ¢6 tham
quyén ctia Viét Nam cap.

Trudng hop hd so bang tiéng nudc ngoai thi phai c6 ban dich sang tiéng Viét

dugc cong chung

5 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
6 | Thoi gian xir 1y: 20 ngay ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.
7 | Phi/L¢ phi: Khong co
8 | Quy trinh xir Iy cong viéc: (20 ngay (160 gio), ké tir ngdy nhan di ho so
theo quy dinh).
TT Trinh ty Trach | Thoi Két qua/
nhiém gian San phim
Bl | T chirc nudc ngoal nop ho Téchic | 0giod |-Hobso

so d& nghi xin cip gidy nudc
phép thanh 13p Van phong | ngoai
dai dién tai Viét Nam cua
nha xuat ban nudc ngoai, to




25

chtirc phat hanh xuat ban
pham ndp hd so qua Cong
dich vu cong truc tuyén
hodc nop hd so truc tiép/hé
thong buu dién.

B2

Tiép nhan hd so nhan truc
tuyén tir Cong Dich vu cong
cia Bo VHTTDL, nhan
tryc tiép hodc qua hé théng
buu dién. Trong truong hop
don vi dé nghi khong guri hd
so truc tuyén B phan Mot
ctra (BPMC) chuyén ho so
thanh dang s6 hoa (scan ho
s0);

- BPMC tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra so b ho so
theo quy dinh:

+ Truong hop hd so day du
va ding quy dinh: Tiép
nhan hd so

+ Truong hop hé so khéng
day du hodc khong dang quy
dinh: Tra lai ho so.

BPMC tiép nhan ho so truc
tuyén, nhap sd dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén mon.

+ Trudng hop hd so dé nghi
xin cap gidy phép thanh lap
Vian phong dai di¢n tai Viét
Nam ctia nha xut ban nudc
ngoai chuyén phong Quan
ly Xuat ban (QLXB) giai
quyét.

+ Trudng hop ho so dé nghi
xin cap gidy phép thanh lap
Van phong dai dién tai Viét
Nam cta to chtrc phat hanh
xudt ban pham chuyén
phong Quan ly In va Phat
hanh xudt ban pham
(QLIPH XBP) giai quyét.

B6 phan
Mot ctra

08 gioy

- HO so
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Truong hop don vi yéu céu
nhan két qua ban_ gidy,
BPMC chuyén yéu cau cho
phong chuyén moén xur 1y.

B3 | Tiép nhan ho so, phan cong | Lanh dao | 16 gid | HO so cap Gidy phép
va chi dao, dinh hudéng| phong
chuyén vién xu ly giai| QLXB/
quyét hd so. QLI&PH
XBP
B4 | Kiém tra, xir Iy hd so dé | Chuyén | 88 gio
nghi viéc cap gidy phép. Vvién
- Truong hop hd so ddy du | Phong - Xt 1y hd s, dy thao
va diing quy dinh: chuyén | QLXB/ két qua trinh Lanh dao
vién dugc phan coéng du | QLI&PH phong xem xét
thao ndi dung gidy phép XBP

trinh Lanh dao Phong xem
Xét.

- Trudng hop hd so khong
day du/khong dap tng yéu
cau hodc can giai trinh, bo
sung thém: Chuyén vién
phu trach soan thao van ban
tra 101 to chirc dé nghi cap
gidy phép néu rd 1y do.
Hodc théng bao qua dién
thoai, E-mail, h¢ thong truc
tuyén bao cho co quan, t6
chtrc dé nghi cap giay phép.
- Trudng hop hd so khong
dang quy dinh: Tra lai ho so.
Chuyén vién phu trach soan
thao vén bén trd 10i to chirc
dé nghi cap gidy phép néu
15 1y do tir chéi/dimg xur 1y.
Hoac thong bdo qua di¢n
thoai, E-mail, hé théng truc
tuyén béo cho co quan, to
chtrc dé nghi cap gidy phép.
* Tiép nhan hd so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lgi) va diéu chinh theo ¥
kién chi dao cta Lanh dao

phong.

- Van ban tra 101 co
quan xin cap phép dé
nghi bd sung, hoan
thién ho so theo quy
dinh. Truong hop
khong cap, c6 vin ban
tra 101 néu 10 ly do.
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* Poi voi cac ho so ¢ yéu
cau nhén két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song
song ban dién tor va ban
gidy.

B5 | Tham dinh, xr 1y hd so| Lanhdao | 24 gio
chuyén vién trinh d¢ nghi | phong
viéc cap gidy phép. QLXB/ - HJ so hop Ié: trinh
- Sau khi kiém tra hd so va | QLI&PH Lanh dao Cuc du’ thao
ndi dung giay ‘phép, truong XBP gidy phép (ban gidy va
hop dat yéu cau, Lanh dao ban dién tir).
phong chuyén mén chuyen - HJ so chwa hop 1é:
sang budc tiép theo dé trinh + Cho ¥ kién va phén
Lanh dao Cuc xem xé&t, phé chua hop 16 cia hd so
duyet. ‘ chuyén tra chuyén
- Truong hop ho so khong vién thyc hién lai.
dap tng yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.
- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir bude B6 chuyén
lai), chuyen cho chuyén
vién diéu chinh theo ¥ kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

B6 | Lanh dao Cuc xem xét hd so 16 gio |- Ky dy thao Gidy

va dy thao Gidy phép do
phong chuyén mon trinh
kém theo.

- Truong hop ho so khong
dat yéu cau: Cho y kién va
tra lai yéu cau chinh sira
hoan thién.

- Trudng hop hd so dat yéu
cau, ky ban hanh Gidy
phép; Lanh dao Cuc ky so
phé duyét két qua TTHC;
Trén hé théng thi chuyén
ludng xir Iy cho BPMC cap
s6 Gidy phép.

phep

- Y kién chi dao yéu
cau sua doi, bd sung
hoan thién HO so.
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B7

Cap nhat két qua phé duyét: | Bo phan | 08 gio

BPMC, chuyén vién dugc | Mot cira/ HO so + Gidy phép da
phan cong cép nhat ket qua | Chuyén ky, dong dau.

phé duyét vao hé thong, vién dugc
nh@p so di va ngay cap cua | giao giai
Gidy phép, dong dau chimg |  quyét
thu s6. BPMC, chuyén vién | TTHC
dugc phan cong tra két qua
cho co quan, t6 chirc d& nghi
cap phép qua tai khoan dién
tr caa don vi/cA nhan dé
nghi cap phép trén cong dich
vu cong cua BoO VHTTDL.
Truong hop don vi/cd nhan
dé nghi nhan két qua ban
gidy (tai bude B2), BPMC
vao s, dong dau song song
v6i ban dién tir. Tra két qua
truc tiép hodc qua hé thong
buu dién.

Luu ho so: Ban chinh két
qua giai quyét TTHC luu tai
BPMC ; Bén sao két qua giai
quyét TTHC va ho so gidy
(trong trudng hop don vindp
tre tiép hodc qua hé thong
buu dién) tra phong chuyén
mon luu.

*Tu ch01 cap Gidy phép thanh 1ap van phong dai dién tai Viét Nam cua
Nha xuét ban nuéc ngoai, t6 chtrc phat hanh xuat ban pham nude ngoai va
tra ho so, thong bao bang van ban trong cac trudng hop sau:

- Khong du diéu kién thanh lap:

+ Nha xuat ban, t6 chtrc phat hanh xuat ban pham hoat dong bat hop phap

tai nudc ngoai;
+ Nhan su du kién bo nhiém lam nguoi ding dau van phong dai dién thiéu
mot trong cac yéu cAu sau: thuong tr tai Viét Nam; c6 du nang lyc hanh
vi dan su theo quy dinh ctua phap luat; c6 trinh d dai hoc trd 1én; khong
trong thoi gian bi truy ctu trdch nhi¢m hinh sy hodc chép hanh ban an co6
hiéu luc phap luat cua toa an.

- No1 dung hoat dong cua Van phong dai di¢n khong tuan thu quy dinh
ctia Luat Xuét ban, Nghi dinh 195/2013/ND-CP, Nghi dinh 150/2018/ND-
CP va cac quy dinh khac ctia phap luat Viét Nam vé Vin phong dai dién.
- Ho so khong dam bao theo quy dinh: sai mau don, thiéu thong tin




29

* Thoi gian thong bao tra lai hé so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tig?p nhan ho so. Thoi han gidi quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du
ho so.

Co sé phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 ndm 2012;

- Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phéap thi hanh Luat Xuit ban;

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07 thang 11 nim 2018 ciia Chinh
phu stra d6i mot sé Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh
va thu tuc hanh chinh trong linh vyc thong tin va truyén thong;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2022 cua Chinh
phu sua 601 b sung mot sO dleu ctia cac Nghi dinh lién quan dén viéc nop
xuét trinh s6 ho khau, s6 tam tréi gidy khi thyc hién th tuc hanh chinh, cung cép
dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 ctua Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mot s6 diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién
phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Théng tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B9
truong Bo Thong tin va Truyén thong stra d6i, bé sung mot s6 diéu cua
Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mot s6 diéu cia Ludt xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat xuat ban.

10

Biéu mau

Pon dé nghi cap/cap lai gidy phép thanh lap van phong dai dién tai Viét Nam
(Méu sd 39, Phu luc kém theo Théng tu sé 23/2023/TT-BTTTT ngay
31/12/2023 ctia BO trudng Bo Thong tin va Truyén thong).

11

Poi twong thue hién

T chtrc nude ngoai quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Luat Xuét ban nim 2012

12

Co quan thuc hién

Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.

13

Két qua thyc hién

Gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién tai Viét Nam ctia nha xuat ban
nudc ngoai hodac van ban tir choi cap gidy phép
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Mau sé 39
TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CQ, TC PE NGHI CAP PHEP Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SO [ (néuco) ngay........ thang......... nam.........

PON PE NGHI
Cap/cap lai gidy phép thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam

Kinh gti: Cuc Xuét ban, In va Phat hanh

- Tén day du cua nha xuat ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nuéc
NGO ..ttt et e e et ee e et et e st e e e et et et et e st et et et en et et et e e e et et e et et et e et enen et enaees

- Tru SO chinh (G18 ChI): cuvviieecc s

= SO BN TNOQI: 1+t oot E-Mail: oo,

- Chic nang, ndi dung va pham vi hoat dong cua nha xuat ban nudc ngoai, té chic
phat hanh xuat ban pham nuGC NQOAI: ........eccvviiie e

Pé nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh cap gidy phép thanh 1ap vian phong dai dién
tai Viét Nam (... @) cho nha xuit ban, t6 chac phat hanh xuat ban pham ching toi véi
cac thong tin sau day:

1. Dia chi van phong dai dién tai VIt Nam: ........c.cccovevei i

2. Thong tin nguoi ding dau van phong dai dién:

ol 032 0 (1o

B @ 1V [ol 110) 1 T OO

- Ho chiéu s/ Can cude cong dan sb..., cap ngay...... thang ... nim ..., noi cép...

3. Noi dung hoat dong cua van phong dai di€n: .........cccccvevieer evviiviie e e

4. Kém theo don ndy gdm cac gidy t sau ddy @ ..o,
Chung tdi cam két thuc hién dung cac quy dinh cua phap luat Viét Nam va céc
didu wéc qudc té co lién quan vé van phong dai dién.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

(Chi ky ciia nguoi o tham quyen dau/’
chiz Ky sé ciia co quan, t6 chirc)

(1) Ghi “lan dau” hodc “cdp lai”; , 1 ,
(2) Can cir vao deé nghi cap lan dau hoac cap lai dé gui kém theo céc giay to tuwong 1ng phu hop vai quy
dinh cua phap lugt.
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4. Tén thi tuc: Cap lai Glay phép thanh lap van phong dai dién tai Viét Nam

ciia Nha xuét ban nuéc ngoai, t6 chirc phat hanh xuét ban pham nuwdéc ngoai.

M4 quy trinh: QT-004-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh
Noi dung cu thé:

1 | Piéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (TTHC)
Khong co
2 | Cach thirc thuc hién
- Nép truc tiép hpéc qua dich vu buu g:hinh dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua giai quyét TTHC cta Cuc Xuat ban, In va Phat hanh tai Ha N61 01
(mot) bd ho so.
Dia chi: S6 10 Puong Thanh, Hoan Kiém, Ha Noi.
- Nop hd so truc tuyén qua Cong dich vu cong ctiia Bd Vin hoa, Thé thao
va Du lich.
3 | Trinh tu thuc hién
- Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngdy bi mat, bi hu hong gidy phép, nha
xuat ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban phdm nude ngoai phai co
ho so dé nghi cap lai gidy phép gtri Cuc Xuat ban, In va Phat hanh.
- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dii ho so Cyc Xuat ban,
In va Phat hanh cap lai giay phép; truong hop khong cap lai giay phép phai
cO van ban tra 161 néu ro 1y do.
4 Thanh phan ho so S0 lwong/ | Hinh thire
Don vi tinh
4.1 | Pon d¢ nghi cap lai gidy phép thanh lap 01 ban Bén chinh
vin phong dai dién tai Viét Nam (Mau 50
39, Phu luc kém theo Thong tu )
23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023)
4.2 | Ban sao gidy phép (néu c6) hoic gidy phép 01 ban Ban sao
bi hu héng
5 | S6 lwong hd so: 01 bo.
6 | Thoi gian xir 1y: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
7 | Phi/L¢ phi: Khéng co
8 | Quy trinh xir ly cong viéc: 07 ngay lam viée (56 gio lam viéc) ké tir
ngay nhan du ho so theo quy dinh).
TT Trinh ty Trach | Thoi Két qua/
nhiém gian San phim
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Bl | T6 chirc nudc ngoai nop ho Téchic | 0giod |-Hobso
so dé nghi xin cip lai gidy | nudc lam
phép thanh 13p Van phong | ngoai viéc
dai dién tai Viét Nam cua
nha xuat ban nudc ngoai, to
chtirc phat hanh xuat ban
pham ndp hd so qua Cong
dich vu cong truc tuyén
hodc nop hd so truc tiép/hé
thong buu dién.
B2 Tiép nhan hd so nhén truc | Bo phan | 04 gio | - Ho so
tuyén tir Cong Dich vu cong | Mot cira lam
cua B6 VHTTDL, nhan viéc

tryc tiép hodc qua hé théng
buu dién. Trong truong hop
don vi dé nghi khong giri ho
SO truc tuyén Bo phan Mot
ctra (BPMC) chuyén hd so
thanh dang s6 hoa (scan ho
s0);

- BPMC tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra so bo hd so
theo quy dinh:

+ Truong hop ho so day du
va dang quy dinh: Tiép
nhan hd so

+ Truong hop hé so khéng
day du hodc khong dang quy
dinh: Tra lai ho so.

BPMC tiép nhéan ho so truc
tuyén, nhap sd dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén mon.

+ Truong hop hd so dé nghi
xin cap lai giay phép thanh
lap Van phong dai dién tai
Viét Nam cua nha xuit ban
nudc ngoai chuyén phong
Quan 1y Xuat ban (QLXB)
giai quyét.

+ Trudng hop ho so dé nghi
xin cép lai gidy phép thanh
1ap Van phong dai dién tai
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Viét Nam cua to chirc phat
hanh xuit ban pham chuyén
phong Quan ly In va Phat
hanh xudt ban phim
(QLIPH XBP) giai quyét.

Truong hop don vi yéu céu
nhan két qua ban_ gidy,
BPMC chuyén yéu cau cho
phong chuyén moén xu 1y.

B3 | Tiép nhan ho so, phan cong | Lanh dao | 08 gid | HO so cip lai Gidy
va chi dao, dinh hudéng| phong lam | phép
chuyén vién xu ly giai| QLXB/ viéc
quyét hd so. QLI&PH
XBP
B4 | Kiém tra, xa Iy hd so dé| Chuyén | 24 gio
nghi viéc cap gidy phép. Vién lam
- Truong hop ho so day du phong viée | _ Xt 1y hd so, du thao
va diing quy dinh: chuyén | QLXB/ két qua trinh Lanh dao
vién dugc phan coéng du | QLI&PH phong xem xét
thao ndi dung gidy phép XBP

trinh Lanh dao Phong xem
Xét.

- Truong hop h6 so khong
day du/khong dap tng yéu
cau hodc can giai trinh, bo
sung thém: Chuyén vién
phu trach soan thao van ban
tra 101 to chirc dé nghi cap
lai gidy phép néu 1o 1y do.
Hodc théng bao qua dién
thoai, E-mail, h¢ thong truc
tuyén bao cho co quan, to
chtic dé nghi cap giay phép.
- Trudng hop hd so khong
dang quy dinh: Tra lai hd so.
Chuyén vién phu trach soan
thao vén bén trd 10i to chirc
dé nghi cap lai gidy phép
néu rd 1y do tir chdi/dimg
xur 1y. Hodac thong bdo qua
dién thoai, E-mail, hé théng
tryc tuyén bao cho co quan,

- Van ban tra 1061 co
quan xin cap lai gidy
phép dé nghi bo sung,
hoan thién ho so theo
quy dinh. Truong hop
khong cap, c6 vin ban
tra 101 néu 10 1y do.
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t6 chic dé nghi cap gidy
phép.

* Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lgi) va diéu chinh theo ¥
kién chi dao cua Lanh dao
phong.

* Poi voi cac hd so ¢ yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song
song ban dién tor va ban
gidy.

BS

Tham dinh, x 1y hd so
chuyén vién trinh dé nghi
viéc cap lai gidy phép.

- Sau khi kiém tra ho so va
ndi dung gidy phép, truong
hop dat yéu cau, Lanh dao
phong chuyén mén chuyén
sang budc tiép theo dé trinh
Lanh dao Cuc xem xét, phé
duyét.

- Trudng hop ho so khong
dap ung yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir bude B6 chuyén
lai), chuyén cho chuyén
vién diéu chinh theo y kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

Lanh dao
phong

QLXB/

QLI&PH
XBP

08 gio
lam
viéc

- H6 so hop 1é: trinh
Lanh dao Cuc du thao
gidy phép (ban gidy va
ban dién tu).

- H6 so chua hop 1é:
+ Cho ¥ kién vé phan
chua hop 18 ciia ho so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

B6

Lanh dao Cuc xem xét ho so
va dy thao Gidy phép do
phong chuyén moén trinh
kem theo.

- Truong hop ho so khong
dat yéu cau: Cho y kién va
tra lai yéu cau chinh sira
hoan thién.

08 gio
lam
viéc

- Ky du thio Gidy
phép

- Y kién chi dao yéu
cau sua doi, bo sung
hoan thién H6 so.
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- Trudng hop ho so dat yéu
cau, ky ban hanh Gidy
phép; Lanh dao Cuc ky s
phé duyét két qua TTHC;
Trén hé thong thi chuyén
ludng xir Iy cho BPMC cép
s6 Gidy phép.

B7

Cap nhat két qua phé duyét:
BPMC, chuyén vién duogc
phan cdng cap nhat két qua
phé duyét vao hé thong,
nhép so di va ngay cap cua
Gidy phép, dong dau ching
thur s0. BPMC, chuyén vién
dugc phan cong tra két qua
cho co quan, t6 chirc dé nghi
cap lai gidy phép qua tai
khoan dién tir cua don vi/ca
nhan d& nghi cdp lai gidy
phép trén cong dich vu cong
cua Bo VHTTDL.

Truong hop don vi/cd nhan
dé nghi nhan két qua ban
gidy (tai budc B2) BPMC
vao sd, dong du song song
v6i ban dién tir. Tra két qua
true tiép hodc qua hé thong
buu dién.

Luu ho so: Ban chinh két
qua giai quyét TTHC luu tai
BPMC ; Ban sao két qua giai
quyét TTHC va hd so gidy
(trong truong hop don vindp
tre tiép hodc qua hé thong
buu dién) tra phong chuyén
mon luu.

B6 phan
Mot cira/
Chuyén
vién duoc
giao giai
quyét
TTHC

04 gio
lam
viéc

Ho so + Glay phép da
ky, dong dau.

*Tu ch01 cap lai Gidy pheép thanh lap van phong dai dién tai Viét Nam cua
Nha xuét ban nuéc ngoai, t6 chtrc phat hanh xuat ban pham nudc ngoai va
tra ho so, thong bao bang vin ban trong cac trudng hop sau:

- H6 so khong dam bao theo quy dinh: sai mau don, thiéu thong tin

* Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngdy 1am viée ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thot han gidi quyét dugce tinh lai tir dau sau khi nhan du

ho so.
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Co so phap ly

- Luat Xuét ban ngay 20 thang 11 nim 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh Luat Xuit ban;

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07 thang 11 nim 2018 ciia Chinh
phu stra d6i mot sé Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh
va thu tuc hanh chinh trong linh vuc théng tin va truyén thong;

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B
truong B Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot sb diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh sb 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién
phap thi hanh Luat xuat ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nim 2023 ctua Bo
truong Bo Thong tin va Truyén théng stra doi, bo sung mot sd diéu cua
Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 cia Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot s6 diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat xuét ban.

10

Biéu mau

bon dé nghi cap/cap lai gidy phép thanh lap van phong dai dién tai Viét Nam
(Mau s6 39, Phu lyc kém theo Thong tuw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay
31/12/2023 cua B0 trudng Bo Thong tin va Truyén thong).

11

Poi twong thue hién

T6 chitc nudc ngoai quy dinh tai khoan 1 Piéu 8 Luat Xuat ban nim
2012

12

Co quan thuc hién

Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.

13

Két qua thue hién

Gidy phép thanh 1ap van phong dai dién tai Viét Nam cua nha xuat ban
nudc ngoai, to chtrc phat hanh xuat ban pham nudc ngoai hodc van ban tir
chéi cap lai gidy phép
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Mau sé 39
TENCQ TCCHUQUAN(NEUCO) ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CQ, TC PE NGHI CAP PHEP Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO [ (néuco) . , Ngay........ thdng......... nam.........

PON PE NGHI
Cap/cap lai gidy phép thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam

Kinh gti: Cuc Xuét ban, In va Phat hanh

- Tén day du cua nha xuat ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nuéc
100 VOO

- Tru SO chinh (d18 ChI): oo

= SO BN tNOQI: cv.veveee et oot = 017U

- Chire nang, ndi dung va pham vi hoat dong cua nha xuat ban nudc ngoai, té chic
phat hanh xuat ban pham NuGC NQOAI: ........ecvvveiie e

Pé nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh cap gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién
tai Viét Nam (... @) cho nha xuat ban, t6 chac phat hanh xuat ban pham chiing toi véi
cac thong tin sau day:

1. DBia chi van phong dai dién tai VIt Nam: ...

2. Thong tin nguoi dung dau vin phong dai dién:

el i [0 377 1 (<1 PR

B @ 1V (ol 110) 1 OO

- Ho chiéu s/ Can cude cong dan sb..., cap ngay...... thang ... nim ..., noi cép...

3. Noi dung hoat dong cua van phong dai di€n: .........cccccveviee eviiiiiee e e

4. Kém theo don ndy gdm cac gidy t sau ddy @ ..o,
Chung tdi cam két thuc hién dung cac quy dinh cua phap luat Viét Nam va céc
didu wéc qudc té co lién quan vé van phong dai dién.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chiz ky cua nguoi c6 tham quyen, dau/
chir ky so cua co quan, to chuc)

(1) Ghi “lan dau” hogc “cap lai”; , y ,
(2) Can cir vao dé nghj cap lan dau hogc cap lai dé guri kém theo cac giay to tuwong ing phu hop véi quy
dinh cua phap lugt.
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5. Tén thu tuc: Gia han Giay phép thanh 1ap van phong dai dién tai

Viét Nam cia Nha xuit ban nuwéc ngoai, to chirc phat hanh xuit ban pham
nuwéc ngoai

M4 quy trinh: QT-005-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh
Noi dung cu thé:

1 | Piéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (TTHC)
Khéng cé
2 | Cach thirc thuc hién
- Nop truc tiép hodc qua dich vy buu chinh dén B6 phan Tiép nhan va Tra
két qua giai quyét TTHC cua Cuc Xuat ban, In va Phat hanh tai Ha N61 01
(mdt) bod ho so.
Dia chi: S6 10 Puong Thanh, Hoan Kiém, Ha Noi.
- Nop ho so truc tuyén qua Cong dich vu cong cua B Vin hoa, Thé thao
va Du lich.
3 | Trinh ty thuc hién
- {t nhat 30 ngay, trudc ngay gidy phép hét han, nha xuét ban nudc ngoai, t6
chtrc phat hanh xuat ban pham nudc ngoai duge dé nghi gia han gidy phép
thanh 14p van phong dai dién giri dén Cuc Xuat ban, In va Phat hanh;
- Trong thoi han 07 ngay lérp viéc ké tir ngay nhan du ho so, Cuc Xl}éf[ ban,
In va Phéat hanh gia han giay phép; truong hop khong gia han giay phép
phai c6 van ban tra 161 néu 10 ly do.
4 Thanh phan ho so S0 lwong/ | Hinh thire
Don vi tinh
4.1 | Pon d& nghi gia han gidy phép thanh lap 01 ban Bén chinh
van phong dai dién tai Viét Nam
4.2 | Ban sao Gidy pheép thanh 1ap van phong dai 01 ban Ban sao
dién da duoc cap
5 | S6 lwong hd so: 01 bo.
6 | Thoi gian xir 1y: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
7 | Phi/L¢ phi: Khéng co
8 | Quy trinh xir ly cong viéc: 07 ngay lam viée (56 gio lam viéc) ké tir
ngay nhan du ho so theo quy dinh).
TT Trinh ty Trach | Thoi Két qua/
nhiém gian San phim
Bl | T chirc nudc ngoai ndp ho Téchic | 0gid |- Hb so
so d& nghi gia han gidy nudc lam
phép thanh 13p Van phong | ngoai viéc
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dai dién ta1 Viét Nam cua
nha xuét ban nudc ngoai, to
chic phat hanh xuét ban
pham ndp hd so qua Cong
dich vu cong truc tuyén
hodc nop hd so truc tiép/hé
thong buu dién.

B2

Tiép nhan hd so nhén truc
tuyén tir Cong Dich vu cong
cia B0 VHTTDL, nhan
tryc tiép hodc qua hé théng
buu dién. Trong truong hop
don vi dé nghi khong guri hd
so truc tuyén B phan Mot
ctra (BPMC) chuyén ho so
thanh dang s6 hoa (scan hd
s0);

- BPMC tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra so bd ho so
theo quy dinh:

+ Truong hop hd so day du
va dang quy dinh: Tiép
nhén ho so

+ Truong hop hé so khéng
day du hoac khéng dang quy
dinh: Tra lai hd so.

BPMC tiép nhan ho so truc
tuyén, nhap sd dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén mon.

+ Trudng hop ho so dé nghi
Xin gia han gidy phép thanh
1ap Van phong dai dién tai
Viét Nam cua nha xuét ban
nudc ngoai chuyén phong
Quan 1y Xuat ban (QLXB)
giai quyét.

+ Trudng hop ho so dé nghi
Xin gia han gidy phép thanh
1ap Van phong dai dién tai
Viét Nam cua to chiic phat
hanh xuét ban pham chuyén
phong Quan ly In va Phat

B6 phan
Mot ctra

04 gio
lam
viéc

- HO so
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hanh xuat ban pham
(QLIPH XBP) gidi quyét.
Truong hop don vi yéu céu
nhan két qua ban gidy,
BPMC chuyén yéu cau cho
phong chuyén mon xur ly.

B3 | Tiép nhan ho so, phan cong | Lanh dao | 04 gid | HO so gia han Gidy
va chi dao, dinh hudéng| phong lam | phép
chuyén vién xu ly giai| QLXB/ viéc
quyét ho so. QLI&PH
XBP
B4 | Kiém tra, xa 1y hd so dé| Chuyén | 24 gio
nghi viéc gia han gidy phép. Vién lam
- Truong hop hd so day du phong viée | _ Xt 1y hd so, du thao
va ding quy dinh: chuyén | QLXB/ két qua trinh Lanh dao
vién dU’Q'C phél’l Cél’lg du’ Q|;<I§LFI)DH ph(‘)ng Xem Xxeét

thdo nd1 dung Phu luc gia
han giéy phép trinh Lanh
dao Phong xem x¢ét.

- Trudng hop h6 so khong
day du/khéng dap tng yéu
cau hodc can giai trinh, bo
sung thém: Chuyén vién
phu trach soan thdo van ban
tra 10i to chirc dé nghi gia
han néu 10 1y do. Hoac
thdng bdo qua dién thoai, E-
mail, hé théng truc tuyén
béo cho co quan, t6 chirc dé
nghi gia han gidy phép.

- Trudng hop hd so khong
dang quy dinh: Tra lai hd so.
Chuyén vién phu trach soan
thao van ban tra 101 to chuc
dé nghi gia han gidy phép
néu ré 1y do tir chdi/dimg
xtr ly. Hodc thong bao qua
dién thoai, E-mail, hé théng
tryc tuyén béo cho co quan,
t6 chirc dé nghi gia han gidy
phép.

* Tiép nhan hd so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén

- Van ban tra 1061 co
quan xin gia han gidy
phép dé nghi bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Truong hop
khong cap, c6 vin ban
tra 101 néu 10 1y do.
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lgi) va diéu chinh theo ¥
kién chi dao cua Lanh dao
phong.

* Poi voi cac hd so ¢ yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song
song ban dién tor va ban
gidy.

B5 | ThAm dinh, xtt 1y hd so | Lanh dao | 08 gio
chuyén vién trinh dé& nghi| phong lam
viéc gia han gidy phép. QLXB/ viée | | i o hop 1é: trinh
- Sau khi kiém tra I}é) so va | QLI&PH Lanh dao Cuc du thao
ndi dung gia han gidy phép, | XBP gidy phép (ban gidy va
truong hop dat yéu cau, ban dién tir).
Lanh dao phong chuyén - H6 so chua hop 1é:
mon chuyén sang budc tiép + Cho ¥ kién vé phe{n
theo dé€ trinh Lanh dao Cuc chua hop 16 cua hd so
Xenlxenlﬂ“zduygt chuyén tra chuyén
- Truong hop ho so khong vién thyc hién lai.
dap tng yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.
- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir bude B6 chuyén
lai), chuyén cho chuyén
vién diéu chinh theo ¥ kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

B6 | Lanh dao Cuc xem xét hd so 08 gio |- Ky du thio Gidy
va du thao Phu luc gia han lam | phép
kém theo Gidy phép do viée

phong chuyén mon trinh
kem theo.

- Truong hop ho so khong
dat yéu cau: Cho y kién va
tra lai yéu cau chinh sira
hoan thién.

- Trudng hop hd so dat yéu
cau, ky ban hanh Phu luc
kém theo Giay phép; Lanh
dao Cuc ky s6 phé duyét két
qua TTHC; Trén hé théng

- Y kién chi dao yéu
cau sua doi, bd sung
hoan thién HO so.
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thi chuyén lllf)ng xu ly cho
BPMC cap so6 Giay phép.

B7

Cap nhat két qua phé duyét:
BPMC, chuyén vién duoc
phan cdng cap nhat két qua
phé duyét vao hé thong,
nh@p s di va ngay cap cua
Gidy phép, dong dau chimg
thu s0. BPMC, chuyén vién
dugc phan cong tra két qua
cho co quan, t6 chirc dé nghi
gia han giay phép qua tai
khoan dién tir cua don vi/ca
nhan dé ‘nghi gia han glay
phép gidy phép trén cong
dich vu céng cua BO
VHTTDL.

Truong hgp don vi/ca nhan
dé nghi nhan két qua ban
gidy (tai buoc B2), BPMC
vao s0, dong dau song song
vGi ban dién tir. Tra két qua
truc tiép hodc qua hé thong
buu dién.

Luu ho so: Ban chinh két
qua giai quyét TTHC luu tai
BPMC ; Bén sao két qua giai
quyét TTHC va ho so gidy
(trong truong hop don vingp
truc tiép hodc qua hé thong
buu dién) trd phong chuyén
mon luu.

B6 phan
Mot ctra/
Chuyén
vién duoc
giao giai
quyét
TTHC

08 gio
lam
viéc

Hb so + Phy lyc kém
theo Giay phép da ky,
dong dau.

* TUr chdi Gia han Gidy phép thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam
cuia Nha xuat ban nudc ngoai, to6 chirc phat hanh xuat ban pham nudce ngoai
va tra ho so, thong bdo bang van ban trong cac truong hop sau:

- Ho so khong dam bao theo quy dinh: sai mau don, thiéu thong tin

* Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét dugce tinh lai tor dau sau khi nhan du

ho so.

Co so phap ly
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- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh Luat Xuit ban;

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07 thang 11 nim 2018 ciia Chinh
phu stra d6i mot sé Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh
va thu tuc hanh chinh trong linh vyc thong tin va truyén thong;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B
truong B Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot sb diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh sb 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién
phap thi hanh Luat xuat ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cia Bo
truong Bo Thong tin va Truyén théng stra doi, b sung mot sé diéu cua
Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 cia Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot s6 diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat xuat ban.

10

Bi¢u mau

DBon dé nghi gia han gidy phép thanh 1ap van phong dai dién tai Viét Nam (Mau
s6 41, Phu luc kém theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023
cua B(_) truong B Thong tin va Truyén thong).

11

Poi twong thue hién

T6 chitc nudc ngoai quy dinh tai khoan 1 Piéu 8 Luat Xuat ban nim
2012

12

Co quan thuc hién

Cuc Xuéat ban, In va Phat hanh.

13

Két qua thue hién

Phy luc kém theo Gidy phép thanh lap van phong dai dién tai Viét Nam
ctia nha xuét ban nudc ngoal t6 chire phat hanh xuat ban pham nudc ngoai
hozc van ban tir chdi gia han gidy phép
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Mau sé 41
TENCQ TCCHUQUAN(NEUCO) ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CQ, TC PE NGHI CAP PHEP Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO [ (néuco) . , Ngay........ thdng......... nam.........

PON PE NGHI
Gia han gidy phép thanh Iap vin phong dai dién tai Viét Nam

Kinh giri: Cuc Xuét ban, In va Phét hanh

- Tén day du cua nha xuat ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nuéc
0T o= TSR SS PR
- Tru SO chinh (G18 ChI): cuvvvieicce s

= SO BN tNOQI: v eeeeeeeeeeee e E-Mail: oo,
- Chirc nang, noi dung va pham vi hoat dong ciia nha xuat ban nuéc ngoai, to chic
phat hanh xuat ban pham nuOC NEOAT: ... ... vevue e @D dugc

Nay, gidy phép thanh lap vin phong dai dién cia ching toi da hét han. Pé nghi
Cuc Xuét ban, In va Phéat hanh gia han gidy phép theo quy dinh cua phép luat dén
ngay.....thang .....nam.....

Kém theo don nay 1a ban sao Gidy phép thanh lap vian phong dai dién ndi trén.

Chung t6i cam két thuc hién dang cac quy dinh cua phap luat Viét Nam vé vin
phong dai dién tai Viét Nam cta nha xuat ban, cua té chizc phat hanh xuat ban pham
nudc ngoai va cac quy dinh phap luat, diéu wéc qudc té co lién quan.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chiz ky cua nguoi co tham quyen, dau/
chiz ky so cua co quan, to chirc)

(1) Tén nha xudt ban/té chizc phat hanh xudt ban phdm niwréc ngoai.
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6. Tén thii tuc: Piéu chinh, bo sung théng tin trong Giay phép thanh

lap van phong dai dién tai Viét Nam cia Nha xuat ban nwéc ngoai, to chirc
phat hanh xuat ban pham nwéc ngoai

M4 quy trinh: QT-006-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh

Noi dung cu thé:
1 | Piéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (TTHC)
Khong co
2 | Cach thirc thuc hién
- N(f)p’trL,rc tiép hoac qua dich vu buu chinh dén Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua giai qqyét TTHC cua Cuc Xuat ban, In va Phat hanh tai Ha
No6i 01 (mot) bd ho so.
Dia chi: S6 10 Puong Thanh, Hoan Kiém, Ha Noi.
- Nop hd so truc tuyén qua Cong dich vu cong ctia Bo Van hoa, Thé thao
va Du lich.
3 | Trinh ty thuc hién
- Cham nhat 05 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 mot trong cac thay doi vé
nguoi dung dau, tén goi, ndi (dung hoat dong, van phong dai dién phai lam
thi tuc dé nghi diéu chinh, bo sung thong tin trong giay phép thanh 1ap van
phong dai dién.
- Trong thot han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dua hd 50, Cuc Xu:?it
ban, In va Phat hanh c6 trach nhi€ém xé&c nhan thong tin thay doi vao gidy
phép thanh 13p van phong dai dién; truong hop khong xac nhan phai co
van ban trd 161 néu 6 ly do.
4 Thanh phan hé so S6 lwgng/ | Hinh thirc
Don vi tinh
4.1 | Pon dé nghi diéu chinh, b sung thong tin 01 ban Ban chinh
trong gidy phep (Mau s6 40, Phu luc kem
theo Thong tu s0 23/2023/TT-BTTTT);
4.2 | Ban sao Gidy phép thanh 1ap vin phong dai 01 ban Ban sao
dién.
4.3 | Ban sao bang ctr nhan hodc cac vin bﬁpg 01 ban Bén sao
gido duc dai hoc khac cua nguoi dung dau
van phong dai dién.
4.4 | Ban sao gidy to chimg minh duoc phép 01 ban Bén sao
thuong tri tai Viét Nam do co quan co
thdm quyén cua Viét Nam cap (truong hop
nguoi dimg dau van phong dai dién la
nguodi co quoc tich nude ngoai). Khi hoan
thanh viéc lién thong co s¢ dir li¢u chuyén
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nganh gitra cac by, nganh, dia phuong,
khong phai nop gidy to ching minh duoc
phép thuong tra tai Viét Nam.

Truong hop hd so bang tiéng nudce ngoai thi phai ¢ ban dich sang tiéng Viét

duogc cong chung

5 | S6 lwong hd so: 01 bo.
6 | Thoi gian xir 1y: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh
7 | Phi/L¢ phi: Khong co
8 | Quy trinh xir ly cong viéc: 07 ngay lam viée (56 gio lam viéc) ké tir
ngay nhan da ho so theo quy dinh).
TT Trinh ty Trach | Thoi Két qua/
nhiém gian San phim
Bl | T6 chirc nude ngoai nop hé} Téchic | 0gio |-Hoso
so d€ nghi bi€u chinh, bo nudc lam
sung thong tin giay phép | ngoai viéc
thanh 13p Van phong dai
diép tai Viét Nam cua nhe}
xuat ban nudc ngoai, to
chirc phat hanh xuat ban
pham ndp ho6 so qua Cong
dich vu cc}ng truc t}lyén
hogic ndp ho so truc tiep/hé
thong buu dién.
B2 Tiép nh@nvhé so nhan truc | Bo phan | 04 gio | - Ho so
tuyéen tir Cong Dich vu cong | Mot cuira lam
cua Bo VHTTDL, nhan Viéc

tryc tiép hodc qua hé théng
buu dién. Trong trudng hop
don vi dé nghi khong giri ho
SO truc tuyén Bo phan Mot
ctra (BPMC) chuyén ho so
thanh dang sé hoa (scan hd
80);

- BPMC tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra so bd ho so
theo quy dinh:

+ Truong hop ho so day du
va dang quy dinh: Tiép
nhén hd so
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+ Trudong hop hd so khong
day du hodc khong dang quy
dinh: Tra lai ho so.

BPMC tiép nhan ho so truc
tuyén, nhap s6 dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén mon.

+ Trudong hop ho so dé nghi
diéu chinh, b6 sung thong
tin gidy phép thanh 1ap Vin
phong dai di¢n tai Viét Nam
cia nhd xuidt ban nudc
ngodi chuyén phong Quan
Iy Xuat ban (QLXB) giai
quyét.

+ Trudng hop ho so dé nghi
diéu chinh, b6 sung thong
tin gidy phép thanh 1ap Vin
phong dai dién tai Viét Nam
ctia to chtc phat hanh xuét
ban phdm chuyén phong
Quan ly In va Phéat hanh
xuat ban pham (QLIPH
XBP) giai quyét.

Truong hop don vi/cd nhan
yéu cau nhan két qua ban
gidy, BPMC chuyén yéu
cau cho phong chuyén méon
xu ly.

B3 | Linh dao Phong Quéan ly | Linh dao | 04 gid | HO so Diéu chinh, bo
Xuat ban/ Phong Quan ly In | phong lam | sung thong tin gidy
va Phat hanh Xuit ban| QLXB/ | viéc |phép Gidy phép
pham tiép nhan ho so, phan | QLI&PH
cong va chi dao, dinh XBP
huong chuyén vién xu ly
giai quyét ho so.

B4 | Chuyén vién nhan dugc ho | Chuyén | 24 gio
so tr Lanh dao phong Vién lam
chuyén mon chuyén cho;| phong VIEC | | ver 1¢ WA .
Chuyen vien' ph wich| OLXG/ | | XLy b de i
kiém tra, xtr ly ho so dé| QLI&PH ) ; '

oS ) 5 phong xem xeét
nghi di€u chinh, bd sung XBP

thong tin gidy phép thanh
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lap Van phong dai dién tai
Viét Nam.

- Truong hop hd so dy du
va dung quy dinh: chuyén
vién dugc phan cong du
thao noi dung Phu luc diéu
chinh, bd sung théng tin
trong gidy phép trinh Lanh
dao Phong xem xét.

- Truong hop hé so khong
day du/khong dap tng yéu
cau hodc can giai trinh, b6
sung thém: Chuyén vién
phu trach soan thdo van ban
tra 101 tO chirc dé nghi diéu
chinh, bd sung thong tin
trong gidy phép néu rd 1y
do. Hoac thong bao qua
dién thoai, E-mail, hé thong
truc tuyén bao cho co quan,
t6 chirc dé nghi diéu chinh,
bd sung thong tin trong gidy
phep.

- Truong hop hd so khong
dung quy dinh: Tré lai ho so.
Chuyén vién phu trach soan
thao van ban tra 101 to chuc
dé nghi diéu chinh, b6 sung
thong tin trong gidy phép
néu rd 1y do tir chdi/dimg
xu ly. Hoac thong bao qua
dién thoai, E-mail, hé thong
tryc tuyén bao cho co quan,
t6 chirc dé nghi diéu chinh,
bd sung thong tin trong glay
phep.

* Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir bude B6 chuyén
lgi) va diéu chinh theo ¥
kién chi dao cta Lanh dao
phong.

* Poi voi cac hd so ¢ yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song

- Van ban tra 101 co
quan xin Dicu chinh,
bd sung thong tin gidy
phép dé nghi b sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Truong hop
khong cip, c6 van ban
tra 101 néu 10 1y do.
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song ban dién tor va ban
gidy.

BS

Thim dinh, xt 1y hd so
chuyén vién trinh dé& nghi
viéc diéu chinh, bd sung
thong tin trong gidy phép.

- Sau khi kiém tra ho so va
ndi dung diéu chinh, bd
sung thdng tin trong gidy
phép, truong hop dat yéu
cau, Lanh dao phong
chuyén mén chuyén sang
bude tiép theo dé trinh Lanh
dao Cuc xem xe€t, phé
duyét.

- Truong hop ho so khéng déap
g yéu cau, Lanh dao phong
chuyén tra chuyén vién dé
thuc hién theo y€u cau.

- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir bude B6 chuyén
lai), chuyén cho chuyén
vién diéu chinh theo ¥ kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

Lanh dao
phong

QLXB/

QLI&PH
XBP

08 gio
lam
viéc

- Ho6 so hop 1¢: trinh
Lanh dao Cuc du thao
Phu luc diéu chinh, b6
sung théng tin gidy
phép (ban gidy va ban
dién tur).

- H6 so chua hop 1é:
+ Cho ¥ kién vé phan
chua hop 1€ ciia hd so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

B6

Lanh dao Cuc xem xét hd so
vd dy thio Phy luc diéu
chinh, b6 sung thong tin kém
theo Gidy phép do phong
chuyén mon trinh kem theo.
- Truong hop ho so khong
dat yéu cau: Cho y kién va
tra lai yéu cau chinh sira
hoan thién.

- Trudng hop hd so dat yéu
cau, ky ban hanh Phy luc
kém theo Giay phép; Lanh
dao Cuc ky s6 phé duyét két
qua TTHC; Trén hé théng
thi chuyén ludng xur 1y cho
BPMC thuc hi¢n theo quy
dinh.

08 gio
lam
viéc

- Ky dy thdo Phu luc
diéu chinh, bd sung
thong tin kem theo
Gidy phép.

- Y kién chi dao yéu
cau stra doi, bd sung
hoan thién Hd so.
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B7

Cap nhat két qua phé duyét: | Bo phan | 08 gio
BPMC, chuyén vién duogc | Mot cira/ lam | 13 so + Phu luc didu
phan cong cap nhat két qua | Chuyén | viéc | chinh, bé sung thong
phé duyét vao hé thong, vién dugc tin kém theo Gidy phép
nhép so di va ngay cap cua | giao giai da ky, dong dau.

Phu lyc diéu chinh, b sung |  quyét
thdng tin trong Gidy phep,| TTHC
dong ddu chung thu sd.
BPMC, chuyén vién dugc
phan cong tra két qua cho co
quan, tO chirc d& nghi cip
phép qua tai khoan dién tur
ctia don vi/cd nhan dé nghi
cap phép trén cong dich vu
cong cua BO VHTTDL.
Truong hop don vi/ca nhan
dé nghi nhan két qua ban
gidy (tai buoc B2), BPMC
vao s, dong dau song song
v6i ban dién tir. Tra két qua
tre tiép hodc qua hé thong
buu chinh.

Luu ho so: Ban chinh két
qua giai quyét TTHC luu tai
BPMC ; Bén sao két qua giai
quyét TTHC va hd so gidy
(trong truong hop don vindp
trie tiép hodc qua hé thong
buu dién) tra phong chuyén
mon luu.

* Tir chdi Diéu chinh, bd sung thong tin trong Gidy phép thanh lap van
phong dai dién tai Viét Nam cua Nha xuat ban nudc ngoai, t6 chirc phat
hanh xuat ban phim nudc ngoai va tra hd so, thong bao bang vin ban trong
cac truong hop sau:

- H6 so khong dam bao theo quy dinh: sai miu don, thiéu thong tin

- Nguoi dimg dau van phong dai dién khong dap ing du diéu kién theo quy
dinh trong truong hop thong tin diéu chinh, bo sung 13 thong tin vé nguoi
dtng dau vin phong dai dién

* Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay
tiép nhan hd so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du
ho so.

Co so phap ly




o1

- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 ndm 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh Luat Xuit ban;

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 cua Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mot sb diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat xuét ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B
truong Bo Thong tin va Truyén théng stra doi, bo sung mot sd diéu cua
Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mot s6 diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat xuat ban.

10 | Biéu miu
Pon dé nghi diéu chinh, b6 sung thong tin trong gidy phép thanh lap vin
phong dai dién tai Viét Nam (Mau s6 40, Phu luc kem theo Thong tu s6
23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cia Bo truong Bo Thong tin va
Truyén thong).

11 | Poi twong thue hién
T6 chitc nudc ngoai quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Lut Xuat ban nim 2012

12 | Co quan thuc hién
Cuc Xuét béan, In va Phat hanh.

13 | Két qua thuc hién

Phu luc x4c nhan diéu chinh, thay d6i thong tin (kém theo Gidy phép thanh
1ap van phong dai dién tai Viét Nam ctia nha xuat ban nudc ngoai, to chirc
phat hanh xuat ban pham nudc ngoai) hodc van ban tir chdi xac nhan diéu
chinh, thay d6i thong tin
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Mdu sé 40

TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CQ, TC PE NGHI CAP PHEP Doc lap - Tw do - Hanh phc
ST [ (néucd) , Nay........ thang........ nam........

PON PE NGHI
Piéu chinh, bé sung thong tin trong gidy phép
thanh Iap van phong dai dién tai Viét Nam

Kinh giri: Cuc Xuét ban, In va Phéat hanh

- Tén day du cua nha xuat ban nuéc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nuéc
NIJOAN cvevvviveietete ettt e ettt ettt e bt et b ettt e bbb et et e b et et ebe bt e b et et et ettt e e et ere et ebe e tns

- Tru SO chinh (G18 ChI): covviieiccce s

= SO BN TNOQI: 1+t oot E-Mail: oo,

- Chirc nang, noi dung va pham vi hoat dong ciia nha xuét ban nuéc ngoai, té chic
phat hanh Xuat Dan PhAm NUGT NGOAI: ........c.vevieeeeeeeeieee ettt

Dé nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh diéu chinh/bd sung thong tin thay ddi vao
Gidy phép thanh lap van phong dai dién tai Viét Nam sé:...... cap ngay..........
thang......... nam......... theo cac thong tin, cu thé sau:

- bia chi van phong dai dién tai VISt Nam: ..o

- Ho va tén ngudi dimg dau van phong dai QN ........cocvvevvveveeereeeseeeeeeeenneas
- Quéc tich nguoi ding dau van phong dai dien &......coccoveeveveeeeeneriennn,

- So can cudc Cong dan hoic S6 ho chiéu nguoi dimg dau van phong dai dién

Kém theo don nay 1a ban sao Gidy phép thanh lap van phong dai dién néi trén.
Chung t6i cam két thuc hién dung cac quy dinh cua phép luat Viét Nam vé van phong
dai dién tai Viét Nam cua nha xuat ban, caa to chirc phat hanh xuét ban pham nuéc ngoai
va cac quy dinh phap luat, diéu uéc qudc té co lién quan.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT

(Chiz ky cuia nguoi o tham quyen dau/’
chiz ky s6 Ciia co quan, t6 chirc)
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7. Tén thii tuc: Cap Gidy x4c nhan ding ky xuat ban
M4 quy trinh: QT-007-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh
Noi dung cu thé:

Piéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (TTHC)

Yéu cau vé quan 1y x4c nhan dang ky xuat ban:

(1) Cuc Xuét ban, In va Phat hanh x4c nhan dang ky xuét ban dugc cép
cho tirng xuat ban pham va ghi trong gidy x4c nhan dang ky xuat ban.

(2) Nha xut ban phai ghi chinh xac s6 x4c nhan dang ky xudt ban trén xuét
ban pham dugc xuat ban theo huéng dan trong gidy xac nhan dang ky Xuét
ban. Cham nhat vao ngay 31 thang 3 hang nam lién sau ndm xac nhan ding
ky xuat ban, nha xuat ban phai bao cdo voi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh
danh muc tén xuét ban phém da duoc cép sb x4c nhan dang ky xuit ban
nhung khong thuc hién xuat ban.

Cach thirc thyc hién

- Nop qua hé thdng dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu cong qubc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong ctia Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich (http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn).

- NOp truc tiép hodc hoac qua duong buu dién dén Cuc Xuit ban, In va
Phat hanh.

Dia chi: Cuc Xuat ban, In va Phat hanh.

S6 10 Puong Thanh, phudng Cira Pong, quan Hoan Kiém, Ha Noi

Trinh ty thuc hién

- Trudce khi xuat ban tac pham, tai liéu hodc tai ban xuat ban pham, nha
xuét ban phai dang ky xudt ban v6i Cuc Xuat ban, In va Phat hanh theo
mau quy dinh. Noi dung ding ky xudt ban phai phu hop véi ton chi, muc
dich, chtic nang, nhiém vu ctia nha xuat ban;

- Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan duoc dang ky xuit ban
ctia nha xuét ban, Cyc Xuét ban, In va Phat hanh phai xac nhan ding ky
xuat ban bang van ban, cip s6 xac nhan diang ky xuat ban ting tic pham,
tai liéu hodc xuat ban pham tai ban va cip ma s sach tiéu chuan qubc té
(ISBN); trrong hop khong xac nhan dang ky phai c¢6 van ban tra 161 néu rd
ly do;

- Trong qua trinh x4c nhan ding ky, Cuc Xuat ban, In va Phat hanh c6 quyén
yéu cau nha xuit ban tham dinh hodc giai trinh vé tac pham, tai liéu dang ky
xuit ban, xuit ban pham ding ky tai ban dé xac nhan dang ky.

Thanh phin hé so S6 lwong/ | Hinh thic
Don vi tinh
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4.1 | Giay dang ky. xuat ban, trong d6 tom tat 01 ban Bén chinh
ndi dung ve de tai, chu d€ va ndi dung cua
teng tac pham, tai licu dang ky xuat ban,
xuat ban pham dang ky tai ban, cac thong
tin theo mau Gidy dang ky xuat ban (Mau
s6 07, Phu luc kém theo Thong tu sb
23/2023/TT-BTTTT);
4.2 | Van ban thdm dinh ndi dung d6i voi tac | 01 ban Bén chinh
phglm, tai liéu thudc loai phai tham dinh
(néu co).
5 | SO lwong hd so: 01 b.
6 | Thoi gian xir ly: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.
7 | Phi/L¢ phi: Khong co.
8 | Quy trinh xir ly cong viéc: 07 ngay lam viéc (56 gid lam viéc), ké tir ngay
nhan du ho so theo quy dinh).
TT Trinh tw Trach | Thoi Két qua/
nhiém gian San pham
B1 |Nha xuit ban ndp hO so| Nhaxuat | 0 gio Hb so
dang ky xuat ban qua Cong ban lam
dich vu cc}ng truc t}lyén viéc
hogic ndp ho so truc tiep/hé
thong buu chinh.
B2 Tiép nh@nvhé so nhan truc | Bo phan | 04 gio | - Ho so
tuyen tir Cong Dich vu cong | Mot cura lam
cua Bo VHTTDL, nhan Viéc

tryc tiép hodc qua hé théng
buu dién. Trong truong hop
don vi dé nghi khong giri ho
SO truc tuyén Bo phan Mot
ctra (BPMC) chuyén ho so
thanh dang sé hoa (scan hd
80);

- BPMC tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra so bd hd so
theo quy dinh:

+ Truong hop ho so day du
va dang quy dinh: Tiép
nhén hd so
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+ Trudong hop hd so khong
day du hodc khong dang quy
dinh: Tra lai h so.

BPMC tiép nhan ho so truc
tuyén, nhap sd dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén mon. Truong hop
don vi/cd nhan yéu céu
nhan két qua ban_ gidy,
BPMC chuyén yéu cau cho
phong chuyén moén xu 1y.

B3

Tiép nhan ho so, phan cong
va chi dao, dinh huodng
chuyén vién xu ly gial
quyét hd so.

- Truong hop hd so khong
ddy du, khong ding quy
dinh/khong dap Gmg yéu cu
hodc can giai trinh, bo sung:
Lanh dao phong thong bao
qua dién thoai, E-mail, hé
thdng tryc tuyén bao cho co
quan, t6 chirc dé nghi cap
gidy x4c nhan.

- Trudng hop hd so khong
dang quy dinh: Tra lai hd so.
Lanh dao phong thong bao
qua dién thoai, E-mail, hé
thdng tryc tuyén bao cho co
quan, t6 chirc dé nghi cap
gidy x4c nhan.

Lanh dao
phong
QLXB

04 gio
lam
viéc

HO so cap Giay xac
nhan dang ky xuat ban

B4

Tham tra, x{r Iy hd so dé nghi
xac nhan dang ky xuat ban.

- Truong hop hd so dy du
va dang quy dinh: chuyén
vién duogc phan cong du
thao ndi dung gidy xac nhan
trinh Lanh dao Phong xem
Xeét.

- Trudng hop hd so khong
day du/khong dap ng yéu
cau hodc can giai trinh, bd
sung (truong hop hd so

Chuyén
vién
phong
QLXB

24 gid
lam
viéc

- Xir 1y ho so, dy thao
két qua trinh Lanh dao
phong xem xet

- Van ban tra 161 co
quan xin cap gidy xac
nhén, hoan thién hé so
theo quy dinh. Truong
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khong dap tng vé ky thuat):
Chuyén vién phu trach soan
thao van ban tra 101 to chuc
dé nghi cap gidy xac nhan
néu 10 ly do. Hodc thong
b&o qua dién thoai, E-mail,
hé thdng truc tuyén bao cho
co quan, t6 chic dé nghi
cap gidy x4c nhan.

- Trudng hop hd so khdng
dang quy dinh: Tra lai hd so
(truong hop hd so khong
dap tng vé ky thuat).
Chuyén vién phu trach soan
thao vén ban trd 10i to chirc
dé nghi cép gidy xac nhan
néu rd 1y do tir chdi/dimg
xu ly. Hoac thong bao qua
dién thoai, E-mail, hé thong
tryc tuyén béo cho co quan,
t6 chirc dé nghi cap gidy xac
nhan.

* Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (nr budc B.6
chuyén lagi) va diéu chinh
theo y kién chi dao cua
Lanh dao phong.

* P6i voi cac hd so co yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song
song ban dién tor va ban
gidy.

hop khong cép, c6 van
ban trd 101 néu 1o ly

do.

BS

Tham dinh, xt 1y ho so
chuyén vién trinh dé nghi
viéc xac nhan ding ky xudt
ban.

- Sau khi kiém tra ho so va
ndi dung xac nhan dang ky
Xuat ban, truong hop dat
yéu cau, Lanh dao phong
chuyén mon chuyén sang
budec tiép theo dé trinh Lanh

Lanh dao
phong
QLXB

08 gio
lam
viéc

- Hé6 so hop 1é: trinh
Lanh dao Cuc du thao
Giéy xac nhan (ban
gidy va ban dién tir).

- H6 so chuwa hop 1é:
+ Cho y kién vé phan
chua hop 18 ctia hd so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.
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dao Cuyc xem xét, phé
duyét.

- Truong hop ho so khong
dap ung yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tr budc B.6
chuyén lai), chuyén cho
chuyén vién diéu chinh theo
¥ kién chi dao cia Lanh dao
Cuc.

B6

Xem xét ho so va du thao
Gidy x4c nhan dang ky xuat
ban do phong chuyé&n mon
trinh kem theo.

- Truong hop ho so khong
dat yéu cau: Cho y kién va
tra lai yéu cau chinh sua
hoan thién.

- Trudng hop hd so dat yéu
cau, ky ban hanh Gidy xéc
nhan ding ky xuit ban;
Lanh dao Cuc ky sb phé
duyét két qua TTHC; Trén
hé thong thi chuyén ludng
xtr Iy cho BPMC thuc hién
theo quy dinh.

Lanh dao
Cuc
XBIPH

08 gio
lam
viéc

- Gidy x4c nhan ding
ky xuat ban giri bo
phan Mot cira dé hoan
thién quy trinh, tra két
qua dén co quan/don
V.

- Y kién chi dao yéu
cau stra doi, bd sung
hoan thién Hb so.

B7

Cap nhat két qua phé duyét:
BPMC, chuyén vién dugc
phan céng cap nhat két qua
phé duyét vao hé thong,
nh@p s6 di va ngay cap cua
Gidy x4c nhan, dong dau
ching thu sb. BPMC,
chuyén vién dugc phan cong
tra két qua cho co quan, to
chirc dé nghi cdp xac nhan
qua tai khoan dién tor cua
don vi/ca nhan dé nghi cap
phép trén cong dich vu cong
cia B6 VHTTDL.

B6 phan
Mot ctra/
chuyén
vién duoc
phan cong

08 gio
lam
viéc

Ho so + Giay x4c nhan

dang ky xudt ban da ky,
dong dau.
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Truong hop don vi/cd nhan
dé nghi nhan két qua ban
gidy (tai budc B2), BPMC
vao sd, dong diu song song
v6i ban dién tir. Tra két qua
trie tiép hodc qua hé thong
buu chinh.

Luu hd so: Ban chinh két
qué giai quyét TTHC luu tai
BPMC ; Bén sao két qua giai
quyét TTHC va hd so gidy
(trong trudng hop don vindp
trie tiép hodc qua hé thdng
buu di€én) tra phong chuyén
mon luu.

* Tir chbi cap Gidy xac nhan diang ky xuat ban va tra ho so, thong bao bang
van ban trong cac truong hop sau:

- Khong dap mg cac diéu kién, nhu: thiéu dau, chit ky, hodc ngudi ky
khong du tham quyén ky, biéu mau khéng dung quy dinh. Dbi véi tac pham
phai thim dinh nhung thiéu van ban tham dinh kém theo.

* Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay
tiép nhén ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du
ho so.

Co so phap ly

- Luét Xuét ban ngay 20 thang 11 ndm 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s dicu va bién phép thi hanh Luat Xuat ban;

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 ctua Bo
truéng Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mot sb diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat xuat ban.

- Théng tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B
truong Bo Thong tin va Truyén théng stra doi, bd sung mot sd didu cua
Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua Bo
truéng Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot sb diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat xuét ban.

10

Biéu mau
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Gidy dang ky xuat ban (Mau sé 07, Phu luc kém theo Thong tu so
23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua B¢ truéng Bo Thong tin va
Truyén thong).

11 | Poi twong thue hién
T4 chtrc quy dinh tai Khoan 1, 2 Diéu 22 Luat Xuit ban ngay 20 thang 11
nam 2012.

12 | Co quan thuce hién
Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.

13 | Két qua thye hién

Gidy xac nhan dang ky xuat ban hoic thong bao tir chdi cip Gidy xac
nhan
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ham bién soan ngwot xuat lan XB ldn gan dia chi da dugC At ba ten, dia Chi | i YBP ding ky
pha M| bien dich ban dau ng website cap doi Tuxuatban | oo s cans
nhat) C s . ; lai)
hogc nha voi XBP két)
cung cap) dang ky
lgi)
(1) (2 (3) 4 ®) (6) (M 8 ©) (10) (11) (12) (13) (14)
I. Chinh tri, An ninh quéc phong, Phéap luat
1
2
11.Khoa hoc tw nhién, Céng nghé, Kyt uat
I11. Kinh té
IV.Khoa hoc x& héi, Vin héa nghé thuat
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V. T6n gido

VLVin hoc

VI1.Thiéu nién, Nhi ddng, Truyén tranh

VII11.Giao khoa, Gio trinh, Tham khao gido duc

IX. T dién

X. Loai khac

GIAM POC (TONG GIAM POC)
(Chiz ky cua nguoi c6 tham quyeén, dau/
chir ky so cua co quan, to churc)

- Gidy ding ky xudt ban nay sir dung trong cdc trieong hop: Béng ky moi, dang ky lai khi ¢6 sw thay doi vé théng tin ciia xudt ban pham dé dwoc xdc nhdn ky;
- Phdi scip xép thong tin ciia xudt ban pham chinh xdc theo phan logi va cdc cét thong tin, khong sai I6i chinh ta;

- Mdi 56 thir tu chi déing ky twong vmg 01 xudt ban phédm. Néu xudt ban phdm cé nhiéu tdp thi ghi day dii thong tin timg tdp cu thé theo timg s6 thir tu;

- Ban mém sir dung kiéu chir Times New Roman duoc dinh dang Excel.
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8. Tén thii tuc: CAp Gidy phép xuét ban tai liéu khong kinh doanh
M4 quy trinh: QT-008-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh
Noi dung cu thé:

1 | Piéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (TTHC)
Khéng cé

2 | Cach thirc thuc hién
- Nop qua hé thdng dich vu cong tryce tuyén: Cong dich vu cong qubc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cua Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich (http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn).
- NOp truc tiép hodc hodc qua duong buu di¢n dén Cuc Xuét ban, In va
Phét hanh.
Dia chi: Cuc Xuat ban, In va Phat hanh.
S6 10 Buong Thanh, phuong Cira Pong, quan Hoan Kiém, Ha Noi

3 | Trinh tu thuc hién
- Co quan, t0 chirc d¢ nghi cap gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh
doanh thu¢c danh muc tai liéu quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 12
Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP lap ho so gui Cuc Xuat ban, In va Phat
hanh va ndp phi tham dinh no1 dung tai liéu dé cap giay phép.
- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén du hé so, Cuc Xuat ban, In va
Phét hanh phai cip gidy phép xuat ban, dong dau vao ban thao tai lidu va
Iru lai mot ban; truong hop khong cap gidy phép phai ¢ van ban tra 10
néu rd ly do.

4 Thanh phan ho so S0 lwong/ | Hinh thire

Don vi tinh
4.1 | Pon dé nghi Cap gidy phep xu,ét ban tai 01 ban Ban chinh
liéu khong kinh doanh (Mau s6 14, Phu
luc kém theo Thong tu s6 23/2023/TT-
BTTTT ngay 31/12/2023)
4.2 | Hai (02) ban thao tai liéu in trén gidy c6 | 02 ban ban Bén chinh

dong dau cua co quan, t6 chirc dé nghi cip | thao tai liéu in
gidy phép xuat ban tai trang dau va giap lai | trén gidy /01
gifta cac trang ban thdo hodc 01 ban thao | ban thao di¢n
luu trong thiét bi luu trir dién tir voi dinh tir

dang khong cho phép can thiép, sira doi;
Truong hop tai liéu khong kinh doanh xuét
ban dang di¢n tir thi ndp mdt (01) ban thao
dién tir co chit ky sé cua tha trudng co
quan, to chirc dé nghi cAp phép xuit ban



http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn/
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4.3

Pbi véi tai lidu bang tiéng nudc ngoai, 01 ban Ban chinh
tiéng dan toc thiéu s6 Viét Nam phai kém
theo ban dich tiéng Viét c6 dong dau cia
co quan, t6 chirc dé nghi cip gidy phép
Xuat ban

4.4

Y kién xac nhan bang van ban: 01 ban Ban chinh
+ Pbi vai tai lidu cua cac don vi quan doi
nhan dan, cong an nhan dan phai c¢6 y kién
ctiia B Quéc phong, Bd Cong an hoic co
quan dugc Bo Quéc phong, B6 Cong an iy
quyén.

+ Pbi vai tai liu lich st Pang, chinh quyén
dia phuong; tai liéu phuc vu nhiém vu chinh
tri ctia dia phuong phai c6 ¥ kién ctia to chir
dang, co quan cAp trén.

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi gian xir ly: 15 ngay ké tir ngdy nhan di ho so theo quy dinh

Phi/Lé phi: Phi thim dinh ndi dung tai liéu dé cap gidy phép:
+ Tai liéu in trén gidy: 15.000 dong/trang quy chuan;
+ Tai liéu dién tr dudi dang doc: 6.000 déng/phﬁt;
+ Tai liéu dién tir dudi dang nghe, nhin: 27.000 dong/phut.
(Theo quy dinh tai Thong tu s6 214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua
B6 truong Bo Tai chinh).
C6 hwong dén cdch tinh phi tai file dinh kém

Quy trinh xir ly cong viée: 15 ngay (120 gio), ké tir ngdy nhan di ho so
theo quy dinh.

TT

Trinh tw Tréach Thoi Két qua/
nhiém gian San pham

Bl

Co quan/td chic & Trung | Co quan, | 0 gio Hb so
wong (khong bao gdém | to chuc
doanh nghiép, HTX) va to
chtrc nudce ngoai (hoat dong
trén 1anh thd Viét Nam) nop
hd so dé nghi cap gidy phép
xudt ban tai liéu khong kinh
doanh qua Cong dich vu
cong truc tuyén hodic ndp
hé so truc tiép/hé thong buu
dién.
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B2

Tiép nhan hd so nhén truc
tuyén tir Cong Dich vu cong
cia B0 VHTTDL, nhan
tryc tiép hodc qua hé théng
buu dién. Trong trudng hop
don vi dé nghi khong giri ho
SO’ truc tuyén B6 phan Mot
ctra (BPMC) chuyén hd so
thanh dang sd hoa (scan hd
80);

- BPMC tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra so bd ho so
theo quy dinh:

+ Truong hop hd so day du
va dung quy dinh: Nop phi
thAm dinh noi dung ban
thao tai liu khong kinh
doanh theo hudng dan tai
muc 7 (phi/1é phi); Dbi soat
trang thai thanh toan, hoan
thanh thanh toan; Gt Bién
lai thu phi 1¢ phi/héa don
dién tu thu phi, 1€ phi.

+ Trudong hop hd so khong
day du hoac khéng dang quy
dinh: Trd lai ho so.

BPMC tiép nhan ho so truc
tuyen nhap s dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén mon. Truong hgp
don vi/cd nhan yéu céu
nhan két qua ban gidy,
BPMC chuyén yéu cau cho
phong chuyén mon xtr ly.

B6 phan
Mot ctra

08 gio

- Hb so

- Bién lai thu phi,lé
phi/ héa don dién tu
thu phi, 1¢ phi

B3

Tiép nhan hd so, phan cong
va chi dao, dinh hudng
chuyén vién xu ly gial
quyét ho so

Lanh dao
phong
QLXB

08 gio

H(‘A; so dé nghi cap
gidy phép xuat ban tai
liéu khong kinh doanh

B4

Kiém tra, xtr Iy hd so dé nghi
Cép gidy phép xuit ban tai
liéu khong kinh doanh.

- Truong hop hd so day du
va dang quy dinh: chuyén

Chuyén
Vién
phoang
QLXB

64 gid

- Xir 1y ho so, dy thao
két qua trinh Lanh dao
phong xem xet
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vién duogc phan cong du
thao ndi dung gidy phép
trinh Lanh dao Phong xem
Xét.

- Trudng hop hd so khong
day dwkhong dap ung yéu
cau hoidc can giai trinh, bo
sung thém: Chuyén vién
phu trach soan thao van ban
tra 101 t6 chirc dé nghi cap
gidy phép néu 13 1y do.
Hoac thong bdo qua dién
thoai, E-mail, hé thong truc
tuyén béo cho co quan, to
chtrc dé nghi cap giay phép.
- Truong hop hod so khong
dung quy dinh: Tré lai ho so.
Chuyén vién phu trach soan
thao van ban tra 10i to chuc
dé nghi cdp gidy phép néu
15 1y do tir chéi/dimg xur 1y.
Hoac thong bdo qua dién
thoai, E-mail, hé thong truc
tuyén béo cho co quan, to
chtrc dé nghi cap gidy phép.
* Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lgi) va diéu chinh theo ¥
kién chi dao cua Lanh dao
phong.

* P6i voi cac hd so ¢ yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song
song ban dién tor va ban
gidy.

- Van ban tra 101 co
quan xin cap phép dé
nghi bd sung, hoan
thién hd so theo quy
dinh. Truong hop
khong cap, c6 vin ban
trd 101 néu 10 ly do.

BS

Tham dinh, xt 1y ho so
chuyén vién trinh dé nghi
viéc cap Gidy phép xuat ban
tai liéu khong kinh doanh:

- Sau khi kiém tra hd so va
noi dung Gidy phép xuét
ban tai li€u khong kinh
doanh, truong hop dat yéu
cau, Lanh dao phong

Lanh dao
Phong
QLXB

16 gio

- H6 so hop 1é: trinh
Lanh dao Cuc du thao
gidy phép (ban gidy va
ban dién tir).

- Ho so chua hop 1é:
+ Cho y kién vé phan
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chuyén mon chuyén sang
budc tiép theo dé trinh Lanh
dao Cuc xem xét, phé
duyét.

- Truong hop ho so khong
dap ung yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir bude B6 chuyén
lai), chuyén cho chuyén
vién diéu chinh theo ¥ kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

chua hop 18 ctia ho so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

B6

Xem xét hod so va du thao
Gidy phép xuat ban tai lidu
khong kinh doanh do phong
chuyén mon trinh kem theo.
- Trudng hop ho so khong
dat yéu cau: Cho y kién va
tra lai yéu cau chinh sua
hoan thién.

- Trudng hop hd so dat yéu
cau, ky ban hanh Gidy phép
xuét ban tai liéu khong kinh
doanh; Lanh dao Cuc ky s6
phé duyét két qua TTHC;
Trén hé thong thi chuyén
ludng xir Iy cho BPMC thuc
hién theo quy dinh.

Lanh dao
Cuc
XBIPH

16 gid

- Ky du thao Giay
phép.

- Y kién chi dao yéu
cau stra doi, bd sung
hoan thién Hb so.

B7

Cap nhat két qua phé duyét:
BPMC, chuyén vién dugc
phan cong cap nhat két qua
phé duyét vao hé théng,
nhap sd di va ngay cap cua
Gidy phép, déng dau chimg
thu s6. BPMC, chuyén vién
duoc phan cong tra két qua
cho co quan, to chirc dé nghi
cap phép qua tai khoan dién
tir clia don vi/ca nhan dé
nghi cap phép trén cong dich
vu cong cua BoO VHTTLD.

B6 phan
Mot ctra/
Chuyén
vién
phong
chuyén
mon

08 gio

Hb so + Gidy phép da
ky, dong dau.
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Truong hop don vi/cd nhan
dé nghi nhan két qua ban
g1ay (tai bude B2), BPMC
Vvao sd, dong diu song song
v6i ban dién tir. Tra két qua
trie tiép hodc qua hé thong
buu chinh.

Luu hd so: Ban chinh két
qué giai quyét TTHC luu tai
BPMC ; Bén sao két qua giai
quyét TTHC va hd so gidy
(trong trudng hop don vindp
trie tiép hodc qua hé thong
buu di€én) tra phong chuyén
mon luu.

*Tu ghéi Cap phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh va tra ho so, thong
bdo bang van ban trong cac truong hop sau:

- Ho so khong dam bao theo quy dinh: sai miu don, thiéu thong tin

- Ban thao tai liéu khong dam bao yéu cau

* Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhén du
ho so.

Co so phap ly

- Luét Xuét ban ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s dicu va bién phép thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu s6 214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ciia B6 Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va str dung 1€ phi tham dinh noi
dung tai liéu khong kinh doanh dé cap gidy phép xuat ban, 1& phi cap gidy
phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh va 18 phi dang ky nhap
khau xuat ban pham dé kinh doanh;

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 cua B
truéng Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot so diéu cua Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phép thi hanh Luat xuét ban;

- Théng tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B
truong Bo Thong tin va Truyén théng stra doi, bd sung mot sd didu cua
Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua Bo
truéng Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot sb diéu ctia Luat xudt ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
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21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu va bién
phap thi hanh Luat xuat ban.

10

Biéu mau

Pon dé nghi cap gidy phép Xuélt ban tai liéu khong kinh doanh (MAu sb 14,
Phu luc kem theo Thong tw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua
B6 truong Bo Thong tin va Truyén thong).

11

Poi twong thue hién

- T6 chirc (khong bao gdm doanh nghiép, HTX);

- T6 chitc nudc ngoai (hoat dong trén lanh thd Viét Nam);

- Doanh nghiép;

- Doanh nghiép c¢6 vén dau tu nude ngoai.

béi tuong thuc hién trén quy dinh tai Piéu 25 Luat Xuit ban

12

Co quan thuc hién

Cuc Xuéat ban, In va Phat hanh.

13

Két qua thuc hién

Gidly phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh hodc van ban tir chdi cap
giay phép
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Mdu sé 14
TEN CO QUAN CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN/TO CHUC . Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SO:.......... [oveens (néu co) e , ngay......... thang........ nam..........
PON DE NGHI
Cip gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh
KIND GUI cvovevciececeee et (1)

1. Tén co quan, t6 chirc d& nghi cAp gidy phép XUAt BAN: ....ce.vveeeeeeeeeeeeeeeeeens

2. SO gidy ching nhan dang ky kinh doanh hodc gidy ching nhan dau tu hodc
glay ching nhén dang ky doanh nghiép (601 v6i doanh nghiép); S6 quyét dinh thanh lap
(d6i v6i don vi su nghiép cong 1ap); S6 gidy phép hoat dong (d6i v6i co quan, to chirc
nuéc ngoai) @

Co qUan Cap..............ueeeenn... ngay .....thang...nam ............................

R 5 T 1 1§ AR PP ORI
SO GHBIL 0L 1+ e et e e e ee et e e et ee e e et e eeee e e et et et e e e s ee e e e et enen e e eeenenens
EMAIL s
) T 7 11D PR USRRSI
5. Xuat xtr (néu 1a tai liéu dich tir tiéng NUWAC NYOAN): cv.vvvvevvereceereeeerereiere e,
Nguoi dich (ca nhan hofic tAP thE): .....oveevevceeeeieeeeees e
6. Hinh thirc ta1 HEU: ...ocvvviiiiiie et
7. S trang (hodc dung luong - byte):............ Phu ban (néu c6): .ocvvveeeeeeennee.
8. Khuon kho (dinh dang): ...... cm. SO TUONZ IN: oo ban
9. NQGON NG XUAL DAN: +...eoveeeevceeeeeeseieeee et sesses st sns st es s enes s,
10. TEn, d1a Chi CO SO IN: wuvviiiiiiee e e e e e e e e as
11 MUC GHCR XUAL DAI 1ottt ettt ettt ee et en e eenn
12. Noi dung tOm tat cA tA1 U ....vveveeeeeececeeeeeee ettt
13. Kém theo dom DAY @OM . .ovvneeeen et )

Chung t6i cam két thuc hién thuc hién dung noi dung gidy phép Xuat ban, thuc
hién vi€c in/dang tai ding ndi dung tai lidu tai co s¢ in co gidy phép in xuét ban pham
va tuan thii cic quy dinh phép luat vé xuat ban, s& hiru tri tug./.

XAC NHAN CUA CO QUAN CHU QUAN NGUOI PUNG PAU CO QUAN/

HOAC CO QUAN NHA NUOC CcO TO CHUC . )
THAM QUYEN(4> (Chit ky ciia nguoi c6 tham quyen, ddau/
(Chiz ky ciia nguoi 6 tham quyen dau/ chi ky so cia co quan, té chic)

chiz ky so cua co quan, té churc)

OCo quan, 16 chirc 6 trung wong va t(j chike miede ngoai giri ho so' dén Cuc Xudt ban, In va Phdt hanh - Bé Vin
hoa Thé thao va Du lich; o quan, 1 chire tqi dia phuwong giri ho so dén S6 VHTTDL/S6 VHTT s6 tai;

@OTruwong hop co quan, 16 chirc dé nghi cdp glay phép la co quan Ddng, Nha nuodc khong bdt budc phdi ghi cac
théng tin quy dinh tai muc nay.
QGhi 8 trong don cdc tai liéu dinh kém quy dinh tai Khodn 2 Diéu 10 Thong tw s6 01/2020/TT-BTTTT.
@) Phan nay ap dung doi véi tai liéu khéng kinh doanh la ky yéu héi thdo, hdi nghi, nganh nghé (trir truong hop
co quan, té chire dé nghi cap gidy phép la co quan Pang, Nha miedc).
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9. Tén thu tyc: Chap thuin b nhiém tong giam déc (giam ddc), tong
bién tap nha xuat ban
M4 quy trinh: QT-009-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh

Noi dung cu thé:

1 | Piéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (TTHC)

(1) Tiéu chuan ddi véi tong giam dbc (gidm dbc) nha xuat ban:

+La céng dan Vi¢t Nam, thuong tra tai Viét Nam, co phém chét chinh tri,
dao duc tot;

+ Co trinh do dai hoc tré 1én;

+ C6 it nhat 03 nam lam mot trong cac cong viée bién tap, quan ly xuat ban
hodc bao chi, quan 1y tai co quan chu quan nha xuat ban;

+ Céc tiéu chuan khac theo quy dinh cta phép luat.

(2) Tiéu chuan d6i véi tong bién tap nha xuat ban:

+ C6 chtg chi hanh nghé bién tap;

+ C06 it nhat 03 nam lam cong viéc bién tap tai nha xuat ban hoic co quan
bao chi;

+ Céc tiéu chuan khac theo quy dinh cta phép luat.

(3) Bdi v6i nha X}lét ban t6 chtrc va hoat dong theo loai hinh doanh nghiép
kinh doan}l co diéu kién do Nha nudc 1a chu sé hiru ma co chfrc\danh chu
tich ho1 dong thanh vién hodc ch1:1 tich cong ty thi chu ti(;h hoi déng thanh
vién hodc chu tich cong ty phai dong thoi 1a tong giam doc (giam doc) nha
xuat ban.

2 | Cach thirc thuc hién

- Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua giai quyét TTHC ctia Cuc Xuat ban, In va Phat hanh tai Ha Ngi 01
(mot) bo ho so.

Pia chi: S6 10 Puong Thanh, Hoan Kiém, Ha Nbi.

- Nop ho so truc tuyén qua Céng dich vu cong cua B6 Van hoa, Thé thao
va Du lich.

3 | Trinh ty thuc hién

- Co quan chil quan nha xuat ban chuan bi hd so giri B6 Vian hoa, Thé thao

va Du lich trudc khi bd nhiém tong giam dbc (giam déc), tong bién tap nha
xudt ban.
- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so cia co quan chii quan
nha xuit ban, B4 Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢6 vin ban chép thuan hoac
khong chép thuin viéc bo nhiém dbi véi tong giam ddc (giam ddc), tong
bién tap nha xuét ban.

4 Thanh phin hé so S6 lwong/ | Hinh thic
Don vi tinh
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4.1 | Vin ban dé nghi chép thuan bo nhiém. 01 ban Ban chinh

4.2 | So yéu ly lich cua nhan sy du kién bd | 01 ban Bén chinh
nhié:,m (Mau s6 06, Phu luc kem theo Thong
tw s0 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023
cia BO trudng BO Thong tin va Truyén
théng);

4.3 | Ban sao c¢6 chung thyc hodc ban sao va 01 ban Ban sao co
xuat trinh ban chinh dé doi chiu bang tot chung
nghiép dai hoc tro 1én cua nhan su du kién thuc/Ban sao
b6 nhiém.

5 | SO lwong hd so: 01 bo.

6 | Thoi gian xir 1y: 15 ngay ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

7 | Phi/L¢ phi: Khong co

8 | Quy trinh xir Iy cong viéc: 15 ngay (120 gid) ké tir ngay nhan du ho so
theo quy dinh.

TT Trinh tw Trach | Thoi Két qua/

nhiém gian San phim

8.1 | Kiém tra tinh hop 1¢ va giai quyét ho so: 80 gio

Bl | Co quan, t6 chire nop hd so | Coquan, | 0gio Hb so c}lép thuan l?é
dé nghi chap thuan bo | 0 chuc nhiém tong giam doc
nhiém tong giam doc (giam (giam doc), tong bién
ddc), tong bién tap nha xuat tap nha xuat ban
ban qua Cong dich vu cong
tryc tuyén hodc ndp ho so
truc ti€p/h¢ thong buu dién

B2 | Tiép nhan hd so nhan truc | B phan | 04 gid |- HO so chap thuan bo
tuyén tr Cong Dich vucong | Mot cura nhiém tong gidm doc

cuia B6 VHTTDL, nhén
tryc tiép hodc qua hé théng
buu dién. Trong truong hop
don vi dé nghi khong giri ho
SO truc tuyén Bo phan Mot
ctra (BPMC) chuyén hd so
thanh dang s6 hoa (scan ho
$0);

- BPMC tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra so bd ho so
theo quy dinh:

(giam ddc), tong bién
tdp nha xuat ban
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+ Truong hop ho so day du
va dang quy dinh: Tiép
nhan hd so

+ Truong hop hd so khong
day du hoac khéng dang quy
dinh: Tra lai hd so.

BPMC tiép nhan ho so truc
tuyén, nhap s dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén mon. Truong hop
co quan/té chirc yéu céu
nhan két qua ban gidy,
BPMC chuyén yéu cau cho
phong chuyén moén xu ly.

B3 | Tiép nhan hd so va phan | Linh dao | 04 gio | HO so
cong va chi dao, dinh| phong
huéng chuyén vién giai| QLXB
quyét ho so
B4 | Kiém tra ho so, nghién ctru, | Chuyén | 48 gio
Xem Xeét, bao cdo Lanh dao Vién
Phong vé ho so: phong
- Trudng hop hd so day du | QLXB

va dung quy dinh: chuyén
vién dugc phan cong du
thao Phiéu trinh va vin ban
tra 101 chap thuan bd nhiém
tong giam ddc (giam déc),
téng bién tdp nha xudt ban,
trinh 1anh dao Phong xem
xét két qua.

- Trudng hop hd so khong
day du/khong dap tng yéu
cau hodc can giai trinh, bo
sung thém: Chuyén vién
phu trach soan thdo van ban
tra 10i t6 chtrc dé nghi chap
thuan bd nhiém néu o ly
do. Hoac thong bédo qua
dién thoai, E-mail, hé thong
tryc tuyén bao cho co quan,
t6 chirc dé nghi chap thuan
b6 nhiém.

- Xir Iy ho so, dur thao
két qua trinh Lanh dao
phong xem xet

- Van ban tra 101 co
quan xin bo nhiém dé
nghi bd sung, hoan
thién hd so theo quy
dinh. Truong hop
khong cép, c¢6 van ban
tra 101 néu 10 ly do.




73

- Trudng hop ho so khong
dang quy dinh: Tra lai hd so.
Chuyén vién phu trach soan
thao van ban tra 101 to chuc
dé nghi chip thuan bd
nhiém néu ro ly do tu
chbi/ding xu 1ly. Hodc
thdng bédo qua dién thoai, E-
mail, hé théng truc tuyén
béo cho co quan, t6 chuc dé
nghi chap thuan bd nhiém.
* Tiép nhan hd so khong dat
yéu cau (tir bude B6 chuyén
lgi) va diéu chinh theo ¥
kién chi dao cua Lanh dao
phong.

* Poi voi cac hd so co yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song
song ban dién tor va ban
gidy.

BS

Thim dinh, x Iy hd so
chuyén vién trinh dé nghi vé
viéc chdp thuan bd nhiém,
tong giam doc (giam ddc),
téng bién tap nha xuét ban.

- Sau khi kiém tra ho so va
ndi dung van ban, truong
hop dat yéu cau, Lanh dao
phong chuyén mon Kky
Phiéu trinh (kém theo du
thao van ban tra 101) trinh
Lanh dao Cuc xem xét, phé
duyét.

- Truong hop }16 so khong
dap ung yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién d€ thyc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (fur budc B6 chuyen
lai), chuyén cho chuyén

Lanh dao
phong
QLXB

08 gio

- Ho6 so hop 1é: Ky
Phiéu trinh va trinh
Lanh dao Cuc du thao
van ban chap thuan b6
nhiém (ban gidy va
ban dién ttr).

- H6 so chuwa hop 1é:
+ Cho ¥ kién vé phan
chua hop 18 ctia hd so
chuyén tra chuyén
vién thyc hién lai.

+ Trinh lanh dao Cucky
Phiéu trinh va van ban
tra 10i co quan xin bo
nhiém dé nghi bo
sung, hoan thién ho so
theo quy dinh. Truong
hop khong chip
thuan, co6 van ban tra
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vién diéu chinh theo ¥ kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

161 néu 16 ly do. (thuc
hién tiép theo cua B4)

B6 |Lanh dao Cuc xem xét:| Lanh dao | 16 gio
Duyét két qua Phiéu trinh Cuc
du thao van ban chap thuan | XBIPH
b6 nhiém:
- HO so hop 1&: ky Phiéu £ . <1
trinh va ky nhay du thio - PhiCu trinh va ky
vin ban, chuyén Bo nhay ;du: t13a0 van ban,
VHTTDL. ' chuyén B0 VHTTDL.
- H6 so khong hop 1&: S
+ Cho ¥ kién vé phan chua i tho;n.g b}ao yeu cau
hop 1é, chuyén tra Phong sira doi, b sung hoan
QLXB thyc hién lai. thign HO so.
+ Ky Phiéu trinh va ky nhay y
van ban trd 101 co quan Xin i })hlé}l ‘Er.inh va Cong
bo nhiém dé nghi bo sung, szm tr.aAlcn CO quan Xin
hoan thién hd so theo quy b6 nhig¢m.
dinh (truong hop khong
chép thuan, c6 van ban tra
101 néu 15 1y do) chuyén Bo
VHTTDL (thyc hién tiép
theo cua B4)

8.2. | Phé duyét: 40 gio

Bl | Van phong B6 VHTTDL | Chuyén | 08 gid | Ho so chap thuan bo
tiép nhan Phiéu trinh va Dy vién nhiém tong giam doc
thao Gidy ching (giam ddc), tong bién
nhan/Coéng van tra 1061 co tap nha xuét ban
quan d& nghj b6 nhiém trinh
Lanh dao B¢ ky duyét.

B2 | Phé duyét: Lanh dao |24 gio | Van ban chap
- Néu Lanh dao Bo dong y Bo thuan/Cong van tra
v6i dé xuit cua Cuc Xuat | VHTTDL 101/Y kién dé xuat

ban, In va Phat hanh: Ky
duyét vin ban chip thuan
hodc ky Cong van tra 10i ho
SO.

- Néu Lanh dao B¢ khong
ddng y v6i dé xuat ctia Cuc
Xuét ban, In va Phat hanh:
Ghi 15 tai Phiéu dé xuit y
kién chuyén mén
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B3

Nhan két qua, in, ky phat| Van |8gid | Vin ban chip thuin
hanh van ban: phong Bo dugc ban hanh + H6
- Pbi voi hod so chip thuin SO

bd nhiém téng giam déc
(giam doc) tong bién tap
nha xuét ban: Tién hanh lay
s6, dong dau, sao luu ban
xac nhan di ky, chuyén tra
két qua cho co quan dé nghi
b6 nhiém va Cuc Xuét ban,
In va Phat hanh.

- Pbi v6i ho so tra lai/thong
bao két qua (khoéng dong ¥
phé duyét): Chuyén tra lai
cho Cuc Xuét ban, In va
Phat hanh theo ¥ kién cua
lanh dao Bo. D6i v6i truong
hop ¢6 cong van tra 101 thi
lay s6, dong dau cong van
dé tra lai co quan dé nghi bo
nhiém

* Tir chbi Chap thuan bo nhiém tong giam doc (giam dbc), tong bién tap nha
xut ban va tra ho so, thong bao bang vin ban trong cac trudng hop sau:

- Khong dap tng cac diéu kién theo quy dinh;

- H6 so chua day du theo quy dinh (Theo Luat Xuét ban va Quy dinh sb
100-Qb/TW ngay 28/02/2023 cta Ban Chap hanh Trung uvong Bang quy
dinh vé trach nhiém, quyén han va viéc bd nhiém, mién nhiém, khen
thuong, ky luat lanh dao nha xuat ban).

* Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhn ho so. Thoi han gidi quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du
ho so.

Co so phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 ndm 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07 thang 11 ndm 2018 sira doi mot
s0 Nghi dinh lién quan dén di€u kién dau tu kinh doanh va thu tyc hanh
chinh trong linh vyc thong tin va truyén thong;

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B

truong B Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot sb diéu ctia Luat xudt ban va Nghi dinh s 195/2013/ND-CP ngay
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21 thang 11 ndm 2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat xuit ban.

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cia Bo
truong Bo Thong tin va Truyén théng stra doi, bo sung mot sd diéu cua
Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B
truong Bo Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot sb diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh sb 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat xuit ban.

10

Biéu mau

So yéu 1y lich (Mau s6 06, Phy luc kém theo Thong tu s6 23/2023/TT-
BTTTT ngay 31/12/2023 cua B9 truéng Bo Thong tin va Truyén thong).

11

Poi twong thue hién

T6 chire (co quan chu quan nha xudt ban) theo quy dinh tai Diéu 9 Nghi
dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt s6 di€u va bién phép thi hanh Luat Xuat ban

12

Co quan thyuc hién

- Co quan co tham quyén quyét dinh: Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.

13

Két qua thue hién

Vin ban chap thuan bo nhiém hodc khong chap thuan bo nhiém
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Mdu sé 06

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Dén anh Doc lap - Tw do - Hanh phuc
3x4cm®

SO YEU LY LICH ®

(Ditng cho ngwoi dwoc duw Kién bo nhigm linh dgo nha xudt ban/Ngwoi dé nghj cap
chizng chi hanh nghé bién tap/Ngwoi dieng dau co sé in/Ngwoi dieng dau co sé kinh
doanh nhdp khdu xudt ban pham)

L HO VAN e
P NS 1 1 010 (0 1[0 0 1o ) TR
3. Cin cudc cong dan sé ..., cap ngdy...thang...nam..., noi cip............
4.biachi iénhé: ..o Dign thoai: ...
5. Ngay két nap vao Poan thanh nién cong san Ho Chi Minh:..../.....[.......
6. Ngay két nap vao Pang Cong san Viét Nam:.../...../...Ngay chinh
thac:.../...[......
7. Tinh trang siC Khoe hi€n Nay: .......coovv e
8. Trinh @0 van hoa: ............cc.oce..e. Trinh do ngoai
0 oSSR
9. Trinh d6 chuyén mon (dai hoc, trén dai hoC): ....ccovvvveeieeee )

10. Gidy chitng nhan d3 hoan thanh khoa bdi dudng kién thuc phap luat
Xuat ban, nghiép vu bién tap/nghiép vu quan ly hoat dong in/nghiép vu phat hanh

xuat ban pham: Sé............ NQAY CAP:..cc.f e oo NOT CAP e, ®)
11. Chting chi hanh nghé bién tap s6:................ NQay Cap:..../.cccdu....... @
12. NOT CONG tAC: ..vevveveriiieierieierierieeeieeen, ChiC VU ®)

_13.QUAN HE GIA PINH
(Gom: Bo, me, vo, chong, con, anh, chi, em rugt)

SO | varen | Quan | Namsinh S6 can cude Ngh& nghiép,
m h¢ | Nam | Ni cong dan lam gi, & dau?
1
2
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14. QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN ©

Tir thang nim Lam céng tac gi? O dau? Ghi cha
dén thang nim

15. KHEN THUONG VA KY LUAT
KREN thUGNQ: ..ot nna e

KT TURL: bttt b bttt e et

T6i xin cam doan nhirng 161 khai trén la dtng su thuc va chiu trach nhiém hoan
toan trudc nhirng o1 khai trén.

Xé&c nhan caa dia phwong hoac ... , ngay ..... thang ... nam .....
co’ quan, don vi cong tac Ngwoi khai
(Ché ky ciia nguoi c6 tham quyén, (Ky va ghi rd ho tén)

dau/chit ky sé ciia co quan, t6 chirc)

Nguwoi khai So yéu ly lich c6 trach nhiém khai day di vao néi dung cc muc trong So yéu ly lich va chiu
trach nhiém vé nhiing loi khai ciia minh;

OPéi véi So yéu ly lich ciia nguoi ding dau co so in, co so kinh doanh nhdp khau xudt ban pham
khong bdt bugc phdi khai cac muc 5, 6, 11.

(1) Dan anh (3cm x 4cm) va c6 déng ddu giap lai cia co quan xac nhdn;

(2) Ghi chinh x&c trinh dg chuyén mén: cir nhan, thac sy, tién sj va chuyén nganh dao tao;

(3) TUy nguoi khai thuge doi rirong nao thi ghi chinh xac mét trong ba logi gidy chizng nhédn quy dinh
tai diém d Khoan 1 Diéu 20, iem d Khoan 2 biéu 32, Diém b Khodn 3 Diéu 38 Lugt Xuat ban;

(4) Poivéi tru"o’ng hep bé nhiém tong bién tdp nha xudt ban va cap ching chi hanh nghé bién tap;

(5) Khai chinh xac linh virc hoat dong nghiép vu va chirc danh tai co quan, té chiic;

(6) Khai day du qué trinh hogat déng cua ban than tir khi hoc dai hoc.
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10. Tén thi tuc: Chap thuin mién nhiém, cich chirc tong giam doc

(giam ddc), tong bién tip nha xuit ban

M4 quy trinh: QT-0010-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh

Noi dung cu thé:

1 | Piéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (TTHC)
Khéng cé
2 | Céch thirc thue hién
- Nép truc tiép hroéc qua dich vu buu ghinh dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua giai quyét TTHC cua Cuc Xuat ban, In va Phat hanh tai Ha N61 01
(mdt) bod ho so.
Dja chi: S6 10 Puong Thanh, Hoan Kiém, Ha Noi.
- Nop ho so truc tuyén qua Cong dich vu cong ctia B6 Van hoa, Thé thao
va Du lich.
3 | Trinh ty thwe hién
- Co quan chu quan nha )Euét ban chuén bi hd so gul BO Van hoa, Thé thao
V? Du lich truéc khi’mién nhiém, cach chuc tong giam doc (gidm doc),
tong bién tap nha xuat ban khi vi pham nghiém trong quy dinh cua phap
luat v€ hoat dong xuat ban.
- Trong thoi han 15 ngay, ké tur ngay nhan du hé so ctia co quan chu quan
nha xuat ban, Bp Van hoa, Thé t~hao va Du lich phai céﬁ van ban ch:ép thuan
hodc khong chap thuan viéc mién nhiém, cach chirc tong giam doc (giam
doc), tong bién tap nha xuat ban.
4 Thanh phan hé so S6 lwong/ | Hinh thic
Don vi tinh
4.1 | Vin ban dé nghi mién nhiém, cach chtec. 01 ban Ban chinh
5 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
6 | Thoi gian xir 1y: 15 ngay ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.
7 | Phi/L¢ phi: Khong co
8 | Quy trinh xir ly cong viée: 15 ngay (120 gio) ké tir ngdy nhan di ho so
theo quy dinh.
TT Trinh ty Trach | Thoi Két qua/
nhiém gian San pham
8.1 | Kiém tra tinh hop 1¢ va giai quyét ho so: 80 gio
Bl | Co quan, t6 chie nop ho so Co quan, | 0 gio Hb so chap thuan n}ién
de nghi chap thuan mién | t0 chirc nhi¢m, cach chuc tong
nhiém, cach chic tong gidm giam doc (giam doc),
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dbc (giam doc), tong bién
tap nha xuat ban qua Cong
dich vu cong truc tuyén
hodc nop hd so truc tiép/hé
thong buu dién

tong bién tdp nha xuat
ban

B2

Tiép nhan hd so nhan truc
tuyén tir Cong Dich vu cong
cia B0 VHTTDL, nhan
tryc tiép hodc qua hé théng
buu dién. Trong truong hop
don vi dé nghi khong guri hd
so truc tuyén B phan Mot
ctra (BPMC) chuyén ho so
thanh dang s6 hoa (scan ho
50);

- BPMC tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra so b ho so
theo quy dinh:

+ Truong hop hd so day du
va ding quy dinh: Tiép
nhén ho so

+ Truong hop hé so khéng
day du hodc khong dang quy
dinh: Tra lai ho so.

BPMC tiép nhan ho so truc
tuyén, nhap sd dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén moén. Truong hop
co quan/to chirc yéu cau
nhan két qua ban gidy,
BPMC chuyén yéu cau cho
phong chuyén mon xu ly.

B6 phan
Mot ctra

04 gio

- Ijlé) so chip thuin
mién nhiém, cach chirc
tong giam doc (giam
dbc), tong bién tap
nha xuat ban

B3

Tiép nhan hd so va phan
cong va chi dao, dinh
huéng chuyén vién gial
quyét hd so

Lanh dao
phong
QLXB

08 gid

HO so

B4

Kiém tra ho so, nghién ctu,
xem xét, bao cdo Lanh dao
Phong vé hd so:

- Truong hop hd so day du
va dang quy dinh: chuyén
vién dugc phan cong du
thao Phiéu trinh va vin ban

Chuyén
vién
phong
QLXB

44 gid

- Xir 1y ho so, du thao
két qua trinh Lanh dao
phong xem xet
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tra 1oi chap thuan mién
nhiém, céch chte tong giam
dbc (giam déc), tong bién
tap nha xuat ban, trinh lanh
dao Phong xem xét két qua.
- Trudng hop hd so khong
day dwkhong dap ung yéu
cau hoidc can giai trinh, bo
sung thém: Chuyén vién
phu trach soan thdo van ban
tra 101 to chuc dé nghi chap
thuan mién nhiém, cach chirc
néu rd ly do. Hoac thong
bao qua dién thoai, E-mail,
hé thdng truc tuyén bao cho
co quan, t6 chic dé nghi
Chép thuan mién nhiém, cach
chue.

- Truong hop hd so khong
dang quy dinh: Tra lai hd so.
Chuyén vién phu trach soan
thao van ban tra 101 to chuc
dé nghi chip thuin mién
nhiém, cach chuc néu ré ly
do tir chdi/dimg xur 1y. Hodc
théng bao qua dién thoai, E-
mail, hé théng truc tuyén
béo cho co quan, t6 chic dé
nghi chap thuan mién nhiém,
cach chtec.

* Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir budec B6 chuyén
lgi) va diéu chinh theo ¥
kién chi dao cta Lanh dao
phong.

* Poi voi cac hd so co yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song
song ban dién tr va ban
gidy.

- Van ban tra 101 co
quan Xin mién nhiém,
cach chirc d& nghi bo
sung, hoan thién ho so
theo quy dinh. Truong
hop khong chap thuan
viéc mién nhiém, cach
churc, ¢c6 van ban tra
161 néu r6 ly do.

BS

Tham dinh, xr ly hd so
chuyén vién trinh dé nghi vé
viéc chap thuin mién nhiém,

Lanh dao
phong
QLXB

08 gio
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cach chue, tong giam doc
(giam déc), tong bién tap nha
xuét ban.

- Sau khi kiém tra ho so va
ndi dung van ban, truong
hop dat yéu cdu, Lanh dao
phong chuyén moén ky
Phiéu trinh (kém theo du
thao van ban tra 101) trinh
Lanh dao Cuc xem xét, phé
duyét.

- Truong hop }16 so khong
dap ung yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién d¢ thuc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir budc B6 chuyén
lai), chuyén cho chuyén
vién di€u chinh theo y kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

- Ho so hop 1é: Ky
Phiéu trinh va trinh
Lanh dao Cuc du thao
van ban chip thuan
mién nhiém, cach chirc
(ban gidy va ban dién
t).

- Ho so chira hop 1é:
+ Cho ¥ kién vé phan
chua hop 18 cia hd so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

+ Trinh lanh dao Cuc ky
Phiéu trinh va vin ban
trd 101 co quan Xxin
mién nhiém, cach chuc
dé nghi b6 sung, hoan
thién hd so theo quy

dinh. Truong hop
khong chap thuan viée
mién nhiém, cach

chtrc, c6 van ban tra
161 néu 1o 1y do. (thuc
hién ti€p theo cua B4)

B6

Lanh dao Cuc xem xét:
Duyét két qua Phiéu trinh
du thao van ban mién nhiém,
cach chuec:

- Ho so hop 1&: ky Phiéu
trinh va ky nhay du thao
vin ban, chuyén Bo
VHTTDL.

- Ho so khong hop 1¢:

+ Cho y kién vé phan chua
hop 1é, chuyén tra Phong
QLXB thuc hién lai.

+ Ky Phiéu trinh va ky nhay
van ban tra 161 co quan xin
mién nhiém, cich chirc dé
nghi bo sung, hoan thi¢n hd
so theo quy dinh (Truong
hop khong chap thuan viéc
mién nhiém, cach chirc, ¢

Lanh dao
Cuc
XBIPH

16 gid

- Phiéu trinh va ky
nhay vdu.’ thao van ban,
chuyén Bo VHTTDL.

- Thong bdo yéu cau
stra do1, bd sung hoan
thién HO so.

- Phicu trinh va Cong
van trd 101 co quan xin
mién nhiém, cach chirc.
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van ban tra 161 néu 16 ly do)
chuyén B VHTTDL (thuc
hién tiép theo cua B4)

8.2. | Phé duyét: 40 gio

Bl | Vian phong B6 VHTTDL | Chuyén | 08 gid | Ho so chip thuan
tiép nhan Phiéu trinh va Dy vién mlén nhiém, cach chirc
thao Gidy chung tong giam dbe (giam
nhan/Coéng van tra 101 co dbce), tong bién tap
quan dé& nghi mién nhiém, nha xudt ban
cach chure trinh Lanh dao Bo
ky duyét.

B2 | Phé duyét: Lanh dao |24 gid | Van ban mién nhiém,

- Néu Lanh dao B¢ dong y Bo cach chuc /Cong véan
véi dé xuét ctia Cuc Xuat | VHTTDL tra 101/Y kién dé xuat
ban, In va Phat hanh: Ky
duyét van ban mién nhiém,
cach chuc hoac ky Cong van
tra 101 ho so.
- Néu Lanh dao B¢ khong
ddng ¥ v6i dé xuat ctia Cuc
Xuét ban, In va Phat hanh:
Ghi 5 tai Phiéu dé& xuit y
kién chuyén mén

B3 | Nhan két qua, in, ky phat| Vian |8gid | Vin ban mién nhiém,
hanh van ban: phong Bo cach chue dugc ban

- P6i v6i hd so chap thuan
mién nhiém, cach chirc tong
giam doc (giam dbe), tong
bién tép nha xuat ban: Tién
hanh 1y so, dong dau, sao
luu ban x4c nhan da ky,
chuyén tra két qua cho co
quan dé nghi mién nhiém,
cach chie va Cuc Xuit ban,
In va Phat hanh.

- Dbi véi ho so tra lai/thong
bao két qua (khong dong y
phé duyét): Chuyén tra lai
cho Cuc Xuét ban, In va
Phat hanh theo ¥ kién cua
lanh dao Bo. Pi véi truong
hop ¢6 cong van tra 101 thi

hanh + Ho so
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lay s6, dong dau cong van
dé tra lai co quan d€ nghi bo
nhiém

*Tir chdi Chép thuin mién nhiém, cach chuc tong giam ddc (giam déc),
téng bién tdp nha xuit ban va tra hd so, thong bao bang vin ban trong cac
truong hop sau:

- Vin ban dé nghi mién nhiém, cach chirc khéng ding tham quyeén.

- Co quan quan 1y nha nudc vé xuat ban chi giai quyét sau khi nhan day du ho
so hop 1€.

* Thoi gian thong bao tra lai hd so khéng qua 03 ngay lam viée ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du
ho so.

Co so phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 ndm 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban;

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07 thang 11 ndm 2018 sira d6i mot
s6 Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va tha tuc hanh
chinh trong linh vuc thong tin va truyén thong.

10

Biéu miu: Khong co

11

Poi twong thue hién

T6 chure (co quan chu quan nha xudt ban) theo quy dinh tai Diéu 9 Nghi
dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Xuat ban

12

Co quan thuc hién

- Co quan co tham quyén quyét dinh: B6 Van hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.

13

Két qua thuc hién

Vin ban chap thuan hoic van ban khong chap thuan
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11. Tén thi tuc: Cap ching chi hanh nghé bién tip
M3 quy trinh: QT-0011-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh

Noi dung cu thé:

1 | Piéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (TTHC)
Tiéu chuan cia bién tap vién:
-La céng,dén Vi¢t Nam; thuong tra tai Viét Nam; c6 ph.’flm chét chinh tri,
dao duc tot;
- Co trinh do dai hoc tré 1én;
- Hoan thanh khoa boi dudng kién thirc phap luat xuat ban, nghiép vu bién
tap theo quy dinh cua B9 trudng B§ Van hoa, Thé thao va Du lich
2 | Cach thirc thuc hién
- Nop qua hé thong dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu coéng quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodac Cong dich vu cong cua Bo Véan hoa, Thé
thao va Du lich (http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn).
- NOp truc tiép hodc hoac qua duong buu dién dén Cuc Xuét ban, In va
Phét hanh.
Dia chi: Cyc Xuat ban, In va Phat hanh.
S6 10 Puong Thanh, phudng Cira Pong, quan Hoan Kiém, Ha Noi
3 | Trinh ty thuc hién
- C& nhan c6 nhu cau cap chimg chi hanh nghé bién tap gti ho so dé nghi
cap chung chi hanh nghé bién tap t61 Cuc Xuat ban, In va Phat hanh (B¢
Vian hoa, Thé thao va Du lich);
- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so, Cuc Xuat ban, In va
Phat hanh cap ching chi hanh nghé bién tap; truong hop khong cap chung
chi phdi c6 van ban tra 161 néu ro 1y do.
4 Thanh phin hd so S6 lwong/ | Hinh thic
Don vi tinh
4.1 | Don dé nghi cap chtng chi hanh nghé bién 01 ban Bén chinh
tap (mau s6 05 Phu luc kém theo Thong tu
s0 23/2023/TT-BTTTT);
4.2 | So yéu Iy lich theo miu quy dinh (miu s6 01 ban Ban chinh
06 Phy luc kem theo Thong tu soO
23/2023/TT-BTTTT);
4.3 | Ban sao c6 chimg thuc vin bang; 01 ban Bén sao co
ching thuc
4.4 | Gidy ching nhan d3 hoan thanh khoa boi 01 ban Ban sao ¢6

dudng kién thic phap luat xuat ban, ching thuc
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nghi¢p vu bién tdp do B§ Van hoa, Thé

thao va Du lich cép.

5 | S$6 lwong hd so: 01 bo.
6 | Thoi gian xir Iy: 15 ngay ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh.
7 | Phi/L¢ phi: Khong co
8 | Quy trinh xir Iy cong viéc: 15 ngay (120 gid) ké tir ngay nhan du hd so
theo quy dinh.
TT Trinh tw Trach | Thoi Két qua/
nhiém gian San pham
B1 | Canhanthudc Nha xuatban | Canhan | 0gio |- Ho so
hoac don ‘Vi liér} ket Xuftt
ban ndp ho so dé nghi cap
ching chi hanh nghé bién
tap qua Cong dich vu cong
truc tuyén hoac q@p ho so
truc tiép/hé thong buu
chinh.
B2 | Tiép nhan hd so nhan truc | B6 phan | 04 gio |- HO so
tuyén tr Cong Dich vucong | Mot cua

cuia B6 VHTTDL, nhén
tryc tiép hodc qua hé théng
buu dién. Trong truong hop
don vi dé nghi khong giri ho
SO truc tuyén B6 phan Mot
ctra (BPMC) chuyén ho so
thanh dang s6 hoa (scan hd
50);

- BPMC tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra so bd ho so
theo quy dinh:

+ Truong hop ho so day du
va dang quy dinh: Tiép
nhén hd so

+ Truong hop hd so khong
day du hoac khong ding quy
dinh: Trd lai ho so.

BPMC tiép nhén hd so tryc
tuyén, nhap s dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén mon. Truong hop
don vi/cd nhan yéu ciu
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nhan két qua ban giﬁ:ly, Vian
thu chuyén yéu cau cho
phong chuyén mon xtr 1y.

B3 | Tiép nhan hd so, phan cong | Lanh dao | 04 gid | HO so
va chi dao, dinh hudéng| phong
chuyén vién xur ly, xem xét, | QLXB
giai quyét ho so
B4 | Nghién ctru, xem xét, xtit Iy | Chuyén | 64 gio
ho so (So yéu ly lich; van |  vién
bang chung chi; Giay | Phong - Xt Iy hd so, du thio
ching nhan da hoan thanh | QLXB '

khoa boi dudng kién thuc
phap luat xuat ban, nghiép
vubién tdp do Bo VHTTDL
cap, 02 anh 3x4).

- Truong hop hd so dy du
va dung quy dinh: s& thuc
hién cac budc sau:

+ Chuyén vién dugc phan
cong du thao Quyét dinh cip
chimg chi hanh nghé bién
tap kém danh sach dé nghi
cap ching chi, trinh Lanh
dao Phong dé xuat Cuc
truong ky ban hanh Quyét
dinh cip chtng chi hanh
nghé bién tap, kém theo
danh sach bién tap vién duoc
cap chung chi.

+ Lanh dao Phong sau khi
kiém tra, ra soat noi dung
Quyét dinh cap chimg chi
hanh nghé bién tap, chuyén
sang budc tiép theo dé trinh
Lanh dao Cuc xem xét, phé
duyét.

+ Van phong/ Phong
chuyén mon cian ci Quyét
dinh cip chung chi hanh
nghé bién tap dé tién hanh
in Chimg chi hanh nghé
bién tap; Sau khi in thuc
hién cac cong doan: kiém

két qua trinh Lanh dao
phong xem xét

- Van ban tra 10i ca
nhan dé nghi bd sung,
hoan thién ho so theo
quy dinh. Truong hop
khong cap, c6 vin ban
tra 101 néu 10 1y do.
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tra thong tin, dan/bdi anh
bién tap vién lén chung chi
hanh nghé bién tap.

- Trudng hop hd so khong
day dwkhong dap ung yéu
cau hodc can giai trinh, bd
sung thém: Chuyén vién
phu trach soan thao van ban
tra 101 c4 nhan, t6 chuc dé
nghi cp chimg chi néurd Iy
do. Hoac thong bdo qua
dién thoai, E-mail, hé thong
trye tuyén bao cho ca nhan,
t6 chuc dé nghi cép ching
chi.

- Truong hop hod so khong
dung quy dinh: Tré lai ho so.
Chuyén vién phu trach soan
thao van ban tra 101 ca nhan,
t6 chtrc dé nghi cap chimg
chi néu 0 ly do tu
chbi/dimg xu 1ly. Hodc
thdng bao qua dién thoai, E-
mail, hé théng truc tuyén
bao cho ca nhan, to chirc dé
nghi cap chimg chi.

* Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lgi) va diéu chinh theo ¥
kién chi dao ctia Lanh dao
phong.

* P6i voi cac hd so co yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song
song ban dién to va ban
gidy.

BS

Kiém tra, ra soat noi dung
in trong Chung chi hanh
nghé bién tap;

- Trudng hop dat yéu cau,
Lanh dao phong chuyén
mon chuyén sang budc tiép

Lanh dao
phong
QLXB

16 gio

- H6 so hop 1é: trinh
Lanh dao Cuc du thao
chtng chi (ban gidy va
ban dién tir).
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theo dé trinh Lanh dao Cuc
xem x¢ét, phé duyét.

- Truong hop hd so, ching
chi hanh nghé khong dap
tmg yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir bude B6 chuyén
lgi), chuyén cho chuyén
vién diéu chinh theo y kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

- Ho so chira hop 1é:
+ Cho ¥ kién vé phan
chua hop 18 ciia hd so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

B6 | Xem xét du thdo Chung chi | Lanh dao | 24 gio
hanh nghé bién tap do| Cuc
phong chuyén mon trinh | XBIPH _ HJ so hop Ié: trinh
kem theo. Lanh dao Cuc du thao
- Truong hop Chung chi chtng chi (ban gidy va
khong dat yéu cau: Cho y ban dién tir).
kién va tra lai yéu cau chinh - Hé so chua hop 1é:
sua hoan thién. + Cho ¥ kién v& phin
- Truong hop Chumng chi dat chura hop 18 cta ho so
yéu cau, ky ban hanh Ching chuyén tra chuyén
chi hanh ngh¢ bién tap; Lanh vién thyc hién lai.
dao Cuc ky s phé duyét két ' o
qua TTHC; Trén hé théng
thi chuyén ludng xur 1y cho
BPMC thuc hién theo quy
dinh.

B7 | Cap nhat két qua phé duyét: | Bo phan | 08 gid | HO so + Chimg chi da
BPMC, chuyén vién dugc | Mot cura / ky, dong dau.
phan cdng cap nhat két qua | Chuyén Theo doi, nhan va tra
phé duyét vao hé thong, Vién hd so luu cho phong
nhép so di va ngay cap cua phong chuy@n mén.
Chtng chi hanh nghé bién | chuyén
tap, dong dau chimg thu sb. mon

BPMC, chuyén vién dugc
phan cong tra két qua cho ca
nhan, t6 chirc dé nghi cép
chung chi qua tai khoan di¢n
tir ciia don vi/ca nhan dé
nghi cip chimg chi trén cong
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dich vu cong cua BO
VHTTDL.

Truong hop don vi/ca nhan
dé nghi nhan két qua ban
gidy (tai bude B2), BPMC
vao s6, dong dau song song
v6i ban dién tir. Tra két qua
trie tiép hodc qua hé thong
buu dién.

Luu hd so: Ban chinh két
qua giai quyét TTHC luu tai
BPMC ; Ban sao két qua giai
quyét TTHC va ho so gidy
(trong truong hop don vingp
truc tiép hodc qua hé thong
buu chinh) tra phong chuyén
mon luu.

* Tir chbi cAp Chung chi hanh nghé bién tip va tra ho so, thong bao bang
van ban trong cac truong hop sau:

- Khong du thanh phan ho so theo quy dinh;

- Khong du diéu kién duogc cip ching chi.

* Thot gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du
ho so.

Co so phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 ndm 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mdt s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 cia Bo
truéng Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot sb diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat xuat ban.

- Théng tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cia Bo
truong Bo Thong tin va Truyén théng stra ddi, bd sung mot sé didu cua
Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cta B9
truong B Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mot sb diéu ctia Luat xuit ban va Nghi dinh sb 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat xuét ban.

10

Biéu mau
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Pon dé nghi cap/cap lai chimg chi hanh nghé bién tap (MAu s6 05); So yéu
1y lich (Mau sb 06) (Cac mau trén ban hanh tai Phu luc kém theo Thong tu
s0 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cia Bo trudéng Bo Thong tin va
Truyén thong).

11

Poi twong thue hién

Ca nh@n thudc Nha xuit ban hoaic don vi lién két xuit ‘pén nop hd so gié
nghi cap chimg chi hanh nghé bién tap quy dinh tai Bi€u 19 Luat Xuat
ban 2012

12

Co quan thuc hién

Cuc Xuéat ban, In va Phat hanh.

13

Két qua thuc hién

Chtng chi hanh nghé bién tap hodc vin ban tir chdi cap chimg chi.
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Mdu sé 05
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cap/ Cap lai chieng chi hanh nghé bién tap

Kinh gui: Cuc Xuét ban, In va Phat hanh

[ [0 IRV Z= 8 (=1 o S
Cin cuéc ¢éng dansd ............... ,cAp ngay...thang...nam....noi cap...........

Dién thoai: ........ccceevveveeennns EMail (NEU CO): oo
DO VI CONG TAC: ..ttt eenrenneas
S6 chiing chi da dugc cap (ddi Véi trieong hoP Cap 1ai): ... oo e ece e,

CAD TLAY . et e ettt ettt r et

Kinh dé nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh xem xét va cap chting chi hanh nghé
bién tap cho toi.

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bd noi dung don nay va cam két tuan tha
cac quy dinh cua phap luat cd lién quan./.

XAC NHAN® e , ngay......thang......nam.. ...
(Chiz ky ciia nguoi ¢ tham quyeén, NGUOI LAM PON
dau/chiz ky so cua co quan, té chic) (Ky va ghi ro ho, tén)

OTrweong hop cap lan dau: 02 anh (cé 3x4cm) va cdc gicfy to twong ung phu hop voi quy dinh cia Khoan 1 Piéu
20 Ludit Xudt ban; Truong hop cap lai: 02 anh (c& 3x4em).

@ Ghi y kién cia lanh dao nha xudt ban ddi véi bién tdp vién thudc nha xudt ban hodc ciia doi tac lién két trong
trueong hop bién tdp vién thugc doi tac lién két.
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Mdu sé 06

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Dén anh Poc lap - Tw do - Hanh phuc
3x4cm®

SO YEU LY LICH ®
(Ditng cho nguwoi dwec dw kién bo nhiém lanh dao nha xudt ban/Ngwoi dé nghi cdp
chizng chi hanh nghé bién tap/Nguwoi dieng dau co sé in/Ngwoi dieng ddu co sé kinh
doanh nhdp khdu xudt ban pham)

L HO VA N e e
2. TEN thUONG Q00 ettt e e
3. Can cudc céng dan s6 ..., cip ngdy...thang...nim..., noi cp............
4. Diachilienhé:.....cooceeevvieeiinenne, biénthoai:....cccccoovvviiiiiiiiiee e,
5. Ngay két nap vao Poan thanh nién cong san H6 Chi Minh:....[.....[.......
6. Ngay két nap vao Pang Cong san Viét Nam:..../...../...Ngay chinh
thac:.../...[......
7. Tinh trang siC Khoe hi€n Nay: .......coovv i,
8. Trinh @0 van hoa: ...........cccccoevveene, Trinh do ngoai
0161V SO S TP P PP PPPPPPPP
9. Trinh d6 chuyén mén (dai hoc, trén dai hoC): .....ccceviviiiiiiiiiceee )

~10. Giay ching nhan da hoan thanh khoa boi dudng kién thuc phap luat
xuat ban, nghiép vu bién tap/nghiép vu quan ly hoat dong in/nghiép vu phat hanh

Xuat ban pham: Sé............ NQAY CAP:...c.feerei oo NOT CAP e, ®)
11. Chang chi hanh nghé bién tap s:................ Ngay Cap:..../.c.cd ... *)
12. NO1 CONG tAC: .vveveeieieeievieciesieeeeeeeens ChuC VU .o ®)

~ 13.QUAN HE GIA PINH
(Gom: Bo, me, vo, chong, con, anh, chi, em rugt)

S6 Hovaten | Quan | Nam sinh S6 can cudc Nghé nghiép,
TT ' hé Nam | N cdng dan lam gi, & dau?
1
2
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14. QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN ©)

Tir thang nim Lam cong tac gi? O dau? Ghi chu
dén thang nim

15. KHEN THUONG VA KY LUAT
KREN thUuGNQ: ..

KT TUAL: et bbbt ettt

To6i xin cam doan nhirng 161 khai trén 1a dtng su thuc va chiu trach nhiém hoan
toan trudc nhirng o1 khai trén.

Xé&c nhan caa dia phwong hoac ~ ......... , ngay ..... thang ... nam .....
co quan, don vicong tac Nguwoi khai
(Chir ky cua nguoi c6 tham quyen, (Ky va ghi rd ho tén)

dau/chiz ky sé ciia co quan, té chirc)

Ngueoi khai So yéu Iy lich ¢6 trach nhiém khai day di vao ngi dung cac muc trong So yéu Iy lich va chju
trach nhigm vé nhing loi khai cza minh;

OPai véi So yéu ly lich ciia nguwoi dirng dau co sé in, co sé kinh doanh nhdp khdu xudt ban pham
khong bat bugc phdi khai cac muc 5, 6, 11.

(1) Dan anh (3cm x 4cm) va ¢6 déng ddu giap lai cia co quan xac nhdn;

(2) Ghi chinh x&c trinh dg chuyén mén: cur nhan, thac s, tién sj va chuyén nganh ddo tao;

(3) Tiy nguoi khai thuge doi nirong nao thi ghi chinh xac mét trong ba logi gidy chizng nhan quy dinh
tai diem d Khoan 1 Diéu 20, Biém d Khoan 2 Diéu 32, Biém b Khoan 3 Diéu 38 Lugt Xudt ban;

(4) Boi Véi truong hop bé nhiém tong bién tdp nha xudt ban va cap ching chi hanh nghé bién tap;

(5)Khai chinh x&c /ink vuc hoat déng nghiép vu va chic danh tai co quan, té chirc;

(6) Khai day du qua trinh hoat déng ciia ban than tir khi hoc dai hoc.
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12. Tén thii tuc: Cép lai chirng chi hanh nghé bién tip (truong hop bi

thu hdi)

M4 quy trinh: QT-0012-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh

Noi dung cu thé:

Piéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (TTHC)

Khéng cé

Cach thire thuc hién

- Nop qua hé théng dich vu cong trye tuyén: Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cua Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich (http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn).

- Nop truc tiép hoac hodc qua duong buu dién dén Cuc Xuat ban, In va
Phat hanh.

Dia chi: Cyc Xuat ban, In va Phat hanh.
S6 10 Puong Thanh, phudng Cira Pong, quan Hoan Kiém, Ha Noi

Trinh ty thuc hién

- Sau 02 nam, ké tir ngay bi thu hdi chtng chi hanh nghé bién tap, bién tap
vién dugc dé nghi Cuc Xuat ban, In va Phéat hanh cép lai ching chi hanh
nghé bién tap (trir trudng hop bién tip vién bi két an bang ban an co hiéu
luc phap ludt cta toa an vé cac toi rat nghiém trong, dic biét nghiém trong,
cac t6i xAm pham an ninh quéc gia).

- Trong thot han 07 ngay lam vigce, ké tir ngay nhan du hd so, Cuc Xuét
ban, In va Phat hanh hoan thanh viéc cép lai chimg chi hanh nghé bién tap
cho bién tap vién; truong hop khong cép lai chting chi hanh nghé bién tap
phai c6 van ban trd 161 néu 10 ly do.

Thanh phin hd so S6 lwong/ | Hinh thic
Don vi tinh

4.1

Pon dé nghi~c§p lai chimg chi hanh nghé 01 ban Ban chinh
bién tdp (mau s6 05 Phy lyc kém theo
Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT);

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi gian xir ly: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so theo quy
dinh.

Phi/L¢ phi: Khong cé

Quy trinh xir 1y cong viéc: 07 ngay lam viéc (56 gid 1am viéc) ké tur
ngay nhan du ho so theo quy dinh.

TT

Trinh tw Trach | Thoi Két qua/
nhiém gian San pham
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Bl

C4 nhan thudc nha xuét ban
hogc don vi lién két xuat ban
nop hd so dé nghi cap lai
chting chi hanh nghé bién tap
qua cong dich vu cong truc
tuyén hodc ndp hd so truc
tiép/hé thdng buu chinh.

Céa nhan

0 gio
lam
viéc

- HO so

B2

Tiép nhan hd so nhan truc
tuyén tir Cong Dich vu cong
cua BO VHTTDL, nhan truc
tiép hodc qua hé thong buu
dién. Trong truong hop don
vi dé nghi khong gui hd so
trye tuyén BO phan Mot cira
(BPMC) chuyén hé so thanh
dang s6 hoa (scan ho so);

- BPMC tiép nhén c6 trach
nhiém kiém tra so bo ho so
theo quy dinh:

+ Truong hop ho so day du
va dang quy dinh: Tiép nhan
ho so

+ Trudng hop hd so khéng day
du hoac khong ding quy dinh:
Tra lai ho so.

BPMC tiép nhan hd so truc
tuyén, nhap sd dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén mon. Truong hop
don vi/ca nhan yéu cau nhan
két qua ban gidy, BPMC
chuyén yéu cau cho phong
chuyén mon xtu ly.

B6 phan
Mot cura

04 gio
lam
viéc

- HO so

B3

Tiép nhan ho so, phan cong
va chi dao, dinh hudng
chuyén vién xur ly, xem xét,
giai quyét ho so

Lanh dao
phong
QLXB

04 gio
lam
viéc

HO so

B4

Nghién ctru, xem xét, xir ly
hd so (Pon dé nghi cap/cap
lai ching chi hanh nghé bién
tap; 02 anh 3x4).

Chuyén
Vvién
phong
QLXB

28 gio
lam
viéc

- Xir 1y ho so, dy thao
két qua trinh Lanh dao
phong xem xet
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- Trudng hop hod so day du
va ding quy dinh: s€ thuc
hién cac budc sau:

+ Chuyén vién dugc phan
cong du thao Quyét dinh cap
chimg chi hanh nghé bién tap
kém danh sach d& nghi cip
chung chi, trinh Lanh dao
Phong dé xuat Cuyc truong ky
ban hanh Quyét dinh cép
chimg chi hanh nghé bién tap,
kem theo danh sach bién tap
vién duoc cap chimg chi.

+ Lanh dao Phong sau khi
kiém tra, ra soat ndi dung
Quyét dinh cap chimg chi
hanh nghé bién tap, chuyén
sang budc tiép theo dé trinh
Lanh dao Cuc xem xét, phé
duyét.

+ Van phong/Phong chuyén
mon cin cir Quyét dinh cap
chting chi hanh nghé bién tap
dé tién hanh in Chtng chi
hanh nghé bién tap; Sau khi
in thuc hién cac cong doan:
kiém tra thong tin, dan/boi
anh bién tap vién lén ching
chi hanh nghé bién tap.

- Trudng hop ho so khong day
diskhong dap ung yéu cau
hodc can giai trinh, b6 sung
thém: Chuyén vién phu trach
soan thao van ban tra 101 ca
nhan, t6 chirc dé nghi cap lai
ching chi néu rd 1y do. Hodc
théng bao qua dién thoai, E-
mail, hé thng truc tuyén bao
cho c4 nhan, to chitc dé nghi
cap lai ching chi.

- Trudong hop hd so khong
dang quy dinh: Tra lai ho so.
Chuyén vién phu trach soan
thao van ban tra 101 ca nhan,

- Vén ban tra 10i cé
nhan dé nghi bd sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Truong hop
khong cap, c6 vin ban
trd 161 néu 10 ly do.
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t6 chirc dé nghi cap lai chimg
chi néu rd 1y do tir chdi/ding
xu 1y. Hoac thdong bao qua
dién thoai, E-mail, hé théng
truc tuyén bao cho ca nhan,
t6 chirc dé nghi cép lai chimg
chi.

* Tiép nhan hd so khong dat
yéu cau (tir budc B6 chuyén
lai) va diéu chinh theo y kién
chi dao cta Lanh dao phong.
* D01 v6i cac hd so ¢o yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song song
ban dién tir va ban giay.

BS

Kiém tra, ra soat noi dung in
trong Chimg chi hanh nghé
bién tap;

- Truong hop dat yéu cau,
Lanh dao phong chuyén mon
chuyen sang budc tiép theo
dé trinh Lanh dao Cuc xem
xét, phé duyét.

- Truong hop ho so, chimg
chi hanh nghé khong dap
tmg yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir buéc B6 chuyén
lai), chuyén cho chuyén vién
diéu chinh theo y kién chi
dao cua Lanh dao Cuc.

Lanh dao
phong
QLXB

08 gio
lam
viéc

- H6 so hop 1é: trinh
Lanh dao Cuc du thao
chtng chi (ban gidy va
ban dién tir).

- Ho so chira hop 1é:
+ Cho ¥ kién vé phan
chua hop 1 ciia hd so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

B6

Xem xét dy thao Ching chi
hanh nghé bién tap do phong
chuyén mén trinh kém theo.
- Truong hop Chung chi
khong dat yéu cau: Cho ¥
kién va tra lai yéu cau chinh
stra hoan thién.

- Trudong hop Ching chi dat
yéu cau, ky ban hanh Ching

Lanh dao
Cuc
XBIPH

08 gio
lam
viéc

- Hé6 so hop 1é: trinh
Lanh dao Cuc du thao
chtng chi (ban gidy va
ban dién tir).

- Ho so chira hop 1é:
+ Cho v kién vé phan
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chi hanh nghé bién tap; Lanh
dao Cuc ky s6 phé duyét két
qua TTHC; Trén hé thong thi
chuyén ludng xu 1y cho
BPMC thuc hién theo quy
dinh.

chua hop 18 ctia ho so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

B7

Cap nhat két qua phé duyét:
BPMC, chuyén vién dugc
phan cbng cip nhat két qua
phé duyét vao h¢ thong, nhap
s0 di va ngay cap cta Chimg
chi hanh nghé bién tap, dong
dau chimg thu s6. BPMC,
chuyén vién dugc phan cong
tra két qua cho ca nhan, to
chirc dé nghi cap lai chimg chi
qua tai khoan dién tir ciia don
vi/cd nhan dé nghi cép lai
chung chi trén céng dich vu
cong cua Bo VHTTDL.
Truong hop don vi/ca nhan dé
nghi nhan két qua ban gidy
(tai budc B2), BPMC vio sb,
dong dau song song véi ban
dién tir. Tra két qua truc tiép
hodc qua hé théng buu dién.
Luu ho so: Ban chinh két qua
gidgi quyét TTHC luu tai
BPMC ; Ban sao két qua giai
quyét TTHC va ho so gidy
(trong truomg hop don vi ndp
trye tiép hodc qua hé thong
buu dién) trd phong chuyén
mon luu.

B6 phan
Mot ctra
/Chuyén
vién
phong
chuyén
mon

04 gio
lam
viéc

H6 so + Chimg chi da
ky, dong dau.
Theo do1, nhan va tra
hd so luu cho phong
chuyén mon.

* Tir chdi cap lai Chimg chi hanh nghé bién tap (Trudng hop do bi thu hoi)
va tra ho so, thong bdo bang van ban trong cac truong hop sau:

- Khong du diéu kién duoc cip lai chimg chi.

* Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét dugce tinh lai tor dau sau khi nhan du

ho so.

Co so phap ly
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- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 ndm 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh Luat Xuit ban;

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 cua Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mot sb diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat xuit ban.

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B
truong Bo Thong tin va Truyén théng stra doi, bo sung mot sd diéu cua
Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mot s6 diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat xuat ban.

10 | Biéu miu
Pon dé nghi cap/ cap lai chimg chi hanh nghé bién tap (Mau sd 05, Phy
luc kem theo Thong tu so 23‘/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua Bo
truédng BO Thong tin va Truyén thong)

11 | Poi twong thue hién
Cé nhan thudc Nha xudt ban hodc don vi lién két xuat ban ndp ho so dé
nghi cap lai chung chi hanh nghé bién tap quy dinh tai Bi€u 19 Luat Xuat
ban 2012

12 | Co quan thuc hién
Cuc Xuét béan, In va Phat hanh.

13 | Két qua thuc hién

Chtng chi hanh nghé bién tap hodc vin ban tir chdi cap chimg chi.
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Mdu sé 05
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cap/ Cap lai chieng chi hanh nghé bién tap

Kinh gui: Cuc Xuét ban, In va Phat hanh
[ [0 IRV T (=] LA OO
Cin cudc ¢dng dansé ............... ,cAp ngay...thang...ndm...,noi cap...........
Dién thoai: ........ccccevvveveeenne, EMail (NEU CO): oo
DON VI CONG TAC: ..ottt sreaneas
S6 ching chi da dugc cap (doi Véi trieong hoP Cap 1ai): ..o e vee e,

CAD IUZAY . . oot

Kinh d& nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh xem xét va cap chang chi hanh
nghé bién tap cho toi.

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bd noi dung don nay va cam két tuan tha
cac quy dinh cua phap luat co lién quan./.

XAC NHAN® 7 e , ngay......thang... ...nam.. ...
(Chiz ky cua nguoi ¢ tham quyen, NGUOI LAM DON
daulchir ky so ciia co quan, t6 chic) (Ky va ghi rd ho, tén)

OTrweong hop cap lan dau: 02 anh (cé 3x4cm) va cdc gicfy to twong ung phu hop voi quy dinh cia Khoan 1 Piéu
20 Ludit Xudt ban; Truong hop cap lai: 02 anh (c& 3x4em).

@ Ghi y kién cia lanh dao nha xudt ban ddi véi bién tdp vién thudc nha xudt ban hodc ciia doi tc lién két trong
trueong hop bién tdp vién thugc doi tac lién két.
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13. Tén thii tuc: Cap lai chirng chi hanh nghé bién tip (truong hop bi
mat hoac hu hong)

M3 quy trinh: QT-0013-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh

Noi dung cu thé:

1 | Piéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (TTHC)

Khéng cé.

2 | Cach thirc thuc hién

- Nop qua hé thdng dich vu cong tryc tuyén: Cong dich vu cong qubc gia 7
(https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cia Bo Van hoa, Thé
thao va Du lich (http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn).

- Nop truc tiép hodc hodc qua dudng buu dién dén Cuc Xuat ban, In va
Phéat hanh.

Dia chi: Cyc Xuat ban, In va Phét hanh.
S6 10 Puong Thanh, phuong Ctra Pong, quan Hoan Kiém, Ha Noi

3 | Trinh ty thuc hién

- Cham nhat 15 ngay keé tir ngay chimg chi hanh nghé bién tap bi mat hodc
bi hu hong, bién tap vién phai c6 hd so dé nghi Cuc Xuat ban, In va Phat
hanh cép lai chtng chi hanh nghé bién tap.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so, Cuc Xuét ban,
In va Phat hanh hoan thanh viéc cép lai chtng chi hanh nghé bién tap cho
bién tap vién; truong hop khong cip lai ching chi hanh nghé bién tap phai
cO van ban tra 101 néu 1o 1y do.

4 Thanh phin hd so S6 lwong/ | Hinh thic
Don vi tinh

4.1 | Pon dé nghi~c§p lai chimg chi hanh nghé 01 ban Bén chinh
bién tap (mau s6 05 Phu lyc kem theo
Thong tu s0 23/2023/TT-BTTTT).

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi gian xir ly: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so theo quy
dinh.

Phi/L¢ phi: Khong co.

8 | Quy trinh xir ly cong viéc: 05 ngay lam viéc (40 gio lam viée) ké tir ngay
nhan du ho so theo quy dinh.

TT Trinh tu Trach | Thoi Két qua/
nhiém gian San pham



http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn/

103

Bl

C4 nhan thudc nha xuét ban
hogc don vi lién két xuat ban
noép hd so dé nghi cap lai
ching chi hanh nghé bién
tap qua cong dich vu cong
truc tuyen hodc nop hod so
truc t1ep/h¢ thong buu dién.

Céa nhan

0 gio
lam
viéc

- HO so

B2

Tiép nhan hd so nhan truc
tuyén tir Cong Dich vu cong
cua BO VHTTDL, nhan truc
tiép hodc qua hé thong buu
dién. Trong truong hop don
vi dé nghi khéng guri hd so
truc tuyén BO phan Mot cira
(BPMC) chuyén hé so thanh
dang s6 hoa (scan hd so);

- BPMC tiép nhén c6 trach
nhiém kiém tra so bd ho so
theo quy dinh:

+ Truong hop ho so day du
va dang quy dinh: Tiép nhan
ho so

+ Trudng hop hd so khong day
du hoac khong ding quy dinh:
Tra lai ho so.

BPMC tiép nhan hd so truc
tuyén, nhap s6 dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén moén. Truong hop
don vi/ca nhan yéu cau nhan
két qua ban giay, BPMC
chuyén yéu cau cho phong
chuyén mon xtr ly.

B6 phan
Mot cura

04 gio
lam
viéc

- HO so

B3

Tiép nhan ho so, phan cong
va chi dao, dinh hudng
chuyén vién xur 1y, xem xet,
giai quyét ho so

Lanh dao
phong
QLXB

04 gio
lam
viéc

HO so

B4

Nghién ctru, xem xét, xtr ly
hd so (Pon dé nghi cap/cap
lai chimg chi hanh nghé bién
tap; 02 anh 3x4).

Chuyén
vién
Phong
QLXB

16 gio
lam
viéc

- Xir 1y ho so, du thao
két qua trinh Lanh dao
phong xem xeét
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- Trudng hop hd so day du
va dung quy dinh: s€ thuc
hién cac budc sau:

+ Chuyén vién dugc phan
cong du thao Quyét dinh cap
chimg chi hanh nghé bién tap
kém danh sach d& nghi cip
chung chi, trinh Lanh dao
Phong dé xuét Cyc truong ky
ban hanh Quyét dinh cip
chimg chi hanh nghé bién tap,
kem theo danh sach bién tép
vién dugc cap chimg chi.

+ Lanh dao Phong sau khi
kiém tra, ra soat ndi dung
Quyét dinh cap chimg chi
hanh nghé bién tap, chuyén
sang budc tiép theo dé trinh
Lanh dao Cuc xem xé&t, phé
duyét.

+ Van phong/Phong chuyén
mon can cir Quyét dinh cap
ching chi hanh nghé bién
tap dé tién hanh in Chung chi
hanh nghé bién tap; Sau khi
in thuc hién cac cong doan:
kiém tra thong tin, dan/bdi
anh bién tap vién 1én ching
chi hanh nghé bién tap.

- Trudng hop ho so khong day
divkhong dap ung yéu cau
hodc can giai trinh, b6 sung
thém: Chuyén vién phu trach
soan thao van ban tra 101 ca
nhan, t6 chic dé nghi cap lai
chung chi néu ro ly do. Hodc
théng bao qua dién thoai, E-
mail, hé théng truc tuyén bao
cho c4 nhan, to chitc dé nghi
cap lai ching chi.

- Trudng hop hd so khong
dtng quy dinh: Tra lai ho so.
Chuyén vién phu trach soan
thao van ban tra 161 ca nhan,

- Vén ban tra 10i cé
nhan dé nghi bd sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Truong hop
khong cap, c6 vin ban
trd 161 néu 10 ly do.
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t6 chirc dé nghi cép lai chimg
chi néu rd 1y do tir chdi/ding
xtr 1y. Hodc thong bdo qua
dién thoai, E-mail, hé thong
truc tuyén bao cho ca nhan,
t6 chirc dé nghi cp lai chimg
chi.

* Tiép nhan hod so khong dat
yéu cau (tir bude B6 chuyén
lai) va diéu chinh theo ¥ kién
chi dao cua Lanh dao phong.
* D01 v6i cac ho so ¢o yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song song
ban dién tir va ban gidy.

B5

Kiém tra, ra soat ndi dung in
trong Chimg chi hanh nghé
bién tap;

- Truong hop dat yéu cau,
Lanh dao phong chuyén mon
chuyen sang budc tiép theo
dé trinh Lanh dao Cuc xem
xét, phé duyét.

- Truong hop ho so, ching
chi hanh nghé khong dap
tmg yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir budc B6 chuyén
lai), chuyén cho chuyén vién
diéu chinh theo y kién chi
dao cua Lanh dao Cuc.

Lanh dao
phong
QLXB

04 gio
lam
viéc

- H6 so hop 1é: trinh
Lanh dao Cuc du thao
chtng chi (ban gidy va
ban dién tir).

- Ho so chira hop 1é:
+ Cho ¥ kién vé phan
chua hop 1 ciia hd so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

B6

Xem xét dy thdo Chung chi
hanh nghé bién tap do phong
chuyén mén trinh kém theo.
- Truong hop Chung chi
khong dat yéu cau: Cho ¥
kién va tra lai yéu cau chinh
stra hoan thién.

- Trudong hop Ching chi dat
yéu cau, ky ban hanh Ching

Lanh dao
Cuc
XBIPH

08 gio
lam
viéc

- Hé6 so hop 1é: trinh
Lanh dao Cuc du thao
chtng chi (ban gidy va
ban dién tir).

- Ho so chira hop 1é:
+ Cho v kién vé phan
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chi hanh nghé bién tap; Lanh
dao Cuc ky s6 phé duyét két
qua TTHC; Trén hé thong thi
chuyén ludong xu 1y cho
BPMC thuc hién theo quy
dinh.

chua hop 18 ctia ho so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

B7

Cap nhat két qua phé duyét:
BPMC, chuyén vién duoc
phan cong cap nhat két qua
phé duyét vao h¢ théng, nhap
s0 di va ngay cap cua Chimg
chi hanh nghé bién tap, dong
dau chung thu sb. BPMC,
chuyén vién dugc phan cong
tra két qua cho ca nhan, to
chirc dé nghj cap lai chimg chi
qua tai khoéan di¢n tir cia don
vi/cd nhan dé nghi cap lai
ching chi trén cong dich vu
cong cua BoO VHTTDL.
Trudng hop don vi/ca nhan dé
nghi nhan két qua ban gidy
(tai budc B2), BPMC vio sb,
dong diu song song v4i ban
dién tir. Tra két qua truc tiép
hodc qua hé théng buu dién.
Luu ho so: Ban chinh két qua
gidgi quyét TTHC luu tai
BPMC ; Ban sao két qua giai
quyét TTHC va hd so gidy
(trong truong hop don vi ngp
tryc tiép hodc qua hé théng
buu dién) trd phong chuyén
mon luu.

B6 phan
Mot ctra /
Chuyén
Vvién
phong
chuyén
mon

04 qio
lam
viéc

H6 so + Chung chi da
ky, dong dau.
Theo doi, nhan va tra
hd so luu cho phong
chuyén mon.

* TUr chdi cdp Chimg chi hanh nghé bién tap (Truong hop bi mat hodc hu
hong) va tra ho so, thong bdo bang van ban trong cac truong hgp sau:

- Khong du diéu kién dé cip lai chung chi.

* Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han gidi quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhén du ho

SO.

Co sé phap ly
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- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 cta Bo
truéng Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot s6 diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 ndm 2013 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat xut ban.

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B9
truong B Thong tin va Truyén thong stra doi, bd sung mot sd diéu cia
Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cta Bo truong
B0 Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s6 diéu cua Luat xuat ban va Nghi dinh so 195/2013/NDb-CP ngay 21 thang
11 ndm 2013 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat xuét ban.

10

Biéu mau

Pon dé nghi cap/ cép lai ching chi hanh nghé bién tap (Mu s6 05, Phu luc
kém theo Thong tu s0 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cta B truong
Bd Thong tin va Truyén thong)

11

Poi twong thue hién

C4 nhan thudc Nha xuit ban ho.';i‘c don vj lién két xuit bén‘ nop ho so dé ’
nghi cap lai ching chi hanh nghé bién tap quy dinh tai Biéu 19 Luat Xuat
ban 2012

12

Co quan thuc hién

Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.

13

Két qua thuc hién

Chtng chi hanh nghé bién tap hodc van ban tir chdi cip ching chi.
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Mdu sé 05
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cap/ Cap lai chieng chi hanh nghé bién tap

Kinh gui: Cuc Xuét ban, In va Phat hanh

[ [0 IRV 2= 8 (=1 o S
Cin cudc ¢dng dansd ............... ,cAp ngay...thang...nam...,noi cap...........
Dién thoai: ........cceevvevvevnee, EMail (NEU CO): oo
DO VI CONG TAC: ..ottt b et nrenneas

S6 ching chi da dugc cap (ddi Véi trieong hoP Cap 1ai): ... oo e ece e,

CAD IUZAY . . ettt
Ly do dé nghi cap lai (bi mat, hu hong hoac bi thu hoi):.....cevieeveecieiceeecee
Keém theo don ndy . .,

Kinh d& nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh xem xét va cap chang chi hanh
nghé bién tap cho toi.

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bd noi dung don nay va cam két tuan tha
cac quy dinh cua phap luat co lién quan./.

XAC NHAN® 7 e , ngay......thang......nam.. ...
(Chiz ky ciia nguoi ¢ tham quyen, NGUOI LAM PON
dau/chiz ky so ciia co quan, té churc) (Ky va ghi rd ho, tén)

OTrweong hop cap lan dau: 02 anh (cé 3x4cm) va cdc gicfy to twong ung phu hop voi quy dinh ciua Khoadn 1 Piéu
20 Ludit Xudt ban; Truong hop cap lai: 02 anh (c& 3x4em).

@ Ghi y kién cia lanh dao nha xudt ban doi véi bién tap vién thudc nha xudt ban hodc cia doi tac lién két trong
trueong hop bién tdp vién thugc doi tac lién két.
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14. Tén thii tuc: Ping ky hoat dong xuit ban, phat hanh xuit ban pham
dién tir
M3 quy trinh: QT-0014-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh
Noi dung cu thé:

1 | Piéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (TTHC)

(1) Diéu kién vé thiét bi, cong nghé dé xuat ban, phat hanh xuat ban pham
dién tu:

- C6 may chu dat tai Viét Nam,;

- C6 duong tmyén ké'tq ndi Internet dugc dang ky hop phap dé xuat ban,
phat hanh xuat ban pham di¢n tir trén mang Internet;

- Co giai phap ky thuat dé kiém soat viéc xudt ban, phat hanh xuit ban

pham dién tir, bao gom viéc phat hanh, loai bo hodc khoi phuc dé phat
hanh;

- C6 hé thong luu trir ddm bao cac yéu cau ky thuat dé luu trir cac xudt ban
pham dién tr d3 xuét ban, phat hanh; xuit ban pham dién t duoc luu triv
phai bao dam yéu cau vé tinh x4c thuc, toan ven, an toan thong tin, c6 kha
nang truy cap ngay tur khi dugrc tao lap;

- C6 chung thu s6 hop phap theo quy dinh cua phap luat vé giao dich dién
tir va phai tuan thu quy chudn, tiéu chuan ddi v4i xuat ban pham dién tu.
(2) Tiéu chuan vé nhan lyc k¥ thuat dé diéu hanh, quan 1y qué trinh xuat
ban, phat hanh xuat ban pham dién tur:

- Puoc dao tao vé cong nghé thong tin;

- Pu trinh @ van hanh, quan 1y céc thiét bi, giai phap ky thuat dé xuat ban,
phat hanh xuat ban pham dién tu.

(3) Bién phap ky thuat dé diéu hanh, quan 1y qu4 trinh xuét ban, phat hanh
xuat ban pham dién tir :

- C6 giai phap k¥ thuat chéng xam nhap trai phép qua hé théng mang
Internet;

- C6 quy trinh nghiép vu xir 1y su cd vé an toan, an ninh thong tin;

- Co quy trinh nghiép vu dé xac dinh viéc can thiép lam thay d6i noi dung
xuét ban pham dién tir;

- C6 giai phap k¥ thuat vé kiém soat ban quyén sd dbi v6i nha cung céap
ndi dung, cac kénh phén phéi nodi dung, cu thé nhu sau:

+ C6 thiét bi, phan mém k¥ thuat chong can thi¢p, thay d6i va sao chép trai
phép mot phan hodc toan bo ndi dung xuat ban pham dién tir;

+Co bién phap ky thuat xac thue tinh hop phap cta nguoi sir dung khi truy
cap va st dung xuat ban pham dién tir va phai bao dam tinh riéng tu, an
toan va bao v¢ thong tin ca nhan;
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+ Co diéu khoan thong bao vé trach nhiém chap hanh quy dinh cta phap
luat vé xudt ban va s hitu tri tué d6i voi nguoi st dung trude khi truy cap
va str dung xudt ban pham dién tu.

(4) Tén mién Internet Viét Nam dé thuc hién xuét ban dién tir, phat hanh
xuat ban pham dién tir trén Internet phai 12 tén mién ".vn".

Cach thire thuc hién

- Nop qua hé thdng dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu cong qubc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cia B§ Van hda, Thé
thao va Du lich (http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn).

- NOp truc tiép hodc hodc qua dudng buu dién dén Cuc Xuét ban, In va
Phét hanh.

Dia chi: Cyc Xuat ban, In va Phat hanh.

S6 10 Puong Thanh, phudng Cira Pong, quan Hoan Kiém, Ha Noi

Trinh ty thuc hién

- Nha xuét ban phai c6 dé an hoat dong xuat ban dién tir va to chic, ca
nhan phai c6 dé an phat hanh xuit ban pham dién tir gtri Cuc Xuat ban, In
va Phat hanh;

- Trong tho1 han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc dé an, Cuc Xuét ban, In
va Phat hanh xem xét, ¢ y kién tham dinh dé an bang van ban. Truong
hop dé an khong dting mau hoic khong du thong tin theo mau quy dinh thi
phai tra lai dé nha xuét ban, t6 churc, ca nhan bd sung hoan thi¢n;

- Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay nhan duoc vin ban dong ¥ cta Cuc
Xuét ban, In va Phat hanh, nha xuit ban, t6 chirc, c4 nhan phai trién khai
thuc hién dé 4n theo ¥ kién tham dinh ctia Cuc Xuat ban, In va Phat hanh
va ¢6 ho so ding ky hoat dong xuat ban, phat hanh xuat ban pham dién tir
giri Cuc Xuét ban, In va Phat hanh;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan duoc hd so dang ky hoat dong
xuat ban, phat hanh xuat ban pham dién ttr, Cuc Xuat ban, In va Phat hanh
c6 trach nhiém kiém tra viéc dap img cac diéu kién trong dé an theo y kién
tham dinh va c6 van ban xac nhan dang ky hoat dong xuat ban, phat hanh
xuét ban phrflm dién tr cho nha xuét ban, td chirc, c4 nhan; truong hop
khong xac nhan dang ky phai c6 van ban tra 161 néu ro 1y do.

Thanh phan hé so S6 lwong/ | Hinh thic
Don vi tinh

4.1

Pon diang ky hoat dong xut ban/phéat hanh 01 ban Ban chinh
xuAt ban phém dién tir (Mau s6 43 Phu luc
kém theo Thong tu sé 23/2023/TT-
BTTTT);



http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn/
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4.2 | Ban sao van ban déng ¥ cua Cuc Xuat ban, 01 ban Ban sao
In va Phat hanh V,é dé an boat dong xuat
ban, phat hanh xuat ban pham dié¢n tur.
5 | S6 lwong hd so: 01 bo.
6 | Thoi gian xir 1y: 15 ngay ké tir ngdy nhan da ho so theo quy dinh.
7 | Phi/L¢ phi: Khong co
8 | Quy trinh xir Iy cong viéc: 15 ngay (120 gio) ké tir ngdy nhan di ho so
theo quy dinh.
TT Trinh ty Trach | Thoi Két qua/
nhiém gian San pham
Bl |Co quan, doanh nghi¢p/ca| Co quan, | 0gio |- Hb so
nhan nop ho so dang ky | doanh
hoat dong xudt ban,phat | nghi¢p/ca
hanh xuat ban pham dién tur nhan
qua cong dich vu cong truc
tuyén hor;ig ndp ho so truc
tiép/h¢ thong buu dién.
B2 | Tiép nhan hd so nhan truc | B phan | 08 gid |- Ho so

tuyén tir Cong Dich vu cong | Mot cira
cua BoO VHTTDL, nhan
tryc tiép hodc qua hé théng
buu dién. Trong truong hop
don vi dé nghi khong gui hd
so truc tuyén B phan Mot
ctra (BPMC) chuyén hd so
thanh dang sd hoa (scan hd
50);

- BPMC tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra so bd ho so
theo quy dinh:

+ Truong hop hd so day du
va ding quy dinh: Tiép
nhén ho so

+ Truong hop hd so khong
day du hodc khéng dang quy
dinh: Tra lai hd so.

BPMC tiép nhéan ho so truc
tuyén, nhap sd dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuy&n mon.
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+ Trudng hop ho so dé nghi
dang ky hoat dong xuét ban
xudt ban phim dién tu
chuyén phong Quan 1y Xuét
ban (QLXB) giai quyét.

+ Trudong hop ho so dé nghi
dang ky hoat déng phat
hanh xuét ban pham dién tir
chuyén phong Quan Iy In va
Phat hanh xuét ban phim
(QLIPH XBP) gidi quyét.
Truong hgp don vi/cd nhan
yéu cau nhan két qua ban
gidy, BPMC chuyén yéu
cau cho phong chuyén mon
xu ly.

B3 | Tiép nhan ho so, phan cong | Lanh dao | 08 gio | HO so
va chi dao, dinh hudéng| phong
chuyén vién xu ly giai| QLXB/
quyét hd so QLIPH
XBP
B4 | Kiém tra, xir Iy ho so ding | Chuyén | 72 gio
ky hoat dong xuét ban, phat Vién
hanh xuit ban pham dién | Phong - Xir 1§ h so, dir thao
ti: o QLXB/ két qua trinh Lanh dao
dung quy dinh: chuyén vién XBP
dugc phan cong:

+ Tham muu t6 chirc doan
kiém tra, khao sat thuc té
viéc dap tmg diéu kién k¥
thuat cong nghé trong dé an
theo quy dinh.

+ Gui dy thao két qua giai
quyét dén lanh dao phong
QLXB/QLIPH XBP.

- Truong hop hd so khong
day du/khong dap ung yéu
ciu hoidc can gidi trinh, bo
sung thém: Chuyén vién
phu tradch soan thdo van ban
tra 10i t6 chtrc dé nghi ding
ky néu ro 1y do. Hodc thong

- Van ban tra 101 ci
nhan dé nghi bd sung,
hoan thi¢n ho so theo
quy dinh. Truong hop
khong cap, c6 van ban
trd 161 néu 10 ly do.
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b&o qua dién thoai, E-malil,
hé thdng truc tuyén bao cho
co quan, to chirc dé& nghi
dang ky.

- Trudng hop hd so khong
dang quy dinh: Tra lai hd so.
Chuyén vién phu trach soan
thao van ban tra 101 to chuc
dé nghi dang ky néu rd 1y do
tir chbi/ding xir 1y. Hodc
théng bao qua dién thoai, E-
mail, hé théng truc tuyén
bo cho co quan, to chirc dé
nghi dang ky.

* Tiép nhan hd so khong dat
yéu cau (tir budec B6 chuyén
lgi) va diéu chinh theo ¥
kién chi dao cua Lanh dao
phong.

* Poi v4i cac hd so ¢ yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song
song ban dién tor va ban
gidy.

BS

Thim dinh, xt 1y hd so
chuyén vién trinh dé nghi
dang ky hoat dong:

- Sau khi kiém tra ho so va
ndi dung hd so dang ky hoat
dong, truong hop dat yéu
cau, Lanh dao phong
chuyén mén chuyén sang
budec tiép theo dé trinh Lanh
dao Cuc xem xét, phé
duyét.

- Truong hop ho so khong
dap ung yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lgi), chuyén cho chuyén

Lanh dao
phong
QLXB/
QLIPH
XBP

08 gio

- Hé6 so hop 1é: trinh
Lanh dao Cuc dy thao
gidy xac nhan (ban
gidy va ban dién tir).

- Ho so chira hop 1é:
+ Cho ¥ kién vé phan
chua hop 1 cia hd so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.
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vién diéu chinh theo ¥ kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

B6

Xem xét hd so va du thao
Giy xac nhan dang ky hoat
dong xudt ban, phat hanh
xuat ban pham dién tr do
phong chuyén mon trinh
kem theo.

- Trudong hop ho so khong
dat yéu cau: Cho y kién va
tra lai yéu cau chinh sua
hoan thién.

- Trudng hop ho so dat yéu
cau, ky ban hanh Gidy xac
nhan dang ky hoat dong xuat
ban, phat hanh xuédt ban
phém dién tir; Lanh dao Cuc
ky s6 phé duyét két qua
TTHC; Trén hé théng thi
chuyén luéng xt 1y cho
BPMC thuc hi¢n theo quy
dinh.

Lanh dao
Cuc
XBIPH

16 gio

- Ho6 so hop 1¢: trinh
Lanh dao Cuc du thao
gidy xac nhan (ban
gidy va ban dién tur).

- Ho so chira hop 1é:
+ Cho ¥ kién vé phan
chua hop 18 ciia ho so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

B7

Cap nhat két qua phé duyét:
BPMC, chuyén vién duogc
phan cdng cap nhat két qua
phé duyét vao hé thong,
nh@p s6 di va ngay cap cua
Gidy x4c nhan ding ky hoat
dong xuat ban, phat hanh
xudt ban pham dién tu,
dong dau chimg thu so.
BPMC, chuyén vién dugc
phén cong tra két qua cho co
quan, t6 chic dé nghi dang
Ky qua tai khoan dién tir cia
don vi/ca nhan dé nghi dang
ky trén cong dich vu cong
cua BO VHTTDL.

Truong hop don vi/céd nhan
dé nghi nhan két qua ban
gidy (tai budc 2.2), BPMC
vao sd, dong diu song song

Bo phan
Mot ctra /
Chuyén
Vién
phong
chuyén
mon

08 gio

H6 so + Gidy xac nhan
da ky, dong dau.

Theo doi, nhan va tra
hd so luu cho phong
chuyén mon.
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v6i ban dién tir. Tra két qua
trie tiép hodc qua hé thong
buu dién.

Luu hd so: Ban chinh két
qua giai quyét TTHC luu tai
BPMC ; Bén sao két qua giai
quyét TTHC va hd so gidy
(trong truong hop don vi ndp
tre tiép hodc qua hé thong
buu dién) tra phong chuyén
mon luu.

* Tir chdi Pang ky hoat dong xuat ban, phat hanh xuat ban pham dién tir
va tra ho so, thong bao bang vin ban trong cac truong hop sau:

- Viéc trién khai thuc hién dé an hoat dong xuét ban, phat hanh xuét ban
pham dién tir khong dat.

* Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du
ho so.

Co so phap ly

- Luat Xuét ban ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 ctia Chinh
phtt quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh Luat Xuat ban;

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07 thang 11 ndm 2018 stra d6i mot
s Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh
chinh trong linh vyc thong tin va truyén thong;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B9
truong B Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot sb diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 ndm 2013 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién
phap thi hanh Luat xuét ban.

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cia Bo
truéng Bo Thong tin va Truyén thong stra doi, bo sung mot sb diéu cua
Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cta B9
truéng Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot sb diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diu va bién
phap thi hanh Luat xuét ban.

10

Biéu mau

Don dang ky hoat dong Xuét ban/phat hanh Xuét ban phém dién tr (Mﬁu
so 43); Bé 4an hoat dong xuat ban/phat hanh xut ban pham dién tir (Mau
s6 44) (Cac miu trén ban hanh tai Phu lyc kém theo Thong tu sd
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23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 ctia Bo truong Bo Thong tin va
Truyén thong).

11 | Péi twong thue hién

T chire/ ¢4 nhan quy dinh tai Piéu 45 Luat Xuét ban nam 2012
12 | Co quan thuc hién

Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.
13 | Két qua thye hién

Gidy xac nhan dang ky hoat dong xuét ban/phat hanh xuét ban pham dién tir
hodc van ban trd 161 néu khong du diéu kién cap xac nhan dang ky hoat
dong xuat ban, phat hanh xuat ban pham dién tu
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Mau sé 43
TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
TEN CO QUAN, PON VI/ CA NHAN NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb:....../...... (néuco)

PON PANG KY
Hoat dong xuat ban/phat hanh xuat ban pham dién tir

Kinh gti: Cuc Xuét ban, In va Phat hanh

- Can ¢ VAN ban $6........covveevereeeenn.. ngay.......... thang......... nam......... cua Cuc
Xuat ban, In va Phat hanh vé viéc tham dinh Dé &n hoat dong xuat ban/phat hanh xuat
ban pham dién tu;

- Trén co so két qua trién khai thuc hién Dé an hoat dong xuat ban/phét hanh xuat
ban pham dién ti theo y kién tham dinh cua Cuc Xuat ban, In va Phét hanh;

....................................... (tén nha xudt ban, tén té chirc hodc cd nhdn ddng ky
hoat déng phat hanh xudt ban phdm) tran trong d& nghi Cuc Xuat ban, In va Phét
hanh xé&c nhan dang ky dé dugc chinh thic hoat dong xuat ban/ phat hanh xuat ban pham
dién ta.

....................................... (tén nha xudt ban, tén té chirc hodc cd nhdn ddng ky
hoat déng phat hanh xudt ban pham) cam két tuan thu quy dinh cua Luat Xuét ban,
Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban, cac quy dinh caa phap luat co lién
quan trong qué trinh hoat dong xuat ban/ phat hanh xuat ban pham dién tir va chiu trach
nhiém trudc phap luat vé hoat dong caa minh./.

Noi nhgn: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Ish“ trén; (Chir ky ciia nguroi c6 tham quyen, ddu/
- Luu......

chiz Ky 6 ciia co quan, t6 chirc)



118

Mau sé 44
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (néu co) Doc lap - Tu do - Hanh phuc

TEN CO QUAN, PON VI/CA NHAN

DE AN
Hoat dong xuét ban/phat hanh xuit ban pham dién tir

1. Tén co quan, td chirc/ca nhan thwe hién d@ An:..........cocoveevvveveeeenn.
= Tru 8O (A1a Chi): weveiiicie e
-DPiénthoai: ...l Email ..o,
- Gidy phép thanh lap nha xuat ban/Gidy chung nhan dang ky kinh

- Ton chi, muc dich hoat GONE: ........oooviiiiiii e,

2. Sw cén thiét cia dé an (néu 16 Iy do, nhu cau hoat déng xudt ban/phdt
hanh xudt ban pham dién tiz)

3. NOi dung hoat ddng (Xuat ban/phat hanh xudt ban pham dién tir) ..

4. Picu kién veé thlet b1, cong nghé du Kkién trién khal o1 1| HER

(M6 ta diéu kién vé thlet bi, cong nghé dw kzen trién khai theo quy dinh tai
Khodn 1 Piéu 1 7 Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP can thé hién ro cdc ni dung sau:

a) Danh muc mdy chii ddt tai Viét Nam, gom toi thiéu cdc thong tin sau:
t&n may chi, cdu hinh, ndm sdan xudt, hdng san xudt, nwéc san xudt, sé lrong,
chat lwong (méi/da qua svr dung), vi tri ldp dat (bao gom ca dia chi IP déi véi
may chui), can bo quadn Iy/vin hanh, chirc nang/tinh nang s dung,

b) Tai liéu chitng minh dwong truyén két noi Internet dwoc ding ky hop
phdp dé xudt ban, phat hanh xudt ban pham dién tir trén mang Internet;

c) T huyet minh vé gidi ' phap ky thuat dé kiém sodt viéc xudt ban, phat hanh
xudt ban pham dién tir; bao gom viéc phdt hanh, loai bé hodc khéi phuc dé phat
hanh;

d) Mo 1, thuyét minh long quan hé thong lww trit bao dam cac yéu cau ky
thudt dé lwu triv cdc xudt ban pham dién tir da xudt ban, phat hanh; cung cdp tai
liéu thiét ké co s6 hodc tai liéu c6 gid tri twong duong.

Thuyét minh viéc bdo dam yéu cdu vé tinh xdc thuec, toan ven, an toan thong
tin, co kha nang truy cdp ngay tw khi dwoc tao ldp cua xudt ban pham dién tir
duoc lwu trit;

d) Tai li¢u chirng minh vé viéc c6 chitng thir s6 hop phép theo quy dinh ciia
phdp ludt vé giao dich di¢n t)

5. Picu kién vé nhén lyc ky thuat du kién trién khai gdm: ....................

(Mo ta diéu kién vé nhan lyc ky thuat theo quy dinh tai Khoan 2 Pieu 17
Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP dur kién trién khai can ldp danh sach nhan luc ky
thuat gém 16i thiéu cdc thong tin: ho va tén, churc vu, trinh do chuyén mon, liét ké
théng tin vé vin bang, chiing chi chuyén mén vé cong nghé théng tin ciia nhan
liee kj thudt hodc kém theo bdn sao van bang, chimg chi).

6. Cac bién phap ky thuat du kién trién khai gdm: ............c..cccoocovvne..



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-195-2013-nd-cp-huong-dan-luat-xuat-ban-221230.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-195-2013-nd-cp-huong-dan-luat-xuat-ban-221230.aspx
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(M0 ta cdc bién phdp kj thudt dw kién trién khai theo quy dinh tai Khodn 3
Piéu 17 Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP can thé hién ré cdc ndi dung sau:

a) Thuyét minh vé gidi phdp ky thudt chong xam nhdp tréi phép qua hé
thong mang Internet.

b) M6 td quy trinh nghiép vu xit Iy sw ¢é vé an toan, an ninh théng tin;

¢) Mé ta quy trinh nghiép vu dé xdc dinh viéc can thiép lam thay doi ndi
dung xudt ban pham dién tir;

d) M6 td viéc dap vmg diéu kién vé gidi phdp kj thudt kiém sodt ban quyén
s6 trong hoat déng xudt bdn, phdt hanh xudt ban pham dién tir theo quy dinh tai
Piéu 23 Théng tw s6 01/2020/TT-BTTTT)

7. Tén mién Internet Viét Nam du kién dé xuit ban, phat hanh xuat
ban pham dién ti: ........

(M6 ta tén mién Internet Viét Nam theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 1 7 Nghi
dinh s6 195/2013/ND-CP dy kién dé xudt ban, phat hanh xudt ban pham dién tiv
can thé hién ré néi dung sau day:

a) Nha xudt ban thuc hién xudt ban; t6 chitc, cd nhéan thuc hién phat hanh
xudt ban pham dién tir trén méi truong mang Internet cO sir dung it nhdt 01 tén
mién “.vn” va heu giiv thong tin tai hé thong mdy chii ¢6 dia chi IP ¢ Viét Nam;

b) Nha xudt ban thuc hién xudt ban; t6 chirc, cd nhan thuc hién phat hanh
xudt ban pham dién tir ding tén la chii thé déing ky sir dung tén mién,

¢) Tén mién “.vn ” trong dé an con han sir dung it nhat 06 thang.

Trieong hop khéng thwe hién xudt ban, phdt hanh xudt ban pham dién tie
trén mang Internet thi khéng phdi mé ta diéu kién cé may chi dat tai Viét Nam,
May tink va cdc thiét bi khdc dé phuc vu muc dich xudt ban, phdt hanh xudt ban
pham dién tir quy dinh tai Diém a Khoan 1 Piéu 17 Nghi dinh sé 195/2013/ND-
CP; khéng phdi mé ta diéu kién vé viéc c6 dwong truyén két noi Internet quy dinh
tai Diém d Khodn 1 Piéu 17 Nghi dinh so6 195/2013/ND-CP; khéng phdi mé td
diéu kién vé viéc cé tén mién Internet quy dinh tai Piém ¢ Khodn 1, Piém ¢ Khodn
2 Diéu 45 Ludt Xudt ban va Khodn 4 Diéu 17 Nghi dinh s6 195/2013/NP-CP).

8. Chu d¢, dé tai ciia xuat ban pham dién tir chii yéu dw kién xuat ban,
PRAt haNN: L.

9. CAC thANG tiN KNAC (1181 CO) ...

........ , Ngay...... thang...... nam .........
NGUOI DAl DIEN THEO PHAP LUAT
(Chir ky ciia nguoi c6 tham quyén, dau/
chiz ky 6 ciia co quan, t6 chirc)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-195-2013-nd-cp-huong-dan-luat-xuat-ban-221230.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-195-2013-nd-cp-huong-dan-luat-xuat-ban-221230.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-195-2013-nd-cp-huong-dan-luat-xuat-ban-221230.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-195-2013-nd-cp-huong-dan-luat-xuat-ban-221230.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-195-2013-nd-cp-huong-dan-luat-xuat-ban-221230.aspx
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15. Tén thi tuc: Cap Gidy phép hoat dong in xuit ban pham
M4 quy trinh: QT-0015-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh
Noi dung cu thé:

Piéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (TTHC)

Co s¢ in dugc cap gidy phép hoat dong in xuit ban pham (bao gém cac
cong doan ché ban, in, gia cong sau in) khi c6 du cac diéu kién sau day: (1)
Chu sé hitu 12 t6 chic, c4 nhan Viét Nam;

(2) Nguoi dting dau co sé in phai 1a céng dan Viét Nam, thuong tra tai
Viét Nam, c6 nghiép vu quan 1y hoat dong in xuat ban pham va dép tng
cac tiéu chuan khac theo quy dinh cta phép luat;

(3) C6 mit bang san xuat, thiét bi dé thuc hién mot hodc cac cong doan ché
ban, in va gia cong sau in xuat ban pham;

(4) Bao dam cac diéu kién vé an ninh, trat tu;

(5) Phu hop voi quy hoach phat trién mang ludi co s¢ bao chi, phat thanh,
truyén hinh, thong tin dién tir, co 80 xuét ban va quy hoach khéc c6 lién
quan theo quy dinh ctia phap luat vé quy hoach.

Cach thirc thuc hién

- Nop qua hé thong dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cia B Van hoa, The
thao va Du lich (http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn).

- Nop truc tiép hoac hodc qua duong buu dién dén Cuc Xuét ban, In va
Phat hanh.

Dia chi: Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.

S6 10 Puong Thanh, phudng Ctra Pong, quan Hoan Kiém, Ha Noi

Trinh ty thuc hién

- Co quan, t6 chirc chuan bi ho so theo quy dinh cta Luat Xuit ban sd
19/2012/QH13 va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP guti dén Cuc Xuat ban,
In va Phat hanh (B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich).

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir nay nhan du ho so hop 1é, Cuc Xuat ban,
In va Phat hanh phai cap Gidy phép hoat dong in xuat ban pham; truong
hop khong cap gidy phép phai c6 vin ban tra 1oi néu rd 1y do.

Thanh phan hé so S6 lwong/ | Hinh thic
Don vi tinh

bon dé nghi cap glay phep hoat dong in 01 ban Ban chinh
xuat ban pham (Mau s0 17 Phu luc kém
theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT)

Ban sao mdt trong cac loai giéy: ching 01 ban Ban sao
nhan dang ky hd kinh doanh, giay ching



http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn/
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nhan diang ky doanh nghiép, gidy ching
nhan dau tu hodc quyét dinh thanh 1ap co
s& in con hiéu lyc tinh dén thoi diém nop
don;

4.3

Tai liéu chimg minh vé nguoi dung dau co
sO in, c6 mit bang san xuat va thiét bi dé
thie hién mét trong cac cong doan ché ban
in, in va gia cong sau in xuat ban pham:

+ Dbi voi ngudi ding dau co sé in xuat ban
pham: La nguoi dai dién theo phap luat
duoc ghi tai mot trong cac loai gidy ching
nhan ding ky kinh doanh, gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép, gidy chimg nhan
dau tu, quyét dinh thanh 1ap cua co quan
c6 tham quyén;

+ Poi v0i tai liéu chimg minh vé mit bang
san xuat: Ban sao gidy ching nhan quyén
su dung dat hodc hop dong hay cac loai
gidy to khac chimg minh vé viéc giao dat,
thué dat, thué mit bang, nha xudng dé san
Xuét;

+ Poi voi tai liéu ching minh vé thiét bi:
Phai 1 ban sao gidy to s¢ hitu hodc thué
mua thiét b; truong hop chua co thiét bj,
trong ho so dé nghi cap gidy phep phai kem
theo danh muc thiét bi du kién dau tu.

Trong thoi han 06 thang, ké tir ngay duogc
cap gidy phép hoat dong in xuat ban pham,
co sO in phai hoan thanh viéc mua hoac
thué mua d thiét b theo danh muyc duy kién
dau tu, gui ban sao chung tir mua, thué
mua thiét bi cho co quan cap gidy phép
hoat dong in xuét ban pham.

01 ban

Ban sao

4.4

So yeu ly lich cua nguo1 ding dau co s in
(Mau s6 06 Phu luc kém theo Thong tu s6
23/2023/TT-BTTTT);

01 ban

Ban chinh

4.5

Ban sao vin bang do co s¢ dao tao chuyén
nganh in cap hoic ban sao gidy chimg nhan
b6i dudng nghiép vu quan ly hoat dong in
xuat ban pham do co quan nha nudc co
tham quyén cap;

01 ban

Ban sao
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4.6 | Ban sao gidy chimg nhan du diéu kién an 01 ban Bén sao
ninh - trat ty do co quan nha nude c6 tham
quyén cap.
5 | S6 lwong hd so: 01 bo.
6 | Thoi gian xir 1y: 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh
7 | Phi/L¢ phi: Khéng co
8 | Quy trinh xir Iy cdng viéc: 15 ngay (120 gio ) ké tir ngay nhan du ho so
theo quy dinh).
TT Trinh tw Trach | Thoi Két qua/
nhiém gian San pham
Bl | Doanh pghiép/"lj(;) chae ngp | Doanh | 0giv |- Hb so
ho so d€ nghi cap phép qua | nghiép/To6
céng dich wvu c{mg truc chuc
tuyén hoéc nop ho so truc
tiép/h¢ thong buu dién.
B2 Tiép nhan hd so nhén truc | B phan | 04 gio | - HO so

tuyén tir Cong Dich vu cong | Mot cira
cuia B0 VHTTDL, nhan
tryc tiép hodc qua hé théng
buu dién. Trong truong hop
don vi dé nghi khong gui hd
so truc tuyén B phan Mot
ctra (BPMC) chuyén ho so
thanh dang s6 hoa (scan hd
$0);

- BPMC tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra so bd ho so
theo quy dinh:

+ Truong hop hd so day du
va dang quy dinh: Tiép
nhén ho so

+ Trudong hop hd so khong
day du hoac khéng dang quy
dinh: Tra lai hd so.

BPMC tiép nhan ho so truc
tuyén, nhap so dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén moén. Truong hop
don vi yéu cau nhan két qua
ban gidy, BPMC chuyén
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yéu cau cho phong chuyén
mon xu ly.

B3 | Xem xét, giao Chuyén vién | Lanh dao | 04 gid | HO so
phu trach xir 1y giai quyét | phong
hd so. QLIPH
XBP
B4 | Kiém tra, xir Iy hd so dé| Chuyén | 64 gio
nghi viéc cip Gidy phép. Vién
- Trudng hop hé so day da | Phong _ Xt 1y hd s0, du thao
va ding quy dinh: chuyén Q>|<‘|I3PPH két qua trinh Lanh dao

vién dugc phan cong du
thao nodi dung gidy phép
trinh Lanh dao Phong xem
Xét.

- Trudng hop hd so khong
day dwkhong dap ung yéu
cau hoidc can giai trinh, bo
sung thém: Chuyén vién
phu trach soan thdo van ban
tra 101 tO chtrc dé nghi cap
gidy phép néu rd 1y do.
Hoac thong bdo qua dién
thoai, E-mail, hé théng truc
tuyén béo cho co quan, to
chtrc dé nghi cap giay phép.
- Truong hop hd so khong
dung quy dinh: Tré lai ho so.
Chuyén vién phu trach soan
thao vén ban trd 10i to chirc
dé nghi cdp gidy phép néu
15 1y do tir chéi/dimg xur 1y.
Hoac thong bdo qua dién
thoai, E-mail, hé thong truc
tuyén béo cho co quan, to
chtrc dé nghi cap gidy phép.
* Tiép nhan hd so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lgi) va diéu chinh theo ¥
kién chi dao cta Lanh dao
phong.

* P6i voi cac hd so cb yéu
cau nhén két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song

phong xem xet

- Vin ban yéu cau don
vi dé nghi cap phép bo
sung, hoan thién ho so
theo quy dinh. Truong
hop khong cép, ¢6 van
ban tra 161 néu ro ly

do.
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song ban dién tor va ban
gidy.

BS

Tham dinh, xir Iy hd so
chuyén vién trinh dé& nghi
cap viéc cap gidy phép.

- Sau khi kiém tra hd so va
ndi dung gidy phép, truong
hop dat yéu cau, Lanh dao
phong chuyén sang budc tiép
theo dé trinh Lanh dao Cuc
xem x€t, phe duyét.

- Trudng hop ho so khong
dap ung yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir bude B6 chuyén
lgi), chuyén cho chuyén
vién diéu chinh theo ¥ kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

Lanh dao
phong
QLIPH

XBP

16 gio

- Ho6 so hop 1¢: trinh
Lanh dao Cuc ban du
thao gidy phép (ban
gidy va ban dién tur).

- Ho so chira hop 1é:
+ Cho ¥ kién vé phan
chua hop 18 ciia ho so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

B6

Xem xét cac du thao van
ban (Phiéu trinh kém theo
Gidy phép) do phong
chuyén mon trinh kem theo.
- Trudng hop ho so khong
dat yéu cau: Cho y kién va
tra lai yéu cau chinh sua
hoan thién.

- Trudng hop phan cap Pho
Cuc trudng theo doi, nguodi
phan cdp theo doi tham
dinh, cho y kién trinh Cuc
trudng.

- Trudng hop hd so dat yéu
cau, ky ban hanh Gidy
phép; Lanh dao Cuc ky s
phé duyét két qua TTHC;
Trén hé théng thi chuyén
ludng xir Iy cho BPMC cap
s6 Gidy phép.

Lanh dao
Cuc
XBIPH

24 gio
(trong
do Cuc
trudng
12 gio,
Pho
duoc
phan
cong
theo
doi: 12
gio)

- Ho so hop 1é: Ky ban
hanh Giay phép.

- Ho so chira hop 1é:
+ Cho ¥ kién vé phan
chua hop 1 cia hd so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.
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B7

Cap nhat két qua phé duyét: | Bo phan | 08 gio | HO so + Gidy phép da

BPMC, chuyén vién dugc | Mot cua / ky, dong dau.
phan cdng cap nhat két qua | Chuyén Theo d&i, nhan va tra
phé duyét vao h¢ thong,|  Vién hd so luu cho phong
nhgp s6 di va ngay cap cua phong chuyé&n man.

Gidy phép, dong dau chimg | chuyén
thu s6. BPMC, chuyén vién |  mén
dugc phan cong tra két qua
cho co quan, t6 chirc d& nghi
cap phép qua tai khoan dién
tir cua don vi dé nghi cap
phép trén cong dich vu cong
cia BO VHTTDL;

Trudng hop don vi dé nghi
nhan két qua ban gidy (tai
buéc B2), BPMC vao sb,
dong dau song song v4i ban
dién tir. Tra két qua truc tiép
hodc qua hé théng buu dién.
Luu ho so: Ban chinh két
qua giai quyét TTHC luu tai
BPMC ; Bén sao két qua giai
quyét TTHC va ho so gidy
(trong truong hop don vingp
truc tiép hodc qua hé thong
buu dién) tra phong chuyén
mon luu.

* TUr chdi cap gidy phép hoat dong in xuat ban pham va tra hd so, thong
bao bang vin ban trong cac truong hop sau:

(1) Khéng dap ung yéu cau don vi co chu so hitu 12 to chire, c4 nhan Viét
Nam;

(2) Khong c6 nguoi dimg dau co s in 1a cong dan Viét Nam, thudng tra
tai Viét Nam, c6 nghié€p vu quan ly hoat dong in xuét ban ph:flm va dap ung
cac tiéu chuan khac theo quy dinh cta phép luat;

(3) Khong c6 mat bang san xuat, thiét bi dé thuc hién mot hodc cac cong
doan ché ban, in va gia cong sau in xuat ban pham

(4) Khong co gidy chirg nhan du diéu kién vé an ninh, trat tu;

(5) Khong phu hop véi quy hoach phat trién mang ludi co s6 bao chi, phat
thanh, truyén hinh, thong tin dién ti, cO SO xuat ban va quy hoach khac c6
lién quan theo quy dinh cta phép luat vé quy hoach

- Ho so khong dam bao theo quy dinh: sai mau don, thiéu thong tin



https://ppdvn.gov.vn/web/guest/chi-tiet-tthc?id=19
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* Thoi gian thong bao tra lai hé so khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay
tig?p nhan ho so. Thoi han gidi quyét duogce tinh lai tir dau sau khi nhan du
ho so.

Co sé phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Luat stra doi, bd sung mot sb diéu cua 37 Luat ¢6 lién quan dén quy hoach
ngay 20 thang 11 nam 2018;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh Luat Xuat ban;

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07 thang 11 ndm 2018 sira d6i mot
s6 Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va tha tuc hanh
chinh trong linh vyc thong tin va truyén thong;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B
truong B Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot s6 diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat xuat ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nim 2023 cua Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thong stra doi, b sung mot sd diéu cia
Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 cua B
truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mot s6 diéu ctia Luét xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat xuét ban.

10

Biéu mau

bon dé nghi cap gidy phép hoat dong in (Mau s 17); So yéu Iy lich (Mau
s6 06);(Cac miu trén ban hanh tai Phu luc kém theo Thong tu s
23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cta Bo truéng Bo Thong tin va
Truyén thong)

11

Poi twong thue hién

Co s0 in clia co quan, to chire trung wong quy dinh ctia Luét Xuat ban s6
19/2012/QH13 va Nghi dinh s6 195/2013/Nb-CP

12

Co quan thuc hién

Cuc Xuéat ban, In va Phat hanh.

13

Két qua thyce hién

Gidy phép hoat dong in hodc vin ban tir chdi cap Gidy phép
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Mdu s6 17
TEN PON VI PE NGHI CAP PHEP CONG HOA XA HQOI CHUNGHIA VIET NAM

boc lap - Tw do - Hanh phac

S6: ... /...... (méucd) ,Ngay....... thang........ nam..........

PON PE NGHI
Cép giay phép hoat dng in

KINA QU e ()

1. Tén don vi d& nghi CAP GIAY PheP:.......ueiveeeeie e )

2. DI ChIL e e e e aarae e

3. SO BN TN0QI: ..o et EMAil: oo,

4. Ma sb doanh nghiép/ho kinh doanh: ...........cccoveveeeieeieieiiis i,

5. Quyét dinh thanh co s¢ in la don vi su nghiép cong 1ap sb ... ngay .. thang
O F: 1 TS 1 Lo o | FO PSPPI

Dé nghi quy co quan xem xét cap giay phép hoat dong in véi cac thong tin sau:

S T 2T 1

=Dia Chi tru SG Chinh: ..o @)

- biénthoai: ....ccc.ceevveennen. Emaili .

- Pia chi chi nhanh va xudng san XUat (NU COY: .....ovvveee e @

- DIEN thOal: ..ocoovvviiiiicciees e Email:...cccooovviiiiiiiieen

- Ho tén nguoi dimg dau co s in.........

- Can cude cong dan sb........... , cap ngay... thang ... nim ..., noi cap........

C O G VU o

- Tén t6 chic, ca Nhan chii S& hitu co SO NI e vee e e e e ©

O Ghi tén co quan cap gidy phép.

@ Ghi tén co so in dé nghi cap phép. Truong hop co so in la don vi sy nghiép cong lap khéng co6 phap
nhén thi ghi tén co quan chii quan cdp trén truc tiép.

@ Ghi theo dia chi tru so chinh trén gidy ching nhdn dang ky ho kinh doanh hodc gidy ching nhdn
dang ky doanh nghiép hodc gidy chirng nhdn dau te hodc quyét dinh thanh ldp doi véi co sé in sw nghiép
cong lap.

@ Ghi theo dia chi chi nhanhlxwong sdn xudt trén gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh hodc gidy
chimg nhdn dang ky doanh nghiép hodc gidy chimg nhdn dau tw hodc quyet dinh thanh lgp doi voi co
6 in sw nghiép dé thire hién ché ban, in, gia céng sau in. Trieong hop c6 nhiéu dia chi san xudt (chi
nhanh) thi ghi lan leot, day di timg dia chi.

©) Ghi day dii ho va tén, qudc tich ciia toan b cd nhdn va té chire la dong chii s6 hitu tinh dén thoi diém
ngp don (c6 thé Ip thanh danh muc kém theo).

©) Ghi tirng cong doan ché ban, in, gia céng sau in phit hop véi tinh néing thiét bi in ciia co 6 in.

O Ghi r6 la kinh doanh hodc khong kinh doanh (phuc vu noi bo).
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6. Noi dung d& nghi cdp phép hoat dong: Ché ban/in/gia cong sau in xuat ban

pham®,
- Muc dich hoat GONG ........oviii e @
7. Danh muc thiét bi in (Ché bdn, in, gia cong sau in) ’
Tén Chat
thiét luong | Tinh
bi Sb (Méi | nang st | S6, ngay,
, (Shi Hang dinh NI}’GC Nim | S6 1(20% dung tvhéngq,
So tieng | can Iodel d.a’nh' >an san | luong hodc da (ch? ndm cua
TT | Viét : thiét bj| Xuat | ~ "~ | quasi | ban, in, | Hoa don
; xuat A xXuat (chiéc) ) ) 2
va (So dungtgi| gia |mua thiet
theo may) thoi cong bi®
cong diem | sau in)
ngh¢) dau twr)

8. Tai lieu ching minh vé viéc c6 mat bang san xuat gom: Ban sao Gidy chiing
nhan quyén sir dung dat hoic hop dong hoac céc loai glay to khac chang mlnh Ve Vigc
dugc giao dat, thué dat, thué mat bang, nha xuong sb... ngdy ... thang ... .. noi

9. Kém theo don nay gdm céc gidy to sau day:

- So yéu ly lich cua nguoi dimg dau co so in (ban chinh);

- Ban sao mot trong céc loai gidy: chiing nhan ding ky ho kinh doanh, gidy ching
nhan dang ky doanh nghiép, gidy chung nhéan dau tu hodc quyét dinh thanh lap co s¢ in
con hiéu luc tinh dén thoi dieém nop don;

- Ban sao van bang do co s¢ dao tao chuyén nganh in cap hoac ban sao giay
chitng nhan boi dudng nghiép vu quan ly hoat dong in xuat ban pham do B9 Van hoa,
Thé thao va Du lich cap;

- Ban sao gidy chiing nhan da diéu kién an ninh - trat ty.

Chting tdi xin chiu trach nhigm vé tinh chinh xéc cta ho so dé nghi cap phép va
cam ket chap hanh dung cac quy dinh caa phép luat vé hoat dong in xuat ban pham./.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chaz ky cua nguoi co tham quyen ddu/
chiz ky 6 ciia co quan, t6 chirc)

@ Truong hop thiét bi in nhdp khau trong giai doan ma phap luat khong quy dinh phai co gzayphep khi
nhdp khau thi ghi nam nhdp khau theo chitng tir hai quan va chiu trach nhiém truée phdp ludt vé viéc
khai nam nhdp khau do.
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Mau sé 06
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Dén anh Poc lap - Tw do - Hanh phuc
3x4cm®

SO YEU LY LICH ®

(Diing cho ngwoi dwoc duw Kién bo nhigm linh dgo nha xudt ban/Ngwoi dé nghj cap
chizng chi hanh nghé bién tap/Ngwoi dieng dau co sé in/Ngwoi dieng dau co sé kinh
doanh nhdp khdu xudt ban pham)

L HO VA . o
P NS 1 1 010 (0 [0 0 1o ) TP
3. Can cudc céng dan s6 ..., cip ngdy...thang...nim..., noi cp............
4. Diachilienhé:.....coooveevvieiiinenne, biénthoai:....cccccoeveeiiiiiciieecciee,
5. Ngay két nap vao DBoan thanh nién cong san H5 Chi Minh:..../...../.......
6. Ngay két nap vao Pang Cong san Viét Nam:..../...../....Ngay chinh
thac:.../...[......
7. Tinh trang siC Khoe hi€n Nay: .......coovv e
8. Trinh @0 van hoa: ...........cccccoeuveene, Trinh do ngoai
0 oSSR
9. Trinh d6 chuyén mon (dai hoc, trén dai hoC): ....ocovvvveiieee )

10. Gidy chitng nhan d3 hoan thanh khoa bdi dudng kién thuc phap luat
xuat ban, nghiép vu bién tap/nghiép vu quan ly hoat dong in/nghiép vu phét hanh

xuat ban pham: Sé............ NQAY CAP:....../ovvei oo NOT CAP v, ®)
11. Chting chi hanh nghé bién tap s6:................ Ngay Cap:..../.ccd......... 4)
12. NOT CONG tAC: ..vevveveriiieierieierierieeeieeen, ChiC VU ®)

13. QUAN HE GIA PINH
(Gom: B4, me, Vo, chong, con, anh, chi, em rugt)

Sb Hovaten | Quan | Nam sinh Sb can cuéc Nghé nghiép,
TT ' hé Nam | N cdng dan lam gi, & dau?
1
2
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14. QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN ©

Tir thang nim Lam céng tac gi? O dau? Ghi cha
dén thang nim

15. KHEN THUONG VA KY LUAT
KREN thUGNQ: ..ot nna e

KT TURL: bttt b bttt e et

To6i xin cam doan nhirng 101 khai trén 1a dtng su thuc va chiu trach nhiém hoan
toan trudc nhirng o1 khai trén.

Xé&c nhan caa dia phwong hoac ... , ngay ..... thang ... nam .....
co quan, don vi cong tac Nguwoi khai
(Chir ky ciia ngueoi 6 tham quyen, (Ky va ghi rd ho tén)

ddu/chiz ky sé ciia co quan, t6 chirc)

Nguoi khai So yéu ly lich ¢6 trach nhiém khai day di vao néi dung cc muc trong So yéu ly lich va chiu
trach nhiém vé nhiing loi khai ciia minh;

) Péi véi So yéu Iy lich cia ngueoi dirng dau co sé in, co sé kinh doanh nhdp khau xudt ban pham
khong bdt bugc phdi khai cac muc 5, 6, 11.

(1) Dan anh (3cm x 4cm) va c6 déng ddu giap lai cia co quan xac nhdn;

(2) Ghi chinh x&c trinh dg chuyén mén: cir nhan, thac sy, tién sj va chuyén nganh dao tao;

(3) Tity nguwoi khai thuge doi nrong nao thi ghi chinh xac mét trong ba logi gidy chizng nhédn quy dinh
tai diem d Khoan 1 Piéu 20, Biém d Khoan 2 Diéu 32, Biém b Khoan 3 Diéu 38 Lugt Xudt ban;

(4) Boivéi trieong hop bé nhiém tong bién tdp nha xudt ban va cap ching chi hanh nghé bién tap;

(5)Khai chinh xac /ink vuc hoat déng nghiép vu va chic danh tai co quan, té chirc;

(6) Khai day du qué trinh hogat déng cua ban than tir khi hoc dai hoc.
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16. Tén tha tuc: Cap lai Gidy phép hoat dong in xuat ban pham
M4 quy trinh: QT-0016-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh

Noi dung cu thé:
1 | Piéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (TTHC)
Khong co
2 | Cach thirc thuc hién
- Nop qua hé thdng dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cia B§ Van héa, Thé
thao va Du lich (http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn).
- Nop truc tiép hodc hoidc qua duong buu dién dén Cuc Xuét ban, In va
Phét hanh.
Dia chi: Cyc Xuat ban, In va Phat hanh.
S6 10 Puong Thanh, phudng Cira Pong, quan Hoan Kiém, Ha Noi
3 | Trinh ty thuc hién
- Gidy phep hoat dong in Xuat ban pham bi mét hodc bi hu hong, co so in
phai c6 ho so dé nghi cap lai gidy phép gtri dén Cuc Xuat ban, In va Phat
hanh (B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich).
- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho s0, Cuc Xuat
ban, In va Phat hanh phai cap lai gidy phép hoat dong in xuat ban pham;
truong hop khong cap lai gidy phép phai c6 van ban tra 1oi néu 1 1y do
4 Thanh phin hd so S6 lwong/ Hinh thire
Don vi tinh
4.1 | Bon de nghi cap lai gidy phep hoat dong 01 ban Ban chinh
in xuat ban pham theo Mau s6 18 Phu luc
kém theo Thong tu s6 23/2023/TT-
BTTTT
5 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
6 | Thoi gian xir 1y: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh
7 | Phi/L¢ phi: Khong co
8 | Quy trinh xir Iy cdng viée: 05 ngay lam viée (40 gio lam vigce ) ké tir
ngay nhan du ho so theo quy dinh.
TT Trinh ty Trach | Thoi Két qua/
nhiém gian San phim
B1 | Doanh ngh1ep/T0 chuc ndp | Doanh 0gid |- Hb so

ho so dé nghi cap phép qua | nghiép/T6 | lam
cong dich vu coéng truc churc viéc



http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn/
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tuyén hoac nop ho so truc
tiép/h¢ thong buu dién

B2

Tiép nhan hd so nhan truc
tuyén tir Cong Dich vu cong
cia B0 VHTTDL, nhan
tryc tiép hodc qua hé théng
buu dién. Trong trudong hop
don vi dé nghi khong giri ho
SO truc tuyén B6 phan Mot
ctra (BPMC) chuyén hd so
thanh dang sd hoa (scan hd
s0);

- BPMC tiép nhan ¢4 trach
nhiém kiém tra so bo hd so
theo quy dinh:

+ Truong hop ho so day du
va ding quy dinh: Tiép
nhan ho so

+ Truong hop ho so khéng
day du hodc khong dang quy
dinh: Tra lai ho so.

BPMC tiép nhan ho so truc
tuyen nhap s dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén moén. Truong hop
don vi yéu cau nhan két qua
ban gidy, BPMC chuyén
yéu cau cho phong chuyén
mon xu ly.

B6 phan
Mot cura

04 gio
lam
viéc

- HO so

B3

Xem xet, giao Chuyén vién
phu trach xur ly giai quyét
ho so.

Lanh dao
phong
QLIPH

XBP

04 gio
lam
viéc

HO so

B4

Kiém tra, x Iy hd so dé
nghi viéc cap lai Giay phép.
- Truong hop ho so day du
va dung quy dinh: chuyén
vién dugc phan cong du
thao nodi dung gidy phép
trinh Lanh dao Phong xem
Xét.

Chuyén
vién
Phong
QLIPH
XBP

16 gio
lam
viéc

- ?(1”1’ ly ho so, du thao
két qua trinh Lanh dao
phong xem xeét
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- Trudng hop ho so khong
ddy dwkhong dap ung yéu
cau hoidc can giai trinh, bo
sung thém: Chuyén vién
phu trach soan thao van ban
tra 101 t6 chirc dé nghi cap
gidy phép néu o ly do.
Hodc thong bao qua dién
thoai, E-mail, hé thong truc
tuyén béo cho co quan, to
chtrc dé nghi cip giay phép.
- Truong hop hd so khong
dang quy dinh: Tra lai hd so.
Chuyén vién phu trach soan
thao vén ban trd 10i to chirc
dé nghi cdp gidy phép néu
16 1y do tir chéi/dimg xur 1y.
Hoac thong bao qua dién
thoai, E-mail, hé thong truc
tuyén bao cho co quan, to
chtrc dé nghi cap giay phép.
* Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir bude B6 chuyén
lgi) va diéu chinh theo ¥
kién chi dao cta Lanh dao
phong.

* P6i voi cac hd so co yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song
song ban dién tor va ban
gidy.

- Vin ban yéu cau don
vi dé nghi cip phép bd
sung, hoan thién ho so
theo quy dinh. Truong
hop khong cép, c6 van
ban trd 101 néu 1o ly

do.

BS

Tham dinh, xt 1y ho so
chuyén vién trinh dé nghi
cap viéc cap lai
gidy phép.

- Sau khi kiém tra ho so va
ndi dung gidy phép, truong
hop dat yéu cau, Lanh dao
phong chuyén sang budc tiép
theo dé trinh Lanh dao Cuc
xem xé&t, phé duyét.

- Truong hop ho so khong
dap ung yéu cau, Lanh dao

Lanh dao
phong
QLIPH
XBP

04 gio
lam
viéc

- H6 so hop 1é: trinh
Lanh dao Cuc du thao
gidy phép (ban gidy va
ban dién tir).

- H6 so chwa hop 1é:
+ Cho ¥ kién vé phan
chua hop 1¢ ciia ho so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.
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phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lai), chuyén cho chuyén
vién diéu chinh theo ¥ kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

B6 | Xem xét cac du thao van | Lanh dao | 08 gio
ban (Phiéu trinh kém theo| Cuc | lam
Gidy phép) do phong| XBIPH |viéc, - Hé so hop 1é: trinh
chuyén mon trinh kem theo. trong Lianh dao Cuc du thao
- Truong hop phan cap Pho dé ?uc gidy phép (ban gidy va
Cuc truong theo doi, ky truong | yan dien tir).
gidy phép, Pho Cuyc trudng 04 gl(‘), _HE S'O, chira hop 16"
cho ¥ kién trinh Cuyc truéng Phe | Lo T P
xem xét cho ¥ kién trude Cyc | = hg,p 15 oia b o
khi phan cap ky. fruong chuyén tra chuyén
- Truong hop hd so khong QuYRt | vien thyc hign lai
dat yéu cdu: Cho v kién va finh va
tra lai yéu ciu chinh sta ky glay
hoan thién. phep.:‘
- Truong hop ho so dat yéu 04 gio
cau, ky ban hanh Gidy
phép; Lanh dao Cuc ky so
phé duyét két qua TTHC;
Trén hé thong thi chuyén
ludng xtr Iy cho BPMC cap
s6 Gidy phép.

B7 | Cap nhat két qua phé duyét: | Bo phan | 04 gid | HO so + Giay phép da
BPMC, chuyén vién dugc | Mot ctra/ | lam ky, dong dau.
phan cong cap nhat két qua | Chuyén | viéc Theo ddi, nhan va tra
phé duyét vao hé thong, Vién hd so luu cho phong
nhap so di va ngay cap cua | phong chuyén mon.
Gidy phép, dong dau chimg | chuyén
thu s0. BPMC, chuyén vién | mon

dugc phan cong tra két qua
cho co quan, t6 chirc dé nghi
cap phép qua tai khoan dién
tir cua don vi dé nghi cap
phép trén cong dich vu cong
cua Bo VHTTDL;
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Trudng hop don vi dé nghi
nhan két qua ban gidy (tai
bude 2.2), BPMC vao sb,
dong déu song song véi ban
dién tir. Tra két qua truc tiép
hodc qua h¢ théng buu dién.
Luu hd so: Ban chinh két
qué giai quyét TTHC luu tai
BPMC ; Ban sao két qua giai
quyét TTHC va ho so gidy
(trong truong hop don vindp
truc tiép hodc qua hé thong
buu dién) tra phong chuyén
mon luu.

*Tu ghéi cap lai gidy phép hoat dong in xuat ban pham va tra ho so, thong
bdo bang van ban trong cac truong hop sau:

- Ho so khong dam bao theo quy dinh: sai miu don, thiéu thong tin

* Thot gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thot han giai quyét duoc tinh lai tur dau sau khi nhan du
ho so.

Co s6 phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 ciia Chinh
phtt quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B
truong Bo Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot sb diéu ctia Luat xuit ban va Nghi dinh sb 195/2013/ND- CP ngay
21 thang 11 ndam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién
phap thi hanh Luat xuit ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cia Bo
truéng Bo Thong tin va Truyén thong stra d6i, bo sung mot sb diéu cua
Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cta B9
truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mot sb diéu ciia Luat xuat ban va Nghi dinh s 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién
phap thi hanh Luat xuét ban.

10

Biéu mau

Pon dé nghi cép déi/cép lai gi’éy phép hoat dong in (Mau s6 18, Phu luc
ban hanh kem theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua
B0 trudng Bo Thong tin va Truyén thong)

11

Poi twong thue hién
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Co s0 in clia co quan, to chuc trung uvong quy dinh cua Luat Xuit ban sb
19/2012/QH13 va Nghi dinh s6 195/2013/Nb-CP

12 | Co quan thuec hién
Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.
13 | Két qua thuc hién

Gidy phép hoat dong in hodc vian ban tir chdi cip lai Gidy phép
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Mdu s6 18

TEN PON VI PE NGHI CAP PHEP CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: ... [o..... (méucé) ... , ngay...... thang....... nam..........

PON PE NGHI
Céap déi/cap lai gidy phép hoat déng in

KEND QU oo ()

1. Ten don Vi A8 NGNL: ... oeee e @

2. DIA CNIL oo
3. SO dieN thO@i:...cvvs oo, Email: ..o,
4. M4 sb doanh nghiép/hd Kinh doanh:...........ovveveiieiiieiiiesiieiieei
5. Quyét dinh thanh lap ddi véi co sé in 13 don vi su nghiép cong 1ap s6

............... ngay......thang......nam......n0’1cap.....................................
6. Co s6 in da dugc cip gidy phép hoat dong in sé:........ ngay ...thang
S 0 10 T« Lo

Hién nay, do don vi 6 su thay doi thdng tin/lam mat/hong giay phép hoat
dong in. Ly do (thay d6i thdng tin/MAt/hONg)..........coueeeeeeeieeeiieeeiee e

Pé dam bao co so in hoat dong dung quy dinh cua phap luat, d&é nghi quy
co quan xem xét cap doi/cap lai gidy phép hoat dong in cho co s& in theo cac
thong tin thay doi sau:

e < oo AT | RSP RROURRRR

-Diachitrusd chinh:..... ..., ©)
- DN thoai: .o Emaili ..o
- Dia chi chi nhdnh va XUGNG SAN XUAL:.........oooue e, @

@ )Ghl tén co quan cap gidy phép.

@Ghi tén co s¢ in dé nghi cap phép. Truong hop co so in la don vi su nghiép cong ldp khong c6 phéap
nhan thi ghi tén co quan chu quan cap tren truec tiép.
®Ghi theo dia chi tru S0 chinh trén gidy chirng nhan dang ky kinh doanh hodc gidy chitng nhdn ding
ky doanh nghiép hodc gidy chitng nhdn dau tw hodc quyet dinh thanh ldp doi véi co sé in si nghiép.
“Ghi theo dia chi chi nhanh/xwéng sdan xuat trén gidy chimg nhdn dang ky ho kinh doanh hodc gidy
chitng nhan dang ky doanh nghiép hodc gidy chimg nhdn dau tw hodc quyet dinh thanh lgp doi Voi co
6 in sw nghiép dé thuce hién ché ban, in, gia cong sau in. Truong hop c¢é nhiéu dia chi san xudt (chi
nhdanh) thi ghi lan leot, ddy di timg dia chi.
®OVGhi day dii ho va tén, quoc tich ciia toan bg cd nhdn va t6 chire la dong chii s6 hitu tinh dén thoi diém
ngp don (c6 thé lp thanh danh muc kém theo).



138
o 0 1= 111 1[0 F:Y LS Email...oooiiieeee,

- Ho t8n ngudi ding dau o ST NS ...ounieee e

- Can cude cong dan so:...... cip ngdy ..... thang...... nam.... noi cap...........

- O VU e
- Tén t6 chirc, ca nhan chi S& U €O SG NG cvveeeeeeeee e ©)

- Noi dung hoat dong ché ban/in/gia cong sau in d& nghi duoc cap phép:.©
-Muc dich hoat @ONgE .........coooviii i Y

7. Thay d6i V& thiét bi in (N €O).....vvevee e, (®)
8. Thay doi vé dia diém, mat bang san Xuat (Néu ¢)............ccccee.... ©)

Pon vi giri kém theo don nay cac tai lidu lién quan dén thay doi thong
tin/mat/ hong giay phép hoat dong in theo quy dinh caa phap luat.

Chuing t6i xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua hd so dé& nghi cap
phép va cam két chap hanh dung cac quy dinh ctia phap luat vé hoat dong in xuat
ban pham./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chiz ky ciia nguoi o tham quyen, dau/
chiz ky so cua co quan, t6 churc)

©) Ghi timg cong doan ché ban, in, gia cong sau in phil hop Véi tink ning thiét bi in ciia co s in.
(%) Ghi 6 1a kinh doanh hocic khdng kinh doanh (phuc vu néi bg).

®) Néu co S thay doi (tang hodc giam) vé thiét bi so vdi Ian cap phép triede do thi ké khai day dui
thong tin cua thiét b thay dol Tén, hang san xudt, model, sé mdy, nwéc san XUat ndm san xuat, chat
lwong, tinh nang sur dung; s6, ngay, thang, nam héa don mua, ban hang va glay phép nhdp khdu (néu
thiét bi nhdp khdu trong thoi gian quy dinh phdi c6 glay phép. Truong hop thiet b in nhdp khdu trong
giai doan ma phap ludr khéng quy dinh phdi c6 gidy phép khi nhap khdu thi ghi nam nhdp khdu theo
chitng tir hai quan va chju trach nhiém triréc phéap lugt vé viéc khai ndm nhap khdu dé.).

©) Néu c6 su thay doi vé dia dzem m@t bang san xuat so véi lan cdp phép trude do thi ké khai lgi theo

dia chi dang ky thay doi trén glay chiing nhan dang ky kinh doanh hoac gidy ching nhdn dang ky doanh
nghiép hodc gidy chiing nhédn dau tur hodc quyét dinh thanh ldp doi véi co sé in s nghiép cong ldp.
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17. Tén tha tuc: Cap d6i Gidy phép hoat dong in xuit ban phim
M4 quy trinh: QT-0017-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh
Noi dung cu thé:

Piéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (TTHC)

Khong co

Cach thire thuc hién

- Nop qua hé thdng dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cia B§ Van héa, Thé
thao va Du lich (http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn).

- Nop truc tiép hodc hoidc qua duong buu dién dén Cuc Xuét ban, In va
Phét hanh.

Dia chi: Cyc Xuat ban, In va Phat hanh.

S6 10 Puong Thanh, phudng Cira Pong, quan Hoan Kiém, Ha Noi

Trinh ty thuc hién

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy co so in ¢ mot trong cac thay doi vé
tén goi, dia chi, thanh 1ap chi nhanh, chia tach hodc sap nhap thi co s¢ in
phai 1am tha tuc d6i gidy phép hoat dong in xuat ban pham, giri hd so dén
Cuc Xuét ban, In va Phat hanh (B§ Vin hoa, Thé thao va Du lich).

- Khi ¢6 sy thay d6i vé ngudi dung dau, co s& in xudt ban pham phai thuc
hién theo quy dinh tai Khoan 7 Piéu 32 Luat Xuat ban; trong truong hop
co'sO in xuat ban pham c6 vian ban dé nghi cap doi gidy phép hoat dong in
xudt ban pham, Cuyc Xuat ban, In va Phat hanh c6 trach nhiém cap doi gidy
phép hoat dong in xut ban pham.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so, Cuc Xuat ban,
In va Phat hanh phai cap doi gidy phép; truong hop khong cip doi gidy
phép phai ¢6 van ban tra 161 néu 10 1y do.

Thanh phin hd so S6 lwong/ | Hinh thic
Don vi tinh

bon dé nghi doi gidy phep hoat dong in 01 ban Ban chinh
xuat ban pham theo Mau sé 18 Phuy luc
kém theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT

Truong hop thay d6i dia chi cua mat bang 01 ban Bén sao
san xuat, cO S0 in xuat ban pham guri kem
ban sao gidy ching nhén quyén sir dung
dat hodc hop dong hoac cac loai giay to
khac chirng minh vé viéc giao dat, thué dat,
thué mat bang

S6 lwong ho so: 01 bo.
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Theoi gian xir 1y: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh

Phi/L¢ phi: Khong c6

Quy trinh xir Iy cong viée: 05 ngay lam viéc (40 gio lam viée ) ké tur
ngay nhan du ho so theo quy dinh.

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Két qua/
San pham

Bl

Doanh nghiép/T6 chitc ndp
hd so dé nghi cap phép qua
céng dich vu coéng truc
tuyén hodc nop hod so truc
tiép/hé thong buu dién

Doanh 7
nghiép/To6
churc

0 gio
lam
viéc

- HO so

B2

Tiép nhan hd so nhan truc
tuyén tir Cong Dich vu cong
cuia B6 VHTTDL, nhén
tryc tiép hodc qua hé théng
buu dién. Trong truong hop
don vi dé nghi khong giri ho
SO truc tuyén Bo phan Mot
ctra (BPMC) chuyén hd so
thanh dang sd hoa (scan hd
50);

- BPMC tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra so bd ho so
theo quy dinh:

+ Truong hop ho so day du
va dang quy dinh: Tiép
nhén ho so

+ Truong hop hd so khong
day du hoac khong ding quy
dinh: Tra lai ho so.

BPMC tiép nhén ho so truc
tuyén, nhap sd dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén mon. Truong hop
don vi yéu cau nhan két qua
ban gidy, BPMC chuyén
yéu cau cho phong chuyén
mon xu ly.

B6 phan
Mot cura

02 gio
lam
viéc

- HO so

B3

Xem xet, giao Chuyén vién
phu trach xur ly giai quyet
ho so.

Lanh dao
phong

04 gio
lam
viéc

HO so
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QLIPH
XBP
B4 |Kiém tra, xir 1y h0 so d¢| Chuyén | 18 gid
nghi viéc cap doi Giay Vvién lam
phép. | Phong fviee | iy hd so, du thio
- Trudng hop ho so day du Q)I(_IIBF;H két qua trinh Lanh dao

va dang quy dinh: chuyén
vién duogc phan cong du
thao ndi dung gidy phép
trinh Lanh dao Phong xem
Xét.

- Trudng hop hd so khong
day du/khéng dap ng yéu
cau hodc can giai trinh, bd
sung thém: Chuyén vién
phu trach soan thdo van ban
tra 101 tO chtc dé nghi cap
gidy phép néu rd 1y do.
Hoac thong bao qua dién
thoai, E-mail, h¢ théng truc
tuyén béo cho co quan, to
chtrc dé nghi cap doi gidy
phep.

- Truong hop hd so khong
dang quy dinh: Tra lai hd so.
Chuyén vién phu trach soan
thao van ban tra 101 to chuc
dé nghi cdp gidy phép néu
15 1y do tir chéi/dimg xur 1y.
Hoac thong bdo qua dién
thoai, E-mail, hé thong truc
tuyén bao cho co quan, to
chuc dé nghi cap gidy phép.
* Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir budec B6 chuyén
lgi) va diéu chinh theo ¥
kién chi dao cta Lanh dao
phong.

* P6i voi cac hd so ¢ yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song
song ban dién tr va ban
gidy.

phong xem xet

- Vin ban yéu cau don
vi dé nghi cip phép bd
sung, hoan thién ho so
theo quy dinh. Truong
hop khéng cap, co van
ban tra 101 néu 1o 1y
do..
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B5 | Tham dinh, x 1y hd so | Linhdao | 04 gio
chuyén vién trinh dé nghi | phong 1am
cap  vice cap lai| QLIPH ‘viec | . g4 5o hop lé: trinh
giay phep. i . XBP Lanh dao Cuc du thao
- Sau khi kiém tra ho so va gidy phép (ban gidy va
noi dung giay phep, truong ban dién tir).
hop dat yéu cau, Lanh dao - Ho so chuwa hop 1é:
phong chuyén sang budc ti€p + Cho ¥ kién v phén
theo dé trinh Lanh dao Cuc chua hop 18 cua hd so
xem xét, phé duyét. chuyén tra chuyén
- Truong hop ho so khong vién thuc hién lai.
dap tng yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.
- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir burdc B6 chuyén
lgi), chuyén cho chuyén
vién diéu chinh theo ¥ kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

B6 | Xem xét cac du thao van | Lanh dao | 08 gio
ban (Phiéu trinh kém theo| Cuc |lam
Gidy phép) do phong| XBIPH |viéc - HG so hop 16: trinh
chuyén mon trinh kem theo. (trong | | 50k dao Cuc du thio
- Truong hop phén cép Pho do, Cuc | oi4y phép (ban gidy va
Cuc truong ky, Pho Cuyc Uruong | pan dien tir).
truong duyét trinh Cyc 034810, | s chua hop 1é:
truong. Cyc truong cho ¥ PhO | | "Cho v kién vé phan
kién, phan cap Phé Cuc Cuc chura hop 1¢ ciia hd so
truong ky. ‘ gmoig chuyén tra chuyén
- Trudng hop ho so khong WYEE | vien thuc hien lai.
dat yéu cau: Cho y kién va tr[r.lh va
tra lai yéu cau chinh sta ky 04

gio).

hoan thi¢n.

- Trudng hop hd so dat yéu
cau, ky ban hanh Gidy
phép; Lanh dao Cuc ky sd
phé duyét két qua TTHC;
Trén hé thong thi chuyén
ludng xtr Iy cho BPMC cép
s6 Gidy phép.
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B7

Cap nhat két qua phé duyét: | Bo phan | 04 gid | HO so + Gidy phép da
BPMC, chuyén vién duogc | Mot ctra/ | lam ky, dong dau.

phan cong cap nhat két qua | Chuyén |vigc Theo ddi, nhan va tra
phé duyét vao h¢ thong,|  Vién hd so luu cho phong
nhap so di va ngay cap cua | phong chuyén mén.

Gidy phép, dong dau chimg | chuyén
thu s6. BPMC, chuyén vién |  mén
dugc phan cong tra két qua
cho co quan, t6 chirc d& nghi
cap phép qua tai khoan dién
tir cua don vi dé nghi cap
phép trén cong dich vu cong
cia BO VHTTDL;

Truong hop don vi dé nghi
nhan két qua ban gidy (tai
budc 2.2), BPMC vao sb,
dong dau song song v4i ban
dién tir. Tra két qua truc tiép
hodc qua h¢ théng buu dién.
Luu ho so: Ban chinh két
qua giai quyét TTHC luu tai
BPMC ; Bén sao két qua giai
quyét TTHC va ho so gidy
(trong truong hop don vingp
truc tiép hodc qua hé thong
buu dién) tra phong chuyén
mon luu.

*Tu ghéi cap doi gidy phép hoat dong in xuat ban pham va tra ho so, thong
bdo bang van ban trong cac truong hop sau:

- Ho so khong dam bao theo quy dinh: sai miu don, thiéu thong tin

* Thot gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thot han giai quyét duoc tinh lai tur dau sau khi nhan du
ho so.

Co so phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 ndm 2012;

- Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B
truong Bo Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot sb diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh sb 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 ndm 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat xuit ban;
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- Théng tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nim 2023 cua Bo
truéng Bo Thong tin va Truyén théng stra doi, bd sung mot sd didu cua
Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 ndm 2020 cia B
truong B Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mét sb diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh sb 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat xuét ban.

10

Biéu mau

Pon dé nghi cap do6i/cap lai gi,éy phép hoat dong in (Mau sb 18, Phu luc
ban hanh kém theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua
Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong)

11

Poi twong thue hién

Co so in clia co quan, to chire trung wong quy dinh ctia Luét Xuat ban s6
19/2012/QH13 va Nghi dinh s6 195/2013/Nb-CP

12

Co quan thuc hién

Cuc Xuéat ban, In va Phat hanh.

13

Két qua thuc hién

Gidy phép hoat dong in hodc vin ban tir chdi cap doi Gidy phép
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Mau sé 18

TEN PON VI PE NGHI CAP PHEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: ... /o..... méucd) ... . NQAY...... thang....... ndm..........

PON PE NGHI
Céap déi/cap lai gidy phép hoat déng in

KIND QUL e ()
1. Ten don Vi A8 NGNL: ... oeee e @
2. D18 CNIL oo
3. SO dieN thO@i:...cvev. oo, Email: ..o,
4. M4 sb doanh nghiép/hd kinh doanh:...........coeuuveieiiieiiiisiieiienii,
5. Quyét dinh thanh lap ddi véi co sé in 1a don vi su nghiép cong lap sé
............... ngay......thang......ndm......, noi cép

6. Co s in da duoc cap gidy phép hoat dong in sb:.....ngdy ... thang ...nim

Hién nay, do don vi c6 su thay doi théng tin/lam mat/hong giay phép hoat
dong in. Ly do (thay ddi thong tin/MAt/Nong). .........coueeeee e

Pé dam bao co so in hoat dong dung quy dinh cua phap luat, d&é nghi quy
co quan xem xét cAp do6i/cap lai gidy phép hoat déng in cho co s& in theo cac
thong tin thay doi sau:

e N3 oo 2o 2 | R

-Diachitrusd chinh:..... ..., ©)
- DIEN thoai: ..o Emaili ..o
- Dia chi chi nhdnh va XUGNQ SAN XUAL:.........eeeeeei e, @

(l)GhI tén co quan cap gidy phép.

@Ghi tén co s¢ in dé nghi cap phép. Truong hop co so in la don vi su nghiép cong ldp khong c6 phéap
nhan thi ghi tén co quan chu quan cap tren truec tiép.
®Ghi theo dia chi tru S0 chinh trén gidy chirng nhan dang ky kinh doanh hoac gidy chitng nhdn ding
ky doanh nghiép hodc gidy chitng nhdn dau tw hodc quyet dinh thanh ldp doi véi co sé in su nghiép.
“Ghi theo dia chi chi nhanh/xwéng sdan xuat trén gidy ching nhdn dang ky ho kinh doanh hodc gidy
ching nhan dang ky doanh nghiép hodc gidy chimg nhdn dau tw hodc quyet dinh thanh lgp doi vOi co
6 in sw nghiép dé thue hién ché ban, in, gia cong sau in. Truong hop c¢é nhiéu dia chi san xudt (chi
nhdanh) thi ghi lan leot, ddy di timg dia chi.
®OVGhi day dii ho va tén, quoc tich ciia toan bg cd nhdn va t6 chire la dong chii s6 hitu tinh dén thoi diém
ngp don (c6 thé lp thanh danh muc kém theo).
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-Dién thoai: ..o Emaili.....c.ccoveiiiee,

- Ho tén ngudi ding dau o SO IN: .....uieen e

- Can cude cong dan so:...... cip ngdy ..... thang...... nam. ... noi cap...........

- O VU e

- Tén t6 chirc, ca nhan chi S& U €O SG NG cvveeeeeeeee e ©)

- Noi dung hoat dong ché ban/in/gia cong sau in d& nghi duoc cap phép:.©

-Muc dich hoat @ONgE .........coooviii i Y

7. Thay d6i V& thiét bi in (NEU CO)...ovvneeeeie e, (®)

8. Thay doi vé dia diém, mat bang san Xuat (Néu ¢)............ccccee.... ©)

Pon vi giri kém theo don nay cac tai lidu lién quan dén thay doi thong
tin/mat/ hong giay phép hoat dong in theo quy dinh cua phap luat.

Chuing t6i xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua hd so dé nghi cap
phép va cam két chap hanh dung cac quy dinh ctia phap luat vé hoat dong in xuat
ban pham./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

(Chiz ky cua nguoi co tham quyen dau/
chiz Ky 6 ciia co quan, t6 chirc)

) Ghi ting cong doan ché ban, in, gia cong sau in phil hop Véi tink ning thiét bi in ciia co s in.

(%) Ghi 6 1a kinh doanh hocic khdng kinh doanh (phuc v néi bg).

©)Néu ¢6 s thay déi (tang hodc giam) vé thiét bj so véi lan cdp phép truede @6 thi ké khai day di
thong tin cua thiet bj thay doi: Tén, hang san xuat, model, so mdy, nuét san xuat, nam san xuat, chat
luong, tinh nang su dung; S0, ngay, thang, nam héa don mua, ban hang va glay phép nhdp khdu (néu
thiét bj nhap khdu trong thoi gian quy dinh phal cod glay phép. Truong hop thiet b in nhdp khdu trong

giai doan ma phap ludt khéng quy dinh phdi cé gidy phép khi nhdp khdu thi ghi nam nhdp khdu theo
chitng tir hai quan va chju trach nhiém trieéc phéap lugt vé viéc khai ndm nhap khdu dé.).

©) Néu c6 su thay doi vé dia d‘zem mdt bang san xudt so véi lan cap phép trude do thi ké khai lgi theo

dia chi dang ky thay doi trén glay chiing nhan dang ky kinh doanh hoac gidy chitng nhén dang ky doanh
nghiép hodc gidy chiing nhdn dau tu hodc quyét dinh thanh Idp doi véi co sé in s nghiép cong lap.
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18. Tén thii tuc: Cap Giay phép in gia cong xuat ban pham cho nuwéc ngoai
M4 quy trinh: QT-0018-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh
Noi dung cu thé:

1 | Piéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (TTHC)
Khong co
2 | Cach thirc thuc hién
- Nop qua hé thdng dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cia B§ Van hda, Thé
thao va Du lich (http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn).
- Nop truc tiép hodc hoidc qua duong buu dién dén Cuc Xuét ban, In va
Phét hanh.
Dia chi: Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.
S6 10 Puong Thanh, phudng Cira Pong, quan Hoan Kiém, Ha Noi
3 | Trinh ty thuc hién
- Cosdin co glay phép hoat dong in xut ban pham duoc in gia cong xuat
ban pham cho t6 chiic, c4 nhan nudc ngoai (trlr co s& in su nghiép in phuc
vu noi by, khong in kinh doanh).
- Trudce khi thyc hién, co s¢ in phai lap ho so dé nghi cap gidy phép in gia
cong xuat ban pham cho nudc ngoai giri Cuc Xuat ban, In va Phat hanh
(B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich);
- Trong thoi han 10 ngay, ke tir ngay nhan du ho so hop 1¢, Cuc Xuat ban,
In va Phat hanh phai cap gidy phép, truong hop khong cap gidy phép phai
c6 van ban tra 101 néu ro 1y do.
4 Thanh phan ho so S0 lwong/ | Hinh thire
Don vi tinh
4.1 | Don déﬁnghi cap gidy phép in giacong Xuat 01 ban Bén chinh
ban pham cho nudc ngoai (Mau s6 20, Phu
luc kém theo Thong tu s6 23/2023/TT-
BTTTT);
4.2 | Hai ban mau xuat ban pham dit in 01 ban Bén chinh
4.3 | Ban sao co chung thyc gidy phép hoat 01 ban Ban sao c6
dong in xuat ban pham ching thuc
4.4 | Ban sao ¢ chung thyc hop dong in gia 01 ban Bén sao co
cong xuét ban pham cho t6 chirc, ca nhan ching thuc

nudc ngoai; truong hop hop doéng bang
tiéng nudc ngoai thi phai kem theo ban
dich tiéng Viét
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4.5 | Ban sao ho chiéu con thot han st dung cua 01 ban Ban sao
nguoi dat in hodc gidy Gy quyén, gidy
chimg minh nhan dan/can cudc cong dan
cua nguoi duge uy quyén dit in
5 | S6 lwong hd so: 01 bo.
6 | Thoi gian xir 1y: 10 ngay ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh
7 | Phi/L¢ phi: Khéng co
8 | Quy trinh xir ly cong viée: 10 ngay (80 gid) ké tir ngay nhan da ho so
theo quy dinh.
TT Trinh tw Trach | Thoi Két qua/
nhiém gian San pham
Bl | Coquan/ Doanh nghi¢pndép | Doanh 0gio | -Ho so
ho so dé nghi cap phép qua | nghiép/To6
céng dich wvu c{mg truc chuc
tuyén hoéc nop hd so truc
tiép/h¢ thong buu dién
B2 | Tiép nhan hd so nhan truc | B phan | 04 gid |- Ho so

tuyén tir Cong Dich vu cong | Mot cira
cua Bo VHTTDL, nhan
tryc tiép hodc qua hé théng
buu dién. Trong truong hop
don vi dé nghi khong gui hd
so truc tuyén B phan Mot
ctra (BPMC) chuyén ho so
thanh dang sd hoa (scan hd
$0);

- BPMC tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra so bd ho so
theo quy dinh:

+ Truong hop ho so day du
va dang quy dinh: Tiép
nhén ho so

+ Truong hop hd so khong
day du hoac khéng dang quy
dinh: Tra lai hd so.

BPMC tiép nhan ho so tryc
tuyen nhap sO dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén mon. Truong hop
don vi yéu cau nhan két qua
ban gidy, BPMC chuyén
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yéu cau cho phong chuyén
mon xu ly.

B3 | Xem xét, giao Chuyén vién | Lanh dao | 04 gid | HO so
phu trach xir 1y giai quyét | phong
hd so. QLIPH
XBP
B4 | Kiém tra, xir Iy hd so dé| Chuyén | 44 gio
nghi viéc cip Gidy phép. Vién
- Trudng hop hé so day da | Phong _ Xt 1y hd s0, du thao
va ding quy dinh: chuyén Q>|<‘|I3PPH két qua trinh Lanh dao

vién dugc phan cong du
thao nodi dung gidy phép
trinh Lanh dao Phong xem
Xét.

- Trudng hop hd so khong
day dwkhong dap ung yéu
cau hoidc can giai trinh, bo
sung thém: Chuyén vién
phu trach soan thdo van ban
tra 101 tO chtrc dé nghi cap
gidy phép néu rd 1y do.
Hoac thong bdo qua dién
thoai, E-mail, hé théng truc
tuyén béo cho co quan, to
chtrc dé nghi cap giay phép.
- Truong hop hd so khong
dung quy dinh: Tré lai ho so.
Chuyén vién phu trach soan
thao vén bén tra 16i to chirc
dé nghi cdp gidy phép néu
15 1y do tir chéi/dimg xur 1y.
Hoac thong bdo qua dién
thoai, E-mail, hé thong truc
tuyén béo cho co quan, to
chtrc dé nghi cap gidy phép.
* Tiép nhan hd so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lgi) va diéu chinh theo ¥
kién chi dao cta Lanh dao
phong.

* P6i voi cac hd so cb yéu
cau nhén két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song

phong xem xeét

- Van ban tra 161 don
bi dé nghi cap phép bd
sung, hoan thién ho so
theo quy dinh. Truong
hop khong cép, ¢6 van
ban tra 161 néu ro ly

do.
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song ban dién tor va ban
gidy.

B5 | Tham dinh, xtr 1y hd so| Lanhdao | 08 gio
chuyén vién trinh dé nghi| phong
cap viéc cap gidy phép. QLIPH - Hé so hop 1é: trinh
- Sau khi k1§:m tra hd so va XBP Lanh dao Cuc du’ thao
noi dung gidy phep, truong gidy phép (ban gidy va
hop dat yéu cau, Lanh dao ban dién tur).
phong chuyén sang budc ti€p - Hé so chua hop 1é:
theo d? '[1‘11’]}’1 Larlh dao Cuc + Cho y kién vé phﬁn
xem xéf, phé duy?t. chwa hop 1¢ ctia ho so
- Truong hop ho so khong chuyén tra chuyén
dap ung yeu cau, Lanh dao vién thyc hién lai.
phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.
- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lgi), chuyén cho chuyén
vién diéu chinh theo ¥ kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

B6 | Xem xét cac du thdo van | Lanh dao | 16 gio
ban (Phiéu trinh kém theo |  Cuc
Giay phép) do phong| XBIPH - HJ so hop Ié: trinh
chuyén mon trinh kem theo. Lanh dao Cuc du thao
- Truong hop hé so khong gidy phép (ban gidy va
dat yéu cau: Cho y kién va ban dién tir).
tra lai yéu cau chinh stra - HJ so chea hop 1é:
hoan thién. + Cho ¥ kién vé phan
- Truong hop ho so dat yéu chua hop 18 ciia hd so
cau, ky ban hanh Giay chuyén tra chuyén
phép; Lanh dao Cuc ky s6 vién thyc hién lai.
phé duyét két qua TTHC;
Trén hé théng thi chuyén
ludng xir Iy cho BPMC cap
s6 Gidy phép.

B7 | Cap nhat két qua phé duyét: | Bo phan | 04 gid | HO so + Gidy phép da
BPMC, chuyén vién dugc | Mot cura / ky, dong dau.
phan cdng cap nhat két qua | Chuyén Theo d&i, nhan va tra
phé duyét vao hé thong, Vién hd so luu cho phong
nhép so di va ngay cap cua phong chuy&n mén.

Gidy phép, dong dau ching
thu s6. BPMC, chuyén vién
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duogc phan cong tra két qua | chuyén
cho co quan, t6 chirc dé nghi mon
cap phép qua tai khoan dién
tir cua don vi dé nghi cap
phép trén cbng dich vu cong
cia B6 VHTTDL,

Trudng hop don vi dé nghi
nhan két qua ban gidy (tai
budec B2), BPMC vao sb,
dong déu song song v6i ban
dién tir. Tra két qua truc tiép
hoic qua hé thong buu
chinh.

Luu hd so: Ban chinh két
qua giai quyét TTHC luu tai
BPMC ; Ban sao két qua giai
quyét TTHC va ho so gidy
(trong truong hop don vindp
truc tiép hodc qua hé thong
buu di€én) tra phong chuyén
mon luu.

*‘Tir chdi cap giéy‘phép in gia cong xuat ban pham cho nudc ngoai va tra
ho so, thong bio bang van ban trong cac truong hop sau:

- Ho so khong dam bao theo quy dinh: sai miu don, thiéu thong tin

* Thot gian thong bao tra lai hd so khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thot han giai quyét duoc tinh lai tur dau sau khi nhan du
ho so.

Co sé phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 ndm 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B
truong B Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mot sb diéu ctia Luat xuit ban va Nghi dinh sb 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién
phap thi hanh Luat xuét ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B
truong Bo Thong tin va Truyén thong stra d6i, bo sung mot sb diéu cua
Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 ndm 2020 cua Bo
truong B Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot sb diéu ctia Luat xudt ban va Nghi dinh s 195/2013/ND-CP ngay
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21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu va bién
phap thi hanh Luat xuat ban.

10

Biéu mau

DPon dé nghi cdp gidy phép in gia cong Xué‘g ban phdm cho nudc ngoai
(Mau s6 20, Phy luc kem theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay
31/12/2023 cua Bo trudng BO Thong tin va Truyén thong).

11

Poi twong thue hién

Co s0 in quy dinh ctia Luat Xuat ban s6 19/2012/QH13

12

Co quan thuc hién

Cuc Xuéat ban, In va Phat hanh.

13

Két qua thyc hién

Gidy phép in gia cong xuit ban pham cho nudc ngoai hodc vin ban tir chdi
cap Giay phép
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Mdu sé 20

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO IN PE NGHI CAP PHEP
- Poc lap- Tw do- Hanh phuc

Sb: ... [ovenn, (néu co)

PON PE NGHI
Cap giay phép in gia cong xuat ban pham cho nwéc ngoai

KN QU oo )
1. Tén co s&
] OSSPSR PR
8D X T o1 ) SRR
S6 dién thoai: . e ——— Email: .....................ci
Giay phép hoat dong inso ...... NZAY cvveeieeeieeenee thang ....... nam............ do...... cap.

Pé nghi dugc cap gidy phép in gia cong xuat ban pham cho nuéc ngoai véi cac thong
tin sau:

Té Khuon -, S(;)b" Sft)hl}thng
STT o khé | Tendman i AN 10 5t ngi dung
Xuat ban pham thanh pham
(Mm) |\ ohém | (ban)
2.

2.Tén t6 chirc, ca nhan nudc ngoai c6 san pham dat in:

8D XL 01 ) SRR
D0 ONG (D)o lam dai dién.

S6 N0 CRIEU: oo, Cap ngay... thang...nam... tai..........................
3. Clra KNAU XUAL KNAU:. ...,
4. HO 50 kem theo dom @OM:. .......vioee e )

Pé nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh/Sé xem xét cap gidy phép in gia cong xuat ban
pham trén cho chlng tdi. Chlng tdi cam két chiu trach nhiém trudc phap luat vé viéc
thuc hién cac quy dinh caa phap luat vé in gia cdng xuat ban pham cho nuéc ngoai. .
NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chit ky cua nguoi co tham quyen ddu/
cha ky s ciia co quan, té chirc)

O Ghi tén co quan cap gidy phép. . )
@ Liét ké ho so keém theo don quy dinh tai Khodn 3 Diéu 34 Ludt Xudt ban 2012.
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19. Tén thi tuc: Cap Gidy phép hoat dong in
M4 quy trinh: QT-0019-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh
Noi dung cu thé:

Piéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (TTHC)

Diéu kién hoat dong cua co so in:

(1) C6 thiét bi phu hop dé thuc hién mét hodc nhiéu cong doan ché ban, in,
gia cong sau in theo nhu cau, kha nang hoat dong ctia co sé in va ding véi
ndi dung don dé nghi cip gidy phép hoat dong in;

(2) C6 mit bang hop phap dé thuc hién ché ban, in, gia cong sau in;

(3) C6 chu s¢ hitu 14 t6 chire (co quan nha nudc, to chire chinh tri, t6 chirc
chinh tri - x hoi, to chirc chinh tri - x3 hoi - nghé nghiép, to chirc xa hoi -
nghé nghiép, don vi su nghiép cong 1ap, to chirc kinh té c6 chii so hitu 1a
cong dan Viét Nam) hoac cé nhan 1a cong dan Viét Nam; c6 nguodi ding
dau 1a cong dan Viét Nam, thuong tri hop phap tai Viét Nam, c6 nang luc
hanh vi dan su day du.

Cach thirc thuc hién

- Nop qua hé thdng dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu cong qubc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong ctia Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich (http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn).

- Nop truc tiép hoac hoac qua duong buu dién dén Cuc Xuét ban, In va
Phat hanh.

Dja chi: Cuc Xuit ban, In va Phat hanh.
S6 10 Buong Thanh, phuong Cira Pong, quan Hoan Kiém, Ha Noi

Trinh ty thuc hién

- Trudce khi hoat dong, co s& in thudc cac bd, co quan, td chuc & Trung
wong va co so in thudc cac to chirc doanh nghiép do Nha nudc 1a chi s&
hiru thuc hién ché ban, in, gia cong sau in cac san pham quy dinh tai diém
a va diém ¢ khoan 4 Diéu 2 Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP (gom Bao, tap
chi va cac an pham bao chi khac theo quy dinh cua phap lut vé bao chi;

tem chdng hang gia) phai c6 ho so dé nghi cap gidy phép hoat dong in giri
dén Cuc Xuat ban, In va Phat hanh (B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich).

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan da hd so theo quy dinh, Cuc
Xuét ban, In va Phat hanh phai cap gidy phép trong d6 ghi rd ndi dung hoat
dong in phu hop voi thiét bi clia co so in va cap nhat thong tin vao co so
dir liéu quoc gia vé hoat dong in; trudng hop khong cap gidy phép phai c6
van ban tra 101 néu 1o ly do.

Thanh phin hd so S6 lwong/ | Hinh thirc
Don vi tinh
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4.1

Don dé, nghi cap gidy phép hoat dong in
(Mﬁu sO0 01, Phu luc kem theo Nghi dinh
s0 72/2022/ND-CP);

01 ban

Ban chinh

4.2

Béan sao c6 ching thyc hodc ban sao kem
ban chinh dé d6i chiéu mét trong cac loai
gidy chimg nhan ding ky kinh doanh, giéy
ching nhan déng ky doanh nghiép, giay
chimg nhan dau tu, gidy chirng nhén dang
ky thué, quyét dinh thanh 1ap co s in dbi
vai co sé in su nghi¢p cong lap.

01 ban

Ban sao co
chung
thuc/Ban sao

4.3

So yéu 1y lich ctia nguoi dimg dau co s in
theo mau quy dinh (Méu s6 03, Phu luc
kém theo Nghi dinh s6 72/2022/ND-CP);

01 ban

Ban chinh

S6 lwong ho so: 01 bo.

Theoi gian xir ly: 15 ngay ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh

Phi/L¢ phi: Khong co

| N| O | O

Quy trinh xir 1y cong viée: 15 ngay (120 giod) ké tir ngdy nhan di ho so

theo quy dinh.

TT

Trinh tw Tréch
nhiém

Thoi
gian

Két qua/
San phim

Bl

Doanh nghiép / T6 chtic /| Doanh
Hop tac x3 nop hd so dé | nghiép/
nghi cip phép qua cong | To chirc/
dich vu cong truc tuyén | Hop tac
hozc ndp hd so truc tiép/hé Xa
thong buu dién.

0 gid |- Ho so

B2

Tiép nhan hd so nhén truc | B phan
tuyén tir Cong Dich vu cong | Mot cira
cia B0 VHTTDL, nhan
truc tiép hoac qua hé théng
buu dién. Trong trudong hop
don vi dé nghi khong giri ho
so truc tuyén BO phan Mot
ctra (BPMC) chuyén ho so
thanh dang s6 hoa (scan ho
80);

- BPMC tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra so bd hd so
theo quy dinh:

04 gid |- Ho so
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+ Truong hop ho so day du
va dang quy dinh: Tiép
nhan hd so

+ Truong hop hd so khong
day du hoac khéng dang quy
dinh: Tra lai hd so.

BPMC tiép nhan ho so truc
tuyén, nhap sd dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén mon. Truong hop
don vi/ca nhan yéu ciu
nhan két qua ban gidy,
BPMC chuyén yéu cau cho
phong chuyén mon xt 1y.

B3 | Xem xét, giao Chuyén vién | Lanh dao | 04 gio | HO so
phu trach xir 1y giai quyét | phong
hé so. QLIPH
XBP
B4 | Kiém tra, xtr Iy ho so d&| Chuyén | 60 gio
nghi viéc cap Gidy phép. Vvién
- Trudng hop hod so dy da | Phong _ Xt 1y hé so, du thio
va ding quy dinh: chuyén Q;g;“ két qua trinh Lanh dao

vién dugc phan cong du
thao noi dung gidy phép
trinh Lanh dao Phong xem
Xét.

- Trudng hop hd so khong
day dwkhong dap ung yéu
cau hoidc can giai trinh, bo
sung thém: Chuyén vién
phu trach soan thdo van ban
tra 10i to chirc dé nghi cap
gidy phép néu rd ly do.
Hoac thong bdo qua di¢n
thoai, E-mail, hé théng truc
tuyén bao cho co quan, to
chtrc d& nghi cap gidy phép.
- Trudng hop ho so khong
dang quy dinh: Tra lai hd so.
Chuyén vién phu trach soan
thao van ban tra 101 to chuc
dé nghi cap gidy phép néu
rd 1y do tir chdi/dimg xir 1y.

phong xem xét

- Van ban tra 101 ca
nhan dé nghi bo sung,
hoan thién ho so theo
quy dinh. Truong hop
khong cép, c¢6 van ban
tra 101 néu 10 1y do.
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Hodc thong bdo qua di¢n
thoai, E-mail, hé théng truc
tuyén béo cho co quan, to
chtrc dé nghi cap gidy phép.
* Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir budc 2.6 chuyén
lgi) va diéu chinh theo ¥
kién chi dao cta Lanh dao
phong.

* P6i voi cac hd so co yéu
cau nhan két qua ban giay,
Chuyén vién trinh song
song ban dién tor va ban
gidy.

BS

Thim dinh, x 1y hd so
chuyén vién trinh dé nghi
cap viéc cap gidy phép.

- Sau khi kiém tra ho so va
ndi dung gidy phép, truong
hop dat yéu cau, Lanh dao
phong chuyén mén chuyen
sang budc tiép theo dé trinh
Lanh dao Cuc xem xét, phé
duyét.

- Trudng hop ho so khong
dap ung yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lai), chuyén cho chuyén
vién diéu chinh theo y kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

Lanh dao
phong
QLIPH

XBP

24 gio

- H6 so hop 1é: trinh
Lanh dao Cuc du thao
gidy phép (ban gidy va
ban dién ttr).

- Ho so chua hop 1é:
+ Cho ¥ kién vé phan
chua hop 1 ciia hd so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

B6

Xem xét cac du thao van
ban (Phiéu trinh kém theo
Gidy phép) do phong
chuyén mon trinh kem theo.
- Truong hop ho so khong
dat yéu cau: Cho y kién va
tra lai yéu cau chinh stra
hoan thién.

Lanh dao
Cuc
XBIPH

24 gidy

- Hé6 so hop 1é: trinh
Lanh dao Cuc du thao
gidy phép (ban gidy va
ban dién tir).

- Ho so chira hop 1é:
+ Cho v kién vé phan
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- Trudng hop ho so dat yéu
cau, ky ban hanh Gidy
phép; Lanh dao Cuc ky sb
phé duyét két qua TTHC;
Trén hé théng thi chuyén
ludng xir Iy cho BPMC cap
s6 Gidy phép.

chua hop 18 ctia ho so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

B7

Cap nhat két qua phé duyét:
BPMC, chuyén vién duogc
phan cdng cap nhat két qua
phé duyét vao hé thong,
nhép so di va ngay cap cua
Gidy phép, dong dau ching
thur s0. BPMC, chuyén vién
dugc phan cong tra két qua
cho co quan, t6 chirc dé nghi
cap phép qua tai khoan dién
tr ciia don vi/cd nhan dé
nghi cap phép trén cong dich
vu cong cua Bo VHTTDL;
Truong hop don vi/cd nhan
dé nghi nhan két qua ban
gidy (tai bude B2), BPMC
vao s0, dong dau song song
v6i ban dién tir. Tra két qua
tre tiép hodc qua hé thong
buu dién.

Luu ho so: Ban chinh két
qua giai quyét TTHC luu tai
BPMC ; Bén sao két qua giai
quyét TTHC va ho so gidy
(trong truong hop don vi ndp
tre tiép hodc qua hé thong
buu dién) tra phong chuyén
mon luu.

B6 phan
Mot cura /
Chuyén
Vién
phong
chuyén
mon

04 gio

H6 so + Gidy phép da
ky, dong dau.
Theo do1, nhan va tra
h6 so luu cho phong
chuyén mon.

* Tir chdi cap gidy phép hoat dong in va tra ho so, thong bao bang vin ban

trong cac truong hop sau:

(1) Khong c6 thiét bi phut hop dé thuc hién mot hodc nhiéu cong doan ché
ban, in, gia cong sau in theo nhu cau, kha nang hoat dong cuia co so in va
dung véi noi dung don dé nghi cap giay phép hoat dong in;

(2) Khong c6 mit bang hop phép dé thuc hién ché ban, in, gia céng sau in;
(3) Khong co chu so hiru la t6 chirc (co quan nha nudc, to chic chinh tri,
t6 chtrc chinh tri - x4 hoi, t6 chirc chinh tri - xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc
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xa ho1 - nghé nghi¢p, don vi su nghiép cong lap, td chtre kinh té c6 chu sé
hitru 1a cong dan Viét Nam) hodc ¢4 nhan la cong dan Viét Nam; c6 nguoi
dung dau 1a cong dan Viét Nam, thuong tri hop phap tai Viét Nam, c6
nang luc hanh vi dan sy day du.

- Ho so khong dam bao theo quy dinh: sai mau don, thiéu thong tin

* Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 05 ngay lam viée ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du
ho so.

Co so phap ly

- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ctia Chinh phu quy dinh
vé hoat dong in;

- Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay 28/02/2018 ctia Chinh phu stra d6i,
bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cta
Chinh pht quy dinh vé& hoat dong in;

- Nghi dinh s6 72/2022/ND-CP ngay 04/10/2022 ciia Chinh phu sira doi,
bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cla
Chinh phu quy dinh vé hoat dong in va Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay
28/2/2018 ctia Chinh phu stra doi, b sung mot s diéu ctia Nghi dinh s6
60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cia Chinh phu quy dinh vé hoat dong in;

10

Biéu mau

Pon dé nghi cap gidy phép hoat /dong in (Mau s6 01); So yéu 1y lich cua
nguoi dimg dau co s in (M3u s6 03); (Cac mau trén ban hanh tai Phu luc
kém theo Nghi dinh s6 72/2022/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2022 cua
Chinh phu).

11

Poi twong thue hién

T6 chire quy dinh tai Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP, Nghi dinh sd
72/2022/ND-CP

12

Co quan thuc hién

Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.

13

Két qua thyc hién

Gidy phép hoat dong in hodc vin ban tir chdi cap Gidy phép
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Mau s6 01
- TENDON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PE NGHI CAP PHEP Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: ...l ... (néucd) ..., ngay ... thang ... nam ....
PON PE NGHI
Cap giay phép hoat dong in
KINN QUL e !
1. Tén don vi & NGNI CAP PRED: ov.veveeeeeeeeeeee e, 2
2. PIA CNI: e
3. S6 dien thoai: ..............oooeeae, EMAIL: oo,
4. M3 S5 08NN NGNIEP: ..ot
5. Quyét dinh thanh lap d6i véi co so in sy nghiép cong 13p S6 ...
ngay ...... thang ... ndm ....... L TNOT CAP oot 3

6. Thong tin co s& in d& nghi cap phép

Pé dam bao co sé in hoat dong dung phap luat, don vi 1am don nay dé nghi
quy co quan xem xét cap giay phép hoat dong in véi cac thong tin sau:

- Tén coso IN/Chi NhANN: ...

-Dia chi tru SO ChINN: oo

-biénthoai: .coccooeveviiviiiieie, Email: oo,

- Pia chi chi NhANK (NEU CO): w...voveeeveeieeeeeee e

O 115 (oY PRSP
- Tén t6 chuc, ca nhan cha s hitu co s6 N (NEU CO): .o,

- Noi dung d nghi duoc cap phép hoat dong ché ban/in/gia cong sau
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7. Danh muc thiét bi in (Ché ban, in, gia céng sau in)

STT]

Tén thiét bj
(Ghi
tiéng Vit
va theo
cong ngh¢)

Héang
san
Xuat

Model

S6 dinh
danh

thiét bi

(Sé may)

Nwotc
san
Xuat

Nam
san
Xuat

S
lwgng
(chiéc)

Chit lwong
(Mai 100%
hodc da
qua s
dung tai
thei diém
ddu )

Tinh
nang
str dung

(ché ban,

in, gia
cong
sau in)

S6,
ngay,
thang,
nam
cuaa
Hoa
don
mua
thiét bi

8. SO, ngdy, thang, ndm, noi cap gidy to vé dia diém, mat bang san xuat:

................................................................................................

Co sd in xin chiu trach nhiém vé tinh chinh xé&c cua hd so dé nghi cap phép
va cam két chap hanh ding cac quy dinh caa phép luat vé hoat dong in./.

1 Ghi tén co quan cap gidy phép.
2 Ghi tén co s6 in dé nghi cap phép. Truong hop co s in khong c6 phap nhan thi ghi tén co quan cha quan
cap trén tryc tiép.
3 Chi ghi sb, ngay, thang, nim, noi cap cia quyét dinh thanh lap déi véi co sa in sy nghiép cong lap.
4 Ghi tén tirng loai san pham in dé nghi cap gidy phép (Vi du: Béo, tap chi va cac an pham béo chi khéc; tem chéng
gia...).
S Ghi rd la kinh doanh hogc khdng kinh doanh (phuc vu néi bo).
8 Ghi s, ngay, thang, nam, noi cap Gidy chiing nhan quyen sir dung dat hozc hop ddng hoic cac loai gidy to khac
chirng minh vé& viéc duoc giao dét, thué dat, thué mat bang, nha xuong .

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)
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M4&u s6 03
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Anh Poc lap - Tw do - Hanh phuc
4x6cm

SO YEU LY LICH
(ctia ngudi ding dau co s in)
1.Hovatén ..., Bidanh: .....cccoooeeeiiiiiiiii,
2. Ngay, thang, nam sinh: ........................... Nam, N ..o
T O 11 = o {1 o USSR
4. Noi dang ky ho Khau thuong tr0: .......ccvveeeeeeeeeeeeee e,
5. Noi dang ky tam trd hién nay (NEU CO): ....vvvvveeeieeeeeeeeeeeeseeee e,

6. Can cudc céng dan: Sb ........... ngay...... thang ..... ndm ...noi cap hoac
SO AINN AN CA NNAN: ...ooieieeee e e e

7.Dantoc: ..., TON Qid0: ovvevveennen.. QUAC tiCh: v,
8. Tinh trang sitc Khoe hién nay: .......cccove i,

9. Trinh do van hoéa: ................. Trinh d6 chuyén mon: .........cccccoeveen,

10. Trinh @0 ChINN EFL: oooveeceieecee e
11. ChirC VU trong CO SO IN: c.vieieiiie e ciie ettt
12. Tén co sO IN/ChI NNANN: ..o
13. Nganh, nghé Kinh doanh V& IN: ..........cccceeveieeeeeeeeeeeeeees e
QUA TRINH HOAT BONG CUA BAN THAN

Tu thang, nam Lam cong tac gi, co

X . y . , bia chi ¢ dau?
dén thang, nam guan nao, chac vu? :

~ Tai cam doan nhitng ndi dung khai trong ban ly lich nay la dung su that,
neu sai toi hoan toan chiu trach nhiém trudce phép luat./.

XACNHAN CUA CO QUAN/PONVI! .. ngay .... thang ..... nam ...
Nguwoi khai ky tén
(Ky va ghi rd ho tén)

! Danh cho co s& in sy nghiép cong 1ap.
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20. Tén thi tuc: Cap lai Giay phép hoat dong in
M4 quy trinh: QT-0020-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh
Noi dung cu thé:

1 | Piéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (TTHC)
Khong co
2 | Cach thirc thuc hién
- Nop qua hé thdng dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong ctiia Bd Van hoa, Thé
thao va Du lich (http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn).
- Nop truc tiép hodc hoidc qua duong buu dién dén Cuc Xuét ban, In va
Phét hanh.
Dia chi: Cyc Xuat ban, In va Phat hanh.
S6 10 Puong Thanh, phudng Cira Pong, quan Hoan Kiém, Ha Noi
3 | Trinh ty thuc hién
- Co s¢ in phai c6 hd so dé nghi cap lai gidy phép hoat dong in trong thoi
han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay gidy phép hoat dong in bj mét, bi hu hong
guri to1 Cuc Xuét ban, In va Phat hanh (B6 Van hoa, Thé thao va Du lich).
- Truong hop c¢6 mdt trong cac thay doi vé: Tén goi cua co s0 in; dia chi
tru so chinh, chi nhanh Cf}a co s0O in; loai hinh t6 chirc hoat dong 01:1a CO SO
in; thanh 14p hodc gidi thé chi nhanh cta co sé in va nguoi diing dau co so
in ma co s¢ in d€ nghi cap lai gidy phép hoat dong in.
- Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so dé nghi cap
lai gidy phép theo quy dinh, Cuc Xuat ban, In va Phat hanh phai cap lai
gidy phép; truong hop khong cap lai gidy phép phai c¢6 van ban tra 1i néu
rd ly do
4 Thanh phan hé so S6 lwgng/ | Hinh thirc
Don vi tinh
4.1 | bon dé’nghi cap lai gidy phép hoat dong in 01 ban Ban chinh
(Mau s6 02 Phu lyc kém theo Nghi dinh s6
72/2022/ND-CP)
4.2 | Cac gidy to chimg minh sy thay doi trong 01 ban Ban sao
cac truong hop thay doi vé: Tén goi cta co
s& 1n; dia chi tru s& chinh, chi nhanh cua
co s& in; loai hinh t6 chirc hoqt dong cua
co s¢ in; thanh 13p hodc giai (hé chi nhanh
cua co s¢ in va nguoi dung dau co so in;
4.3 | Giay phép hoat dong in (trudng hop gidy 01 ban Bén chinh

phép bi hu hong)
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5 | S6 lwong hd so: 01 bo.
6 | Thoi gian xir 1y: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh
7 | Phi/L¢ phi: Khong co
8 | Quy trinh xir ly cdng viéc: 07 ngay lam viée (56 gio 1am viéc) ké tir ngdy
nhan du ho so theo quy dinh.
TT Trinh ty Trach | Thoi Két qua/
nhiém gian San pham
Bl | Doanh nghiép / T(;)‘ chae /| Doanh 0gid |- Ho so
Hop tac xa ndp ho so dé| nghiép/ lam
nghi cap lai gidy phep qua | To chire/ | viée
céng dich wvu c{)ng truc | Hop tac
tuyén hodc ndp ho so truc xa
tiép/hé thong buu dién.
B2 Tiép nhémvh(k) so nhan tryc | Bo phan | 04 gio | - HO so
tuyén tir Cong Dich vu cong | Mot clra lam
cua B0 VHTTDL, nhan viéc

tryc tiép hodc qua hé théng
buu dién. Trong truong hop
don vi dé nghi khong giri ho
so truc tuyén B phan Mot
ctra (BPMC) chuyén ho so
thanh dang s6 hoa (scan hod
S0);

- BPMC tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra so bd ho so
theo quy dinh:

+ Truong hop hd so day du
va dang quy dinh: Tiép
nhén ho so

+ Truong hop hd so khong
day du hoac khong ding quy
dinh: Tra lai ho so.

BPMC tiép nhan ho so truc
tuyén, nhap so dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén mon. Truong hop
don vi yéu cau nhan két qua
ban gidy, BPMC chuyén
yéu cau cho phong chuyén
mon xu ly.
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B3 | Xem xét, giao Chuyén vién | Lanh dao | 04 gio | HO so
phu trach xur 1y giai quyét | phong lam
hd so. QLIPH viéc
XBP
B4 | Kiém tra, xir Iy hd so dé| Chuyén | 20 gio
nghi viéc cap lai gidy phép. Vvién lam
- Truong hop hd so dy du | Phong | viee | _xy 19 b so, dy thio
va ding quy dinh: chuyén Q)I(_éF;H két qua trinh Lanh dao

vién duogc phan cong du
thao ndi dung gidy phép
trinh Lanh dao Phong xem
Xeét.

- Truong hop hod so khong
day divkhong dap umg yéu
cau hodc can giai trinh, bd
sung thém: Chuyén vién
phu trach soan thao van ban
tra 101 tO chtc dé nghi cap
gidy phép néu o ly do.
Hoac thong bdo qua dién
thoai, E-mail, hé thong truc
tuyén béo cho co quan, to
chtrc dé nghi cap giay phép.
- Truong hop hd so khong
dang quy dinh: Tra lai hd so.
Chuyén vién phu trach soan
thao van ban tra 101 to chuc
dé nghi cdp gidy phép néu
15 1y do tir chéi/dimg xur 1y.
Hoac thong bdo qua dién
thoai, E-mail, h¢ thong truc
tuyén béo cho co quan, to
chtic dé nghi cap giay phép.
* Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir bude B6 chuyén
lgi) va diéu chinh theo ¥
kién chi dao cta Lanh dao
phong.

* P6i voi cac hd so cb yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song
song ban dién tr va ban
gidy.

phong xem xet

- Van ban tra 161 don
vi dé nghi cip gidy
phép bd sung, hoan
thién hd so theo quy
dinh. Truong hop
khong cép, c¢6 vin ban
tra 101 néu 10 1y do.
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B5 | Tham dinh, xr 1y hd so | Linhdao | 08 gio
chuyen vién trinh dé nghi| phong lam
viéc cap lai gidy phép. QLIPH viée | _ H6 so hop 1&: trinh
- Sau khi klgm tra hd so va XBP Lanh dao Cuc du’ thao
noi dung gidy phép, truong gidy phép (ban gidy va
hop dat yéu cau, Lanh dao ban dién tur).
phong chuyén mén chuyen - Ho so chua hop 1
sang budc tiép theo dé trinh + Cho ¥ kién v phén
Lanh dao Cuc xem xét, phé chua hop 16 cia hd so
duyet. ‘ chuyén tra chuyén
- Truong hop ho so khong vién thyc hién lai.
dap tng yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.
- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir burdc B6 chuyén
lgi), chuyén cho chuyén
vién diéu chinh theo ¥ kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

B6 | Xem xét cac du thdo van ban | Lanh dao | 16 gio
(Phiéu trinh kém theo Gidy | Cuc lam
phép) \do \ph(‘)ng chuyén | XBIPH Viee | | pi sor hop 1é: trinh
mon trinh keém tfjeo. Lanh dao Cuc duy thao
- Truong hop ho so khong gidy phép (ban gidy va
dat yéu céu: Cho y kién va ban dién tir).
tra lai yéu cau chinh stra - Hé so chua hop 1é:
hoan thién. . + Cho ¥ kién vé phan
- Truong hop ho so dat yéu chua hop 18 cia hd so
cau, ky ban hanh Giay chuyén tra chuyén
phép; Lanh dao Cuc ky s6 vién thyc hién lai.
phé duyét két qua TTHC;
Trén hé thong thi chuyén
ludng xir Iy cho BPMC cap
s6 Gidy phép.

B7 | Cap nhat két qua phé duyét: | Bo phan | 04 gid | HO so + Gidy phép da
BPMC, chuyén vién duoc | Motctia/ | lam | ky, dong dau.
phan cong cap nhat két qua | Chuyén | viéc | Theo ddi, nhan va tra
phé duyét vao hé thong, vién ho so luu cho phong
nhap so di va ngay cap cua | phong chuyén mén.
Gidy phép, dong dau chimg | chuyén
thu s6. BPMC, chuyén vién |  mén

duogc phan cong tra két qua
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cho co quan, t6 chirc dé nghi
cap phép qua tai khoan dién
tir cua don vi dé nghi cap
phép trén cong dich vu cong
cua B VHTTDL;

Truong hop don vi dé nghi
nhan két qua ban gidy (tai
buéc B2), BPMC vao sb,
dong déu song song véi ban
dién tir. Tra két qua truc tiép
hodc qua h¢ théng buu dién.
Luu hd so: Ban chinh két
qua giai quyét TTHC luu tai
BPMC; Bén sao két qua giai
quyét TTHC va ho so gidy
(trong trudng hop don vi ndp
truc tiép hodc qua hé thong
buu di¢n) trd phong chuyén
mon luu.

*Tu ghéi cap lai gidy phép hoat dong in xuat ban pham va tra ho so, thong
bdo bang van ban trong cac truong hop sau:

- Ho so khong dam bao theo quy dinh: sai mau don, thiéu thong tin

* Thot gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thot han giai quyét duoc tinh lai tur dau sau khi nhan du
ho so.

Co so phap ly

- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ctia Chinh phi quy dinh
vé hoat dong in;

- Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay 28/02/2018 ctia Chinh phu stra d6i,
bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cia
Chinh pht quy dinh vé hoat dong in;

- Nghi dinh s6 72/2022/ND-CP ngay 04/10/2022 cia Chinh phu sta doi,
bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cia
Chinh phtl quy dinh vé hoat dong in va Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay
28/2/2018 cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6
60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ctia Chinh phui quy dinh vé hoat dong in;

10

Biéu mau

Pon dé nghi cap lai gidy phép hoat dong in (Mau sb 02 ban hanh tai Phy
luc kem theo Nghi dinh s6 72/2022/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2022
cua Chinh phu)

11

Poi twong thue hién



https://ppdvn.gov.vn/web/guest/chi-tiet-tthc?id=19
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T6 chire quy dinh tai Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP, Nghi dinh s
72/2022/ND-CP

12 | Co quan thuc hién
Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.
13 | Két qua thuc hién

Gidy phép hoat dong in hodc vian ban tir chdi cip lai Gidy phép
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Mau s6 02
TEN PON VI BE NGHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIETNAM
CAP LAI GIAY PHEP Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: ...l ...... (néucd) ... , ngay ... thang ... nam
~ DPON DE NGHI
Cap lai giay phép hoat dgng in
KN QU oo !
1. T8N AON Vi A8 NGNL .o 2
2 O I T o 1 AP
3. S0 dién thoai: ..................... EMail: ..o
4. M@ SO dOanh NONIEP: .oovviii i
5. Quyét dinh thanh lap dol Véi co so in sy nghi¢p cong T R ngay
...... thang ....... nam ......., noi cap
6. Co s¢ in da duoc Cap gidy phép hoat dong in s .......... ngay ...... thang ......
nam ......... (o] - R PP TUPPPPPPPPTRTRRPN

Hign nay, do don vi ¢6 sy thay doi thong tin (Iam mat, hong...) gidy phép hoat
dong in, dé dam bao co so in hO,at dong dung quy dinh cua phap luat, don vi lam don nay
de nghi quy co quan xem xét cap lai giay phep hoat dong in cho co s¢ in theo céc théng
tin sau:

- Tén co sO IN/Chi NNANN: ..o

-Dia chi tru S ChiNN: oo
-Diénthoal: .....ccoovvveiiiiiieeecee, Email: ..o

- Pia chi chi NhANN (NEU CO): w.vveveeeeeeeveeeee e
-biénthoaii...ccccevvviiiiiiieiee, Email: ..o

- Ho tén nguoi dimg dau co sd in/chi nhéanh: ............ Can cudc cong dan: S6 ...

ngay...... thang ... ndm ..... noi cap hoic sé dinh danh canhan: ..............
O 111 (O | SO ROUURRRRUOURRRPPI
- Tén t6 chuc, ¢ nhan chi s hitu co s6 in (NEU CO): ovvvevcveceeeeeeeeeen,

- Noi dung d& nghi duoc cap phép hoat dong ché ban/in/gia coéng sau
4

- Muc dich hoat ONG:.....ccviveiriiieiiieeee e >
Pon vi giri kém theo don nay cac tai liéu lién quan dén thay d6i thong tin gidy
phép hoat dong in theo quy dinh cta phap luat./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAE LUAT
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)

1 Ghi tén co quan cap giay phép.

2 Ghi tén co s6 in dé nghi cap phép. Truong hop co s in khong c6 phap nhan thi ghi tén co quan cha quan
cap trén truc tiép.

3 Chi ghi b, ngay, thang, nim, noi cap cua quyet dinh thanh lap d6i vai co sa in sy nghlep cong lap.

4Ghi tén tung loai san pham in dé nghi cap gidy phép (Vi du: Bao, tap chi va cac 4n pham béo chi khac;
tem chdng gia...).

5Ghi r5 la kinh doanh hoic khéng kinh doanh (phuc vu ndi bo).
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21. Tén thu tuc: Xac nhan dang ky hoat dong in
M4 quy trinh: QT-0021-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh
Noi dung cu thé:

Piéu kién thure hién thii tuc hanh chinh (TTHC)

Ddi véi co so in thue hién ché ban, in, gia cong sau in cac san phém gém:
Mau, biéu mau giéy to do co quan nha nudc ban hanh; hoa don tai chinh,
cac loai the, giay to co san ménh gia hodc dung dé ghi ménh gia (khong
bao gdm tién) phai dap tng cac diéu kién sau day:

(1) Co thiét bi phu hop dé thuc hién mot hodc nhiéu cong doan ché ban, in,
gia cong sau in theo nhu cau, kha ning hoat dong ctia co sé in va ding véi
to khai dang ky hoat dong co s¢ in;

(2) C6 mat bang hop phap dé thuc hién ché ban, in, gia cong sau in;

(3) Co chu s¢ hitu la t6 chtrc (co quan nha nudc, t6 chic chinh tri, t6 chirc
chinh trj - x3 hoi, to chtrc chinh trj - x3 hoi - nghe nghiép, to chtrc xa hdi -
nghé 80 nghiép, don vi sy nghiép cong lap, to chirc kinh té c6 chii s¢ hiru
1a cong dan Viét Nam) hodc cd nhan 1a cong dan Viét Nam; cd nguoi ding
dau 1a cong dan Viét Nam, thuong tri hop phap tai Viét Nam, c6 nang luc
hanh vi dan su day du.

Cach thirc thyc hién

- Nop qua hé thdng dich vu cong truc tuyén: Céng dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong ctia Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich (http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn).

- NOp truc tiép hodc hoac qua duong buu dién dén Cuc Xuit ban, In va
Phat hanh.

Dia chi: Cuc Xuat ban, In va Phat hanh.

S6 10 Buong Thanh, phuong Cira Pong, quan Hoan Kiém, Ha Noi

Trinh tu thue hién

- Trude khi hoat dong, Co s¢ in thude cac bo, to chirc trung wong va co sé
in thudc céac to chic doanh nghi¢p do Nha nudc l1a cha s¢ hiru thuc hién
ché ban, in, gia cong sau in san pham khong thudc d6i tuong phai c6 gidy
phép hoat dong in thi phai giri ho so dang ky hoat dong in téi Cuc Xuat
ban, In va Phat hanh (Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich).

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so dang ky
hoat dong cua co sé in, Cuc Xuét ban, In va Phat hanh c¢6 trach nhiém xac
nhan dang ky va cap nhat thong tin vao co sé dit liéu qudc gia vé hoat dong
in; truong hop khong xac nhan ding ky phai c6 van bén trad 161 néu 10 1y
do.

Thanh phin hd so S6 lwong/ | Hinh thirc
Don vi tinh



http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn/
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4.1 | To khai dang ky hoat dong co s¢ in (Mﬁg 01 ban Bén chinh
s0 08 Phu luc kém theo Nghi dinh so
72/2022/ND-CP)
5 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
6 | Thoi gian xir 1y: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh
7 | Phi/L¢ phi: Khéng co
8 | Quy trinh xir Iy cong viée: 03 ngay lam viée (24 gio 1am viéce ) ké tur
ngay nhan du ho so theo quy dinh.
TT Trinh tw Trach | Thoi Két qua/
nhiém gian San pham
B1 |Doanh nghiép/To_ chirc/| Doanh | 0gio |-Ho so
Hop tac xa ndop ho so dé | nghiép/To | lam
nghi xac nhan dang ky hoat |  chure/ viéc
dong co'so in qua cong dich | Hop tac
vu chg truc t}lyén hpr;ic Xa
ndp ho so truc ti€p/h¢ thong
buu dién
B2 | Tiép nhan hd so nhan truc | B phan | 02 gid |- Ho so

tuyén tir Cong Dich vu cong | Mot cira
cua BoO VHTTDL, nhan
tryc tiép hodc qua hé théng
buu dién. Trong truong hop
don vi dé nghi khong gui hd
so truc tuyén B phan Mot
ctra (BPMC) chuyén hd so
thanh dang sd hoa (scan hd
S0);

- BPMC tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra so bd ho so
theo quy dinh:

+ Truong hop hd so day du
va ding quy dinh: Tiép
nhan ho so

+ Truong hop hd so khong
day du hoac khéng dang quy
dinh: Tra lai hd so.

BPMC tiép nhan ho so truc
tuyén, nhap sd dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén mon. Truong hop
don vi/ca nhan yéu ciu

lam
viéc
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nhan keét qua ban_ gidy,
BPMC chuyén yéu cau cho
phong chuyén moén xur 1y.

B3 | Xem xét, giao Chuyén vién | Lanh dao | 02 gid | HO so
phu trach xir 1y giai quyét | phong lam
hd so. QLIPH viéc
XBP
B4 | Kiém tra, xir Iy hd so dé | Chuyén | 08 gio
nghi viéc x4c nhén to khai. vién lam
_ Truong hop hd so ddy di PE‘I’QIQI vige | it 1y hé so, du thio
va dung quy dinh: chuyén QXBP ket qua trinh Lanh dao

vién dugc phan cong du
thao ndi dung gidy xac nhan
trinh Lanh dao Phong xem
Xét.

- Trudng hop h6 so khong
day du/khéng dap tng yéu
cau hodc can giai trinh, bd
sung thém: Chuyén vién
phu trach soan thdo van ban
tra 101 to chirc dé nghi cap
gidy phép néu ro ly do.
Hoac thong bdo qua dién
thoai, E-mail, h¢ théng truc
tuyén béo cho co quan, t6
chtric dé nghi cap gidy xac
nhan.

- Trudng hop hd so khong
dang quy dinh: Tra lai hd so.
Chuyén vién phu trach soan
thao van ban tra 101 to chuc
dé nghi cip gidy xac nhan
néu rd 1y do tir chdi/dimg
xtr ly. Hodc thong bao qua
dién thoai, E-mail, hé théng
tryc tuyén béo cho co quan,
t6 chirc dé nghi cap gidy xac
nhan.

* Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lgi) va diéu chinh theo ¥

phong xem xét

- Van ban tra 101 don
vi dé nghi cip gidy
x4c nhan bd sung,
hoan thién ho so theo
quy dinh. Truong hop
khong cép, c¢6 vin ban
tra 101 néu 10 ly do.
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kién chi dao cua Lanh dao
phong.

* Poi voi cac hd so ¢ yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song
song ban dién tr va ban
gidy.

BS

Tham dinh, x 1y hd so
chuyén vién trinh dé& nghi
xac nhan To khai dang ky
hoat dong co s in.

- Sau khi kiém tra ho so va
no1 dung To khai dang ky
hoat dong co s¢ in, truong
hop dat yéu cu, Lanh dao
phong chuyén mén trinh
Lanh dao Cuc xem xét, phé
duyét.

- Truong hop }16 so khong
dap ung yeu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tr buoc B6 chuyén
lai), chuyén cho chuyén
vién di€u chinh theo y kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

Lanh dao
phong
QLIPH

XBP

02 gio
lam
viéc

- Ho6 so hop 1¢: trinh
Lanh dao Cuc du thao
gidy xac nhan (ban
gidy va ban dién tur).

- H6 so chuwa hop 1é:
+ Cho v kién vé phan
chua hop 18 ciia ho so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

B6

Xem xét cac du thao van
ban (Phiéu trinh kém theo
t0 khai khai) do phong
chuyén mon trinh kem theo.
- Trudng hop ho so khong
dat yéu cau: Cho y kién va
tra lai yéu cau chinh sira
hoan thi¢n.

- Trudng hop hd so dat yéu
cau, ky ban hanh Gidy xéc
nhan; Lanh dao Cuc ky $6
phé duyét két qua TTHC;

Lanh dao
Cuc
XBIPH

08 gio
lam
viéc

- Hé6 so hop 1é: trinh
Lanh dao Cuc du thao
giéy xac nhan (ban
gidy va ban dién tu).

- H6 so chuwa hop 1é:
+ Cho ¥ kién vé phan
chua hop 18 ctia ho so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.



https://ppdvn.gov.vn/web/guest/chi-tiet-tthc?id=21
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Trén hé thong thi chuyén
ludng xir Iy cho BPMC cap
sd Gidy xéac nhan.

B7

Cap nhat két qua phé duyét:
BPMC, chuyén vién duogc
phan cdng cap nhat két qua
phé duyét vao hé thong,
nhgp s6 di va ngay cap cua
Gidy x4c nhan, dong dau
ching thu sb. BPMC,
chuyén vién dugc phan cong
tra két qua cho co quan, t6
chirc dé nghi cap Gidy xac
nhan qua tai khoan dién tu
ctia don vi/ca nhan dé nghi
cap phép trén cong dich vu
cong cua BO VHTTDL;
Truong hop don vi/cd nhan
dé nghi nhan két qua ban
gidy (tai budc B2), BPMC
vao s0, dong dau song song
v4i ban dién tir. Tra két qua
true tiép hodc qua hé thong
buu dién.

Luu ho so: Ban chinh két
qua giai quyét TTHC luu tai
BPMC; Bén sao két qua giai
quyét TTHC va ho so gidy
(trong truong hop don vi ndp
tre tiép hodc qua hé thong
buu dién) tra phong chuyén
mon luu.

B6 phan
Mot cura /
Chuyén
vién
phong
chuyén
mon

02 gio
lam
viéc

H6 so + Gidy xac nhan
da ky, dong dau.

Theo do1, nhan va tra
hd so luu cho phong
chuyén mon.

*Tur chdi Xac nhan dang ky hoat dong co s& in va tra ho so, thong bao bang
van ban trong céc truong hop sau:

(1) Khéng co thiét bi phu hop dé thuc hién mot hodc nhiéu cong doan ché
ban, in, gia cong sau in theo nhu cau, kha nang hoat dong cua co s¢ in va
ding véi to khai dang ky hoat dong co s in;

(2) Khong c6 mit bang hop phép dé thuc hién ché ban, in, gia cong sau in;

(3) Khong co chu so hiru la t6 chirc (co quan nha nudc, to chic chinh tri,
t6 chtrc chinh tri - x4 hoi, t6 chtrc chinh tri - xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc
xa hoi - nghé nghiép, don vi su nghiép cong lap, to chirc kinh té cé chii s¢
hiru 1a cong dan Vi¢t Nam) hodc cé nhan 1a cong dan Viét Nam; c6 nguoi
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dung dau 1a cong dan Viét Nam, thuong tra hop phap tai Viét Nam, co
nang luc hanh vi dan sy day du.

- Ho so khong dam bao theo quy dinh: sai miu don, thiéu thong tin

* Thot gian thong bao tra lai hd so khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay
tig?p nhan ho so. Thoi han gidi quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du
ho so.

Co so phap ly

- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ctia Chinh phu quy dinh
vé hoat dong in;

- Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay 28/02/2018 ciia Chinh phu sira doi,
bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cta
Chinh pht quy dinh vé hoat dong in;

- Nghi dinh s6 72/2022/ND-CP ngay 04/10/2022 ciia Chinh phu sira doi,
bd sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cla
Chinh phu quy dinh vé hoat dong in va Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay
28/2/2018 cua Chinh phu stra ddi, bé sung mdt sé diéu cua Nghi dinh sb
60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ciia Chinh phii quy dinh vé hoat dong in;

10

Bi¢u mau

To khai déng ky hoat dong co s¢ in (M?lu s6 08 ban hanh tai Phu luc kém theo
Nghi dinh s6 72/2022/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2022 ctua Chinh phu).

11

Poi twong thue hién

T6 chirc quy dinh tai Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP, Nghi dinh s
72/2022/NP-CP

12

Co quan thuc hién

Cuc Xuéat ban, In va Phat hanh.

13

Két qua thue hién

Giay xac nhan dang ky hoat dong in hoac van ban tur choi cap Gidy xac
nhan
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M4&u s6 08
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TEN TO CHUC PANG
KY HOAT PONG IN

S6: .../ e (NéUCO) L , ngay ... thang ... nam ....
TO KHAI
Ping ky hoat dong in
KIinh gz oo, !
- Tén cosoIN/Chi NNANN: ...
- Dia chi tru SO ChINN: ...
- Dia chi chi NhANK (NEU COY: ..vovveeeeeeeeeeeee e,
-biénthoai: oo, Email: .o
= M SO AOANN NGNIEP: .ottt
- Quyét dinh thanh lap d6i véi co so in sy nghiép cong 1ap sb
..................... NQay ......thang ... nAm ......., NI CAP .ooovvveveeereeeeceeee e
-Diénthoai: oo, Email: .o
- Ho tén ngudi ding dAu o SO N cuveveeveceeeeeees s,
- Can cudc cong dan hoac Ho chiéu (d6i véi nguoi nudc ngodi): S6 ...
ngay ....thang ... nim ..... noi cp ......... hoic s6 dinh danh c& nhan: ..............
O 110 (oY1 TR
- Tén t6 chirc, ca nhan chii O hitu oSG iN (NEU CO): .o,
- Noi dung dang ky hoat dong ché ban/in/gia cong sau in ............ccceeeeee... 2
- Muc dich hoat AONG ....ccvvieeeeececieece ettt e 3
- Danh muyc thiét bi in (Ché ban, in, gia cong sau in)
s,
Chatlwong| Tinh | ngay,
Tén thiét bi s6 dinh (Mgi 100%| niing | thang,
(Ghi | Hang danh Nuwéc| Nam| S6 | hogedd |sirdung| nim
STT| tiéng Viet | san |Model thidt bi san | san |lwgng| quas# |(chébdn, cia
vatheo | xuit (56 mé') xuat | xuat |(chiéc) dungtei | in,gia | Hoa
cdng nghg) ¢ may thoi diém | cong don
ddu tw) | sauin) | mua
thiét bi
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- S6, ngay, thang, nam, noi cap gidy to vé dia diém, mat bang san xuat:
Chung t6i cam két tinh chinh xac noi dung dang ky trén day va chap hanh
dung cac quy dinh cta phap luat vé hoat dong in./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)

1 Ghi tén co quan xac nhan ding ky.

2 Ghi tén ting loai san pham in ding ky (Vi du: Bao bi, nhan hang hoa...).

3 Ghi 4 la kinh doanh hoic khéng kinh doanh (phuc vu ndi bo).

4 Ghi sb, ngay, thang, nam, noi cip Gidy chimg nhan quyén sir dung dat hoac hop dong hoac céc loai gidy to khac
ching minh vé viéc duoc giao dt, thué dat, thué mat bang, nha xuéng.
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22. Tén thii tuc: Xac nhin thay d6i thong tin ding ky hoat dong in
M4 quy trinh: QT-0022-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh

Noi dung cu thé:

Piéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (TTHC)

Khong co

Cach thire thuc hién

- Nop qua hé thdng dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cia B§ Van héa, Thé
thao va Du lich (http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn).

- Nop truc tiép hodc hoidc qua duong buu dién dén Cuc Xuét ban, In va
Phat hanh.

Dia chi: Cyc Xuat ban, In va Phat hanh.
S6 10 Puong Thanh, phudng Cira Pong, quan Hoan Kiém, Ha Noi

Trinh ty thuc hién

- Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngdy c6 mot trong cac thay doi vé théng
tin da dugc xac nhéan, co s in phai gii hd so thay doi thong tin dang ky
hoat dong in theo quy dinh dén Cuc Xuét ban, In va Phat hanh (B6 Vian
hoa, Thé thao va Du lich) dé cép lai gidy xac nhan dang ky hoat dong in. -
Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan duoc hd so thay doi
thong tin diang ky hoat dong ctia co s¢ in, Cuc Xuat ban, In va Phat hanh
c6 trach nhiém xac nhan dang ky va cap nhat thong tin vao co s¢ dir liéu
qudc gia vé hoat dong in dé quan 1y; trudng hop khong xac nhan dang ky
phai c6 van ban tra 161 néu ro ly do.

Thanh phan ho so S0 lwong/ | Hinh thire
Don vi tinh

4.1

To khai thay déi thong tin dang ky hoat 01 ban Bén chinh
dong co s& iI} (Mau s6 09 Phu luc kém theo
Nghi dinh s6 72/2022/ND-CP)

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi gian xir 1y: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

Phi/L¢ phi: Khong cé

o IN| O | O

Quy trinh xir Iy cong viée: 03 ngay lam viée (24 gid lam viéc) ké tir ngay
nhan du ho so theo quy dinh.

TT

Trinh ty Trach | Thoi Két qua/
nhiém gian San phim
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Bl

Doanh nghiép / To chuc /
Hop tac xd nop hod so dé
nghi xac nhan thay doi
thong tin dang ky hoat dong
co so in qua cong dich vu
cong truc tuyén hodc ndp
hd so truc tiép/hé thdng buu
dién

Doanh
nghiép/To
chuc/
Hop tac
Xa

0 gio
lam
viéc

- HO so

B2

Tiép nhan hd so nhan truc
tuyén tir Cong Dich vu cong
cua B6 VHTTDL, nhan
tryc tiép hodc qua hé théng
buu dién. Trong truong hop
don vi dé nghi khong giri ho
SO truc tuyén Bo phan Mot
ctra (BPMC) chuyén hd so
thanh dang sd hoa (scan hd
S0);

- BPMC tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra so by ho so
theo quy dinh:

+ Truong hop ho so day du
va dang quy dinh: Tiép
nhan ho so

+ Truong hop hé so khéng
day du hodc khong dang quy
dinh: Tra lai ho so.

BPMC tiép nhén ho so tryc
tuyén, nhap sd dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén moén. Truong hop
don vi/ca nhan yéu ciu
nhan két qua ban gidy,
BPMC chuyén yéu cau cho
phong chuyén mon xtr ly.

B6 phan
Mot cura

02 gio
lam
viéc

- HO so

B3

Xem xét, giao Chuyén vién
phu trach xur ly gidi quyét
ho so.

Lanh dao
phong
QLIPH

XBP

02 gio
lam
viéc

HO so

B4

Kiém tra, xu 1y ho so dé
nghi vi¢c xac nhan thay doi

Chuyén
Vvién
Phong

08 gio
lam
viéc
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thong tin dang ky hoat dong
co s§ in.

- Truong hop hd so dy du
va dung quy dinh: chuyén
vién dugc phan cong du
thao ndi dung gidy xac nhan
trinh Lanh dao Phong xem
Xét.

- Trudng hop hd so khong
day dwkhong dap ung yéu
cau hoidc can giai trinh, bo
sung thém: Chuyén vién
phu trach soan thdo van ban
tra 101 t6 chirc dé nghi cap
gidy phép néu o Iy do.
Hoac thong bdo qua dién
thoai, E-mail, hé théng truc
tuyén bao cho co quan, to
chtric dé nghi cap gidy xac
nhan.

- Trudng hop hd so khong
dung quy dinh: Tré lai ho so.
Chuyén vién phu trach soan
thao vén ban trd 10i to chirc
dé nghi cap gidy xac nhan
néu rd 1y do tir chdi/dimg
xu ly. Hoac thong bao qua
dién thoai, E-mail, hé thong
tryc tuyén béo cho co quan,
t6 chirc dé nghi cap gidy xac
nhan.

* Tiép nhan hd so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lgi) va diéu chinh theo ¥
kién chi dao cta Lanh dao
phong.

* Poi voi cac hd so ¢ yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song
song ban dién tor va ban
gidy.

QLIPH
XBP

- Xir 1y ho so, dy thao
két qua trinh Lanh dao
phong xem xeét

- Van ban tra 161 don
vi dé nghi cip gidy
xac nhan bd sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Truong hop
khong cap, c6 vin ban
tra 101 néu 10 ly do.
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BS

Thim dinh, x 1y hd so
chuyén vién trinh dé nghi
xac nhan thay doi thong tin
dang ky hoat dong co s¢ in.
- Sau khi kiém tra hd so va
noi dung Gidy xac nhan
dang ky hoat dong co sé in,
truong hop dat yéu cau,
Lanh dao phong chuyén
mon chuyén sang budc tiép
theo dé trinh Lanh dao Cuc
xem xét, phé duyét.

- Trudng hop ho so khong
dap ung yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir bude B6 chuyén
lgi), chuyén cho chuyén
vién diéu chinh theo ¥ kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

Lanh dao
phong
QLIPH

XBP

02 gid
lam
viéc

- H6 so hop 1é: trinh
Lanh dao Cuc du thao
gidy xac nhan (ban
gidy va ban dién tur).

- Ho so chuwa hop 1é:
+ Cho y kién vé phan
chua hop 1¢ ciia hd so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

B6

Xem x¢&t cac du thao van ban
(Phiéu trinh kem theo To
khai, du thao Giay XAac
nhan) do phong chuyén
mon (Phong QLIPH XBP)
trinh kém theo.

- Truong hop hé so khong
dat yéu céu: Cho y kién va
tra lai yéu cau chinh stra
hoan thién.

- Trudng hop hd so dat yéu
cau, ky ban hanh Gidy xac
nhan; Lanh dao Cuc ky )
phé duyét két qua TTHC;
Trén hé thong thi chuyén
ludng xir Iy cho BPMC cap
s6 Gidy xac nhén.

Lanh dao
Cuc
XBIPH

08 gio
lam
viéc

- Ho so hop 1é: trinh
Lanh dao Cuc dy thao
giéy x4ac nhan (ban
gidly va ban dién tir).

- Ho so chira hop 1é:
+ Cho ¥ kién vé phan
chua hop 1 cia hd so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.
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B7

Cap nhat két qua phé duyét: | Bo phan | 02 gio | Ho so + Gidy xac nhan
BPMC, chuyén vién duoc | Motctia/ | lam | daky, dong dau.

phan cong cap nhat két qua | Chuyén | viéc | Theo dbi, nhan va tra
phé duyét vao hé thong, Vvién hd so luu cho phong
nhap so di va ngay cap cua | phong chuyén mén.

Gidy xac nhan, dong dau | chuyén
chung thu sb. BPMC,| mdn
chuyén vién dugc phan cong
tra két qua cho co quan, t6
chic dé nghi cap Gidy xac
nhan qua tai khoan dién tr
ctia don vi/ca nhan dé nghi
cap phép trén cong dich vu
cong cua BO VHTTDL;
Truong hop don vi/ca nhan
dé nghi nhan két qua ban
gidy (tai budc B2), BPMC
vao s, dong dau song song
v6i ban dién tir. Tra két qua
trie tiép hodc qua hé thong
buu dién.

Luu hd so: Ban chinh két
qua giai quyét TTHC luu tai
BPMC; Bén sao két qua giai
quyét TTHC va ho so gidy
(trong truong hop don vi ndp
trie tiép hodc qua hé thong
buu dién) tra phong chuyén
mon luu.

*‘TI‘I chéi Xac nh@n thay do6i thong tin dang ky hoat dong co s& in va tra
ho so, thong bio bang van ban trong céac truong hop sau:

- Ho so khong dam bao theo quy dinh: sai miu don, thiéu thong tin

* Thot gian thong bao tra lai hd so khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thot han giai quyét duoc tinh lai tur dau sau khi nhan du
ho so.

Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cta Chinh phu quy dinh
vé hoat dong in;

- Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay 28/02/2018 ctia Chinh phu stra d6i,
bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cia
Chinh phii quy dinh vé hoat dong in;
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- Nghi dinh s6 72/2022/ND-CP ngay 04/10/2022 ctia Chinh phu stra doi,
bd sung mot sb diéu ctia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cta
Chinh phu quy dinh vé hoat dong in va Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay
28/2/2018 cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6
60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cta Chinh phu quy dinh vé hoat dong in;

10

Bi¢u mau

T khai thay d6i thong tin dang ky hoat dong in (MAu sb 09 ban hanh tai
Phu luc kém theo Nghi dinh s6 72/2022/ND-CP ngay 04 thang 10 ndm
2022 cua Chinh phu).

11

Péi twong thue hién

T6 chirc quy dinh tai Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP, Nghi dinh s6
72/2022/ND-CP

12

Co quan thuc hién

Cuc Xuéat ban, In va Phat hanh.

13

Két qua thuc hién

Gidy xac nhan ding ky hoat dong in. hodc van ban tir chdi cap Gidy xac
nhan
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Mau s6 09

TEN TO CHUC PANG KY  CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
THAY DOl THONG TIN Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: .../ e(néuco) L. , ngay ... thang ... nam ....

TO KHAI

Thay déi thong tin ding ky hoat dong in

I. NOI DUNG THONG TIN PA KHAI BAO?
- Tén cosa IN/Chi NhANN: ...,
- Dia Chi tru SO CRINN: oo
- Dia chi chi NhANK (NEU COY: ...ovveeeeeeeeeeeeeee e

.....

-biénthoai: oo, Email: .o
- Ho t8n ngudi ding dAu o ST N ceveveeveeeeeees e,
- Can cudc cong dan hoac Ho chiéu (d6i véi nguoi nuéc ngoai): S6

.......

ngdy.... thang ... nm ..... noi cap .......... hoac sb dinh danh c& nhan: ................
O 115 (oY1
- Tén t6 chuc, ca nhan cha s hitu co s6 N (NEU CO): v,

- Noi dung diang ky hoat dong ché ban/in/gia cong sau in

- Danh muc thiét bi in (Ché ban, in, gia céng sau in).

So,
Chiathrong| Tinh | ngay,
Tén thiét bi s& dinh . | (Méi100%| ning | thang,
(Ghi Héang danh Nl}’UC N?m So | hogcdad |sirdung| nim
STT| tieng Viét sép Model thiét bi Sa? Sa? lmyr]g quasi |(ché ban,| caa
vatheo | xuat (Sé ma§/) Xuat | Xuat |(chiec)| dung tgzi in, gia Hoa
cong nghé) thoi diem | cong don
ddu tw) | sauin) | mua
thiét bi
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I1. NOI DUNG THONG TIN THAY POI (KHAI BAO LAI)?
- Tén co sO IN/ChI NNANN: ..o
- Dia Chi tru SO ChINN: oo e

- Gi4y chting nhan dang ky kinh doanh hodc ma s6 doanh nghiép hoic Quyét

... thang

noi cap

dinh thanh 1ap di véi co s in su nghiép $6 ............ ngay .
- Dia chi chi NNANK (NEU COY: ..o
-Diénthoai: ccceeeiveiiieeeeee e, Email: ooooeeiiiieeeee e,

ngay .... thang ... ndm ..... noi cap

- Can cudc cong dan hoac Ho chiéu (d6i véi nguoi nuéc ngoai): S6 ...

hoic sb dinh danh ca nhan: ..............

O 111 (02 T
- Tén t6 chuc, ca nhan cha s hitu co s6 N (NEU CO): v,
- Noi dung dang ky hoat ddng ché ban/in/gia cong sau in: ...........ccceeeueee.
- Muc dich hoat AONG: ....coovvvviiiiiie
- Danh muyc thiét bi in (Ché ban, in, gia céng sau in)

STT]

Tén thiét bi
(Ghi
tieng Viét
va theo
cdng nghé)

Hang

san
xuat

Model

S6 dinh
danh

thiét bi

(Sé may)

Nwotc
san
xuat

Nam
san
xuat

S6
lwgng
(chiéc)

Chit lwong
(Mgi 100%
hodgc da
qua su
dung tai
thei diém
diu tw)

S,

Tinh ngay,
nang | thang,

sirdung| nam

(chéban,| caa

in, gia Hoéa

cbng don

sauin) | mua
thiét bi

Co s& in cam két tinh chinh xac noi dung dang ky trén day va chap hanh
dung quy dinh cua phap luat vé hoat dong in./.

1 Ghi tén co quan xac nhan ding ky.
2 Ghi theo néi dung di dang ky va duoc co quan c6 thAm quyén xac nhan.
3 Ghi noi dung thong tin thay d6i so véi lan dang ky trudc.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi r ho tén va déng ddu)
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23. Tén tha tuc: Khai bao nhap khau thiét bj in
M4 quy trinh: QT-0023-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh
Noi dung cu thé:

Piéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (TTHC)

Thiét bi in khi nhap khau phai dap tng tiéu chi sau:

(1) B6i v6i may ché ban ghi phim, ghi k&m, tao khuén in trong hoat dong
in (thudc ma HS 84.42), tudi thiét bi in quy dinh khong vuot qua 10 nim.

(2) Béi v6i may in st dung mot trong cac cong nghé: Ky thuét s, p-xét
(offset), flexo, ong ddng, letterpress, may in ludi (lya) (thuoc ma HS
84.43); May 87 gia cong sau in (hoat dong bang dién, thuoc ma HS 84.40,
ma HS 84.41), tudi thiét bi in quy dinh khong vuot qua 20 nam.

(3) Poi v6i may photocopy da mau; may in c6 chirc nang photocopy da
mau don chirc ning hodc da chirc nang (thuoc ma HS 84.43), tudi thiét bi
in quy dinh khong vuot qué 03 nam.

Cach thure thuc hién

Nop truc tuyén qua Cong théng tin mot cira qudc gia, dia chi
https://vnsw.gov.vn cua Cuc Hai quan.

Trinh ty thuc hién

- Trude khi nhap khau thiét bi in (trir may in phun, may in laser don mau
hozc da mau c6 tdc do in tir 60 to/phut (khd A4) trd xudng hodc ¢ khd in
tir A3 tré xudng va may in kim), t6 chtrc, ca nhan gui ho so khai bao nhap
khau thiét bi in dén Cuc Xuét ban, In va Phat hanh (B$ Vén hoa, Thé thao
va Du lich) qua Cong thong tin mot cira qubc gia.

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tur ngay nhan du hd so theo quy dinh,
Cuc Xuét ban, In va Phat hanh phai cap gidy xac nhan khai bao nhap khau
thiét bi in; truong hop khong cap gidy gidy xac nhan khai bao nhap khau
thiét bi in phai c6 van ban tra 10i néu rd 1y do.

Thanh phan hé so S6 lwong/ | Hinh thic
Don vi tinh

4.1

T khai nhap khau thiét bj in (Mau s6 04 01 ban Ban chinh
Phu 1luc kém theo Nghi dinh so6
72/2022/ND-CP);

4.2

Tai liéu thé hién thong so k¥ thuat va cong 01 ban Ban chinh
nghé ché ban, in va gia cong sau in cua
tung loai thiét bi.

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi gian xir Iy: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh

Phi/L¢ phi: Khong co
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8 | Quy trinh xir Iy cong viéc: 03 ngay lam viéc (24 gio lam viéc) ké tir
ngay nhan du hd so theo quy dinh.
TT Trinh tw Trach | Thoi Két qua/
nhiém gian San phim
Bl | Co quan/ Doanh nghiép/ | Coquan/ | 0gid |- Ho so
Ngudi dan nop hd so khai| Doanh lam
bao nhap khau thiét biin qua | nghiép/ | viéc
Cong thong tin mot cira | Nguoi dan
quéc  gia, dia  chi
https://vnsw.gov.vn  cua
Cuc Hai quan.
B2 | Tiép nhan hd so nhan truc | B phan | 02 gid |- HO so
tuyén tir Cong thong tin mot | Mot cira lam
ctra qudc gia. vige
- Can bo tiép nhan co trach
nhiém kiém tra so bd ho so
theo quy dinh:
+ Truong hop ho so day du
va dang quy dinh: Tiép
nhéan ho so
+ Trudong hop hd so khong
day du hoac khong dang quy
dinh: Tra lai ho so.
BPMC tiép nhan ho so truc
tuyen nhap s dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén mon. Truong hgp
don vi/ca nhan yéu cau
nhan két qua ban gidy, Van
thu chuyén yéu cau cho
phong chuyén mon xtr ly.
B3 | Xem xét, giao chuyén vién | Lanh dao | 02 gid | HO so
phu trach xur 1y giai quyét | phong lam
h6 SO. QL|PH ViéC
XBP
B4 | Kiém tra, xtr Iy ho so @& nghi | Chuyén | 08 gid
viéc cap gidy xac nhan. vién lam
- Truong hop hd soddydava | Phong | viée |y 1y hg so, du thao
dung quy dinh: chuyén vién Q)'(—'BF;H két qua trinh Lanh dao

dugc phan cong du thao ndi

phong xem xeét
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dung gidy xac nhan trinh
Lanh dao Phong xem xét.

- Trudng hop hé so khong
day du/khong dap img yéu
cau hodc can giai trinh, bd
sung thém: Chuyén vién phu
trach soan thao van ban tra
101 to chirc d& nghi cp gidy
phép néu ro ly do. Hoac
thong bao qua dién thoai, E-
mail, hé théng truc tuyén bao
cho co quan, t6 chirc dé nghi
cap gidy xac nhan.

- Trudng hop hod so khong
dung quy dinh: Tra lai hd so.
Chuyén vién phu trach soan
thdo van ban tra 10i to chiic
dé nghi cap gidy xac nhan
néu rd 1y do tir chbi/dimg xir
Iy. Hodc thong bao qua dién
thoai, E-mail, h¢ thong truc
tuyén bao cho co quan, t6
chirc dé nghi cép gidy xéc
nhan.

* Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tr budc B6 chuyén
lai) va diéu chinh theo y kién
chi dao cua Lanh dao phong.
* Pdi voi cac hd so co yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song song
ban dién ttr va ban gidy.

- Van ban tra 161 don
vi dé nghi cip gidy
xac nhan bd sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Truong hop
khong cap, c6 vin ban
trd 101 néu 10 ly do.

BS

Tham dinh, xir Iy ho so
chuyén vién trinh dé nghi
viéc cép giéy xac nhan.

- Sau khi kiém tra hd so va
noi dung gidy xac nhan,
trudng hop dat yéu cau, Lanh
dao phong chuyén mon trinh
Lanh dao Cuc xem xét, phé
duyét.

- Trudng hop hd so khong
dap tng yéu cau, Lanh dao

Lanh dao
phong
QLIPH

XBP

04
Gio
lam
viéc

- H6 so hop 1é: trinh
Lanh dao Cuc du thao
gidy xac nhan (ban
gidy va ban dién tir).

- Ho so chira hop 1é:
+ Cho v kién vé phan
chua hop 1¢ ciia ho so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.
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phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lai), chuyén cho chuyén
vién diéu chinh theo ¥ kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

B6 | Xem xét cac dy thdo van ban | Lanh dao | 04 gio
(Phiéu trinh kém theo gidy| Cuc lam
x4c nhan) do phong chuyén | XBIPH viée | | i o hop 1é: trinh
mon trinh kém theo. Lanh dao Cuc du thao
- Trudng hop hd so khong gidy xac nhan (ban
dat yéu cau: Cho ¥ kién va tra gidy va ban dién t).
lai yéu cau chinh stra hoan - Ho so chua hop 16
thién. + Cho v kién vé Rhﬁn
- Trudng hop hd so dat yéu chu’axho’p léq cua ho S0
clu, ky ban hanh Gidy xéc chuyen frd chuyén
nhan; Lanh dao Cuc ky sb vién thuc hién lai.
phé duyét két qua TTHC;
Trén hé théng thi chuyén
luéng xir 1y cho BPMC cap
s6 Gidy xac nhén.

B7 | Céap nhat két qua phé duyét: | Bo phan | 04 gio | Ho so + Gidy xac nhan
BPMC, chuyén vién dugc | Mot ctra / lam | da ky, dong dau.
phan cong cap nhit ket qua | Chuyén | viéc | Theo ddi, nhn va tra
pheé duyét vao hé’théng, nhap vién hd so luu cho phong
s0 di va ngay cap cua Giay | phong chuyén mon.
xac nhan, dong dau chung | chuyén
thu s6. BPMC, chuyén vién |  mon

duoc phan cong tra két qua
cho co quan, t6 chirc dé nghi
cap Gidy xac nhan qua tai
khoan dién tir ciia don vi/ca
nhan dé nghi cip gidy Xac
nhan trén Cong Thong tin
Mot ctra quic gia.

Truong hop don vi/ca nhan
dé nghi nhan két qua ban gidy
(tai budc 2.2), BPMC vao
s0, dong déu song song véi
béan dién tor. Tra két qua truc
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tiép hodc qua hé thong buu
dién.

Luru hé so: Ban chinh két qua
giai quyét TTHC luu tai
BPMC ; Bén sao két qua giai
quyét TTHC va hd so gidy
(trong truong hop don vi nop
truc tiép hodc qua hé thdng
buu dién) tra phong chuyén
mon luu.

* Tir ch6i Khai b4o nhap khau thiét bi in va tra hd so, thong bao bang vin
ban trong cac truong hop sau:

(1) B6i v6i may ché ban ghi phim, ghi k&m, tao khuén in trong hoat dong
in (thudc ma HS 84.42), tudi thiét bi in quy dinh vuot qua 10 nam.

(2) Péi v6i may in st dung mot trong cac cong nghé: Ky thuat s, op-xét
(offset), flexo, ong dong, letterpress, may in luéi (lua) (thudoc ma HS
84.43); M4y 87 gia cong sau in (hoat dong béng dién, thuoc ma HS 84.40,
ma HS 84.41), tudi thiét bi in quy dinh vuot qua 20 nim.

(3) Poi v6i may photocopy da mau; may in c6 chirc nang photocopy da
mau don chitc ning hodc da chiic nang (thuoc ma HS 84.43), tudi thiét bi
in quy dinh vuot qué 03 nam.

- Ho so khong dam bao theo quy dinh: sai miu don, thiéu thong tin

* Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan hd so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du
ho so.

Co so phap ly

- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ctia Chinh phi quy dinh
vé hoat dong in;

- Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay 28/02/2018 ctia Chinh phu stra d6i,
bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cia
Chinh phi quy dinh vé hoat dong in;

- Nghi dinh s6 72/2022/ND-CP ngay 04/10/2022 cia Chinh phu stra doi,
bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cia
Chinh phtl quy dinh vé hoat dong in va Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay
28/2/2018 cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh $6
60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cta Chinh phu quy dinh vé hoat dong in;
- Thong tu sd 11/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 ctia Bo truéng Bo
Thong tin va Truyén thong stra d6i, bo sung mot sé diéu cia Thong tu s6
03/2015/TT-BTTTT ngay 06 thang 3 ndm 2015 cua B truong Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb diéu,
khoan ctia Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19 thang 6 nam 2014 cua
Chinh pht quy dinh vé hoat dong in, Thong tu sd 05/2016/TT-BTTTT
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ngay 01 thang 3 nam 2016 cua B truong Bo Thong tin va Truyen thong
quy dinh v€ quan ly va stir dung ma so sach tiéu chuan qudc té, Thong tu
s0 22/2018/TT-BTTTT ngay 28 thang 12 nam 2018 cta B§ truong Bo
Thong tin va Truyén théng ban hanh Danh muc hang héa nhip khau, xut
khau trong linh vuc in, phat hanh xuit ban phim va Thong tu sb
09/2013/TT-BTTTT ngay 08 thang 4 nam 2013 ctia B6 trudng B6 Thong
tin va Truyén thong ban hanh Danh muc san pham phin mém va phan
cung, dién tir (duoc sua doi, bd sung bdi Thong tu $6 20/2021/TT-BTTTT
ngay 03 thang 12 ndm 2021 ctia Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong).

10

Bi¢u mau

Td khai déng ky nhap khau thiét bj in (Méau s6 04 ban hanh tai Phy luc kém
theo Nghi dinh s6 72/2022/ND-CP ngay 04 thang 10 ndm 2022 cua Chinh
phu).

11

Poi twong thue hién

T chtrc, c4 nhan quy dinh tai Nghi dinh s6 72/2022/ND-CP

12

Co quan thuc hién

Cuc Xuéat ban, In va Phat hanh.

13

Két qua thuc hién

Giay xac nhan khai bao nhap khau thi€t bi in hoac van ban tir chéi cap Gidy
xac nhan
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Mau sé 04

TEN TO CHUC, CANHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHAI BAO NHAP KHAU Péc 1ap - Tu do - Hanh phl]c

S6: o ... (méucoé) ... , ngay ... thang ...
TO KHAI
Nhap khau thiét bi in !
KINh gz, 2

1. Tén td chtrc, C& NhAN NNAP KNAU: ....ooveeeeeeeee e,
= DA ORI
- S6 dién thoai:................... Email: .o
- Can cude cong dan hodc Ho chiéu (dbi véi ngudi nude ngoai): Sb ... ngay........
thang ... nam ..... noi cap .......... hoac s6 dinh danh ca Nhan: ..........cc.ccceveeveeeeeee, 3
2. Thong tin thiét bi nhap khau:
Tén may (Tiéng Viet): ..oovvvveevreiana, Tiéng Anh (NEU CO): oovvvveeeeeeeeee e,
LI 4 T USRS
Yoo ] LSRR RTPROPROPRPRS
S6 dinh danh MAY (SO MAY): ..vveeeeiceeieeeee ettt 4
NUGC SAN XUAL: 1o N&M SaN XUAL: ..o,
Yo 011 TSRO
(14T 130 11711 TP 5
bic tinh k§ thuat, cong NGNE ST dung: ...ccvvveveciieeecc e 6
Khuén khd ban in hodc ban photo 16N NhAL: ...........cceveeveeieeeeeeeeee e
THc d6 in h0AC PROLO TGN NNAL: ..o
Gia tri thiét bi (don vi tinh: d6Ng Viet NaM): ....coevveereeireeeeeeeeeeeseeee e
3. Muc dich nhaP KNAU:.........cooveeveeceeeeeeeeeee e !
4. Dia chi d2t MAY JAN QAU c....oveieeeeeee e, 8
Pon vi (t6i) cam két khai bao théng tin thiét bi in nhap khau trén day 1a dang sy
that, néu sai xin chiu trach nhiém trugc phap luat./.

NGUOI PAIDIEN THEO PI—]AP LUAT
(Ky, dong dau, ghi ro ho tén neu la to chirc
hoac ky, ghi rd ho tén neu la ca nhan)

Ghi chu: Mau To khai nay dung dé xay dung trén Céng Thong tin mot cura qudc gia va duoc ding dé khai biang
ban glay khi hé thdng Céng Théng tin mot cira qubc gia co sy cb.

1 Bao gom ca may photocopy mau, may in c¢é chirc ning photocopy mau (da chirc ning).

2 Ghi tén co quan nhan to khai.

3 Noi dung nay chi ghi khi déi trong nhap khau I c& nhan.

4 Ghi tirng s6 dinh danh cua mdi may (moi may c6 mot s6 riéng, khdng trang nhau).

% M6i 100% hogc di qua sir dung.

8 Ghi cong nghé ché ban/in/gia cong sau in (Vi du: ghi kém, in offset, flexo, dng ddng, laser, phun...).

7 Ghi phuc vu san xuét cua cong ty hoac kinh doanh (dé béan) hoic phuc vy cong viéc noi bo cua to chirc hodc phuc
vu hoc tap, nghién cteu cta ca nhan.

8 Ghi r@: tén va dia chi cong ty, chi nhanh, kho hang... noi dit thiét bi.
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24. Tén thii tuc: Cap Giay phép nhap khau xuit ban pham khéng kinh doanh
M4 quy trinh: QT-0024-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh
Noi dung cu thé:

1 | Piéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (TTHC)
Khong co

2 | Cach thirc thuc hién
- Nop truc tiép hoac hoac qua duong buu dién dén Cuc Xuét ban, In va
Phat hanh.
Dia chi: Cyc Xuat ban, In va Phat hanh.
S6 10 Puong Thanh, phudng Cira Pong, quan Hoan Kiém, Ha Noi
- Nop qua hé théng dich vu cong truc tuyén: Cong Thong tin mot cira Qudc
gia (https://vnsw.gov.vn).
Trong truong hop hé thong trén gap su c¢d, nop qua hé théng dich vu cong
trye tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https: //dichvucong.gov.vn) hodc
Cong dich vu coéng cia BO Vian héa, Thé thao va Du lich
(http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn)

3 | Trinh ty thuc hién
- Co quan, to chirc trung uong; to chirc nude ngoai ¢o tru so tai thanh phd
Ha Noi guri ho so dé nghi cap gidy phép nhap khau xuat ban pham khong
kinh doanh dén Cuc Xuéat ban, In va Phat hanh (Bo Vian hoa, Thé thao va
Du lich).
- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho 80, Cuc Xuat ban, In va
Phat hanh phai cap gidy phép; truong hop khong cap giay phép phai c6 van
ban trd 161 néu ro 1y do

4 Thanh phan ho so S0 lwong/ | Hinh thire

Don vi tinh
4.1 | Bbon dé nghi cap gidy phép nhap khau xuat 01 ban Ban chinh
ban pham khong kinh doanh
4.2 | Danh muc xuit ban phém nhap khau | 03 ban hodc Ban chinh

khong kinh doanh (Mau 630 Phuluckém | 01 tép danh
theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT): muyc

Ba (03) ban danh muc xuat ban pham ding
ky nhap khau trong trudng hop ndp truc
tiép hodc ndp qua dich vu buu chinh; mot
(01) ban (tép) danh muc xuit ban pham
dang ky nhap khau trong truong hop nop
truc tuyen trén Cong thong tin moQt ctra
qudc gia
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S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi gian xir 1y: 15 ngay ké tir ngdy nhan di ho so theo quy dinh.

7 | Phi/Lé phi: 50.000 dong/hd so (Theo quy dinh tai Thong tu sb
214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh)

8 | Quy trinh xir Iy cdng viée: (15 ngay (120 gid), ké tir ngdy nhan da ho so
theo quy dinh).

TT Trinh ty Trach | Thoi Két qua/

nhiém gian San phim

Bl | Co quan/td chirc ndp hod so Co 0 gio |- Ho so
cip gidy phép nhap khau | quan/to
xuat ban pham khong kinh churc
doanh qua Coéng thong tin
mot cira qubc gia, dia chi
https://vnsw.gov.vn  cuia
Cuc Hai quan. Khi Cong
thong tin mot cira quc gia
gip su ¢b, Co quan/té chtrc
c6 thé nodp truc tuyén qua
Cong Dich vu Cong Quéc
gia hoic nop hd so truc
tiép/hé thong buu dién.

B2 | Tiép nhan hd so nhan truc | Bo phan |04 gio |- Ho so
tuyén tir Cong Dich vu cong | Mot cira

tryc tuyén qua Céng théng
tin mdt cra qudc gia, hodc
Cong Dich vu cong Quéc
gia, nhén truc tiép hodc qua
hé théng buu chinh. Trong
truong hop co quan/td chic
dé nghi khong gui hod so
truc tuyén B6 phan Mot cura
(BPMC) chuyén hd so
thanh dang s6 hoa (scan ho
s0) nhap 1én Cong Dich vu
cong ciia Bo dé xir Iy dong
b6 hd so cho Céng Dich vu
cong quéc gia;

- BPMC tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra so bd hd so
theo quy dinh:
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+ Truong hop ho so day du
va dang quy dinh: Tiép
nhan hd so

+ Truong hop hd so khong
day du hoac khéng dang quy
dinh: Tra lai hd so.

BPMC tiép nhan ho so truc
tuyén, nhap sd dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén mon. Truong hop
co quan/td chirc yéu ciu
nhan két qua ban gidy,
BPMC chuyén yéu cau cho
phong chuyén moén xu ly.

B3 | Xem xét, giao chuyén vién | Lanh dao | 04 gid | HO so
phu trach xir 1y giai quyét | phong
hé so. QLIPH
XBP
B4 |Kiém tra, xir Iy ho so d&| Chuyén |56 gid
nghi viéc cap gidy phép. Vvién
- Trudng hop hod so dy da | Phong _ Xt 1y hé so, du thio
v ding quy dinh: chuyén Q;g;“ két qué trinh Lanh dao

vién dugc phan cong du
thao noi dung gidy phép
trinh Lanh dao Phong xem
Xét.

- Trudng hop hd so khong
day dwkhong dap ung yéu
cau hoidc can giai trinh, bo
sung thém: Chuyén vién
phu trach soan thdo van ban
tra 10i to chirc dé nghi cap
gidy phép néu rd 1y do.
Hoac thong bdo qua di¢n
thoai, E-mail, hé théng truc
tuyén bao cho co quan, to
chtrc dé nghi cap gidy phép.
- Trudng hop ho so khong
dang quy dinh: Tra lai hd so.
Chuyén vién phu trach soan
thao van ban tra 101 to chuc
dé nghi cap gidy phép néu
13 1y do tir chbi/dimg xur 1y.

phong xem xét

- Van ban tra 101 ca
nhan dé nghi bo sung,
hoan thién ho so theo
quy dinh. Truong hop
khong cép, c¢6 van ban
tra 101 néu 10 1y do.
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Hodc thong bdo qua di¢n
thoai, E-mail, hé théng truc
tuyén bao cho co quan, to
chtrc dé nghi cap gidy phép.
* Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lgi) va diéu chinh theo ¥
kién chi dao cta Lanh dao
phong.

* P6i voi cac hd so ¢ yéu
cau nhan két qua ban giay,
Chuyén vién trinh song
song ban dién tor va ban
gidy.

BS

Thim dinh, x 1y hd so
chuyén vién trinh dé nghi
cap gidy phép nhap khau
xudt ban pham khong kinh
doanh.

- Sau khi kiém tra ho so va
ndi dung gidy phép, truong
hop dat yéu cau, Lanh dao
phong chuyén mén chuyen
sang budc tiép theo dé trinh
Lanh dao Cuc xem Xét, phé
duyét.

- Truong hop ho so khong
dap ung yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir budec B6 chuyén
lai), chuyén cho chuyén
vién diéu chinh theo ¥ kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

Lanh dao
phong
QLIPH
XBP

24 gio

- H6 so hop 1é: trinh
Lanh dao Cuc du thao
gidy phép (ban gidy va
ban dién ttr).

- Ho so chua hop 1é:
+ Cho ¥ kién vé phan
chua hop 1 ciia hd so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

B6

Xem xét ho so va du thao
Gidy phép cua Phong
chuyén mén trinh kem:

- Trudng hop hd so khong
dat yéu cau: Cho y kién va
tra lai yéu cau chinh sira,
hoan thién.

Lanh dao
Cuc
XBIPH

24 gidy

- Hé6 so hop 1é: trinh
Lanh dao Cuc du thao
gidy phép (ban gidy va
ban dién tir).
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- Trudng hop ho so dat yéu
cau, Lanh dao Cuc ky ban
hanh Gidy phép nhap khau
xuét ban pham khong kinh
doanh; Lanh dao Cuc ky sb
phé duyét két qua TTHC;
Trén hé théng thi chuyén
ludng xtr Iy cho BPMC thyc
hién theo quy dinh.

- Ho so chira hop 1é:
+ Cho ¥ kién vé phan
chua hop 18 ciia hd so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

B7

- BPMC, nhép sd di va ngay
cap cua Gidy phep, doéng
dau chimg thu sb.

- BPMC gtri Thong bao thu
1¢ phi dén don vi; Pbi soat
trang thai thanh todn, hoan
thanh thanh toan; Gt Bién
lai thu phi, 1¢ phi/hdéa don
dién tu thu phi, 1€ phi.

- BPMC, chuyén vién duogc
phan cong tra két qua cho co
quan, t6 chicc dé nghi cap
Gidy phép qua tai khoan dién
tir clia co quan/td chuc dé
nghi cip gidy xac nhan trén
Cong Thong tin Mot cira
quéc gia hoic Cong Dich
vu cong Qudc gia.

Truong hop co quan/to chuc
de nghi nhan két qua ban
gidy (tai buoc 2.2), BPMC
vao sd, dong diu song song
v4i ban dién tir. Tra két qua
qua hé théng buu dién.

Luu hd so: Ban chinh két
qua giai quyét TTHC luu tai
BPMC; Ban sao két qua giai
quyét TTHC va hd so gidy
(trong truong hop don vingp
truc tiép hodc qua hé thong
buu dién) trd phong chuyén
mon luu.

B6 phan
Mot ctra /
Chuyén
Vién
phong
chuyén
mon

08 gid

H6 so + Gidy phép da
ky, dong dau.
Theo doi, nhan va tra
h6 so luu cho phong
chuyén mon.

* Tir chéi cap gidy phép nhap khiu xuit ban pham khéng kinh doanh va
trd ho so, thong bdo bang van ban trong céc truong hop sau:
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- Khong dap tmg thanh phan ho so cap phép nhap khau xuat ban pham khong
kinh doanh:

+ Khong c6 don dé nghi cap glay phép nhap khau xuat ban pham khong
kinh doanh/ Pon dé nghi cap gidy phép nhap khau xut ban pham khong
kinh doanh khong ding theo Mau s6 29 Phy luc kém theo Thong tu s6
23/2023/TT-BTTTT.

+ Khoéng ¢6 Danh muc xuat ban pham nhéap khau khong kinh doanh kém
theo don/ Danh muc xuat ban pham nhap khau khong kinh doanh khong
dung theo Mau s6 30 Phy luc kém theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT.
- Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 02 ngay 1am viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du
ho so.

Co so phap ly

- Luat Xuét ban ngay 20 thang 11 nim 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban; -
Thong tu s6 214/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nim 2016 ciia B Tai
chinh quy dinh mrc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir dung 1€ phi tham
dinh noi dung tai liéu khong kinh doanh dé cap gidy phép xuit ban, 1¢
phi cap gidy phep nhap khau xuit ban pham khong kinh doanh va 18 phi
dang ky nhap khau xuat ban pham dé kinh doanh;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B
truong Bo Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tlet va huéng dan thi
hanh mot sé diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh s 195/2013/Nb-CP
ngay 21 thang 11 ndm 2013 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Luat xuét ban; - Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT
ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Bo truéng Bo Thong tin va Truyén théng
stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay
07 thang 02 nam 2020 cua B¢ truong B Thong tin va Truyén thong quy
dinh chi tlet va huéng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat xuét ban va
Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 caa Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét xuat ban.

10

Biéu mau

Pon dé nghi cip gidy phép nhap khau xuat ban pham khéng kinh doanh
(MAu s6 29); Danh muyc xuat ban pham nhap khau khéng kinh doanh (Mau
s6 30). (Cac miu trén ban hanh tai Phu luc kém theo Théng tu s
23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cta B truéng Bo Thong tin va
Truyén thong).

11

Péi twong thue hién

Co quan, t6 chtic & trung uong, td chirc nudc ngoai co tru s tai thanh phd
Ha Noi theo quy dinh tai diém a) Khoan 2 Di¢u 41 Luat Xuat ban
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12 | Co quan thuce hién
Cuc Xuét ban, In va Phat hanh
13 | Két qua thyce hién

Giafly phép nhap khau xuit ban pham khong kinh doanh hodc vin ban tir
choi cap giay phép
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Mau sé 29
TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TC/CA NHAN PE NGHI Déc l1ap - Tw do- Hanh phuc
So:....... [ (neucé) , ngay........ thang......... nam......

PON PE NGHI
Cap giay phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh

KINN QU o &)

- Tén t6 chirc, ca nhan d& Nghi CAP GIAY PhEP: ..vvvveeeeieeieeeeeeeee e,
= Tru SO (A8 CHI): e, SO dién thoai: ..ceeeeeeeeeeeeeeeie,
- Can clr vao nhu cau sir dung xuat ban pham nudc NGOAL, ..........o.vvvvevvevevreenenae,
(ghi tén té chic, ca nhan) dé nghi dugc cap gidy phép nhap khau xuat ban pham, gom:
1. TONg SO tBN XUAL BAN PHAM: ..o
2. TONG SO DAN: .ottt
3. TONG SO DANG, A2, CASSEE: ...v.vvvvrreerereeesceseestesessesessees s esteses s eses s seneesensans

A, TU NUOC (XUAL XU):vvveviveeceeeeeseesee s sesee s sneesee st snesss st sneanens

B. CA KNAU NNAD: c...vocvoceeeee ettt

Kém theo don nay 13 03 ban danh myc xuat ban pham nhap khau (T6 chiic, ca nhan
nép hé so truec tuyén tha tuc nay trén Cong thong tin mot cira quoc gia thi guri kém theo file
danh muc xudt ban pham nhdp khau trén Cong théng tin mét ciza quoc gia).

T chtic/ca nhan...xin cam két thuc hién dung cac quy dinh cua Luat Xuét ban,
Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban va cac quy dinh cua phéap luat khac
co lién quan.

Pé nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh, So .........cc........ xem xét, cap giay phép./.
NGUOT DAI DIEN THEO PHAP LUAT

(Chiz ky cuia nguoi co tham quyen dau/
chiz ky 6 ciia co quan, t6 chirc)

(1) Ghi tén co quan tiép nhdn don nhie sau:

- Poi Vi co quan, t6 chiic ¢ Trung 1ong, t6 Chike nurdt Ngoai ¢0 try s tai thanh phé Ha Néi ding tén trén
don dé nghj thi ghi Cuc Xudt ban, In va Phat hanh hodc So: Vin héa va Thé thao thanh pha Ha Ngi;

- Péi Véi co quan, té chirc Khac va c& nhan Viét Nam, cd nhdn nude ngodi dimg tén trén don dé
ngh; thi ghi S¢ noi dat tru sé hodc noi ¢6 cira khau ma xudt ban pham dwoc nhdp khau.
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Mau sé 30
TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHU'C/CA NHAN PE NGHI... Péoc lap - Tw do - Hanh phc
veee s NGAY..... thang........... nam ..........
DANH MUC XUAT BAN PHAM NHAP KHAU KHONG KINH DOANH
(Kém theo Pon dé nghj cdp giay phép nhap khau xudt ban pham khéng kinh doanh, ngay......... thang......... nam......... )
I- PHAN GHI CUA CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP NHAP KHAU
Tén xuét C6 kém theo l,;lh' r'1h
” ucC
) bqn Nha X ] o, . khac
Ma Tén goc pham Tac £ The So TOm tat N Pham vi .
STT . N -, xuat . A - 9 Hinh N cua
ISBN | cua XBP bang gia ba loai ban | ndi dung Pi Bang, , str dung A
- an ia thac xuat
tieng cassette Khi .
o ac ban
Viét 2
¢ pham

Nha cung cap:
1

Nha cung cap:

1

Tong cong:

NGUOI DAl DIEN THEO PHAP LUAt CUA

TOCHUC/CANHAN
(Chiz ky cua nguwoi c6 tham quyen, dau/

chiz Ky sé ciia co quan, t6 chirc)
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I1-PHAN GHI CUA CO QUAN CAP GIAY PHEP NHAP KHAU®
Danh myc xuét ban pham trén ddy duoc Cuc Xuat ban, In va Phat hanh/ So... cap Gidy phép nhap khau sé.../ ngay...thang...nam...

(1) Danh myc phdi dwoc Cuc Xudt ban, In va Phét hanh/Sé déng dau giap lai véi Gidy phép nhdp khau. Néu co sé nhdp khau déing ky Danh muc trén Cong thong
tin mgt ciza qudc gia thi khong can déng ddu giép lai ciia Cuc Xudt ban, In va Phat hanh/ Se.
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25. Tén thii tuc: Cap Gidy phép t6 chirc trién lim, hdi cho xuat ban phim
M4 quy trinh: QT-0025-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh
Noi dung cu thé:

1 | Piéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (TTHC)
Khdng co

2 | Cach thirc thuc hién
- Nop qua hé thdng dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong cia B§ Van héa, Thé
thao va Du lich (http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn).
- NOp truc tiép hodc hoac qua duong buu dién dén Cuc Xuit ban, In va
Phét hanh.
Dia chi: Cyc Xuat ban, In va Phat hanh.
S6 10 Puong Thanh, phudng Cira Pong, quan Hoan Kiém, Ha Noi

3 | Trinh ty thuc hién
- Vige t6 chuc trién 1dm, hoi cho xuat ban pham tai Viét Nam cta co quan,
t6 chtre, ca nhan Viét Nam va nudc ngoai phai dugce co quan quan ly nha
nudc vé hoat dong xuat ban cap gidy phép.
Co quan, t6 chire ¢ trung uong; co quan, t6 chirc, ca nhan nudc ngoai guri
hé so dé nghi cap gidy phép t6 chirc trién 13m, hoi cho xuit ban pham dén
Cuc Xuat ban, In va Phat hanh (Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich).
- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du ho so, Cuc Xuét
ban, In va Phat hanh phai cap glay phép t6 chirc trién 1am, hoi cho xuat ban
pham; trudong hop khong cap gidy phép phai ¢6 vin ban tra 1i néu rd 1y do

4 Thanh phan ho so S6 lwong/ Hinh thurce

Don vi tinh
4.1 | Pon d nghi cép gidy phép t6 chic trién 01 ban Bén chinh
1am/ hoi chg xuat ban pham (trong d6 ghi
ro muc dich, thoi gign, dia diém va tén cgic
dgn vi tham gia trién 1am, hdi cho) (Mﬁu}
sO 32 Phu luc kém theo Thong tu so
23/2023/TT-BTTTT);
4.2 | Danh muc xuit ban phém dé trién 1am, hoi 01 ban Ban chinh

cho theo mau quy dinh (M?}u s6 33 Phuy luc
kém theo Thong tu so6 23/2023/TT-
BTTTT);

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi gian xir 1y: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so theo quy
dinh.



http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn/
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Phi/L¢ phi: Khong co

8 | Quy trinh xir ly cong viéc: (10 ngay lam viéc (80 gid lam viéc), ké tir
ngay nhan du ho so theo quy dinh).
TT Trinh tw Trach | Thoi Két qua/
nhiém gian San phim
Bl | Co quan/td chic & TW/td Co 0gio |- Ho so
chtic, c4 nhan nudc ngoai | quan/td lam
nop ho so cap Gidy phép to | chic & viéc
chitc Trién 1am, hdi chg| TW/td
xudt ban pham qua Coéng | chuc, ca
dich vu cong truc tuyén nhan
hoac nop ho so truc tiép/hé nudc
théng buu dién ngoai
B2 Tiép nhan hd so nhan truc | Bo phan | 04 gio | - Ho so
tuyén tir Cong Dich vu cong | Mot cira lam
cua B6 VHTTDL, nhan viéc

tryc tiép hodc qua hé théng
buu chinh. Trong truong
hop don vi d& nghi khong
gii hd so truc tuyén Bo
phan Mot ctra (BPMC)
chuyén ho so thanh dang so
hoéa (scan ho so);

- BPMC tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra so bd ho so
theo quy dinh:

+ Trudng hop ho so day du
va dang quy dinh: Tiép
nhén ho so

+ Trudng hop hd so khong
day du hoac khong ding quy
dinh: Tra lai ho so.

BPMC tiép nhén ho so truc
tuyén, nhap s dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén mon. Truong hop
co quan/td chtrc/ca nhan
yéu cau nhan két qua ban
gidy, BPMC chuyén yéu
cau cho phong chuyén mon
xu ly.
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B3 | Xem xét, giao chuyén vién | Lanh dao | 04 gio | HO so
phu trach xur 1y giai quyét | phong lam
hd so. QLIPH viéc
XBP
B4 | Kiém tra, xir Iy hd so dé| Chuyén | 36 gio
nghi viéc cap phép. vién lam
- Truong hop hd so dy du | Phong | viee | _xy 19 b so, dy thio
va ding quy dinh: chuyén Q)I(_éF;H két qua trinh Lanh dao

vién duogc phan cong du
thao ndi dung gidy phép
trinh Lanh dao Phong xem
Xét.

- Trudng hop h6 so khong
day du/khéng dap tng yéu
cau hodc can giai trinh, bd
sung thém: Chuyén vién
phu trach soan thado van ban
tra 10i co quan/td chirc/ca
nhan dé nghi cap gidy phép
néu rd ly do. Hoac thong
bao qua dién thoai, E-mail,
hé thong tryc tuyén béo cho
cO quan, t6 chic dé nghi
cap gidy phép.

- Truong hop hd so khong
dang quy dinh: Tra lai hd so.
Chuyén vién phu trach soan
thdo van ban tra 101 co
quan/td chirc/ca nhan dé
nghi cap gidy phép néurd ly
do tir chdi/dimg xur 1y. Hodc
théng bao qua dién thoai, E-
mail, hé¢ théng truc tuyén
béo cho co quan/td chic/ca
nhan dé nghi cap giay phép.
* Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir bude B6 chuyén
lgi) va diéu chinh theo ¥
kién chi dao cta Lanh dao
phong.

* Poi voi cac hd so co yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song

phong xem xet

- Van ban tra 101 ca
nhan dé nghi bd sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Truong hop
khong cép, c¢6 vin ban
tra 101 néu 10 ly do.
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song ban dién tor va ban
gidy.

BS

Thim dinh, xt 1y hd so
chuyén vién trinh dé& nghi
Cép Gidy phép t6 chirc Trién
1am, héi cho xuat ban pham.
- Sau khi kiém tra ho so va
ndi dung Gidy phép, truong
hop dat yéu cu, Lanh dao
phong chuyén mén chuyén
sang budc tiép theo dé trinh
Lanh dao Cuc xem xé&t, phé
duyét.

- Trudng hop ho so khong
dap ung yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lai), chuyén cho chuyén
vién diéu chinh theo ¥ kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

Lanh dao
phong
QLIPH

XBP

16 gio
lam
viéc

- Ho6 so hop 1¢: trinh
Lanh dao Cuc du thao
gidy phép (ban gidy va
ban dién tr).

- Ho so chira hop 1é:
+ Cho ¥ kién vé phan
chua hop 18 ciia ho so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

B6

Xem xét hd so va du thao
Gidy phép cua Phong
chuyén mon trinh kem:

- Trudng hop ho so khong
dat yéu cau: Cho y kién va
tra lai yéu cau chinh sira,
hoan thi¢n.

- Trudng hop hd so dat yéu
cau, Lanh dao Cuc ky ban
hanh Gidy phép to chiic
Trién 1am, hoi chg xuit ban
pham; Lanh dao Cuc ky s
phé duyét két qua TTHC;
Trén hé thong thi chuyén
ludng xtr Iy cho BPMC thyc
hién theo quy dinh.

Lanh dao
Cuc
XBIPH

16 gio
lam
viéc

- Hé6 so hop 1é: trinh
Lanh dao Cuc du thao
gidy phép (ban gidy va
ban dién tr).

- Ho so chira hop 1é:
+ Cho ¥ kién vé phan
chua hop 1 cia hd so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

B7

Cap nhat két qua phé duyét:
BPMC, chuyén vién duoc
phan céng cap nhat két qua
phé duyét vao hé thong,

B6 phan
Mot ctra /
Chuyén
Vién

04 gio
lam
viéc

HO so + Gidy phép da
ky, dong dau.
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nhap sO di va ngay cap cia| phong Theo doi, nhan va tra
Giay phép, dong dau chung | chuyén ho so Iuu cho phong
thu s6. BPMC, chuyén vién mon chuyén mon.

dugc phan cong tra két qua
cho co quan/td chire/ ca nhan
dé nghi cdp phép qua tai
khoén dién tir ctia co quan/to
chirc/ca nhan dé nghi cip
phép trén cong dich vu cong
cua BoO VHTTDL;

Truong hop co quan/td
chtrc/ca nhan dé nghi nhan
két qua ban gidy (tai budc
2.2), BPMC vao sb, dong
dau song song v6i ban dién
tir. Tra két qua truc tiép hodc
qua h¢ thong buu dién,

Luu ho so: Ban chinh két
qua giai quyét TTHC luu tai
BPMC ; Ban sao két qua giai
quyét TTHC va hd so gidy
(trong truong hop don vindp
trie tiép hodc qua hé thong
buu dién) tra phong chuyén
mon luu.

B8

*Tlr chdi cap Glay phép to chure trién 13m, hoi cho xuit ban pham va tra
ho so, thong bao bang vin ban trong cac tru’ong hop sau:

- Khéng dép tmg thanh phan hd so cap phép to chirc trién 1dm, hoi cho xuét
ban pham:

+ Khong c6 don dé nghi cap gidy phep t6 chure trién 13m, hoi chg xuat ban
pham/ Pon dé nghi cap gidy phép t6 chure trién 1am, hoi chg xuat ban pham
khong dung theo Mau s6 32 Phu luc kém theo Théng tu s 23/2023/TT-
BTTTT.

+ Khong c6 Danh muyc xuét ban pham dé trién 1am/hoi cho xuat ban pham
kém theo don/ Danh muc xuét ban pham dé trién 1dm/hoi cho xuét ban
pham khong dang theo MAu s6 33 Phy luc kém theo Thong tu so
23/2023/TT-BTTTT.

* Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du
ho so.

Co so phap ly

- Luét Xuét ban ngay 20 thang 11 ndm 2012;
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- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phéap thi hanh Luat Xuit ban;

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 ctua Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mot sb diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 ndm 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat xuit ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nim 2023 cia Bo
truong Bo Thong tin va Truyén théng stra doi, bo sung mot sé diéu cua
Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cia B
truong B Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot sb diéu ctia Luét xuét ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat xuat ban.

10

Biéu mau

Dbon dé nghi cép gidy phep t6 chirc trién 1am/hoi chg xuat ban pham (Mau
sO  32); Danh muc xuat ban pham dé trién 1am/hoi chor (Mau s6 33) (Cac
mau trén ban hanh tai Phu luc kém theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT
ngay 31/12/2023 ctia Bo truong B Thong tin va Truyén thong).

11

Poi twong thue hién

T chtrc/Ca nhan theo quy dinh tai Khoan 1, 2 Diéu 44 Luat Xuat ban

12

Co quan thuc hién

Cuc Xuéat ban, In va Phat hanh.

13

Két qua thyc hién

Gidy phép t6 chure trién 1am/hoi cho xudt ban phdm hodc van ban tir chdi
cap gidy phép
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Mau sé 32
TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC, CA NHAN PE NGHIL... DPéc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S&:eenid o (méucé) e , NGAY........ thang......... nam...........

PON PE NGHI

Cap gidy phép t6 chirc trién 1im/hdi che xuit ban pham

KINN QU oo &)

Tru s& (dia chi): cvvvviiiiiiiie SO dien thoai: .ovveeeeeeeeeeeereeeen,

Cin cr quy dinh phap luat hién hanh vé to chirc trién 13m, hoi cho xuat ban pham,
de nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh/ S& xem x¢t, cap gidy phép to6 chuc trién 1am/hoi
cho xuat ban pham véi cac thong tin sau day:

- Muc dich trien IEM/MOT Ch ...
- Thot gian tir ngay........ thang........ nam........ dén ngay........ thang........ nam........
= T2 QA GIEM: v
Kém theo don nay:

- Danh myc xuat ban pham dé trién 1am/hoi cho;

- Danh séach cac don vi tham gia.

(T6 chire, cd nhdn nép ho so truc tuyén thi tuc nay trén Cong Dich vu cong quoc
gia thi guri kem file danh muc xuat ban pham de trién lam, hoi cho trén Cong Dich vu
cong quoc gia).

Tén té chirc/ca nhan deé nghi .oooooeeee. R cam két thyc hién dung cac quy dinh ctia
phép luat vé trién 1am, hdi chg xuat ban pham va cac quy dinh phép luat co lién quan.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC{CA NHAN
(Chit ky cua nguoi co tham quyen, dau/ chir
ky so cua co quan, to chirc)

O Ghi tén co quan tiép nhdn don nhw sau:

- Co quan, t6 chirc ¢ Trung wong; co quan, té chirc, cd nhdn mréc ngodi giri ho so dén Cuc Xudt
ban, In va Phat hanh - Bg Van héa, Thé thao va Du lich;

- Co quan, t6 chirc, c& nhan ¢6 tru sé hodc cu trii tai dia phwong va chi nhdanh, vin phong dai dién,
don vi truc thugc co quan, 16 chirc & Trung wong dat tal dia phuong giii hé so dén Sé Van héa, Thé thao
va Du lich/S¢ Vin héa va Thé thao (noi t6 chirc trién 1am, héi cho).
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Mdu sé 33
TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHU'C/CA NHAN DE NGHI... DPoc lap - Tw do - Hanh phic
......... , ngay.......... thang...... nam...........
~ DANH MUC XUAT BAN PHAM DE TRIEN LAM/HQI CHQ
(Kem theo Don dé nghi cap giay phép to chuc trién lam, hoi cho xudt ban pham, ngay.... thang.... nam.....
I- PHAN GHI CUA CO QUAN, TO CHUC PE NGHI CAP GIAY PHEP
. £ Cé kém theo Hinh thirc
Tén Nh,a So Thé c khac cua
STT Ao vz Z Téac gia | xuat lwong . Toém tat ngi dung DPia < < Aoz
xuat ban pham . A loai Bang Bang xuat ban
ban (ban) (CD, video | cassette him
\VCD) P
1
2

Tong cong:

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
TO CHUC/CA NHAN
(Chit ky ciia nguwoi c¢é tham quyén, ddu/ chir ky sé ciia
co quan, 16 chirc)
Il - PHAN GHI CUA CO QUAN CAP GIAY PHEP

Xuat ban pham trén day duogc sir dung de trién 1am, hoi chg theo Gidy phép t6 chirc trién 1dm, hoi cho xudt ban pham
SO eveeeecenei e GAY L thang... .. Cuc Xuét ban, In va Phat hanh/So..........ccocevveveeneennen.
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26. Tén thii tuc: Cap Gidy phép hoat dong kinh doanh nhap khau xuat
ban pham

M4 quy trinh: QT-0026-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh
Noi dung cu thé:
1 | Piéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (TTHC)

Piéu kién cap gidy phép hoat dong kinh doanh nhap khau xuat ban pham
bao gom:

(1) C6 mét trong céc loai gidy chu‘ng nhén dang ky kinh doanh, gidy chimg
nhan ding ky doanh nghiép, gidy chimg nhan dau tu theo quy dinh cta
phap luét.

(2) Nguoi dung dau co so nhap khau xuét ban pham phai thuong tra tai
Viét Nam, ¢6 van bang do co s¢ dao tao chuyén nganh cap hodc giay chimg
nhan boi dudng kién thire nghiép vu phat hanh xuat ban pham do co quan
nha nudc cd tham quyén cp.

(3) C6 d6i ngti nhan vién du nang luc tham dinh noi dung sach trong
truong hop kinh doanh nhap khau séach.

(4) Van bang do co sO dao tao chuyén nganh cap cho nguoi ding dau co
s nhap khau xuit ban pham phai 1a bang tot nghiép dai hoc tro 1én vé
chuyén nganh phat hanh xuat ban pham.

Trudng hop nguoi dimg dau co so hoat dong kinh doanh nhap khau xuét
ban pham tbt nghiép dai hoc trd 1én vé chuyén nganh khéc, phai co gidy
chtng nhén boi dudng kién thirc nghiép vu phat hanh xuat ban pham do co
quan nha nudc c6 tham quyén cap.

(5) Truong hop kinh doanh nhap khau sach, can phai c6 it nhit nim nhan
vién du nang luc tham dinh néi dung sach, cu thé: Phai c6 tham nién cong
tac trong hoat dong xuit ban & Viét Nam tr 5 nam trd 1én, ¢6 bé‘mg tdt
nghiép dai hoc tr¢ Ién vé chuyén nganh ngoai ngit hodc c6 bang t6t nghiép
dai hoc tr¢ Ién vé chuyén nganh khac nhung c6 trinh do ngoai ngir phu hop
v6i yéu cau tham dinh ndi dung sach nhap khau va c6 gidy chimg nhan bodi
dudng kién thirc nghiép vu phat hanh xudt ban pham do co quan nha nudc
c6 tham quyén cép.

2 | Cach thirc thue hién

- Nop qua hé thdng dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodac Cong dich vu cong cua BO Véan hoa, Thé
thao va Du lich (http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn).

- NOp truc tiép hodc hoac qua duong buu dién dén Cuc Xuit ban, In va
Phét hanh.

Dia chi: Cuc Xuit ban, In va Phat hanh.

S6 10 Puong Thanh, phudng Cira Pong, quan Hoan Kiém, Ha Noi

3 | Trinh ty thuc hién



http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn/
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- Co s6 hoat dong kinh doanh nhap khau xuét ban phﬁm chuan bi hd so
theo quy dinh gti dén Cuc Xuét ban, In va Phat hanh;

- Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngy nhan di ho so, Cuc Xuét ban,
In va Phat hanh cip Gidy phep hoat dong kinh doanh nhép khau xuit ban
pham; truong hop khong cép lai gidy phép phai co van ban tra 11 néu rd
ly do.

Thanh phan hé so S6 lwong/ | Hinh thic
Don vi tinh

4.1

Pon dé nghi cap glay phep hoat dong kinh 01 ban Ban chinh
doanh nhap khau xuat ban pham (Mau so
22 Phu lyc kem theo Thong tu )
23/2023/TT-BTTTT);

4.2

Ban sao c6 ching thuc mot trong cac loai 01 ban Ban sao co
gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, gidy chirng thuc
ching nhan ding ky doanh nghiép, gidy
chtng nhan dau tu theo quy dinh cta phap
luat;

4.3

So yéu 1y lich cua nguoi ding dau co sé 01 ban Ban chinh
nhap khau xuat ban pham kém theo ban
sao co chimg thuc vin bang do co s¢ dao
tao chuyén nganh cap hodc gidy ching
nhan bf)i dudng kién thirc nghiép vu phat
hanh xuat ban pham do co quan nha nudce
c6 tham quyén cap;

4.4

Danh sach nhan vién tham dinh noi dung 01 ban Bén chinh
sach doi voi truong hop kinh doanh nhép
khau sach.

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi gian xir ly: 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.

Phi/L¢ phi: Khong co

o IN|O | O

Quy trinh xir Iy cdng viée: (20 ngay (160 gid), ké tir ngay nhan du hd so
theo quy dinh).

TT

Trinh tw Tréch Thoi Két qua/
nhiém gian San pham

Bl

Co quan/doanh nghiép nop | Coquan/ | 0gid |- Ho so
hé so Cép lai Gidy phép hoat |  doanh
dong kinh doanh nhap khau | nghiép
xudt ban phdm qua Cong
dich vu cong truc myén hoac
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ndp ho so truc tiép/hé thong
buu dién

B2

Tiép nhan hd so nhan truc
tuyén tir Cong Dich vu cong
cia B0 VHTTDL, nhan
tryc tiép hodc qua hé théng
buu dién. Trong trudong hop
don vi dé nghi khong giri ho
SO truc tuyén B6 phan Mot
ctra chuyén hd so thanh
dang s6 hoa (scan ho so);

- BPMC tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra so bo hd so
theo quy dinh:

+ Truong hop ho so day du
va ding quy dinh: Tiép
nhan ho so

+ Trudong hop hd so khong
day du hodc khong dang quy
dinh: Tra lai ho so.

BPMC tiép nhéan ho so truc
tuyén, nhap sd dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén mon. Truong hop
co quan/doanh ngi¢p Yyéu
cau nhan két qua ban giay,
BPMC chuyén yéu cau cho
phong chuyén moén xu ly.

B6 phan
Mot cura

04 gidy

- HO so

B3

Xem xet, giao chuyén vién
phu trach xur ly giai quyet
ho so.

Lanh dao
phong
QLIPH

XBP

08 gid

HO so

B4

Kiém tra, xtr Iy hd so dé
nghi viéc Cip Gidy phép
hoat dong kinh doanh nhap
khau xuat ban pham.

- Truong hop hd so dy du
va dang quy dinh: chuyén
vién duogc phan cong du
thao ndi dung gidy phép
trinh Lanh dao Phong xem
Xét.

Chuyén
Vién
phong
QLIPH
XBP

68 gid

- ?(1”1’ ly ho so, du thao
két qua trinh Lanh dao
phong xem xet

- Vian ban tra 101 ca
nhan d¢ nghi bo sung,
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- Trudng hop h6 so khong
day du/khong dap tng yéu
cau hodc can giai trinh, bd
sung thém: Chuyén vién
phu trach soan thao van ban
tra 101 t6 chirc dé nghi cap
gidy phép néu o ly do.
Hodc thong bao qua dién
thoai, E-mail, hé thong truc
tuyén bao cho co quan,
doanh nghiép dé nghi cap
gidy phép.

- Trudng hop hd so khong
dang quy dinh: Tra lai hd so.
Chuyén vién phu trach soan
thao vén ban trd 10i to chirc
dé nghi cdp gidy phép néu
16 1y do tir chéi/dimg xur 1y.
Hodc thong bao qua dién
thoai, E-mail, hé théng truc
tuyén bao cho co
quan/doanh nghiép dé nghi
cap gidy phép.

* Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir bude B6 chuyén
lgi) va diéu chinh theo ¥
kién chi dao cta Lanh dao
phong.

* Pi v6i cac ho so ¢ yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song
song ban dién tr va ban
gidy.

hoan thién ho so theo
quy dinh. Truong hop
khong cip, c6 van ban
tra 101 néu 10 1y do.

BS

Tham dinh, x 1y ho so
chuyén vién trinh dé nghi
Céap Gidy phép hoat dong
kinh doanh nhép khau xuét
ban pham.

- Sau khi kiém tra ho so va
ndi dung Gidy phép, truong
hop dat yéu cau, Lanh dao
phong chuyén mén chuyen
sang budc tiép theo dé trinh

Lanh dao
phong
QLIPH

XBP

36 gio

- Hé6 so hop 1é: trinh
Lanh dao Cuc du thao
gidy phép (ban gidy va
ban dién tir).

- Ho so chua hop 1é:
+ Cho v kién vé phan
chua hop 18 ciia hd so
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Lanh dao Cuc xem xét, phé
duyét.

- Truong hop ho so khong
dap ung yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir bude B6 chuyén
lai), chuyén cho chuyén
vién diéu chinh theo y kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

B6 | Xem xét hd so va dy thao | Lanh dao | 36 gio
Gidy phép cua Phong Cuc (trong
QLIPHXBP trinh kem: XBIPH | 46 Cuc |- 3 so hop 1. trinh
- Truong hop ho so khong truong | |_anh dao Cuc du thao
dat yéu cau: Cho y kién va 24 210, | gidy phép (ban gidy va
tra lai yéu cau chinh sua, Phé | ban dién tin).
hoan thién. cuc - Ho so chua hop lé:
- Truong hop ho so dat yéu truong | 4 Cho ¥ kién vé phin
cau, Lanh dao Cyc ky ban 12 810) | chua hop 1é cta hd so
hanh Giay phep; Lanh dao chuyén tra chuyén
Cuc ky s6 phé duyét ket qua vién thuc hién lai.
TTHC; Trén hé thong thi
chuyén ludng xu 1y cho
BPMC thuc hién theo quy
dinh.
Truong hop phéan cép Pho
Cuc truong theo doi, Phé
Cuc trudng cho ¥ kién trinh
Cuc truong xem xét, quyét
dinh

B7 | Cap nhat két qua phé duyét: | Bo phan | 08 gio | HO so + Giay phép da
BPMC, chuyén vién dugc | Mot cua / ky, dong dau.
phéan cdng cép nhat két qua | Chuyén Theo dbi, nhan va tra
phé duyét vao hé ‘ghéng, vién hd so luu cho phong
nhap so di va ngay cap cua | phong chuyén mén.
Giay phép, dong dau chimg | chuyén
thu s6. BPMC, chuyén vién |  mén

dugc phan cong tra két qua
cho co quan, t6 chirc d& nghi
cap phép qua tai khoan dién
tir cua co quan/doanh nghiép
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dé nghi cap phép trén cong
dich vu cong cua B0
VHTTDL;

Truong hop co quan/doanh
nghiép dé nghi nhan két qua
ban gidy (tai budc B2),
BPMC vao s, dong dau
song song v&i ban dién tu.
Tra két qua truc tiép hodc
qua hé théng buu dién.

Luu hd so: Ban chinh két
qua giai quyét TTHC luu tai
BPMC; Ban sao két qua giai
quyét TTHC va ho so gidy
(trong truong hop don vingp
truc tiép hodc qua hé thong
buu di¢n) trda phong chuyén
mon luu.

* Tur chbi cap Gidy phep hoat dong kinh doanh nhép khau xut ban pham va
tra ho so, thong bao bang van ban trong cac trudng hop sau:

- Khong dap ung diéu kién cAp phép hoat dong kinh doanh nhép khau xuét
ban pham:

+ Khong c6 mot trong céc loai gidy ching nhan ding ky kinh doanh, gidy
chtng nhan ding ky doanh nghiép, gidy chimg nhan dau tu theo quy dinh
cua phap luat.

+ Nguoi dung dau co so nhap khau xuat ban pham khong thuong tri tai
Viét Nam, khong ¢6 van béng do co so dao tao chuyén nganh cap hoic
gidy ching nhén bdi dudng kién thire nghiép vu phat hanh xudt ban pham
do co quan nha nude c6 thim quyén cap.

+ Khong c6 doi ngii nhan vién dil nang luc tham dinh noi dung sach trong
truong hop kinh doanh nhéap khau sach.

+ Khong c¢6 vian bang do co sé ddo tao chuyén nganh cp cho nguoi ding
dau co so nhap khau xuat ban pham phai 1a bang tt nghiép dai hoc trd 1én
vé chuyén nganh phat hanh xuét ban pham.

Trudng hop ngudi ding dau co sé hoat dong kinh doanh nhap khau xuat
ban pham t6t nghiép dai hoc tro 1én vé chuyén nganh khac, phai co gidy
chtng nhan boi dudng kién thire nghiép vu phat hanh xuét ban pham do co
quan nha nudc c6 tham quyén cép.

+ Trong trudng hop kinh doanh nhép khau sach, khong c6 it nhat nim nhan
vién du nang luc tham dinh noi dung séach, cu thé: Khong c¢6 tham nién
cong tac trong hoat dong Xuét ban ¢ Viét Nam tu 5 nam tr¢ 1€n, khong co
bang tot nghiép dai hoc trg 1én vé chuyén nganh ngoai ngir hodc khong co
bang tot nghiép dai hoc tré 1én vé chuyén nganh khac nhung c6 trinh do
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ngoai ngir phu hop voi yéu cau tham dinh ndi dung sach nhap khau va cé
gidy chtng nhan bdi dudng kién thire nghiép vu phat hanh xuét ban pham
do co quan nha nudc c6 thAm quyén cap

* Thot gian thong bao tra lai hé so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét dugce tinh lai tor dau sau khi nhan du
hd so.

Co sé phap ly

- Luét Xuét ban ngay 20 thang 11 ndm 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Xuat ban;

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07 thang 11 nim 2018 ciia Chinh
phu stra d6i mot sé Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh
va thu tuc hanh chinh trong linh vyc théng tin va truyén thong;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 ctua Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot sb diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/NB-CP ngay
21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat xuét ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nim 2023 cua Bo
truong Bo Thong tin va Truyén théng stra doi, bo sung mot sd diéu cua
Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 cia Bo
truong B Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot sb diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién
phap thi hanh Luat xuét ban.

10

Biéu mau

Pon dé nghi cap/cap lai glay phep hoat dong kinh doanh nhap khau xuét
ban pham (Mau s6 22); So yéu Iy lich (Mau s6 06). (Cac mau trén ban hanh
tai Phu luc kém theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023
ctia BO truong Bo Thong tin va Truyén thong)

11

Poi twong thue hién

T6 chirc (doanh nghiép Viét Nam) theo quy dinh tai Khoan 1, 2 Piéu 38
Luat Xuat ban

12

Co quan thuc hién

Cuc Xuéat ban, In va Phat hanh.

13

Két qua thyc hién

Gidy phép hoat dong kinh doanh nhap khau xuat ban pham hoic van ban
tir choi cap gidy phép
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Mau sé 22
TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO DE NGHLI... Poc lap - Tu do - Hanh phuc
...... , ngay........ thang........ nam.......

PON PE NGHI
Capl/cap lai gidy phép hoat ddng kinh doanh nhap khau xuat ban pham

Kinh gui: Cuc Xuét ban, In va Phat hanh

Tén co s (doanh nghiép) dé nghi cAp gidy Phép:.....cccceevvveveeeieeieeeeeae,
L0 T S PSSR
T (1Rt 1[0 F: Y SO

WEDSIEE(NEU CO): ...ttt sttt

M4 s6 doanh nghiép oAt M SO thUE.........c.cc.cvveveeeeeee e

Sau khi tim hiéu cac quy dinh caa phép luat va diéu wéc qudc té co lién quan
vé hoat dong kinh doanh nhap khau xuat ban pham, doanh nghiép ching t6i dé nghi
duogc cap gidy phép hoat dong kinh doanh nhap khau xuat ban pham tryc tiép cua
nudc ngoai.

Doanh nghiép chiing toi cam két dam bao day du cac diéu kién va thuc hién ding
cac quy dinh caa phap luat vé hoat dong kinh doanh nhap khau xuat ban pham sau khi
duoc cap gidy phép.

Kém theo don nay cac tai liéu theo quy dinN.........cccoevevcricviieiieieeeenes @

Pé nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh xem xét, cap gidy phép hoat dong kinh
doanh nhap khau xuat ban pham./.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chiz ky ciia nguoi co tham quyen dau/
chit ky sé ciia co quan, té chirc)

0 Can cit vao dé nghi cap ]cfn dau hodc gcfp lai dé guri kem theo cac gicfy to twong ung cho phi hop voi
quy dinh cua Khoan 4 Piéu 38 Ludt Xuat ban, Diéu 14 Nghi dinh so 195/2013/ND-CP.
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3

Mdu sé 06
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Dén anh Doc 1ap - Tw do - Hanh phdc

x4cm®

SO YEU LY LICH

(Diing cho nguwoi dwgc dw Kién bo nhiém lanh dao nha xudt ban/Ngwoi dé nghi cép

chirn

thiec:..

g chi hanh nghé bién tdp/Ngwoi dieng dau co sé in/Ngwoi dieng dau co sé kinh
doanh nhdp khdu xudt ban pham)

L HO VA . o

P NS 1 1 010 (0 [0 0 1o ) TP

3. Cin cudc cng dan s6 ... ,cip ngdy...thang...nam...,noi cap............

4. Diachilienhé:.....coooveevvieiiinenne, biénthoai:....cccccoeveeiiiiiciieecciee,

5. Ngay két nap vao Poan thanh nién cong san H6 Chi Minh:..../......[.......

6. Ngay két nap vao Pang Cong san Viét Nam:.../..../...Ngay chinh
dod......

7. Tinh trang siC Khoe hi€n Nay: .......coovv e

8. Trinh d0 van hoa: ...........cccecoevveeene Trinh @6 ngoai NQ:.....cccovvevvvennenne.

9. Trinh d6 chuyén mon (dai hoc, trén dai hoC): ....ccovvvveiiie e )

10. Gidy ching nhan d3 hoan thanh khoa boi dudng kién thtc phéap luat xuat

ban, nghiép vu bién tap/nghiép vu quan ly hoat dong in/nghiép vu phat hanh xuét
ban pham: S6............ NQAY CAP:..cc.f e v NOT CAP e, ®)

11. Chting chi hanh nghé bién tap s6:................ NQay Cap:..../.cccdu........ 4)

12. NOT CONG tAC: ..vevveverveieiereeierie e, ChiC VU ®)

13. QUAN HE GIA PiNH
(Gom: Bé, me, Vo, chong, con, anh, chj, em rugt)

So Ho Va tén Quan | Namsinh | S cincudecong | Nghé nghiép,
TT ; h¢ | Nam | Nu dan lam gi, ¢ dau?
1
2
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14. QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN ©

Tir thang nim Lam céng tac gi? O dau? Ghi cha
dén thang nim

15. KHEN THUONG VA KY LUAT
KREN thUGNQ: ..ot nna e

KT TURL: bttt b bttt e et

Toi xin cam doan nhirng 161 khai trén 1la dGng su thuc va chiu trach nhiém hoan toan
trudc nhitng loi khai trén.

Xac nhan caa dia phwong hoic ~ ......... , ngay ..... thang ... nam .....
co’ quan, don vi cong tac Nguwoi khai
(Chiz ky cuia nguoi co tham quyen, (Ky va ghi rd ho tén)

daulchiz ky so cia co quan, té chirc)

Nguwoi khai So yéu ly lich ¢6 trach nhiém khai day dii vao néi dung cac muc trong Sor yéu Iy lich va chiu
trach nhigm vé nhing loi khai ciza minh;

OPéi voi So yéu Iy lich ciia nguoi ditng dau co sé in, co sé kinh doanh nhép khau xuat ban pham khéng
bt bugc phdi khai cac muc 5, 6, 11.

(1) D4n dnh (3cm x 4cm) va c6 déng ddu giap lai cia co quan xac nhdn;

(2) Ghi chinh x&c trinh dg chuyén mén: cut nhan, thac sy, tién sj va chuyén nganh dao tao;

(3) Tiy nguoi khai thuge doi firong nao thi ghi chinh xac mét trong ba logi gidy chizng nhéan quy dinh tgi
diém d Khodn 1 Biéu 20, Piém d Khoan 2 Piéu 32, Diém b Khodn 3 Piéu 38 Lugt Xudt ban;

(4) Poivéi trieong hop bé nhiém tong bién tdp nha xudt ban va cap ching chi hanh nghé bién tap;

(5)Khai chinh xac /ink vuc hoat déng nghiép vu va chic danh tai co quan, té chirc;

(6) Khai day du qué trinh hogat déng cua ban than tir khi hoc dai hoc.
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27. Tén thii tuc: Cap lai Gidy phép hoat dong kinh doanh nhap khau xuit

ban phim

M4 quy trinh: QT-0027-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh

Noi dung cu thé:

1 | Piéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (TTHC)
Khéng cé

2 | Cach thirc thuc hién
- Nop qua hé thdng dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu cong quéc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong ctiia Bd Van hoa, Thé
thao va Du lich (http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn).
- Nop truc tiép hodc hodc qua duong buu dién dén Cuc Xuét ban, In va
Phét hanh.
Dia chi: Cyc Xuat ban, In va Phét hanh.
S6 10 Puong Thanh, phudng Cira Pong, quan Hoan Kiém, Ha Noi

3 | Trinh ty thuc hién
- Co s0 hoat dong kinh doanh nhap khéu chuén bi hd S0 cap lai giéy phép
hoat dong kinh doanh nhép khﬁl,} xuat ban pham gui dén Cuc Xuat ban, !n
va Phat hanh (B¢ Van hoa, The thao va Du lich) trong truong hop giay
phép bi mat hoac hu hong;
- Trong thot han 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du ho so, Cuc Xuét ban,
In va Phat hanh cip lai gidy phep hoat dong kinh doanh nhap khau xuat
ban pham; trudng hop khong cép lai gidy phép phai ¢ vin ban tra 1oi néu
rd ly do.

4 Thanh phin hd so S6 lwong/ Hinh thire

Don vi tinh
4.1 | Pon dé nghi cap lai glay phep hoat dong 01 ban Bén chinh
kinh doanh nhéap khau xuit ban pham
(Mau s6 22 Phu luc kém theo Thong tu s
23/2023/TT-BTTTT)
4.2 | Ban sao gidy phép da duoc cap (néu co). 01 ban Ban sao

S6 lwong ho so: 01 bo.
Thoi gian xir ly: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so theo quy
dinh.
Phi/L¢ phi: Khéng cé
Quy trinh xir ly cdng viée: (07 ngay lam viéc (56 gid 1am viéc), ké tir
ngay nhan du ho so theo quy dinh).
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TT

Trinh ty

Tréch
nhiém

Thoi
gian

Két qua/
San pham

Bl

Co quan/doanh nghiép ndp
hé so Cap lai Gidy phép hoat
dong kinh doanh nhap khau
xuat ban pham qua Cong
dich vu cong truc tuyén hodc
ndp hd so truc tiép/hé théng
buu dién

Co quan/
doanh
nghi¢p

0 gio
lam
viéc

- HO so

B2

Tiép nhan hd so nhan truc
tuyén tir Cong Dich vu cong
cua B6 VHTTDL, nhan
tryc tiép hodc qua hé thong
buu dién. Trong truong hop
don vi dé nghi khong gui hd
so truc tuyén B phan Mot
ctra chuyén ho so thanh
dang s6 hoa (scan ho so);

- BPMC tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra so bo ho so
theo quy dinh:

+ Truong hop hd so day du
va dang quy dinh: Tiép
nhén ho so

+ Trudong hop hd so khong
day du hoac khéng dang quy
dinh: Tra lai hd so.

BPMC tiép nhan ho so truc
tuyén, nhap so dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén mon. Truong hop
co quan/doanh ngi€p yeu
cau nhan két qua ban giay,
BPMC chuyén yéu cau cho
phong chuyén mon xu ly.

B6 phan
Mot cura

04 gio
lam
viéc

- HO so

B3

Xem xét, giao chuyén vién
phu trach xur ly gidi quyét
ho so.

Lanh dao
phong
QLIPH
XBP

04 gio
lam
viéc

HO so

B4

Kiém tra, xu ly hé, so dé
nghi viéc Cap lai Gidy phép

Chuyén
Vién
phong

28 gio
lam
viéc
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hoat dong kinh doanh nhap
khau xuét ban pham.

- Truong hop hd so dy du
va dung quy dinh: chuyén
vién dugc phan cong du
thao ndi dung gidy phép
trinh Lanh dao Phong xem
Xét.

- Trudng hop hd so khong
day dwkhong dap ung yéu
cau hoidc can giai trinh, bo
sung thém: Chuyén vién
phu trach soan thdo van ban
tra 101 tO chtc dé nghi cap
gidy phép néu 1o 1y do.
Hoac thong bdo qua dién
thoai, E-mail, hé thong truc
tuyén bao cho co quan,
doanh nghiép dé nghi cip
lai gidy phép.

- Truong hop hd so khong
dung quy dinh: Tré lai ho so.
Chuyén vién phu trach soan
thao vin ban tra 15i to chirc
dé nghi cap gidy phép néu
13 1y do tir chéi/dimg xur 1y.
Hoac thong bdo qua dién
thoai, E-mail, hé thong truc
tuyén  bdao cho co
quan/doanh nghiép dé nghi
cap lai gidy phép.

* Tiép nhan hd so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lgi) va diéu chinh theo ¥
kién chi dao cta Lanh dao
phong.

* P6i voi cac hd so ¢ yéu
cau nhén két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song
song ban dién tor va ban
gidy.

QLIPH
XBP

- Xir 1y ho so, dy thao
két qua trinh Lanh dao
phong xem xeét

- Vén ban tra 10i cé
nhan dé nghi bd sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Truong hop
khong cdp, c6 van ban
tra 101 néu 10 1y do.
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B5 | Tham dinh, xr 1y hd so | Linhdao | 08 gio
chuyén vién trinh dé& nghi| phong lam
Cap lai Gidy phép hoat dong | QLIPH Viée || pa oo hop 1¢: trinh
kinh doanh nhap khau xuat|  XBP Lanh dao Cuc du thao
ban pham. ) . gidy phép (ban gidy va
- Sau khi kiém tra ho so va ban dién tr).
noi dung Gidy phep, truong - Ho so chuwa hop 1é:
hop dat yéu cau, Lanh dao + Cho ¥ kién vé phén
phong chuyén mon chuyén chua hop 1¢ ciia hd so
sang budc ti€p theo dé trinh chuyén' tra chuyén
Lanh dgo Cuc xem x&t, phe vién thyc hign lai.
duyét. ' o
- Truong hop ho so khong
dap ung yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.
- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir burdc B6 chuyén
lai), chuyén cho chuyén
vién diéu chinh theo y kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

B6 | Xem xét hd so va dy théao | Lanh dao | 08 gio
Gidy phép cua Phong Cuc lam
QLIPHXBP trinh kem: XBIPH VIS | a0 hop 1¢: trinh
- Truong hop ho so khong Lanh dao Cuc du thao
dat yéu céu: Cho y kién va gidy phép (ban gidy va
tra lai yéu cau chinh sura, ban dién tir).
hoan thién. . - Ho so chira hop 1é:
- Truong hop ho so dat yéu + Cho y kién vé phan
cau, Lanh dao Cuc ky ban chua hop 18 cia hd so
hanh Giay phep; Lanh dao chuyén tra chuyén
Cuc ky s6 phé duyét ket qua vién thuc hién lai.
TTHC; Trén hé thong thi
chuyén luéng xt 1y cho
BPMC thuc hi¢n theo quy
dinh.

B7 | Cap nhat két qua phé duyét: | Bo phan | 04 gio | Ho so + Gidy phép da
BPMC, chuyén vién duogc | Mot ctra / lam | ky, dong dau.
phan cong cdp nhat két qua | Chuyén vi€c | Theo ddi, nhan va tra
phé duyét vao hé ‘ghéng, vién hd so luu cho phong
nhap so di va ngay cap cia | phong chuyén mén.

Gidy phép, dong dau chimg
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thu s0. BPMC, chuyén vién | chuyén
dugc phan cong tra két qua mon
cho co quan, t6 chirc dé nghi
cap phép qua tai khoan dién
tur cua co quan/doanh nghi¢p
dé nghi cap phép trén cong
dich vu cong cua BO
VHTTDL;

Truong hop co quan/doanh
nghiép dé nghi nhan két qua
ban gidy (tai budc B2),
BPMC vao sb, dong dau
song song v&i ban dién tir.
Tra két qua truc tiép hodc
qua h¢ thong buu dién,

Luu ho so: Ban chinh két
qua giai quyét TTHC luu tai
BPMC; Ban sao két qua giai
quyét TTHC va ho so gidy
(trong truong hop don vindp
trie tiép hodc qua hé thong
buu dién) tra phong chuyén
mon luu.

* Tir chdi cap lai Gidy phép hoat dong kinh doanh nhap khau xuat ban pham
va tra ho so, théng bao bang vin ban trong céc truong hop sau:

- Khong dap tmg diéu kién cép lai phép hoat dong kinh doanh nhap khau xuét
ban pham:

+ Qua thoi han 10 ngay, ké tir ngay c6 mot trong céc thay doi quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 18 Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT, co so phat hanh khong
lam thu tuc dang ky lai hoat dong phét hanh xuét ban pham.

+ Khong c6 Pon dé nghi cap lai glay phep hoat dong kinh doanh nhap khau
Xuat ban pham hozc Pon dé nghi cép lai gidy phep hoat dong kinh doanh
nhap khau xuat ban pham khong dung theo Mau s6 22, Phy luc kém theo
Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT.

- Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir ngay
tiép nhan hd so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du
ho so.

Co so phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 ndm 2012;
- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh
phu quy dinh chi ti€t mot s6 di€u va bién phéap thi hanh Luat Xuat ban;
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- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07 thang 11 nim 2018 cua Chinh
pht stra d6i mot s6 Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tw kinh doanh
va thu tuc hanh chinh trong linh vyc thong tin va truyén thong;

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cta BY truong
B0 Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
sO diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang
11 nam 2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat xut ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cia Bo
truong Bo Thong tin va Truyén théng stra doi, bo sung mot sd diéu cua
Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 ndm 2020 cta Bo
truong B Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot s6 diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat xuat ban.

10

Biéu mau

Pon dé nghi cap/cap lai gidy phép hoat dong kinh doanh nhap khau xuat
ban pham (Mau s6 22, Phu luc kem theo Thong tu s6 2§/2023/TT-BTTTT
ngay 31/12/2023 cia Bo truéng Bo Thong tin va Truyén thong)

11

Poi twong thue hién

T6 chirc (doanh nghi¢p Viét Nam) theo quy dinh tai Khoan 1, 2 Piéu 38
Luat Xuat ban

12

Co quan thuc hién

Cuc Xuéat ban, In va Phat hanh.

13

Két qua thyce hién

Gidy phep hoat dong kinh doanh nhap khau xuat ban pham hodc van ban
tur choi cap lai giay phép
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Mau sé 22
TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)...  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO DE NGHLI... Déc lap - Tw do - Hanh phuc
...... , ngay........ thang........ nam.......

PON PE NGHI
Capl/cap lai gidy phép hoat ddng kinh doanh nhap khau xuat ban pham

Kinh gui: Cuc Xuét ban, In va Phat hanh

Tén co s (doanh nghiép) dé nghi cAp gidy Phép:.....cccceevvveveeeieeieeeeeae,
L0 T S PSSR
T (1Rt 1[0 F: Y SO

WEDSIEE(NEU CO): ...ttt sttt

M4 s6 doanh nghiép oAt M SO thUE.........c.cc.cvveveeeeeee e

Sau khi tim hiéu cac quy dinh caa phép luat va diéu wéc qudc té co lién quan
vé hoat dong kinh doanh nhap khau xuat ban pham, doanh nghiép ching t6i dé nghi
duogc cap gidy phép hoat dong kinh doanh nhap khau xuat ban pham tryc tiép cua
nudc ngoai.

Doanh nghiép chiing toi cam két dam bao day du cac diéu kién va thuc hién ding
cac quy dinh caa phap luat vé hoat dong kinh doanh nhap khau xuat ban pham sau khi
duoc cap gidy phép.

Kém theo don nay cac tai liéu theo quy dinN.........cccvevercrircvrieieieeeeeies @

Pé nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh xem xét, cap gidy phép hoat dong kinh
doanh nhap khau xuat ban pham./.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chiz ky ciia nguoi co tham quyen dau/
chit ky sé ciia co quan, té chirc)

Y Can cit vao dé nghi cdp lan dau hodc cdp lai dé giri kém theo cdc gidy to twong g cho phit hop véi quy
dinh ciia Khodn 4 Diéu 38 Ludt Xudt ban, Piéu 14 Nghi dinh s6 195/2013/NP-CP.
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28. Tén thii tuc: Cap gidy xdc nhin ding ky nhap khau xuit ban pham
de kinh doanh

M4 quy trinh: QT-0028-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh
Noi dung cu thé:
1 | Piéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (TTHC)
Khéng cé
2 | Cach thirc thuc hién

- Nop truc tiép hoac hoac qua duong buu dién dén Cuc Xuét ban, In va
Phat hanh.

Dia chi: Cuc Xuit ban, In va Phat hanh.

S6 10 Buong Thanh, phuong Cira Pong, quan Hoan Kiém, Ha Noi

- Nop qua hé théng dich vu cong truc tuyén: Cong Thong tin mot cira Qudc
gia (https://vnsw.gov.vn).

Trong trudng hop hé théng trén gip su cb, ndp qua hé thdng dich vu cong
trye tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn) hodc
Céng dich vu cong cua BO Vian hoa, Thé thao va Du lich
(http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn)

3 | Trinh ty thuc hién

- Viéc nhap khau xuét ban pham dé kinh doanh phai do co sé nhap khau
xuat ban pham thyc hién.

- Trudce khi nhap khau, co s¢ nhap khau xuat ban pham phai 1ap ho so ding
ky nhap khau giri Cuc Xuét ban, In va Phat hanh (B6 Vian hoa, Thé thao
va Du lich) va ndp 1€ phi theo quy dinh ctia phap luat.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so dang ky nhap khau
xudt ban pham, Cuc Xuét ban, In va Phat hanh x4c nhan ding ky bang van
ban; truong hop khong xac nhan dang ky phai c6 van ban tra 161 néu 10 ly

do.
4 Thanh phan hé so S6 lwong/ | Hinh thic
Don vi tinh
4.1 | Pon dang ky nhap khau xuit ban pham dé 01 ban Bén chinh

kinh doanh theo, (Mﬁu s6 26 Phy luc kém
theo Thong tu s0 23/2023/TT-BTTTT)

4.2 | Ba(03) ban danh muc xuat ban pham dang | 03 ban hoic Ban chinh
ky nhap khau trong truong hop ndp truc | 01 tép danh
tiép hodc ndp qua dich vu buu chinh; mot muc
(01) ban (tép) danh muc xuat ban pham
dang ky nhdp khau trong trudng hop ndp
tryc tuyén trén Cong thong tin mot cua
quéc gia
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S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi gian xir ly: 15 ngay keé tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

7 | Phi/Lé phi: 50.000 dong/hd so (Theo quy dinh tai Thong tu sb
214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh)

8 | Quy trinh xir Iy cdng viée: (15 ngay (120 gid), ké tir ngdy nhan du ho so
theo quy dinh).

TT Trinh ty Trach | Thoi Két qua/

nhiém gian San phim

Bl | Co quan/Doanh nghiép nop | Co quan/ | 0 gio |- Ho so
hé so xac nhan ding ky | Doanh
nhap khau xuat ban pham | nghiép
dé kinh doanh qua Cong
thong tin mot cira qudc gia,
dia chi https://vnsw.gov.vn
cua Cyc Hai quan. Khi
Cong thong tin mot cura
qubc gia gip su cd co
quan/doanh nghiép c6 thé
ndp truc tuyén qua Coéng
Dich vu Coéng Qudc gia
hodc ndp ho so truc tiép/hé
thdng buu dién.

B2 Tiép nhan hd so nhan truc | B phan | 04 gio | - Ho so
tuyén tir Cong Dich vu cong | Mot cira

tryc tuyén qua Cong thong
tin mot ctra qudc gia hoic
qua Cong Dich vu cong
Qudc gia, nhan truc tiép
hoic qua hé théng buu
chinh. Trong truong hop co
quan/doanh nghi¢p dé nghi
khong giri hd so truc tuyén
B6 phan Mot cira (BPMC)
chuyén ho so thanh dang s6
hoa (scan hd so) nhap lén
Cong Dich vu cong cta Bo
VHTTDL dé xir 1y dong bod
hd so cho Céng Dich vu
cong quéc gia;

- BPMC tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra so bd hd so
theo quy dinh:
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+ Truong hop ho so day du
va dang quy dinh: Tiép
nhan hd so

+ Truong hop hd so khong
day du hoac khéng dang quy
dinh: Tra lai hd so.

BPMC tiép nhan ho so truc
tuyén, nhap sd dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén mon. Truong hop
co quan/doanh nghiép yeu
cau nhan két qua ban giay,
BPMC chuyén yéu cau cho
phong chuyén moén xu ly.

B3 | Xem xét, giao chuyén vién | Lanh dao | 08 gio | HO so
phu trach xtr 1y giai quyet| phong
hd so. QLIPH
XBP
B4 |Kiém tra, xir 1y ho so d¢| Chuyén | 52 gio
nghi viéc cap gidy xac Vvién
nhan. ., | Phong - Xir 1y hd so, d tho
- Truong hop ho so day du Q>|<-I|3F;H két qua trinh Lanh dao

va dang quy dinh: chuyén
vién dugc phan cong du
thao ndi dung gidy xac nhan
trinh Lanh dao Phong xem
Xét.

- Trudng hop hd so khong
day dukhong dap tng yéu
cau hodc can giai trinh, b6
sung thém: Chuyén vién
phu trach soan thao van ban
tra 101 co quan/doanh
nghiép dé nghi cap gidy xac
nhan néu ro 1y do. Hoac
théng bao qua dién thoai, E-
mail, hé théng truc tuyén
bdo cho co quan/doanh
nghiép dé nghi cap gidy xac
nhan.

- Trudng hop hd so khong
dang quy dinh: Tra lai hd so.
Chuyén vién phu trach soan

phong xem xét

- Van ban tra 101 ca
nhan dé nghi bo sung,
hoan thién ho so theo
quy dinh. Truong hop
khong cép, c¢6 van ban
tra 101 néu 10 1y do.
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thdo van ban tra 101 co
quan/doanh nghiép dé nghi
cap gidy xac nhan néu rd ly
do tir chdi/dimg xur 1y. Hodc
théng bao qua dién thoai, E-
mail, hé théng truc tuyén
bdo cho co quan/doanh
nghiép dé nghi cap gidy xac
nhan.

* Tiép nhan hd so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lgi) va diéu chinh theo ¥
kién chi dao cta Lanh dao
phong.

* Poi v4i cac hd so ¢ yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song
song ban dién tor va ban
gidy.

BS

Tham dinh, xt 1y hd so
chuyén vién trinh dé nghi
Cép Gidy xac nhan ding ky
nhap khau xuat ban pham dé
kinh doanh.

- Sau khi kiém tra ho so va
nd1 dung xac nhan dang ky,
truong hop dat yéu cau,
Lanh dao phong chuyén
mon chuyén sang budc tiép
theo dé trinh Lanh dao Cuc
xem x¢&t, phé duyét.

- Truong hop ho so khong
dap ung yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién dé thyc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhan hd so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lgi), chuyén cho chuyén
vién diéu chinh theo ¥ kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

Lanh dao
phong
QLIPH
XBP

24
gio

- Ho so hop 1¢: trinh
Lanh dao Cuc du thao
giéy xac nhan (ban
gidy va ban dién tir).

- Ho so chira hop 1é:
+ Cho ¥ kién vé phan
chua hop 18 ciia ho so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.
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B6

Xem xét hd so va du thao
Gidy xac nhan ctia Phong
chuy&n mon trinh kem:

- Trudong hop ho so khong
dat yéu cau: Cho y kién va
tra lai yéu cau chinh sira,
hoan thién.

- Trudng hop hd so dat yéu
cau, Lanh dao Cuc ky ban
hanh Gidy xac nhan ding
ky nhap khau xuit ban
pham dé kinh doanh; Lanh
dao Cuc ky s6 phé duyét két
qua TTHC; Trén hé thong
thi chuyén ludng xur 1y cho
BPMC thuc hi¢n theo quy
dinh.

Lanh dao
Cuc
XBIPH

24 giy

- H6 so hop 1é: trinh
Lanh dao Cuc du thao
gidy xac nhan (ban
gidy va ban dién tur).

- Ho so chuwa hop 1é:
+ Cho y kién vé phan
chua hop 1¢ ciia hd so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

B7

- BPMC, nhép sO di va ngay
cip cia Gidy xac nhan,
dong dau chimg thu s6.

- BPMC gui Thong béo thu
1¢ phi dén co quan/doanh
nghiép; Doi soat trang thai
thanh toan, hoan thanh
thanh toan; Gui Bién lai thu
phi, 1¢ phi/hdéa don dién tu
thu phi, 1€ phi.

- BPMC, chuyén vién duogc
phan cong tra két qua cho co
quan/ doanh nghiép d& nghi
cap Gidy x4c nhan qua tai
khoan dién tir ctia don vi dé
nghi cap gidy xac nhan trén
Cong Thoéng tin Mot cia
quoc gia hoic Cong Dich
vu cong Qudc gia.

Truong hop co quan/doanh
nghiép dé nghi nhan két qua
ban gidy (tai budc B2),
BPMC vao sb, déng dau
song song voi ban dién tu.
Tra két qua qua hé théng buu
dién.

B6 phan
Mot cura/
Chuyén
Vién
phong
chuyén
mon

08 gio

HO6 so + Gidy xéac nhan
da ky, dong dau.

Theo doi, nhan va tra
hd so luu cho phong
chuyén mon.
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Luu ho so: Ban chinh két
qué giai quyét TTHC luu tai
BPMC; Ban sao két qua giai
quyét TTHC va hd so gidy
(trong truong hop don vindp
true tiép hodc qua hé thong
buu dién) trd phong chuyén
mon luu.

* Tir chdi Cap gidy xac nhan ding ky nhap khau xuat ban pham dé kinh
doanh va tra ho so, thong bao bang vin ban trong cac truong hop sau:

- Khong dap tmg thanh phan ho so cap gidy xac nhan ding ky nhap khau xuat
ban pham dé kinh doanh:

+ Khong co don dé nghi cap gidy xac nhan dang ky nhap khau xuat ban
pham dé kinh doanh/ Pon dé nghi cp gidy xac nhan dang ky nhap khau
xuét ban pham dé kinh doanh khéng dung theo Mau s6 26 Phu luc kém
theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT.

+ Khong ¢6 Danh muc xuit ban pham nhap khau dé kinh doanh kém theo
don/ Danh muc xuat ban pham nhap khau dé kinh doanh khong ding theo
Mau s6 27 Phy luc kém theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT.

* Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhén du
ho so.

Co so phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban; -
Thong tu s6 214/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 ctua Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung 1€ phi tham
dinh noi dung tai liéu khong kinh doanh dé cap gidy phép xuét ban, 16
phi cp gidy phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh va 1& phi
dang ky nhap khau xuit ban pham dé kinh doanh;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B
truong Bo Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tlet va huéng dan thi
hanh mot sé diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh sd 195/2013/Nb-CP
ngay 21 thang 11 nim 2013 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Luat xuét ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nim 2023 cua Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thong sira d6i, bo sung mot sd diéu cua
Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 niam 2020 cua Bo
truong Bo Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tlet va huéng dan thi
hanh mot s6 diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP




234

ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu
va bi¢n phép thi hanh Luat xuat ban.

10 | Biéu miu
Don dang ky nhap khau xuét ban pham dé kinh doanh (Mau sb 26); Danh
muc xuat ban pham nhap khau dé kinh doanh (Mau s6 27). (Cac miu trén
ban hanh tai Phy luc kém theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay
31/12/2023 cua Bo trudng BO Thong tin va Truyén thong).

11 | Poi twong thue hién
T6 chtrc (Doanh nghiép Viét Nam c6 Gidy phép hoat dong kinh doanh Xudt
ban pham nhap khau) theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 39 Luat Xuat ban

12 | Co quan thuc hién
Cuc Xuéat ban, In va Phat hanh.

13 | Két qua thuc hién

Gidy x4c nhan nhap khau xuat ban pham dé kinh doanh hogc vin ban tir
choi cap giay phép
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Mdu sé 26
TEN CO QUAN CHU QUAN (NEUCO)  CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM

TEN CO SO NHAP KHAU bgc lap - Tw do- Hanh phuc
s . (néuce) ngay....... thang....... nam.........
PON PANG KY

Nhap khau xuat ban pham dé kinh doanh

Kinh giri: Cuc Xuét ban, In va Phéat hanh

~ Tén co sé nhép !(héu: ......................................................... dang ky nhap
khau xuat ban pham dé kinh doanh vaéi céac thong tin sau day:

- TONG SO tBN XUAL DAN PRAM: ..o,
= TONG SO DAN: <.ttt

- Tén nha cung CAP/NNA XUAL DAN: .......vveeeieeeeeeeeeee e,

= CUA KNAU NNAD ettt

Chiing t6i cam két thuc hién kiém tra ngi dung xuat ban pham truéc khi
phat hanh, dong thv(‘yi chiu trdch nhiém vé moi hoat dong lién quan dén viéc nhap
khau xuat ban pham theo ding cac quy dinh cua phap luat ve hoat dong kinh
doanh nhap khau xuat ban pham.

Kém theo don nay gom:

Ba (03) ban danh muc xuat ban pham déing ky nhdp khau trong trirong hop
nop truc tiep, ngp qua dich vu buu chinh dén Cuc Xuat ban, In va Phat hanh;

Mgt (01) ban (tép) danh myuc xuat ban pham déng ky nhdp khau trong
truong hop ngp truc tuyen trén Cong théng tin mét cua quoc gia den Cuc Xuat
bdn, In va Phat hanh.

D& nghi Cyc Xuat ban, In va Phat hanh xem xét va xac nhan dang ky nhap
khau xuat ban pham dé kinh doanh cho chung t6i./.
Noi nhan: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

- Nhu trén; (ChiF Ky ciia nguoi c6 tham quyen, dau/
chiz ky so cua co quan, to chirc)
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Mau sé 27
TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO NHAP KHAU XUAT BAN PHAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phc
...... , ngay.......... thang ......... nam .........
DANH MUC XUAT BAN PHAM NHAP KHAU PE KINH DOANH
(Kém theo Pon déing ky nhdp khdu xudt ban pham dé kinh doanh sé.............. VAR ngay......... thang......... nam......... )
I- PHAN GHI CUA CO SO NHAP KHAU
Tén xuat Co6 kem theo le,]h
Tén géc ban . thirc
~ - X 2 . Nha 2 X Tom tat Pham khéc
Ma cua xuat | pham Tac X The So A N e .,
STT ; 3 . xuat ) \ noi < Hinh | visk cia
ISBN ban biang gia ; loai ban « Bang, . P
P 5 ban dung bia thicc | dung | xuat
phim | tiéng Cassette | | hac b
. n an
Viét A
* pham

Nha cung cap:...

1

Nha cung cap:.......

1

Tong cong:

NGUOIT PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chiz ky cua nguwoi c6 tham quyeén, dau/
chiz ky so cua co quan, t6 churc)
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I1- PHAN GHI CUA CUC XUAT BAN, IN VA PHAT HANH @
Danh myc xuét ban pham trén ddy dugc Cuc Xuat ban, In va Phat hanh cap Gidy xac nhan dang ky nhap khau sé.../...ngay...thang....nam...

0 Danh muc phdi diroc Cuc Xudt ban, In va Phdt hanh déng dau gidp lai véi Gidy xac nhédn dang ky nhdp khdu. Néu Co sé nhdp khdu déing ky Danh muc trén Cong
thdng tin mgt cira quac gia thi khdng can déng dau giap lai ciia Cuc Xudt ban, In va Phat hanh.
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29. Tén thu tyc: Cap Gidy xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuit
ban pham
M3 quy trinh: QT-0029-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh
Noi dung cu thé:
1 | Piéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (TTHC)

Diéu kién hoat dong phat hanh xuét ban pham dbi véi co s& phat hanh 13
doanh nghié¢p, don vi su nghi€p cong lap:

(1) Nguoi dung dau co s phat hanh phai thuong tra tai Viét Nam; 6 van
bang hodc chtng chi boi dudng kién thue, nghiép vu vé phat hanh xuat ban
pham do co sé ddo tao, bdi dudng chuyén nganh phat hanh xuat ban pham
cap;

(2) C6 mdt trong céc loai gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, gidy chimng
nhan ding ky doanh nghiép hoic quyét dinh thanh 1ap don vi sy nghiép
cong lap theo quy dinh cua phap luat;

(3) C6 dia diém kinh doanh xuat ban pham.

2 | Cach thirc thue hién

- Nop qua hé thdng dich vu cong tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hodc Cong dich vu cong ctia B4 Vian hoa, Thé
thao va Du lich (http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn).

- Nop truc tiép hoac hodc qua duong buu dién dén Cuc Xuit ban, In va
Phét hanh.

Dia chi: Cyc Xuat ban, In va Phét hanh.

S6 10 buong Thanh, phuong Cira Pong, quan Hoan Kiém, Ha Nbi

3 | Trinh ty thuc hién

- Trude khi hoat dong 15 ngdy, co s& phat hanh xuat ban pham 1a doanh
nghiép, don vi su nghiép cong lap (sau dy goi tat 1a co s¢ phat hanh) co
try s& chinh va chi nhanh tai hai tinh, thanh phd tryc thudc trung vong tré
1én phai dang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham voi Cuc Xuat ban, In
va Phat hanh (B Van hoa, Thé thao va Du lich).

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so, Cuc Xuét
ban, In va Phat hanh phai cap gidy xac nhén dang ky hoat dong phat hanh
Xuat ban pham truong hop khong cap gidy xac nhan ding ky hoat dong
xuét ban pham phai ¢ vin ban tra 16i néu 13 1y do.

4 Thanh phan ho so S6 lwong/ Hinh thiwre
Pon vi tinh
4.1 | Don dé nghi ding ky/dang ky lai hoat dong 01 ban Ban chinh

phat hanh xuét ban phdm theo Mau sd 35
Phu 1luc kém theo Thong tu so
23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023



http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn/
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4.2

Ban sao gidy to so hitu try s hoidc hop 01 ban Bén sao
dong thué, muon tru s¢ dé lam dia diém
kinh doanh;

4.3

Ban sao gidy to ching minh dugc phép 01 ban Bén sao
thuong tra tai Viét Nam do co quan cé
thAm quyén ctia Viét Nam cap cho ngudi
dung dau co sé phat hanh c6 quéc tich
nudc ngoai,

4.4

Ban sao vin bang hoic chimg chi bdi 01 ban Ban sao
dudng kién thtrc, nghiép vu vé phat hanh
xuat ban pham cua ngudi ding dau co so
phat hanh do co s dao tao, bdi dudng
chuyén nganh phat hanh xuét ban pham
cap.

Truong hop ndp hd so qua dich vu cong tryc tuyén, thanh phan ho so quy
dinh tai muc (2),(3),(4) 1a ban sao ching thyc dién tu.

Trur truong hop khi da hoan thanh viéc lién théng co s dir liéu chuyén
nganh gitra cac bg, nganh, dia phuong, co s¢ phat hanh xuat ban pham
khong phai ndp thanh phan ho so quy dinh tai muc (4.2),(4.3),(4.4)

S6 lwrgng ho so: 01 bo.

Thaoi gian xir Iy: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so theo quy
dinh.

Phi/L¢ phi: Khéng co

Quy trinh xir ly cdng viéce: (05 ngay lam viéc (40 gid 1am viéc), ké tir
ngay nhan du ho so theo quy dinh.

TT

Trinh ty Trach Thoi Két qua/
nhiém gian San pham

Bl

Co quan/Doanh nghiép Co 0gid |-Ho so
nép hd so dé nghi Cap | quan/Doanh | lam
Gidy x4c nhan ding ky nghiép viéc
hoat dong phat hanh Xuat
ban pham qua Cong dich
vu cOng truc tuyén hoac
nop hd so truc tiép/hé
thng buu dién.

B2

Tiép nhan hd so nhan truc | BO phan |02 gio | - HO so
tuyén tr Cong Dich vu| Mbdtcia |lam
cong cua B6 VHTTDL, viéc
nhan truc tiép hoac qua hé
thong buu chinh. Trong
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truong hop co
quan/doanh  nghiép dé
nghi khong gui hd so truc
tuyén Bd phan Mot cua
(BPMC) chuyén hd so
thanh dang s6 hoa (scan
hd so0);

- BPMC tiép nhan co
trach nhiém kiém tra so
bd hd so theo quy dinh:

+ Truong hop ho so day
da va ding quy dinh: Tiép
nhan ho so

+ Truong hop hé so khong
diy du hodc khong dung
quy dinh: Tré lai ho so.
BPMC tiép nhan hf) SO
truc tuyen nhap s6 dén,
ngay dén; chuyén cho
phong  chuyén  mon.
Truong hop co
quan/doanh nghiép yéu
cau nhan két qua ban giay,
BPMC chuyén yéu ciu
cho phong chuyén mén
xu ly.

B3 | Xem xét, giao chuyén| Lanhdao |02gid |HO so
vién phu trach xu ly giai phong lam
quyét ho so. QLIPH | viéc
XBP
B4 | Kiém tra, xir Iy h0 so dé| Chuyén | 16 gio
nghi viéc cap giay xac | viénphong | lam
nhén. o QLIPH | vic |y 1y h so, du thio
- Truong hop ho so day du XBP

va ding quy dinh: chuyén
vién dugc phan cong du
thao ndi dung gidy xéc
nhan trinh Lanh dao
Phong xem Xxét.

- Truong hop ho so khong
day divkhong dap tng yéu
cau hodc can gidi trinh, bo
sung thém: Chuyén vién

két qua trinh Lanh dao
phong xem xet

- Van ban tra 101 ca
nhan dé nghi bo sung,
hoan thién ho so theo
quy dinh. Truong hop
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phu trach soan thao van
ban tra 16 t6 chire dé nghi
cap gidy phép néu 13 Iy
do. Hoac thong bao qua
dién thoai, E-mail, hé
théng truc tuyén bao cho
co quan, to chirc dé nghi
cap gidy x4c nhan.

- Truong hop ho so khong
dtng quy dinh: Tra lai ho
so. Chuyén vién phu trach
soan thao van ban tra 101
co quan/doanh nghiép dé
nghi cip gidy xac nhan
néu rd 1y do tir chéi/dimg
xur ly. Hoac thong bao qua
dién thoai, E-mail, hé
théng truc tuyén bao cho
co quan, doanh nghiép dé
nghi cap gidy xac
nhan.

* Tiép nhan ho so khong
dat yéu cau (tr buéc B6
chuyén lgi) va diéu chinh
theo ¥ kién chi dao cia
Lanh dao phong.

* P6i voi cac hd so co yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song
song ban dién tir va ban
gidy.

khéng cap, co van ban
tra 101 néu rd ly do.

B5

Tham dinh, xtr 1y ho so
chuyén vién trinh dé nghi
Cép Gidy xac nhan dang ky
hoat dong phat hanh xuét
ban pham.

- Sau khi kiém tra ho so va
ndi dung Giéy xac nhan,
truong hop dat yéu cau,
Lanh dao phong chuyén
mon chuyén sang budc
tiép theo dé trinh Lanh

Lanh dao
phong
QLIPH

XBP

08 gio
lam
viéc

- H6 so hop 1é: trinh
Lanh dao Cuc du thao
gidy xac nhan (ban
gidy va ban dién tir).

- Hé6 so chwa hop 1é:
+ Cho y kién vé phan
chua hop 1¢ ciia ho so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.
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dao Cuc xem xét, phé
duyét.

- Truong hop ho so khong
dap Gng yéu cau, Linh
dao phong chuyén tra
chuyén vién dé thyc hién
theo yéu cau.

- Tiép nhén h6 so khong
dat yéu cau (tir buéc B6
chuyén lai), chuyen cho
chuyén vién diéu chinh
theo y kién chi dao cua
Lanh dao Cuc.

B6

Xem xét hd so va du thao
Gidy xéac nhan caa Phong
chuy&n mon trinh kem:

- Truong hop ho so khong
dat yéu cau: Cho ¥ kién va
tra lai yéu cau chinh stra,
hoan thién.

- Trudng hop hd so dat
yéu cau, Lanh dao Cuc ky
ban hanh Gidy xac nhan
ding ky hoat dong phat
hanh xuat ban pham; L&nh
dao Cuc ky sb phé duyét
két qua TTHC; Trén hé
thong thi chuyén ludng xir
ly cho BPMC thuc hién
theo quy dinh.

Lanh dao
Cuc XBIPH

08 gio
lam
viéc

- Hé6 so hop 1é: trinh
Lanh dao Cuc du thao
gidy xac nhan (ban
gidy va ban dién tir).

- Hé6 so chwa hop 1é:
+ Cho ¥ kién vé phan
chua hop 18 ctia ho so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

B7

Cap nhat két qua phé
duyét: BPMC, chuyén
vién dugc phan cong cap
nhat két qua phé duyét
vao h¢ thong, nhap so di
va ngdy cap cua Gidy xac
nhan, dong dau ching thu
s6. BPMC, chuyén vién
duoc phan cong tra két qua
cho co quan, doanh nghiép
dé nghi cap gidy xac nhan
qua tai khoan dién tr cua
co quan/doanh nghiép dé

Bo phan
Mot ctra /
Chuyén
vién phong
chuyén
mon

04 gio
lam
viéc

HO6 so + Gidy xac nhan
da ky, dong dau.

Theo doi, nhan va tra
ho so luu cho phong
chuyé&n mon.
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nghi cap gidy xac nhan trén
Cong dich vu cong cua B

VHTTDL.
Truong hop cO
quan/doanh nghiép de nghi

nhan két qua ban gidy (tai
bude B2), BPMC vao so,
dong dau song song véi
ban dién tir. Tra két qua
truc tiép hodc qua hé thong
buu chinh.

Luu hd so: Ban chinh két
qua giai quyét TTHC luu
tai BPMC ; Ban sao két
qué giai quyét TTHC va ho
so gidy (trong truong hop
don vi ndp truc tiép hoic
qua hé théng buu dién) tra
phong chuyén mon Iuu.

* Tir chéi Gidy x4c nhan dang ky hoat dong phat hanh xut ban pham va tra
hd so, thong bao bang vin ban trong cac trudng hop sau:

- Khong dap tng day du thanh phan ho so diang ky hoat dong phat hanh
xuat ban pham:

+ Khong c6 Pon ding ky hoat dong phat hanh xuit ban pham/ Pon ding
ky hoat dong phat hanh xuat ban pham khong dting theo Mau s6 35, Phy
luc kém theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT.

+ Khong c6 Ban sao (xuét trinh kém ban chinh dé dbi chiéu) hoic ban sao
co chung thuc giéy to s& hitu tru s& hodc hop déng thué, muon tru sé
dé 1am dija diém kinh doanh;

+ Khong c6 Ban sao (xuét trinh kém ban chinh dé dbi chiéu) hodc ban sao
c6 chimg thyuc so ho khau hodc glay to chung minh dugc phép thuong tra
tai Viét Nam cua nguoi dung dau co so phat hanh do co quan c6 tham
quyen cua Viét Nam cap;

+ Khdng c6 Ban sao (xuét trinh kém ban chinh dé dbi chiéu) hoic ban 520
co chung thyc van bang hodc chimg chi boi dudng kién thirc, nghiép vu vé
phat hanh xuat ban pham ctia nguoi dtng dau co s¢ phat hanh do co s¢ dao
tao, boi dudng chuyén nganh phat hanh xuat ban pham cap.

* Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho6 so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du
ho so..

Co so phap ly
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- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh Luat Xuit ban;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 cua Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng din thi
hanh mét s6 diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 ndm 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat xut ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B9
truong B Thong tin va Truyén théng stra ddi, bo sung mot s didu cia
Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cia Bo
truéng Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot s6 diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién
phap thi hanh Luat xut ban.

10

Biéu mau

Don dang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham (Mau s6 35, Phu luc kém
theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua B6 truong Bo
Thong tin va Truyén thong).

11

Poi twong thue hién

T6 chitc (co s phat hanh c6 tru sé chinh va chi nhanh tai hai tinh, thanh
pho truc thudc trung wong trd 1én) theo quy dinh tai Khoan 1 Bi¢u 37 Luét
Xuat ban

12

Co quan thuc hién

Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.

13

Két qua thuc hién

Gidy xac nhan dang ky hoat dong phat hanh xudt ban pham hodc van ban
tir chdi cap Gidy xac nhan
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Mau sé 35
TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO PE NGHI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SR [oonn (néuco) , ngay ...... thang ...... nam ......
PON PE NGHI
Ping ky/Ping ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham
KINN QU oo @)

Tén co SO PhAt hANN: .....ooiie e
Tén ngudi ding dAu:...........cooeiiieeiiiiii e Quéc tich:.........ccooveen.
Can cudc cong dan/ ho chiéu s................ ,cAp ngdy......thang.....ndm
105 0 o J
Dia Chi tru SO CRINN: .o e
DIEN TNOAI: e abaeean
1 - T SO PSSPRN
WEDSIEE (NEU CO): .ovvivericeeeeeeeeseesees st es st st esss st ne s sn et nses s s nesnenes
M3 s6 doanh nghiép hodc MasE thué..............ooieiiiee e
Chi nhanh:

= SO THONG CNENNANN: ...

- bia chi, s6 dién thoai tirng chi NRANN: ........cooevieeeeeeeeee e
Dia diém kinh doanh:

= SO TUONE GHA GIEM: ...t

- bia chi, s6 dién thoai ting dia GieM:........cocvvveeeeeeeeee e,

Can cr Luat Xuat ban nam 2012 va cac vin ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh,
don vi chling tdi giri dén quy co quan hd so ding ky hoat dong phat hanh xuit ban pham
(lan dau /dang ky lai). Kém theo don nay 1a cac gidy to theo quy dinh cua phép luat.

Ching t6i cam két dam bao day du cac diéu kién va thuc hién dung cac quy dinh cua
phép luat vé hoat dong phéat hanh xuat ban pham. D& nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh/ S&
xem xét xac nhan ding ky hoat dong phét hanh xuat ban pham./.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chiz ky ciia ngwoi c6 tham quyén, dau/
chiz ky 6 ciia co quan, t6 chirc)

(1) - Co s¢ phét hanh c6 try s¢ chinh va chi nhanh tai hai tinh, thanh pho truc thuge Trung wong tro 18n gui
hé so dén Cuc Xudt ban, In va Phat hanh;

- Co s6 phét hanh c6 try s¢ chinh va chi nhanh tgi cling mét tinh, thanh phé truc thugc Trung wong gi
hé so dén S Vin héa, Thé thao va Du lich/ S¢ Vin héa va Thé thao sé tai.
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30. Tén thii tuc: Cap lai Gidy xac nhén diing ky hoat dong phat hanh xuat
ban pham

Ma quy trinh: QT-0030-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh
Noi dung cu thé:
1 | Piéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (TTHC)
Khéng cé
2 | Cach thirc thyuc hién

- Nop qua hé thdng dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong ciia B§ Van hoa, Thé
thao va Du lich (http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn).

- Nop truc tiép hoac hodc qua duong buu dién dén Cuc Xuit ban, In va
Phét hanh.

Dia chi: Cyc Xuat ban, In va Phat hanh.

S6 10 Puong Thanh, phudng Cira Pong, quan Hoan Kiém, Ha Noi

3 | Trinh ty thuc hién

- Cham nhat 10 ngay, ké tir ngdy c6 mot trong cac thay doi: Di chuyén tru
so chinh hodc chi nhanh sang tinh, thanh phé khac truc thudc Trung wong;
Thanh 13p hodc giai thé chi nhanh trong cing mét tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong noi dit tru s¢ chinh; Thanh 13p hodc giai thé chi nhanh
tai tinh, thanh phd truc thudc Trung wong noi khong dit tru s chinh; Gidy
xé4c nhan dang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham bi mat, bi hu hong,
co s& phat hanh xuat ban pham 1a doanh nghiép, don vi su nghiép cong lap
(sau day goi tat 1a co s& phat hanh) c6 tru so chinh va chi nhanh tai hai
tinh, thanh pho truc thudc trung wong trd 1én phai diang ky lai hoat dong
phat hanh xuat ban pham v&i Cuc Xuét ban, In va Phat hanh (Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich).

- Khi c6 mot hodc nhiéu thay ddi quy dinh nhu trén, co s& phat hanh xuat
ban pham phai guri van ban thong bao dén Cyc Xuét ban, In va Phat hanh;
truong hop co so phat hanh xuat ban pham €6 van ban dé nghi cép lai gidy
xac nhén dang ky hoat dong phat hanh Xuat ban pham, Cyc Xuat ban, In
va Phat hanh tlep nhan ho so va giai quyét theo quy dinh tai khoan 2, khoan
3 va khoan 4 Diéu 17 Thong tu s6 01/2020/TTBTTTT duoc sira doi, bo
sung boi Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so, Cuc Xuat
ban, In va Phat hanh phai cap gidy xac nhén dang ky hoat dong phat hanh
xuat ban pham truong hop khong cap gidy xac nhan ding ky hoat dong
xuat ban pham phai ¢ vin ban tra 15i néu 13 1y do.

4 Thanh phan hé so S6 lwong/ | Hinh thirc
Pon vi tinh
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4.1

Pon dé nghi dang ky/dang ky lai hoat dong
phat hanh xuét ban pham theo Mau s6 35
Phu luc kém theo Thong tu sb
23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023)

01 ban

Ban chinh

4.2

Béan sao gidy t0 s¢ hitu tru s& hodc hop
dong thué, muon tru s& dé lam dia diém

kinh doanh;

01 ban

Ban sao

4.3

Ban sao gidy to ching minh duoc phép
thuong tra tai Viét Nam do co quan cé
thAm quyén cta Viét Nam cap cho ngudi
dung dau co sé phat hanh c¢6 quéc tich
nudc ngoai

01 ban

Ban sao

4.4

Ban sao vian bang hodc chung chi boi
dudng kién thirc, nghiép vu vé phat hanh
xuat ban pham cua ngudi ding dau co so
phat hanh do co s¢ dio tao, bdi dudng
chuyén nganh phat hanh xuat ban pham
cap

01 ban

Ban sao

Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong tryc tuyén, thanh phan ho so quy
dinh tai muc (4.2),(4.3),(4.4) 1a ban sao ching thuc dién tir.

Trir truong hop khi da hoan thanh viée lién thong co so dir liéu chuyén
nganh gitra cac bg, nganh, dia phuong, co s phat hanh xuat ban pham
khong phai ndp thanh phan ho so quy dinh tai muc (4.2),(4.3),(4.4)

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thaoi gian xir ly: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so theo quy

dinh.

Phi/L¢ phi: Khong cé

Quy trinh xir Iy cong viée: (05 ngay 1am viéc (40 gio lam viéc), ké tur

ngay nhan di ho so theo quy dinh).

TT

Trinh tw Tréach
nhiém

Thoi
gian

Két qua/
San pham

Bl

Co quan/Doanh nghiép Co
ndp hod so dé nghi Cap lai | quan/Doanh
Gidy x4c nhan ding ky nghi¢p
hoat dong phat hanh xuat
ban pham qua Cong dich
vu cong truc tuyén hoac
nop hd so truc tiép/hé
thng buu dién.

0gid |-Ho so

lam
viéc
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B2

Tiép nhan hd so nhan truc
tuyén tr Cong Dich vu
cong cua Bo VHTTDL,
nhan truc tiép hodc qua hé
théng buu chinh. Trong
truong hop co
quan/doanh nghiép dé
nghi khong gui hd so truc
tuyén Bd phan Mot cua
(BPMC) chuyén hd so
thanh dang s6 hoa (scan
ho so);

- BPMC tiép nhan co
trach nhiém kiém tra so
b6 ho so theo quy dinh:

+ Truong hop ho so day
da va ding quy dinh: Tiép
nhéan hd so

+ Trudng hop ho so khong
diy du hoidc khong dung
quy dinh: Tra lai ho so.
BPMC tiép nhan hé SO
truc tuyen nhap s6 dén,
ngay dén; chuyén cho
phong chuyén  mon.
Truong hop co
quan/doanh nghiép yéu
cau nhan két qua ban giay,
BPMC chuyén yéu ciu
cho phong chuyén mon
xu ly.

B6 phan
Mot ctra

02 gio
lam
viéc

- HO so

B3

Xem Xxét, giao chuyén
vién phu trach xtr 1y giai
quyét ho so.

Lanh dao
phong
QLIPH

XBP

02 gio
lam
viéc

HO so

B4

Kiém tra, xir Iy hd so dé
nghi viéc cap lai gidy xac
nhan.

- Truong hop hd so day du
va dang quy dinh: chuyén
vién dugc phan cong du
thao ndi dung gidy xéc

Chuyén
vién phong
QLIPH
XBP

16 gio
lam
viéc

- Xir 1y ho so, du thao
két qua trinh Lanh dao
phong xem xet
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nhan trinh Lanh dao
Phong xem xet.

- Truong hop hé so khong
day du/khong dap ing yéu
cau hodc can giai trinh, bo
sung thém: Chuyén vién
phu trach soan thao van
ban tra 10 t6 chire dé nghi
cap gidy phép néu 13 Iy
do. Hoac thong bao qua
dién thoai, E-mail, hé
thong truc tuyén bao cho
co quan, to chic dé nghi
cap lai gidy x4c nhan.

- Trudong hop hd so khéng
dtng quy dinh: Tra lai ho
so. Chuyén vién phu trach
soan thao van ban tra 101
co quan/doanh nghiép dé
nghi cap lai gidy x4c nhan
néu rd 1y do tir chéi/dimg
xu ly. Hoac thong bao qua
dién thoai, E-mail, hé
théng truc tuyén bao cho
co quan, doanh nghiép dé
nghi cap gidy xac
nhan.

* Tiép nhan ho so khong
dat yéu cau (tr buéc B6
chuyén lgi) va diéu chinh
theo y kién chi dao cua
Lanh dao phong.

* P6i voi cac hd so ¢ yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song
song ban dién tor va ban
gidy.

- Van ban tra loi ca
nhan dé nghi bo sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Truong hop
khéng cép, c6 van ban
trd 101 néu o ly do.

B5

Tham dinh, xtr 1y ho so
chuyén vién trinh dé nghi
Cép lai Gidy x4ac nhan ding
ky hoat dong phat hanh xuét
ban pham.

Lanh dao
phong
QLIPH

XBP

08 gio
lam
viéc

- Hé6 so hop 1é: trinh
Lanh dao Cuc du théao
gidy xac nhan (ban
gidy va ban dién tu).
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- Sau khi kiém tra hd so va
ndi dung Gidy xac nhan,
truong hop dat yéu cau,
Lanh dao phong chuyén
mon chuyén sang budc
tiép theo dé trinh Lanh
dao Cuyc xem xét, phé
duyét.

- Trudng hop ho so khong
dap Gmg yéu cau, Lanh
dao phong chuyén tra
chuyén vién dé thyc hién
theo yéu cau.

- Tiép nhén h6 so khong
dat yéu cau (tir buéc B6
chuyén lai), chuyen cho
chuyén vién diéu chinh
theo ¥ kién chi dao cia
Lanh dao Cuc.

- Ho so chira hop 16
+ Cho ¥y kién vé phan
chua hop 18 cua hd so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

B6

Xem xét hd so va dy thio
Gidy xac nhan cta Phong
chuy&n mon trinh kem:

- Truong hop ho so khong
dat yéu cau: Cho y kién va
tra lai yéu cau chinh sira,
hoan thién.

- Truong hop hd so dat
yéu cau, Lanh dao Cuc ky
ban hanh Gidy xac nhan
dang ky hoat dong phat
hanh xuat ban pham; L&nh
dao Cuc ky sb phé duyét
két qua TTHC; Trén hé
thdng thi chuyén ludng xir
ly cho BPMC thuc hién
theo quy dinh.

Lanh dao
Cuc XBIPH

08 gio
lam
viéc

- Hé6 so hop 1é: trinh
Lanh dao Cuc du thao
gidy xac nhan (ban
gidy va ban dién tur).

- Ho so chua hop 1é:
+ Cho ¥y kién vé phan
chua hop 1¢ ciia hd so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

B7

Cap nhat két qua phé
duyét: BPMC, chuyén
vién dugc phan cong cap
nhat két qua phé duyét
vao hé théng, nhap sé di
va ngdy cap cia Gidy xéac
nhan, dong diu ching thu

B6 phan
Mot ctra /
Chuyén
vién phong
chuyén
mon

04 gio
lam
viéc

Ho6 so + Gidy xac nhan
da ky, dong dau.

Theo doi, nhan va tra
hd so luu cho phong
chuyé&n mon.
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s6. BPMC, chuyén vién
dugc phéan cong tra két qua
cho co quan, doanh nghiép
dé nghi cip gidy xac nhan
qua tai khoan dién tur cua
co quan/doanh nghiép dé
nghi cép lai gidy xac nhan
trén Cong dich vu cong ciia
Bo VHTTDL.

Truong hop co
quan/doanh nghiép dé nghi
nhan két qua ban gidy (tai
buéc B2), BPMC vao sb,
dong dau song song véi
ban dién tr. Tra két qua
truc tiép hodc qua hé thong
buu dién.

Luu ho so: Ban chinh két
qua giai quyét TTHC luu
tai BPMC ; Ban sao két
qua giai quyét TTHC va hd
so gidy (trong trudng hop
don vi ndp truc tiép hoac
qua hé thong buu dién) tra
phong chuyén moén luu.

* Tir chéi cap lai Gidy xac nhan dang ky hoat dong phét hanh xuét ban pham
va tra ho so, théng bao bang vin ban trong cac truong hop sau:

- Khéong dap tng diéu kién dang ky lai hoat dong phat hanh xuét ban pham:
+ Qua thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 mot trong cac thay doi quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 8 Théng tu sé 23/2023/TT-BTTTT, co s phat hanh xuét
ban pham khong lam thu tuc dang ky lai hoat dong phat hanh xuat ban
pham vé6i Cuc XBIPH

* Thoi gian thong béo tra lai ho so khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du
ho so.

Co so phap ly

- Luét Xuét ban ngay 20 thang 11 nim 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 cua Bo
treong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudéng dan thi
hanh mot s diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
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21 thang 11 ndm 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat xut ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cia B
truong Bo Thong tin va Truyén thong stra doi, bd sung mot sd diéu cua
Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 cta B
truéng Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot sb diéu ctia Luét xuét ban va Nghi dinh $6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 ndm 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat xut ban.

10

Bi€éu mau

Pon ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham (Mau s6 35, Phy lyc kem
theo Thong tu s 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 ciia B truong Bo
Thong tin va Truyén thong).

11

Poi twong thue hién

Té,chirc (co so phat hanh c6 try s¢ chinh va chi nhanh tai hai tinh, thanh
pho tryc thudce trung wong trd Ién) theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 37 Luat
Xuat ban

12

Co quan thuc hién

Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.

13

Két qua thuc hién

Gidy xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham hodc vian ban
tr choi cap lai Gidy x4ac nhan
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Mdu sé 35
TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO SO PE NGHI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
So:...... [oonn (néucd) , ngay ...... thang ...... nam ......

PON PE NGHI , ]
DPing ky/Ding ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham

KINN QU o @

Tén co sO PhAL NANN: L.ooiieic e

Dia Chi tru SO CRINN: .o e
DIEN TNOAI: e abaeean

WEDSITE (NEU COY: ..ottt sttt
M4 s6 doanh nghiép hodc MA SO thUE. .........oovmeee e
Chi nhanh:
= SO THONG CNENNANN: ...
- bia chi, s6 dién thoai tirng chi NNANN: .........covieeieceeeee e
Dia diém kinh doanh:

- Pia chi, s6 dién thoai ting dia dieM:........c.cooevveevreeeerereeeeeeeee s
Can ctr Luat Xuat ban nam 2012 va cac van ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh,
don vi chlng t6i giri dén quy co quan ho so ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham
(lan dau /dang ky lai). Kém theo don nay 1a cac gidy to theo quy dinh cua phép luat.
Chung toi cam két dam bao day du cac diéu kién va thuc hién ding cac quy dinh cua
phép luat vé hoat dong phéat hanh xuat ban pham. D& nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh/ S&
xem xét xac nhan ding ky hoat dong phét hanh xuat ban pham./.

NGUOT PAI DIEN THEOQ PHAP LUAT
(Chiz ky ciia nguoi o tham quyen, dau/
chir ky so cua co quan, to churc)

(1) - Co s¢ phét hanh c6 tru sé chinh va chi nhanh tai hai tinh, thanh phé truec thuge Trung wong
tré 18n giri ho so dén Cuc Xudt ban, In va Phét hanh;

- Co sé phét hanh co try sé chinh va chi nhanh tgi cing mét tinh, thanh phé tric thuge
Trung wong giri hé so dén So Van héa, Thé thao va Du lich/Sé Vin héa va Thé thao sé tai.
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