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W ‘
PHAN I: DANH MUC QUY TRINH NQI BO
~ < PON VI
MA QUY . - LiNH :
STT TRINH TEN QUY TRINH VUC THI:J'C
: HIEN
1 | QT-001-Cuyc | Thi tuc Cap, cap lai gidy phép hoat| Bao | Cuc Béo
Bao chi | dong bao in chi chi
2 QT-002- | Thu tuc Cap, cap lai giay phép hoat| Béo | Cuc Bao
Cuc Bdo chi | dong tap chi in chi chi
3 QT-003- | Thu tuc Cap, cap lai gidy phép hoat| Béo | Cuc Bao
Cuc Bao chi | dong bao dién tu chi chi
4 QT-004- | Thu tuc Cap, cap lai gidy phép hoat| Béo | Cuc Bao
Cuc Bao chi | dong tap chi dién tir chi chi
5 QT-005- | Thu tuc Cap, cap lai giay phép hoat| Bao | Cuc Béo
Cuc Bao chi | dong bao in va bao dién tir chi chi
6 QT-006- | Thu tuc Cap, cap lai giay phép hoat| Bao | Cuc Béo
Cuc Bdo chi | dong tap chi in va tap chi dién tr chi chi
7 QT-007- | Thu tuc Cap giay phép xuat ban thém | B&o | Cuc Bao
Cuc B4o chi | 4n pham béo chi chi chi
8 QT-008- | Thu tuc Cap giay phép sira d6i, bosung | Béo | Cuc Bao
Cuc Béo chi | nhitng noi dung ghi trong giay phép | chi chi
hoat dong béo in, gidy phép hoat dong
tap chi in, gidy phép hoat dong béo
dién tur, gidy phép hoat dong tap chi
dién tir, gidy phép xuat ban thém an
pham bao chi, gidy phép hoat dong bao
in va bao dién tir, gidy phép hoat dong
tap chi in va tap chi dién ti
9 QT-009- | Thu tuc Vin ban chap thuan thay doi | Bao | Cuc Béo
Cuc Béo chi | noi dung ghi trong gidy phép hoat dong |  chi chi
bao in, giay phép hoat dong tap chi in,
gidy phép hoat dong bao dién tu, gidy
phép hoat dong tap chi dién to, gidy
phép xuat ban thém an pham béo chi,
gidy phép hoat dong bao in va bao dién
tar, gidy phép hoat dong tap chi in va
tap chi di¢n tir




o ~ PON VI
sTr| MAQUY TEN QUY TRINH LIND T ThHyC
TRINH VUC :
HIEN
10 | QT-010- |Tha tuc Cap gidy phép mé chuyén| Bao | Cuc Béo
Cuc Bao chi | trang cua bao dién tu, tap chi dién tu chi chi
11 | QT-011- |Tha tuc Céap gidy phép xuat ban phu| Bao | Cuc Béo
Cuc Béo chi | truong chi chi
12 | QT-012- | Thutuc Cap gidy phép xuatbanbantin| Bao | Cuc Béo
Cuc Béo chi | (trung uong) chi chi
13 | QT-013- |Thu tuc Cap giay phép xuat ban dic| Bao | Cuc Béo
Cuc Bao chi | san chi chi
14 | QT-014- | Thatuc Cap gidy phép sitraddi, bosung| Bao | Cuc Béo
Cuc Béo chi | nhitng noi dung ghi trong gidy phép | chi chi
Xuat ban phu truong
15 | QT-015- | Thay doi noi dung ghi trong gidy phép | Béo | Cuc Béo
Cuc Béo chi | xuat ban phu truong chi chi
16 | QT-016- | Thutuc Cap giay phép siradoi, bosung | Béo | Cuc Béo
Cuc Béo chi | nhitng noi dung ghi trong giay phép | chi chi
mao chuyén trang cia bao dién ti, tap
chi dién t
17 | QT-017- |Thu tuc Vin ban chap thuan thay doi | Bao | Cuc Béo
Cuc Béo chi [ noi dung ghi trong gidy phép m¢ | chi chi
chuyén trang cua bao dién tir, tap chi
dién ta
18 | QT-018- | Thu tuc Vin ban chap thuan thay doi | Bao | Cuc Béo
Cuc Béo chi | noi dung ghi trong gidy phép xuét ban | chi chi
ban tin (trung wong)
19 | QT-019- | Tha tyc Vin ban chap thuan noi dung | Bao | Cuc Béo
Cuc Béo chi | ghi trong gidy phép xuat ban dic san chi chi
20 | QT-020- |Thutuc Thoa thuan bo nhiém ngudi | Béo | Cuc Béo
Cuc Béo chi | dimg dau co quan bao chi chi chi
21 QT-021- | Tha tuc Pang ky danh muc bao chi| Bao | Cuc Bao
Cuc B4o chi | nhap khau chi chi
22 QT-022- | Thua tuc Cho phép hop bao (trong| Béo | Cuc Bao
Cuc Bao chi | nudc) chi chi
23 QT-023- | Thua tuc Cho phép hop bao (nudéc| Béo | Cuc Bao
Cuc Béo chi | ngoai) chi chi
24 | QT-024- | Thu tuc Cap thé nha bao B4o | Cuc Béo
Cuc Béo chi chi chi
25 | QT-025- | Thu tuc Doéi thé nha béo B4o | Cuc Béo
Cuc Béo chi chi chi
26 | QT-026- | Thu tuc Cap lai thé nha bao B4o | Cuc Béo
Cuc Bao chi chi chi
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PHAN I1: NQI DUNG CU THE TUNG QUY TRINH NQI BQ TIEP NHAN

VA GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

1. Tén thi tuc: Cip, cap lai gidy phép hoat dong bio in
Ma quy trinh: QT-001-Cuc Béo chi
Ndi dung cu thé:

Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (TTHC)

- T6n chi, muc dich phu hgp véi chirc nang, nhiém vu cua co quan chu quan;
d6i tuong phuc vu.

- C6 phuong an vé to chirc va nhan su bao dam hoat dong cua co quan béo
chi; c6 ngudi du tidu chuan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 23 Luat Bao chi
dé dam nhiém chuc vu ngudi dimg dau co quan bao chi.

- C6 tén va hinh thire trinh bay tén co quan bao chi; tén va hinh thuc trinh
bay tén an pham béo chi.

- C6 try s& va cac diéu Kién co sd vat chat, ky thuat; phuong an tai chinh.

- Phir hop véi quy hoach phat trién va quan ly béo chi toan qudc dugc Tha
tuong Chinh phu phé duyét.

Cach thirc thuc hién

Gui hd so truc tiép, truc tuyén hodc qua buu dién.

Trinh ty thwc hién

- Co quan, t6 chire quy dinh tai Diéu 14 Luat Bao chi, du diéu kién theo quy
dinh tai Biéu 17 Luat B4o chi, ¢ nhu cau thanh lap co quan bao chi, giri ho
so truc tiép hoic qua hé théng buu chinh dé nghi Bé Vian héa, Thé thao va
Du lich cap gidy phép hoat dong bao chi.

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1é, Bo Vian hoa, Thé
thao va Du lich cap gidy phép hoat dong bao chi; truong hop tir chéi cap
phai thdng bao bang van ban va néu rd Iy do.

- B Vin hoa, Thé thao va Du lich cép, Cap lai glay phep cho cac co quan
béo chi theo quy dinh tai Quy hoach phat trién va quan ly bao chi toan quéc
dén nam 2025; ho so, tha tuc cip giay phép hoat dong bao in thuc hién theo
quy dinh tai Pidu 5 Thong tu s6 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cua
Bo Thong tin va Truyén thong.

Thanh phan hd so S6 lwong/ Hinh thirc
Pon vi tinh

4.1

T khai dé nghj cap gidy phép hoat dong 01 ban Ban chinh
bdo in (Mau so 01 Thong tu so
41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020).
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4.2 | Bé &n hoat dong bao in (c6 chix ky cua 01 ban Ban chinh
ngu’OI c6 tham quyen va dong dau hoac ky
SO cua co quan, to chirc dé nghi Cap giay
phép) va céc tai liéu kém theo, gom cac noi
dung sau:
+ Sy can thiét va co so phap ly
+ Trinh bay viéc dap tmg day du cac dieu
kién quy dinh tai biéu 17 Luat Bao chi;
+ Ké&t ciu va noi dung chinh caa 4n pham;
+ Quy trinh xuat ban va quan Iy noi dung.
4.3 Qanh sach du kién nhan su caa béo in (Mau 01 ban Ban chinh
$0 03 Thong tu s6 41/2020/TT-BTTTT ngay
24/12/2020).
4.4 | So yeu ly lich nguoi dy kién Ia Tong bién 01 ban Ban chinh
tap (Mau s6 04 Thong tu so 41/2020/TT-
BTTTT ngay 24/12/2020).
4.5 | Mau trinh bay tén goi an pham bao in ¢6 01 ban Ban chinh
xac nhan cua co quan, to chirc de nghi cap
giay phép.
5 | S6 lweng ho so: 01 bo
6 | Thoi gian xir ly: Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18,
7 | Phi/L¢ phi: Khéng co
8 | Quy trinh xir ly cong viéc
8.1 | Thai gian ra soat, phan loai, xem xét tinh hep 1é ciia hd so' (15 ngay lam
Vviéc)
TT Trinh tu Trach Ket qua/
: nhi¢m San pham
Bl Tjép nhan hd so dé nghi | Vanthu | 02 ngay | - Van thu Cuc tiép nhan
cap phép Cuc lam viéc | ho so, trinh Lanh dao
Cuc phé vé cac phong
chuyén mon.
- Sau khi ¢6 ¥ kién cua
Lanh dao qCuc,‘ van thu
Cuc chuyén ho so cho
phong chuyén mon.
Lanh dao Phong chuyén| Lanhdao |0.5ngdy |Chuyén ho so  dén
B2 | mdn phén cong cho chuyén phong lam viéc | chuyén vién giai quyeét.
vién phu trach




Chuyén vién rasoat, phan | Chuyén | 05ngay | Bé xuat y kién chuyén
B3 | loai, xem xét tinh hop 1€ vién lam véc | mdn tai Phiéu trinh noi
cua ho so, dé xuat y kién. bo Vé tinh hop 1é/chua
hop 1é cua ho so.
Lanh dao phong chuyén | Lanhdao |1.5ngay | Bé xuaty kién tai Phiéu
B4 | mon trinh 1anh dao Cuc phong | 1am viéc | trinh ndi bo vé tinh hop
l&/chua hop 1& cua hod
S0.
Lanh dao Cuc tham dinh, | Lanhdao | 02ngdy |- Ho so hop I& Phé
B5 | xem xét hd so Cuc lam véc | duyét y kién chuyén
Phong chuyén mon thu
ly hd so.
- Trudng hop hd so
chua hop 1&: Cho y kién
vé phﬁn chua hop 1€
cia hd so, chuyén tra
phong chuyén mon dé
thdng bao cho don vi
nop ho so.
Déi véi hd so chua hop Phong 03 ngay | Vian ban thong bao
B6 | lé. Phong chuyén moén | chuyén |lamviéc
trinh Lanh dao Cuc ky mon
ban hanh van ban thong
béo cho don vi ndp ho so
Thu 1y hd so (trong thoi han 90 ngay 1am viéc khong tinh thoi gian ché
8.2 |van ban tra 1oi cia Ban Tuyén gido va Dan van Trung wong)
Tham dinh ho so Chuyén Téi da | - Truong hop hd so cap
B1 vién 10 ngay | phép can giai trinh thém
lam viéc | (néu c6), Chuyén vién
Kiém tra tinh phap ly Téi da | Phu trach soan thao vén
khéc cua hd so 12 ngay |Pan néu 15 1y do,
lam viac chuyén lanh dao phong
— - ——— chuyén mdn xem xét.
Ra sogt Vlcf: thu:(,: h|¢[1 Toi Qa _ Trudng hop hd so dép
quy (,hnh cua phap'luat 2\0 ng_aAy tmg yéu cau, Chuyén
veé bao chi (danh gia hoat lam viéc

dong cua co quan bao
chi trong trudng hop cap
lai), bao gom Iy y kién
cua cac don vi lién quan

vién phu trach thuc
hién hdé so cap phép
theo quy dinh.




Truong hop hd so phic Téi da
tap 15 ngay
lam viéc
Lanh dao Phong tham| Lanhdao | Tdida |- Truong hop hd so cp
B2 | dinh, xem xét ho so tir| phong 09-12 | phép can giai trinh thém
chuyén vién trinh ngdy |(méu c6), Lanh dao
lam viéc | phong chuyén mén xem
(t6i da | xét, stra dy thao vin ban
12 ngay |tr Chuyén vién trinh
lam viéc | 1én, ky nhay van ban
trong | trinh Lanh dao Cuc phé
truong | duyét.
hop h6 | - Truong hop hé so dap
s0 phiC | ing yéu cau, Lanh dao
tap) | phong xem xét, ky
phiéu trinh va ky nhay
du thao van ban trinh
Lanh dao Cuc phé
duyét.
Lanh dao Cuc thim dinh | Lanhdao | Téida |Lanh dao Cuc ky Phiéu
B3 | va xem xét thong qua ho Cuc 7-10 | trinh va ky nhay cong
S0 ngdy | van/gidy phép, trinh lanh
lam viéc | dao BO
(t6i da
10 ngay
lam viéc
trong
truong
hop hd
so phuc
tap)
Vian thu Cuc cho sé va| Vanthu | Toéida | Ban hanh Phiéu trinh
B4 | phat hanh Phiéu trinh Cuc 02 ngay
(d6i vé6i van ban Mat). lam viéc
Vin phong B9 tiép nhan | Van phong | Téida | Trinh lanh dao B6 xem
B5 | Phiéu trinh va trinh ldnh Bo 02 ngay | xét hd so
dao Bo (ddi véi van ban lam viéc
Mat)
Lanh dao B6 xem xét ky | Lanhdao | Téida |- Truong hop hd so
B6 | duyé¢t van ban. Bo 05 ngay | khong dat yéu cau: Cho
lam viéc | ¥ kién va tra lai dé Cuc




B4o chi chinh stra, hoan
thién.

- Trudng hop hd so dat
yéu cau, ky C6ng
van/Gidy phép.

B7

Ban hanh van ban Van thu B | Téi da
02 ngay
lam viéc

Sau khi 1anh dao B0 ky
duyét van ban, Van thu
B6 dong d4u, ban hanh
van ban, chuyén lai hd
so cho Cuc Béo chi dé
luu.

Co sé phap Iy

- Luat Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nam 2016

- Thong_tuso 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 quy dinh chi tiét va
hudéng dan vigc cap giay phép hoat dong bao in, tap chi in va bao dién tur, tap
chi di¢n tr, xuat ban thém an pham, thyc hién hai loai hinh bao chi, m¢
chuyén trang ctia bdo dién tur, tap chi dién tir, xuat ban phu truong, xuat ban

ban tin, xut ban dic san.
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Biéu mau

Mau s 01, 03, 04 Théng tu s6 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020

11

Poi twong thuc hién

Co quan, t6 chirc quy dinh tai Diéu 14, Luat Béo chi

12

Co quan thyc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Cuc Béo chi

13

Két qua thuc hién

Giay phép hoat dong Bao in/vin ban tir chdi cap phép




MAu s6 01

CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

e 5 )T o S STRUPRRR U
-DIENthOai: . e Fax: oo
2. Tén goi co quan bao in d& NGNi CAP GIAY PREDP: w.e.veeieeeeeee e
3. TON CHI, MUC GICK: oottt et et eae e eaaeeenbeeeenes

(Trieong hop ¢6 nhiéu dn pham bdo in thi co quan, té chire dé nghi cap gidy phép thé hién ton
chi, muc dich dai véi ting an pham, phii hop véi ton chi, muc dich ciia co quan bdo in)

4. POT tWONY PNUC VI oottt st n s s
5. Thé thirc xuét ban:

5.1. An pham chinh:

el =] 1 10T SRRSO PO TP TP PPV PRPRTPRPIN
= NGON NG TNE NIEN: oottt
= K NAN XUAL DAN: <ottt
- Thoi gian phat hanh (ghi rd phéat hanh vao cac ngay nao trong tuan/thang): .............ccceeeeene.
= KAUBN KNO: oottt
e X (7141 OO
5.2. An pham khéac (néu co):

e =] 1 o SRS S TSP
= INGON NG TNE NIBN: .ottt
= K NAN XUAL DAN: <ottt
- Thoi gian phat hanh (ghi rd phéat hanh vao cac ngay nao trong tuan/thang): ............ccceeeveeeces
= KAUBN KNO: oot
B Te R - 01 OO

(Triong hop c6 nhiéu an phdam bdo in thi co quan, t6 chize dé nghi cap gigy phép thé hién céc
néi dung tai muc nay doi véi ting dn pham)
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6. Phwong thirC pPhat Nann: ...
7. Tru sé chinh:
e ) T- o S

- bién thoai:

S D T 4V 110 6T JR L R
8. Nhan sw du kién:

e ) To o T=1 21 2« AU U OO
= PRO TONG DIBN TAP: oottt ettt n st s en s e s s esnnes
- S6 lugng biBN tAP VIEN, PRONG VIBN: ..ottt
9. NGUON KiNh Phi NOAE @ONG: ...ttt

Co quan, t6 chac dé nghi cap gidy phép hoat dong bao in cam két nhiing diéu trén ddy va cac
tai liéu trong hd so dé nghi cap giay phép la ding quy dinh phap luat./.

.., NZAY ... thang ... nam 20...
NGUOI PUNG PAU CO QUAN, TO CHUC
(Ky tén, déng dau)
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Mau s6 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

SO YEU LY LICH
7 NGUOI DU KIEN LA TONG BIEN TAP BAO IN
Anh 3x4

- Tén bao in/tap chi in/bao dién tir/tap chi GéN T ...ceovveveiecc e

-Ho vatén khai sinh (Chaz in): ... ... Nam, nit:

+ HO va te€Nn thuONG AUNQG: .eveeieieie ettt s e e e
- Ngay, thang, NAM SINN: ...c.ooiiiiiiiiie et a et e e sbe et e sne e
O TN o[- TSSOSO
= INOT G NEEN NAY: <ot e e b e st e e b e s b e e s teenaeeteesteeeesneennas
AN DG, et QUOC HICH: oo,
e 10 0 = To SO RSPPRSPRN
= DANG VIBN: ettt
el 5 1 o 0 SRR
+ Gi4o duc phd thong (@4 6t nghiép 16p MAythuge NE NAO): .....e.ceeveeeeeeeeeeeeereeeee e
- Chuyén mon (sau dai hoc, dai NOC): ..o
B8 (0 00 T TSR U SRS
INGANN NOC: et bbbt bbbt e et bbbt
DN O 0 110 1T/ AU
- Ly luan chinh tri (Ciz nh&n, Ca0 CAP, trUNG CAP, SO CAP): cvvrvrrverreerererseeseseeessesessssesse s,
+ Ngoai nglt (Ngoai NQit nao; trinh do A, B, C): coeeeeiieieee e
- Ngay va noi vao nganh bA0 Chi: .........cccceiiiiiiiiiii s
- Chuac danh béao chi hién nay (ghi ré linh vuc hoat dong NQhIEP V)i c..coveveeveieieece e

- S6 thé NhA DA (TNOT NAN...): .ottt
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I- QUA TRINH PAO TAO

(Ghi rd thoi ky hoc trieong, 16p pho thong, chuyén mén, chinh tri, ngogi ng#)
I1- TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

(Ghi r6 teeng thoi ky lam viéc ¢ ddu)

I11- TOM TAT QUA TRINH HOAT PONG BAO CHI
(Ghi rd tang thoi ky lam viée, chiec danh, ¢ co quan béo chi nao)

IV- KHEN THUONG, KY LUAT

(Hinh thizc cao nhat)

V- LOI CAM DPOAN

T6i xin cam doan vé nhimng diéu khai trén 1a ding sy that va xin chiu trach nhiém veé 1oi khai
ctia minh trudc co quan quan 1y va trudc phap luat./.

NGUOI DI'I'NG PAU ..., hgay ... thang ... nam 20...
CO QUAN, TO CHUC Nguoi khai ky tén

(Ky tén, déng dau)



M4Au s6 03

CO QUAN, TO CHUTC:

TEN CO QUAN BAO CHI DU KIEN:

12

DANH SACH DU KIEN NHAN SU CUA BAO IN

Ho va
tén

Chutc vu/
Chirc danh
(phong vién,
bién tap vién,
cong nhan
vién, can bo
k¥ thuat)

INam
sinh

Gigi
tinh

Dan
toc

Trinh do
gido duc pho
thong (da tot
nghiép lop
may/thudc
hé nao)

Trinh
do
chuyén
mon

Trinh do
ly luan
chinh tri

Trinh
do
ngoai
ngt

(Nam vao
nganh
béo chi

.., ngay ... thang ... nam 20...
NGUOI PUNG PAU CO QUAN, TO CHUC
(Ky tén, déng dau)
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2. Tén thi tuc: Cép, cép lai gidy phép hoat dong Tap chi in
Ma quy trinh: QT-002-Cuc Béo chi
Néi dung cu thé:

1 | Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (TTHC)
- Ton chi, muc dich phu hop véi chirc ndng, nhiém vu cia co quan chu
quan; doi tuong phuc vu.

- C6 phuong 4n vé to chic va nhan sy bao dam hoat dong cua co quan bao
chi; ¢6 nguoi du tiéu chuan theo quy dir‘lh tai khoan 2 Diéu 23 Luat Bao
chi dé dam nhiém chitrc vu nguoi dung dau co quan bao chi.

- C6 tén va hinh thuce trinh bay tén co quan bdo chi; tén va hinh thuc trinh
bay tén an pham béo chi.

- CO tru s& va cac diéu kién co so vat chat, k¥ thuat; phuong 4n tai chinh.

- Phi hop véi quy hoach phét trién va quan |y béo chi toan quoc duoc Thi
tuong Chinh phu phé duyét.

2 | Cach thic thuc hién
Guri ho so truc tiép, truc tuyén hodc qua buu dién.
3 | Trinh tw thuc hién

- Co quan, t6 chirc quy dinh tai Dieu 14 Luat Béo chi, du diéu kién theo
quy dinh tai bicu 17 Luat Bao chi, c6 nhu cau thanh lap co quan béo chi,
gui ho so truc tiép ho@c qua hé thong buu chinh dé nghi Bo Van hoa, Thé
thao va Du lich cap giay phép hoat dong béo chi.

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1€, Bo Vin hoa, The
thao va Du lich cap giay phép hoat dong bao chi; truong hop tur choi cap
phai théng b&o bang van ban va néu r6 ly do.

- B Van hoa, Theé thao va Du lich cAp lai gidy phép cho cac co quan béo
chi theo quy dinh tai Quy hoach phat trién va quan ly bao chi toan quoc
den ndam 2025; ho so, thu tuc cap giay phep hoat dong tap chi in thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 6 Thong tw s6 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020
cua Bo Théng tin va Truyen thong.

4 | Thanh phan hé so S6 lwong/ Hinh thic
Pon vi tinh
4.1 | To khai dé nghi Cap glay phep hoat dong 01 ban Ban chinh

Tap chi in (Mau s6 02 Théng tu sb
41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020).

4.2 | Bé an hoat dong Tap chiin (c6 chix ky cua 01 ban Ban chinh

nguoi ¢6 tham quyen va dong dau hodc ky
s6 cha co quan, to chirc dé nghi cap gidy
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phép) va céc tai liéu kém theo, gom céc noi
dung sau:

+ Sy can thiét va co so phap Iy

+ Trinh bay viéc dap img day du cac dicu
Kién quy dinh tai Biéu 17 Luat Bao chi;

+ Két cau va noi dung chinh caa an pham;
+ Quy trinh xuat ban va quan Iy ndi dung.

4.3

Danh sgélch du kién nhén su cua tap chi in
(Mau s6 03 Thong tus641/2020/TT-BTTTT
ngay 24/12/2020).

01 ban Ban chinh

4.4

So yéu Iy lich nguoi du kién 1a Tong bién
tap (Mau s6 04 Thong tu so 41/2020/TT-
BTTTT ngay 24/12/2020).

01 ban Ban chinh

4.5

Mau trinh bay tén goi tap chi in c6 xac nhan
ctia co quan, to chirc d& nghi cap gidy phép,
trong d6 tén goi tap chi in thé hién rd cum tir
“tap chi” c6 ¢& chir tdi thiéu bang 1/3 ¢& chit
cua tén tap chi in;

01 ban Ban chinh

5 | S6 lwong hd so: 01 bo
6 | Thoi gian xir ly: Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢
7 | Phi/L¢ phi: Khong cé
8 | Quy trinh xir ly cdng viéc
8.1 | Thai gian ra soat, phan loai, xem xét tinh hop 1é ciia hd so (15 ngay
lam viéc)
T Trinh ty I f‘ecrg gg‘;’ S};f]tshu;
B1 | Tiép nhan hd so d& nghi| Vin thu 02 |- Vin thu Cuc Bao chi

cap phép Cuc

ngdy |tiép nhan hd so, trinh
lam | Lanh dao Cuc phé vé
viéc | cac phong chuyén
mon.

- Sau khi ¢6 ¥ kién cta
Lanh dao Cuc, B0
phan vin thu chuyén
hd so cho phong
chuyén mon.




15

Lanh dao Phong chuyén mdn | Lanhdao | 0.5 |Chuyén hd so dén
B2 | phén cbng cho chuyén vién phong ngay |chuyén vién giai
phu trach lam | quyét.
Viéc
Chuyén vién ra soat, phan | Chuyén 05 |Dbé xuat y kién tai
B3 | loai, xem xét tinh hop 1¢ vién ngdy |Phiéu trinh d& xuit y
cua hd so, dé xuat y kién. lam | kién chuyén mén vé
véc |tinh hop lé/chua hop
1é cua hod so.
Lanh dao phong chuyén| Lanhdao | 15 |Dé xuit y kién tai
B4 | mén trinh lanh dao Cuyc phong ngdy | Phiéu trinh dé& xuat y
lam | kién chuyén mén vé
viéc | tinh hop 1é/chua hop
1& cia ho so.
Lanh dao Cuc tham dinh, | Lanh dao 02 |- Ho6 so hop 1&: Phé
B5 | xu 1y ho so Cuc ngay |duyét y kién chuyén
lam | Phong chuyén mon
viéc | thu ly hé so.
- Truong hop hod so
chua hop 1&: Cho y
kién vé phan chua hop
1& cua ho so, chuyén
tra phong chuyén mén
dé thong bao cho don
vi nop hd so.
D4i v6i ho so chua hop 16. | Phong 03 | Vin ban thong bao
B6 | Phong chuyén mon trinh | chuyén ngay
Lanh dao Cuc ky ban hanh mon lam
van ban thong bao cho don Viéc

Vi nop ho so

8.2

Thu Iy ho so (trong thoi han 90 ngay 1am viée khong tinh thoi gian che
van ban tra 1o cia Ban Tuyén gido va Dan van Trung wong)

Bl

Tham dinh ho so

Kiém tra tinh phép Iy khéc
cua ho so

Chuyén
Vvién

Tbi da
10
ngay
lam
Viéc

Téi da
12
ngay

- Truong hop hod so
cap phép can giai trinh
thém (néu c6), Chuyén
vién phu trach soan
thdo van ban néu o 1y
do, chuyén lanh dao
phong chuyén mon
xem xet.
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lam |- Truong hop ho so
viec |dap ung yéu cau,
Ra soat viéc thuc hién qu Téi da Chuyén vién phu trich
dinh cua phép luat vé ?)ég 20 thue hién ho so cap
s ., Cn . : phép theo quy dinh.
chi (danh gia hoat dong cua ngay
co quan bao chi trong lam
truong hop cap lai), bao viéc
gém lay y kién caa cac don
vi lién quan
Truong hop hd so phirc Téi da
tap 15
ngay
lam
Viéc
Lanh dao Phong tham |Linh dao| Téida |- Truong hop hd so
B2 |dinh, xem xét ho so tir | Phong 09-12 | cap phép can giai trinh
chuyén vién trinh ngdy |thém (néu c6), Lanh
lam |dao phong chuyén
ViéC | mon xem xét, sua du
(t6i da |thao van ban tr
12 | Chuyén vién trinh Ién,
ngay |ky nhay van ban trinh
lam |Lanh dao Cuc phé
viéc | duyét.
trong |- Truong hop hd so
truong | d4p tng yéu cau, Lanh
hop h6 | dao phong xem xét, ky
S0 | phiéu trinh va ky nhay
phiC | dy théo vin ban trinh
tap) |Lanh dao Cuc phé
duyét.
Lanh dao Cuc tham dinh | Lanhdao | Tdida | Lanh dao Cuc ky Phiéu
B3 | va xem xét thong qua ho so Cuc 10 | trinh va ky nhay cong
ngdy |van/gidy phép, trinh
lAnh dao Bo
Vin thu Cuc chosévaphat| Vanthu | Tdida | Ban hanh Phiéu trinh
B4 | hanh Phiéu trinh (di véi Cuc 01
van ban Mat). ngay
lam

Viéc
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Vin phong Bo tiép nhan | Van phong | Téida | Trinh lanh dao Bo
B5 |Phiéu trinh va trinh lanh Bo 01 |xem xét hd so
dao Bo (d6i véi van ban ngay
Mat) lam
Viéc
Lanh dao Bo xem xét ky | Lanhdao | Téida |- Truong hop hd so
B6 | duyé¢t van ban. Bo Téi da | khong dat yéu cau:
05 | Cho ¥ kién va tra lai
ngdy |dé Cuc Bao chi chinh
lam | stra, hoan thién.

VIEC |- Trudong hop hd so
dat yéu cau, ky Cong
van/Giy phép.

Ban hanh van ban Van thu B | Tdi da | Sau khi 1anh dao Bo
B7 01 | ky duyé¢t van ban Van
ngdy |thu Bo dong dau, ban
lam | hanh van ban, chuyén
viéc | lai hd so cho Cuc Béo
chi d¢ luu.
9 | Coséphaply

- Luat Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nim 2016

- Thong tu sO 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 quy dinh chi tiét va
huéng dan viéc cap gidy phép hoat dong bao in, tap chi in va bao dién tu,
tap chi dién tir, xuat ban thém an pham, thyc hlen hai loai hinh bao chi, m¢
chuyén trang cuia bao dién tir, tap chi dién tir, xuét ban phu truong, xuat ban

ban tin, xuat ban dac san.

10

Biéu mau

MAau s6 02, 03, 04 Thong tu 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020

11

Poi twong thuc hién

Co quan, t6 chirc quy dinh tai Diéu 14, Luat Bao chi

12

Co quan thyc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Cuc Béo chi

13

Két qua thuc hién

Gidy phép hoat dong Tap chi in/vin ban tir chéi cap phép
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MAu s6 02

CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI

PE NGHI CAP GIAY PHEP HOAT PONG TAP CHI IN

-Diénthoai: ..o FaX: oo
2. Tén goi co quan tap chi in dé Nghi CAP GIAY PEP: .....cvvvvieieeeeeeeeee e,
3. TON Chi, MUC AICH: ...
~ (Truong hop c6 nhié‘q an pham tap chi in thi co quan, 16 chire dé nghi cap giay phép
thé hi¢n ton chi, muc dich doi véi ting an pham tgp chi in, phu hep véi ton chi, muc dich co
quan tgp chi in)
4. DOT tWONY PRUC VUL oottt
5. Thé thic xuét ban:
e =] o ST SRSS
B N[0 To LA WAL 1141 115 2 OO
= KY NN XUALDAN oottt
- Thoi gian phét hanh (ghi rd phat hanh vao cac ngay nao trong tuan/thang): ..................
= KNUBN KNG: oottt

BB 010 PPN

(Trirong hop ¢6 nhiéu dn pham tap chi in thi co quan, té chite dé nghj cap gidy phép
thé hién cac néi dung tai muc nay déi véi ting an pham tap chi in)

6. Phuong thirc phat Nann: ...
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7. Tru sé chinh:

e 5 )T o AR
-DIENthoal: ..o Fax: oo
o DT ol 1) 1 100 e 1T 1 1 oSSR
8. Nhan sw du kién:

= TONG DIBN TAD: ovoevoveeeeeeeeee ettt
= PRO TONG DIBN TAD: .ottt
- S6 Tugng DIBN tAP VIEN, PRONG VIBN: ...t
9. Nguon Kinh Phi NOAt @ONG: .....c..cveeeieeeeeeeeee ettt

Co quan, t6 chirc dé nghi cip gidy phép hoat dong tap chi in cam két nhiing diéu trén
day va cac tai liéu trong hd so dé nghi cap gidy phép la ding quy dinh phap luat./.

.., ngay ... thang ... nam 20...
NGUOI PUNG PAU CO QUAN, TO CHUC
(Ky tén, déng dau)
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Mau s6 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

SO YEU LY LICH
NGUOI DU KIEN LA TONG BIEN TAP BAO IN/TAP
Anh 3x4 CHI IN/BAO PIEN TU/TAP CHI DPIEN TU

- Tén bao in/tap chi in/bao dién tir/tap chi GéN T ...ceovveveiecc e

-Ho vatén khai sinh (Chaz in): ... ... Nam, ni:

+ HO va t&Nn thuONG AUNG: .oeeieiiieeee ettt sb et en
- Ngay, thang, NAM SINN: ...c.ooiiiiiiiiie ettt sttt e nneeanee
O TN o[- TSSOSO
= INOT G NEEN NAY: .ottt e et et e e b e s aeesteeseeeteesteaneesreenas
AN DG, et QUOC HICH: oo,
e 0] 0 = To OO PTTSPSTSRSPRN
= DANG VIBN: ettt
el 5 41 e 0 RS USRSRRSR
+ Gi4o duc phd thdng (@4 6t nghiép 16p MAythuge NE NAO): .......veeveeeeeeeeeeeeereeeee e
- Chuyén mon (sau dai hoc, dai NOC): ..o
B8 (0 00 T TSP RTPR R
INGANN NOC: ettt b bbbt b et e et bbbt
DN O 0 110 1T/ 4RO
- Ly luan chinh tri (Ciz nh&n, Ca0 CAp, trUNG CAP, SO CAP): cvvovrrverreerererseeeseseeesseesessessssssensnaan,
+ Ngoai nglt (Ngoai NQit nao; trinh do A, B, C): coeeeeieeee e
- Ngay va noi vao nganh bA0 Chi: ...
- Chuac danh béao chi hién nay (ghi ré linh vuc hoat dong NQNIEP V)i c..cveveeveieieece s

- S6 thé NhA DA (TNOT NAN...): Lottt
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I- QUA TRINH PAO TAO

(Ghi rd thoi ky hoc trieong, 16p pho thong, chuyén mén, chinh tri, ngogi ng#)
I1- TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

(Ghi r6 teeng thoi ky lam viéc ¢ ddu)

I11- TOM TAT QUA TRINH HOAT PONG BAO CHI

(Ghi rd tang thoi ky lam viée, chiec danh, ¢ co quan bao chi nao)

IV- KHEN THUONG, KY LUAT

(Hinh thizc cao nhat)

V- LOI CAM DPOAN

T6i xin cam doan vé nhimng diéu khai trén 1a ding sy that va xin chiu trach nhiém veé 1oi khai
ctia minh trudc co quan quan 1y va trudc phap luat./.

NGUOI DUNG PAU ..., ngay ... thang ... nam 20...
CO QUAN, TO CHUC Nguoi khai ky tén

(Ky tén, déng dau)



M4Au s6 03

CO QUAN, TO CHUTC:

TEN CO QUAN BAO CHI DU KIEN:

22

DANH SACH DU KIEN NHAN SU CUA TAP CHI IN

Ho va
tén

Chutc vu/
Chirc danh
(phong vién,
bién tap vién,
cong nhan
vién, can bo
k¥ thuat)

INam
sinh

Gigi
tinh

Dan
toc

Trinh do
gido duc pho
thong (da tét
nghiép lop
may/thudc
hé nao)

Trinh
do
chuyén
mon

Trinh do
ly luan
chinh tri

Trinh
do
ngoai
ngt

(Nam vao
nganh
béo chi

.., ngay ... thang ... nam 20...
NGUOI PUNG PAU CO QUAN, TO CHUC
(Ky tén, déng dau)
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3. Tén thii tuc: Cap, cép lai gidy phép hoat dong bao dién tir
Ma quy trinh: QT-003-Cuc Béo chi
Néi dung cu thé:

Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (TTHC)

- Tén chi, muc dich phu hop vai chitc nang, nhiém vu cia co quan chu
quan; d6i twong phuc vu; tén mién, noi dat may cha va don vi cung cap
dich vu két néi.

- C6 phuong an vé t6 chirc va nhan sy bao dam hoat dong cua co quan bao
chi; co nguoi du tiéu chuan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 23 Luat Béo
chi dé dam nhiém chuc vu nguoi ding dau co quan bao chi.

- C0 tén va hinh thire trinh bay tén co quan bao chi.

- CO tru so va cac diéu Kién co so vat chat, ki thuat; phuong an tai chinh;
c6 cac giai phap ky thuat bao dam an toan, an ninh thdng tin; cé it nhat mot
tén mién “.vn” di dang ky phu hop véi tén bao chi va s dung hé thng
may chu dat tai Viét Nam.

- Phii hop véi quy hoach phat trién va quan ly bao chi toan qudc dugc Tha
tuong Chinh phu phé duyét.

Cach thirc thuc hién

Guri ho so truc tiép, truc tuyén hodc qua buu dién.

Trinh tw thuc hién

- Co quan, t6 chirc quy dinh tai Diéu 14 Luat Bao chi, du diéu kién theo
quy dinh tai Diéu 17 Luat Bao chi, c6 nhu cau hoat dong bao dién ti gui
01 bo ho so dé nghi cap gidy phép hoat dong bao dién tir dén Bo Vin hoa,
Thé thao va Du lich .

Trong thai han 90 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 16, Bo Vian hoa, Thé
thao va Du lich c6 trach nhiém cap, cap lai gidy phép hoat dong bao dién
tir; truong hop tir chdi cap phai thong béo bang van ban va néu rd 1y do.

- B6 Van hoa, Thé thao va Du lich cap lai giéy phép cho cac co quan bao
chi theo quy dinh tai Quy hoach phat trién va quan ly bao chi toan quéc
dén nam 2025; ho so, thi tuc cip gidy pheép hoat dong bao di¢n tu thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 10 Thong tu s6 41/2020/TT-BTTTT ngay
24/12/2020 cua Bo Thong tin va Truyén théng.

Thanh phan hé so S6 lwong/ Hinh thirc
Pon vj tinh

4.1

To khai @& nghi cp gidy phép hoat dong 01 ban Ban chinh
béo dién tar (Mau sb 06 ban hanh kém theo
Thong tu s 41/2020/TT-BTTTT ngay
24/12/2020).
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4.2

Dé an hoat dong bao dién tir (c6 chix ky cua
nguoi c6 tham quyen va dong dau hogc ky
s6 cua co quan, t6 chuc dé nghi Cap gidy
phép) va céc tai liéu kém theo, gom céc noi
dung sau:

+ Su can thiét va co so phap ly; trinh bay
viéc dap tng day du cac diéu kién quy dinh
tai Biéu 17 Luat Bao chi;

+ Két cau va ndi dung chinh cac chuyén
trang, chuyén muc cia bao dién tu, cac
chuyén muc caa chuyén trang;

+ Tén mién phu hop véi tén bao dién tir;

+ Viéc s& hiru tén mién con thoi gian sir
dung téi thiéu 06 thang tinh tir thoi diém
dé nghi cap gidy phép;

+ Quy trinh xuat ban va quan Iy ndi dung.

01 ban

Ban chinh

4.3

Danh sach du kién nhan su cia bao dién
tar (Mau sb 03 ban hanh kém theo Théng
tr  s6  41/2020/TT-BTTTT  ngay
24/12/2020).

01 ban

Ban chinh

4.4

So yéu ly lich nguoi dy kién 1a Tong bién
tap (Mau s6 04 ban hanh kém theo Thong
tv  s6  41/2020/TT-BTTTT ngay
24/12/2020).

01 ban

Ban chinh

4.5

Mau trinh bay giao dién trang cha cia bao
dién ta phai hién thi cac théng tin theo quy
dinh tai Diéu 46 Luat Béo chi, c6 xac nhan
ciia co quan, to chuc d& nghi cip gidy
phép.

Mau trinh bay giao dién trang chu cua
chuyén trang c6 xac nhan cua co quan, to
chtrc dé nghi cap giay phép. Trang chu cua
chuyén trang phai hién thi cac théng tin
theo quy dinh tai Diéu 46 Luat Béo chi,
trong d6: Tén goi chuyén trang thé hién rd
cum tir “chuyén trang” ¢ c& chir ti thiéu
bang 1/2 ¢& chir cua tén chuyén trang va
tn goi bao dién tir c6 ¢& chit tdi thiéu bang
1/2 ¢& chir caa tén chuyén trang.

01 ban

Ban chinh

S6 lweng ho so: 01 bo

Thoi gian xi ly: Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢
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Phi/Lé phi: Khong co

8 | Quy trinh xir ly cdng viéc
8.1 | Thai gian ra soat, phan loai, xem xét tinh hop 1é ciia hd so (15 ngay
lam viéc)
TT Trinh ty Trach | Tha et qual
: nhiém gian San pham
B1 | Tiép nhan hd so & nghi| Vanthu | 02 - Vin thu Cuc Béo chi
cap phép Cuc ngdy | tiép nhan hd so, trinh
lam Lanh dao Cuc phé vé
Viéc cac phong chuyén
mon.
- Sau khi ¢ ¥ kién cta
Lanh dao Cuc, B0
phan vin thu chuyén
hdo so cho phong
chuyén mén.
Lanh dao Phong chuyén | Lanhdao |0.5 Chuyén hd so dén
B2 | mon phan cong cho chuyén phong ngay |chuyén vién giai
vién phu trach lam quyét.
Viéc
Chuyén vién ra soat, phan | Chuyén |05 Dé xuit y kién chuyén
B3 | loai, xem xet tinh hop 1€ vién ngdy |moén tai Phiéu trinh
cua ho so, dé xuat y kién. lam noi bo vé tinh hop
véc 1&/chua hop 18 caa hd
S0.
Lanh dao phong chuyén| Lanhdao | 15 |Pé xuat y kién tai
B4 | mon trinh linh dao Cuc phong ngay | Phiéu trinh noi bo vé
lam | tinh hop 1é/chua hop
viéc | 1é caa hd so.
Lanh dao Cuc tham dinh, | Ladnhdao | 02 |- HO so hop l&: Phé
B5 | xir Iy ho so Cuc ngay |duyét y kién chuyén
lam | Phong chuyén mén
véc | thu Iy hd so.

- Truong hop hé so
chua hop I&: Cho vy
kién vé phan chua hop
1& cua hd so, chuyén
tra phong chuyén mén
dé thong bao cho don
vi nop hd so.
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Péi voi hd so chua hop 18,|  Phong | 03 Van ban thong bao
B6 | Phong chuyén moén trinh | chuyén | ngay
Lanh dao Cuc ky ban hanh mon lam
van ban thong bao cho don Viéc
vi nop hd so
8.2 | Thu ly hd so (trong thoi han 90 ngay lam viéc khong tinh thoi gian cho
van ban tra loi cia Ban Tuyén giao Trung wong)
Tham tra, xir 1y ho so Chuyén Téida |- Truong hop hd so
Bl Vvién 10 cap phép can giai trinh
ngdy | thém (néu c6), Chuyén
lam vién phu trach soan
Viéc thao van ban néu rd ly
Kiém tra tinh phép I khac Téi da |40, chuyén lanh dao
cia hd so 12 phong, chuyén mon
ngay xem Xxet. ‘
lam - Truong hop ho so
viéc dap tmg yéu cau,
TR ” <. Chuyén vién phu trach
Ra soa}t V|¢c,thucAh|c£1 quy Toi da thue hién hd so cp
d;r?h ciua phgp |uatAVe brfto 20\ phép theo quy dinh.
chi (danh gia hoat dong cua ngay
co quan bao chi trong lam
truong hop cap lai), bao viéc
gém lay y kién caa cac don
vi lién quan
Truong hop hd so phiic Téi da
tap 15
ngay
lam
Viéc
Lanh dao Phong tham |Linh dao|Téida |- Truong hop hd so
B2 | dinh, xem xét hd so tir | phong 09-12 | cép phép can giai trinh
chuyén vién trinh ngdy |thém (néu co), Lanh
lam dao phong chuyén
Viéc mon xem Xxét, stra du
(téida |thao vin ban tr
12 Chuyén vién trinh Ién,
ngay | ky nhay van ban trinh
lam Lanh dao Cuc phé
Viéc duyét.
trong |- Truong hop hd so
truong | dap ung yéu cau, Lanh

hop hd
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SO dao phong xem xét, ky
phicc | phiéu trinh va ky nhay
tap) du thao van ban trinh
Lanh dao Cuc phé
duyét.
Lanh dao Cuc tham dinh | Lanhdao | Téida | Lanh dao Cuc ky Phiéu
B3 | va xem xét thong qua hd so Cuc 7-10 | trinh va ky nhay cong
ngdy | van/gidy phép, trinh
lam lanh dao Bo
Viéc
(t6i da
10
ngay
lam
Viéc
trong
truong
hop ho
SO
phic
tap)
Vin thu Cuc chosévaphat | Vanthu |Téida | Ban hanh Phiéu trinh
B4 | hanh Phiéu trinh (d6i V&i Cuc 02
van ban Mat) ngay
lam
Viéc
Vin phong Bo tiép nhan | Van phong | Téi da | Trinh lanh dao Bo
B5 | Phiéu trinh va trinh lanh Bo 02 xem xét hd so
dao Bo (ddi voi van ban ngay
Mat) lam
Viéc
Lanh dao Bo xem xét ky | Lanhdao |Tdida |- Truong hop hd so
B6 | duyét vin ban. Bo 05 khong dat yéu cau:
ngdy | Cho ¥ kién va tra lai
lam dé Cuc Béo chi chinh
Viéc stra, hoan thién.

- Truong hop hé so
dat yéu cau, ky Cong
van/Giay phép.
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B7

Ban hanh vin ban Vian thu Bo | Téi da | Sau khi lanh dao Bo
02 ky duyét van ban Van
ngdy | thu Bo dong diu, ban
lam van ban, chuyén lai hd
Viéc so cho Cuc Béo chi dé
luu.

Co s phap ly

- Lut Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nam 2016

- Thong tu sO 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 quy dinh chi tiét va
huéng dan viée cap gidy phép hoat dong bao in, tap chi in va bao dién tu,
tap chi dién tir, xuat ban thém an pham, thyc hién hai loai hinh béo chi, m¢
chuyén trang cua bao di¢n tir, tap chi dién t, xuat ban phu truong, xuat ban
ban tin, xuat ban dac san.

10

Biéu mau

M3u sb 06, 03, 04 Thong tu 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020

11

Poi twgng thuc hién

Co quan, t6 chirc quy dinh tai Diéu 14, Luat Bao chi

12

Co quan thyc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiep thuc hién TTHC: Cuc Bao chi

13

Két qua thuc hién

Gidy phép/van ban tir chdi cap phép
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MAu s6 06

CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phuc

1. Tén co quan, to chirc dé nghi cip gidy phép hoat dong bao dién ti:............c..ccvveverereerenennn.
e ) T- o AR
DN thoal: ..o, FaX: oo,
2. Tén goi co quan bao in d& NGhi CAP GIAY PNEP: ....cv.vvecerceceereeeieee e,
3. TON CHI, MUC GICH: ettt e e et e e ete e ennes

(Trirong hop ¢ nhiéu an pham bdo in thi co quan, t6 chire dé nghi cdp gigy phép thé hién ton
chi, muc dich dai véi ting an pham, phi hop véi ton chi, muc dich ciia co quan bdo in)

4. DOT QNI PRIUC VI ..ottt sttt
5. Thé thirc xuét ban:

5.1. An pham chinh:

el =11 T A TSRS PSP PRT PR PRPRO
B N[0 ToT WAL 1V 141 111 OO
= KY AN XUALDAN oottt
- Thoi gian phat hanh (ghi rd phat hanh vao cac ngay nao trong tuan/thang): .............ccceeeee....
= KNUBN KNG: oottt n ettt
T 111 OO OO
5.2. An pham khac (néu co):

LT 1 o RSOOSR
= INGON NG ENE NIBN: ..ottt n et see st
= KY NN XUALDAN oottt n et
- Thoi gian phét hanh (ghi rd phat hanh vao cac ngay nao trong tuAN/thang): ...........cccevvvevereennn.
= KAUBN KNG ottt sttt

BT =111 PP
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(Triong hop 6 nhiéu dn pham bdo in thi co quan, t6 chire d@é nghi cdp gidy phép thé hién cac
néi dung tai muc nay doi véi ting dn pham)

6. Phuong thirC phat hanh: ...,
7. Tru sé chinh:

e ) T- o SR

o D T ol 1) 1 110 e 1T 1 1 oo OO
8. Nhan sw dur kién:

= TONG DIBN EAP: ettt ettt n et n et st en et en et en e
= PRO TONG DIBN TAD: ..ottt en ettt s en et en e enee e
- S Turgng DIBN tAP VIBN, PRONG VIBN: ...ttt
9. NgUON Kinh Phi NOAt @ONG: ....ooveeveveeeeececeeeeee ettt

Co quan, to chire dé nghi cap gidy phép hoat dong bao in cam két nhimg diéu trén ddy va cac
tai liéu trong hd so dé nghi cap giay phép la ding quy dinh phap luat./.

ngay .. thang .. nam  20..
NGUOI PUNG PAU CO QUAN, TO CHUC
(Ky tén, déng dau)
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Mau s6 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

SO YEU LY LICH

NGUOI DU KIEN LA TONG BIEN TAP BAO BIEN TU
Anh 3x4

S o o T 1o 0 5L I L oSSR
-Ho vatén khai sinh (Chizin): ... Nam, nir: ............
Sl oI TR 1< 1 410 (o 1o o [V o RS SSPS
- Ngay, thang, NAmM SINN: ...c.oooiiiii et ettt s
O TN o[- TSSOSO
= INOT O NHEN NMAY: .t b b bbbttt et et sbe bt beene s
= DANOC: QUAC tHCR: e,
S 10 0 = To SO USOPRTTSUSPPRSRRN
e D 1410 V1< SRRSO PRSP
0 550 W (o SRS
+ Gi4o duc phd thong (@4 6t nghiép 16p MAyhuge NE NAO): .......ceeveeeeeeeeeeeeeree e
- Chuyén mon (sau dai Noc, dai NOC): ....ooeeiiececee e
TIUONG NOC: oot b bbbt b ettt ettt nneeneas
INGANN NOC: .t b bbbttt b bbbttt ettt r e
D O 101 110 1< OO
- Ly luan chinh tri (Ciz nh&n, a0 CAp, trUNG CAP, SO CAP): cvvvevereererrsrseeeiereresressssesssssseneneans
+ Ngoai nglt (Ngoai NQit nao, trinh do A, B, C): coeveeieeee e
- Ngay va noi vao nganh BA0 Chi: ..........ccoevuiiiiiiiiiccece e
- Chtrc danh bao chi hién nay (ghi ré linh vieC hoat dong NGIEP V). .ocveeceveieeeeeceece e
- S6 thé NhA DAO (TNOT NAN...): .ottt

I- QUA TRINH PAO TAO
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(Ghi 18 thoi ky hoc triong, 16p phé théng, chuyén mén, chinh tri, ngogi ngiz)
I1- TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

(Ghi r6 tung thoi ky lam viéc o ddu)

I11- TOM TAT QUA TRINH HOAT PONG BAO CHI

(Ghi rd tang thoi ky lam viée, chiec danh, ¢ co quan bao chi nao)

IV- KHEN THUONG, KY LUAT

(Hinh thizc cao nhat)

V- LOI CAM DOAN

T6i xin cam doan vé nhimng diéu khai trén 1a ding sy that va xin chiu trach nhiém vé 1oi khai
cta minh trudc co quan quan ly va trudc phap luat./.

NGUOI DUNG PAU ..., ngay ... thang ... nam 20...
CO QUAN, TO CHUC Nguwoi khai Ky tén

(Ky tén, déng dau)



M4Au s6 03

CO QUAN, TO CHUTC:

TEN CO QUAN BAO CHI DU KIEN:

33

DANH SACH DU KIEN NHAN SU CUA BAO PIEN TU

Ho va
tén

Chutc vu/
Chirc danh
(phong vién,
bién tap vién,
cong nhan
vién, can bo
k¥ thuat)

INam
sinh

Gigi
tinh

Dan
toc

Trinh do
gido duc pho
thong (da tot
nghiép lop
may/thudc
hé nao)

Trinh
do
chuyén
mon

Trinh do
ly luan
chinh tri

Trinh
do
ngoai
ngt

(Nam vao
nganh
béo chi

.., ngay ... thang ... nam 20...
NGUOI PUNG PAU CO QUAN, TO CHUC
(Ky tén, déng dau)
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4. Tén thi tuc: Cép, cép lai gidy phép hoat déng Tap chi dién tir
Ma quy trinh: QT-004-Cuc Béo chi
Néi dung cu thé:

Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (TTHC)

- Tén chi, muc dich phu hop vai chitc nang, nhiém vu cia co quan chu
quan; d6i twong phuc vu; tén mién, noi dat may cha va don vi cung cap
dich vu két néi.

- C6 phuong an vé t6 chirc va nhan sy bao dam hoat dong cua co quan bao
chi; co nguoi du tiéu chuan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 23 Luat Béo
chi dé dam nhiém chuc vu nguoi ding dau co quan bao chi.

- C4 tén va hinh thtrc trinh bay tén co quan bao chi; tén va hinh thirc trinh
bay an pham bao chi.

- CO tru so va cac diéu Kién co sd vat chat, ky thuat; phuong an tai chinh;
c6 cac giai phap ky thuat bao dam an toan, an ninh thdng tin; cé it nhat mot
tén mién “.vn” di dang ky phu hop véi tén bao chi va st dung hé thng
may chu dat tai Viét Nam.

- Phii hop véi quy hoach phat trién va quan ly bao chi toan quoc dugc Tha
tuong Chinh phu phé duyét.

Cach thirc thuc hién

Guri hd so truc tiép, truc tuyén hodc qua buu dién.

Trinh ty thwc hién

- Co quan, t6 chirc quy dinh tai Diéu 14 Luat Bao chi, da diéu kién theo
quy dinh tai Biéu 17 Luat Bao chi, c6 nhu cau thanh lap co quan bao chi,
gui ho so truc tiép hoic qua hé thong buu chinh dé nghi Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich cap giay phép hoat dong bao chi.

Trong thai han 90 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18, Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich cip gidy phép hoat dong bao chi; truang hop tir chdi cap
phai thdng b&o bang vin ban va néu rd Iy do.

- B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich cap lai gidy phép cho cac co quan bao
chi theo quy dinh tai Quy hoach phat trién va quan ly béo chi toan quéc
dén nam 2025; ho so, tha tuc cap gidy phép hoat dong tap chi dién tir thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 11 Théng tu s 41/2020/TT-BTTTT ngay
24/12/2020 cua Bo Thong tin va Truyén théng.

Thanh phan hé so S6 lwong/ Hinh thirc
Pon vj tinh

4.1

To khai dé nghi cap gidy phép hoat dong 01 ban Ban chinh
Tap chi dién t (Mau s6 07 Thong tu so
41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020).
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4.2

D¢ 4n hoat dong tap chi dién tir (c6 chix ky
cua nguoi o tham q uyén va déng dau hoac
ky s6 cua co quan, to chirc dé nghi Cap gidy
phép) va céc tai liéu kém theo, gom céc noi
dung sau:

+ Sy can thiét va co so phap Iy;

+ Trinh bay viéc dap ung day dua cac diéu
kién quy dinh tai Diéu 17 Luat Bao chi;

+ Két cau va noi dung chinh cua céc
chuyén trang, chuyén muc cua tap chi dién
tr, cac chuyén muc cua chuyén trang,
trong d6 thé hién rd vé noi dung thdng tin
chuyén sau, chuyén nganh, giagi thiéu,
dang tai két qua nghién ctu khoa hoc,
tham gia tu van, phan bién chinh sach vé
linh vuc thugc chirc nang, nhiém vu cia co
quan, to chtrc dé nghi cap gidy phép;

+ Tén mién phi hop véi tén tap chi dién
tu;

+ Viéc s& hiru t&n mién con thoi gian sir dung
t6i thiéu 06 thang tinh tir thoi diém dé nghi cap
giay phép;

+ Quy trinh xuat ban va quan Iy ndi dung.

01 ban

Ban chinh

4.3

Danh séch duy kién nhan sy cua tap chi dién
tar (Mau sb 03 ban hanh kém theo Théng
tr  s6  41/2020/TT-BTTTT  ngay
24/12/2020).

01 ban

Ban chinh

4.4

So yéu Iy lich nguoi dy kién 1a Tong bién
tap (Mau so6 04 Thong tu so 41/2020/TT-
BTTTT ngay 24/12/2020).

01 ban

Ban chinh

4.5

Mau trinh bay giao dién trang chu cua tap
chi dién tir ¢4 xac nhan caa co quan, t6 chic
dé nghi cap gidy phép. Trang chu cua tap chi
dién tir phai hién thi céc théng tin theo quy
dinh tai Diéu 46 Luat Bao chi, trong do tén
goi tap chi dién tir thé hién rd cum tir “tap
chi” hodc “tap chi dién tu” c6 ¢& chir tdi
thiéu bang 1/2 ¢& chir cua tén tap chi dién
tur;.

01 ban

Ban chinh

S6 lweng ho so: 01 bo

Thai gian xir Iy: Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 16
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Phi/Lé phi: Khong co

8 | Quy trinh xir ly cdng viéc
8.1 | Thai gian ra soat, phan loai, xem xét tinh hop 1é ciia hd so (15 ngay
lam viéc)
TT Trinh tu Trach Thai Ifét quzﬁ/
: nhiém gian San pham
B1 | Tiép nhan hd so d& nghi| Vinthu |02 - Vin thu Cuc Béo chi
cap phép Cuc ngdy | tiép nhan hd so, trinh
lam Lanh dao Cuc phé vé
Viéc cac phong chuyén
mon.
- Sau khi ¢ ¥ kién cta
Lanh dao Cuc, B0
phan vin thu chuyén
hdo so cho phong
chuyé&n mon.
Lanh dao Phong chuyén | Lanhdao |0.5 Chuyén hd so dén
B2 | mon phan cong cho chuyén phong ngay |chuyén vién giai
vién phu trach lam quyét.
Viéc
Chuyén vién ra soat, phan | Chuyén |05 Pé xuat y kién tai
B3 | loai, xem xét tinh hop & vién ngdy | Phiéu trinh dé xuét y
cua ho so, dé xuat y kién, lam kién chuyén mén vé
VéC tinh hop lé/chua hop
1& caa hd so.
Lanh dao phong chuyén| Lanhdao |1.5 Pé xuat y kién tai
B4 | mon trinh linh dao Cuc phong | ngay | Phiéu trinh d& xuat y
lam kién chuyén mén vé
Viéc tinh hop 1é/chua hop
lé cua hd so.
Lanh dao Cuc tham dinh, | Lanhdao |02 - Ho so hop lé: Phé
B5 | xir Iy ho so Cuc ngdy |duyét y kién chuyén
lam Phong chuyén mon
VEC thu Iy ho so.

- Truong hop hé so
chua hop I&: Cho vy
kién vé phan chua hop
1& cua hd so, chuyén
tra phong chuyén mén
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dé th@ng bao cho don
Vi nop ho so.

B6

Péi véi hd so chua hop I8.
Phong chuyén mon trinh
Lanh dao Cuc ky ban hanh
van ban thong bao cho don
vi nop hd so

Phong
chuyén
mon

03
ngay
lam
Viéc

Van ban thong bao

8.2

Thu 1y ho so ( Trong thoi han 90 ngay lam viéc khong tinh théi gian
chd van ban tra 1oi cia Ban Tuyén gidao va Dan van Trung wong)

Tham tra, xir 1y ho so Chuyén Téida |- Truong hop hd so
Bl Vién 10 cap phép can giai trinh
ngdy | thém (néu co), Chuyén
lam vién phu trach soan
Viéc thao van ban néu rd 1y
Kiém tra tinh phap ly khéc Téi da |90, chuyén lanh dao
caa hd so 12 phong, chuyén mon
ngay xem xét.
lam - Truong hop hd so
viéc dap tmg yéu cau,
Ra soéﬁt viéc,thucAhié() quy Ti da gliléyi?é\geﬁg hsu Otrng
d;r?h ciua phgp |uatAVe brfto 20\ phép theo quy dinh.
chi (danh gia hoat dong cua ngay
co quan bao chi trong lam
truong hop cap lai), bao viéc
gém lay y kién caa cac don
vi lién quan
Truong hop hd so phirc Téi da
tap 15
ngay
lam
Viéc
Lanh dao Phong tham |Linh dao|Téida |- Truong hop hd so
B2 | dinh, xem xét hd so tir | phong 09-12 | cép phép can giai trinh
chuyén vién trinh ngdy |thém (néu co), Lanh
lam dao phong chuyén
Viéc mon xem Xxét, stra du
(tida |thao vin ban tur
12 Chuyén vién trinh Ién,
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ngay |ky nhay vin ban trinh
lam Lanh dao Cuc phé
Viéc duyét.
trong |- Truong hop hd so
truong | dap tmg yéu cau, Lanh
hop N6 | dao phong xem xét, ky
Y phiéu trinh va ky nhay
phtc | dy thao véan ban trinh
tap) Linh dao Cuc phé
duyét.
Lanh dao Cuc tham dinh | Lanh dao | Téida | Lanh dao Cuc ky Phiéu
B2 | va xem xét thong qua hd so Cuc 7-10 | trinh va ky nhay cong
ngdy | van/gidy phép, trinh
lam lanh dao Bo
Viéc
(t6i da
10
ngay
lam
Viéc
trong
truong
hop ho
SO
phtrc
tap)
Vin thu Cuc chosévaphat | Vanthu |Téida | Ban hanh Phiéu trinh
B3 | hanh Phiéu trinh (d6i V&i Cuc 02
van ban Mat) ngay
lam
Viéc
Vian phong B0 tiép nhan | Van phong Téida | Trinh 13nh dao BO
B4 | Phiéu trinh va trinh lanh Bo 02 xem xét ho so
dao Bo (ddi voi van ban ngay
Mat) lam
Viéc
Lanh dao BO xem xét ky | Lanh dao Toéida |- Truong hop hd so
B5 | duyét vin ban. Bo 05 khong dat yéu cau:
ngdy | Cho ¥ kién va tra lai
lam dé Cuc Béo chi chinh

Viéc

stra, hoan thién.
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- Truong hop ho so
dat yéu cau, ky Cong
van/Gidy phép.
Ban hanh vin ban Vin thu By | Téida | Sau khi 1anh dao B9
B6 02 ky duyét van ban Van
ngdy |thu Bo dong dau, ban
lam hanh van ban, chuyén
Viéc lai hd so cho Cuc Béo
chi d¢ luu.
9 | Coséphaply

- Luat Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nam 2016

- Thong tu sO 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 quy dinh chi tiét va
huéng dan viec cap gidy phép hoat dong bao in, tap chi in va bao dién tir,
tap chi dién tir, xuat ban thém an pham, thyc hlen hai loai hinh bao chi, m¢
chuyén trang cuia bao dién tu, tap chi dién tir, xuét ban phu truong, xuat ban
ban tin, xuat ban dac san.

10 | Biéu mau
Mau s6 07, 03, 04 Théng tu s6 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020
11 | Poi twong thuc hién

Co quan, t6 chirc quy dinh tai Diéu 14, Luat Bao chi

12

Co quan thyc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Cuc Béo chi

13

Két qua thuc hién

Gidy phép hoat dong tap chi dién tir/vin ban tir chdi cap phép
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M4Au s6 07

CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI

PE NGHI CAP GIAY PHEP HOAT PONG TAP CHIi PIEN TU

S 5 ) T= o

-Diénthoai: ..o FaX: oo

2. Tén goi co quan tap chi di¢n tir & Nghi Cap gidy PEP: ....cc.ovveveeveeeeere e,

3. TON COE, MUE @ICR: ...

= Tap ChT AIGN T .o

= CRUYBN TTANG (NEU COY: .ottt en et s s eeeans

(Truong hap 6 nhiéu chuyén trang thi co quan, té chike dé nghj cdp gigy phép thé hién
ton chi, muc dich doi véi tieng chuyén trang, phu hep vai ton chi, muc dich cua co quan tap chi
dien tur)

4. DOT tWONY PRUC VUL oottt ene s,

5. Thé thirc xuat ban:

5.1. Tap chi dién ti:

B N[0 To LA WAL 1141 115 2 OO

= TEN CAC CHUYBN MUC: .. .eiiice ettt sbe e sraesteenee

5.2. Chuyén trang (néu co):

e IE=1 11T LTSRS ST PSPPSR PRPRPRR

“INGON NGE tE NIEN: ...ttt

= TEN CAC CHUYBN MUC: ...t e et e enraenreanee s
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(Trwong hop ¢6 nhiéu chuyén trang thi co quan, t6 chire dé nghi cdp gidy phép thé hién
cac ngi dung tai muc nay doi voi tieng chuyén trang)

B. NGUBN TN oottt en e enneas
7. Dinh Ky cap NNATTNONG TIN: (..o
8. Pon vi cung cap dich v KEt N8 INTEMNEL: ........ovvieeieeeeeeeeeeeee e,
9. IP may chii Iwu gitk thONg TiN: ......ooviiiie e
10. Noi dAt MAY ChUL ..ot
11. Tru sé chinh:

e O - ot 0 USSP
e O 1< 11 {4 [oF:T LRSS SPPROPRN
-DPiachithu diénti: ..o FaX: .o,
12. Céc tén mién:

= THANG CNULL ettt sttt et bbbt ens
(Tén mién phu hep Véi tén tap chi dién tir)

= CRUYBN TrANG (NEU COY: oo vee s ese st snee s
(Tén mién cdp duwéi cua tén mién cua tap chi dién tir, phll hop Véi tén chuyén trang)
13. Nhan sy d kién:

= TONG DIBN TAP: vttt ettt
= PRO TONG DIBN EAD: .ottt
- S6 lwong bién tap vién, phong Vien, K§ thUat VIEN: .........cccoceveeieeieieeeeeeeeeees e,
14. Ngudn Kinh phi N0at @ONG: .........ccevviveeeeeeeeeeeee e

Co quan, t6 chie dé nghi cip gidy phép hoat dong tap chi dién tir cam két nhirng diéu
trén day va cac tai liéu trong hd so dé nghi cap giay phép 1a dung quy dinh phéap luat./.

..... ngay ... thang ... nam 20...

NGUOI PUNG PAU CO QUAN TO CHUC
(Ky tén, déng dau)
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Mau s6 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

SO YEU LY LICH
NGUOI DU KIEN LA TONG BIEN TAP BAO IN/TAP
Anh 3x4 CHI IN/BAO PIEN TU/TAP CHI DPIEN TU

- Tén bao in/tap chi in/bao dién tir/tap chi GéN T .ocvvivveieiiee e

-Ho vatén khai sinh (Chaz in): ... ... Nam, nit:

+ HO va teNn thuONG AUNQG: .eveeeiiie ettt sae e
- Ngay, thang, NAM SINN: ...c.ooiiiiiiiiiicie ettt e be e eesbeestaeeabeessaeesreeenes
O TN OSSR RSSO
= INOT G NEEN NAY: <ot et e et e et e e ae e st e e teereesteeneeaneenreenras
AN DG, et QUOC HICh: oo,
e 0] 0 = To O SOUPOPSPRTPRSPRN
= DANG VIBN: bbbt
el 5 41 s o SRRSO
+ Gi4o duc phd thong (@4 6t nghiép 16p MAythuge NE NAO): .......veeveveeeeeeeceereeeee s
- Chuyén mon (sau dai hoc, dai NOC): .....cooiieie e
B8 (0 00 T TSSO P SRR
INGANN NOC: ettt bbb bbbt bt et et b bbb
INEM EGE NGNIEP: o.vvveee ettt sttt ensen s s e st ensn e
- Ly luan chinh tri (Ciz nh&n, Ca0 CAp, trUNG CAP, SO CAP): cvvovrrverreerererseeeseseeesseesessessssssensnaan,
+ Ngoai nglt (Ngoai NQit nao; trinh do A, B, C): coeeeeiieiie e
- Ngay va no1 vao nganh A0 Chi: ......cocoiiiiiiiiiiiice e
- Chuac danh béao chi hién nay (ghi ré linh vuc hoat dong NQNIEP V)i c..cveveeveieieece s

- S6 thé NhA DA (TNOT NAN...): .ottt
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I- QUA TRINH PAO TAO
(Ghi rd thoi ky hoc trieong, 16p pho thong, chuyén mén, chinh tri, ngogi ng#)
I1- TOM TAT QUA TRINH CONG TAC
(Ghi r6 teeng thoi ky lam viéc ¢ ddu)
I11- TOM TAT QUA TRINH HOAT PONG BAO CHI
(Ghi rd tang thoi ky lam viée, chiec danh, ¢ co quan bao chi nao)

IV- KHEN THUONG, KY LUAT

(Hinh thizc cao nhat)

V- LOI CAM DPOAN

T6i xin cam doan vé nhimng diéu khai trén 1a ding sy that va xin chiu trach nhiém vé 1oi khai
ctia minh trudc co quan quan 1y va trudc phap luat./.

NGUOI DUNG PAU ..., ngay ... thang ... nam 20...
CO QUAN, TO CHUC Nguoi khai ky tén

(Ky tén, déng dau)
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CO QUAN, TO CHUTC:

TEN CO QUAN BAO CHI DU KIEN:
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DANH SACH DU KIEN NHAN SU CUA TAP CHIi PIEN TU

Ho va
tén

Chutc vu/
Chirc danh
(phong vién,
bién tap vién,
cong nhan
vién, can bo
k¥ thuat)

INam
sinh

Gigi
tinh

Dan
toc

Trinh do
gido duc pho
thong (da tot
nghiép lop
may/thudc
hé nao)

Trinh
do
chuyén
mon

Trinh do
ly luan
chinh tri

Trinh
do
ngoai
ngt

(Nam vao
nganh
béo chi

.., ngay ... thang ... nam 20...
NGUOI PUNG PAU CO QUAN, TO CHUC
(Ky tén, déng dau)
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5. Tén thii tuc: Cép, cép lai gidy phép hoat dong bo in va bso dién tir
Ma quy trinh: QT-005-Cuc Béo chi
Néi dung cu thé:

Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (TTHC)

- Tén chi, muc dich phu hop vai chitc nang, nhiém vu cia co quan chu
quan; d6i twong phuc vu; tén mién, noi dat may cha va don vi cung cap
dich vu két néi.

- C6 phuong an vé t6 chirc va nhan sy bao dam hoat dong cua co quan bao
chi; co nguoi du tiéu chuan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 23 Luat Béo
chi dé dam nhiém chuc vu nguoi ding dau co quan bao chi.

- C4 tén va hinh thtrc trinh bay tén co quan bao chi; tén va hinh thirc trinh
bay an pham bao chi.

- CO tru so va cac diéu Kién co sd vat chat, ky thuat; phuong an tai chinh;
c6 cac giai phap ky thuat bao dam an toan, an ninh thdng tin; cé it nhat mot
tén mién “.vn” da dang ky phu hop véi tén bao chi va st dung hé thng
may chu dat tai Viét Nam.

- Phii hop véi quy hoach phat trién va quan ly bao chi toan qudc dugc Tha
tuong Chinh phu phé duyét.

Cach thirc thuc hién

Gui hd so truc tiép, truc tuyén hoic qua buu dién.

Trinh ty thwc hién

- Co quan, t6 chirc quy dinh tai Piéu 14 Luat Bao chi, da diéu kién theo quy
dinh tai Piéu 17 Luat Bao chi, c6 nhu cau hoat dong béo in va bao dién tu
guri 01 bo ho so dé nghi cap gidy phép hoat dong bao in va bao dién tir dén
B6 Van hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan bao chi dang hoat dong bao in va bao dién tir c6 mot hoac hai
gidy phép chuan bj hét hiéu lyc, c6 nhu cau tiép tuc hoat dong bao chi, co
quan chu quan bao chi gui 01 bo hd so dé nghi cap gidy phép hoat dong
b4o in va bao dién tir dén B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich .

- Co quan béo chi dang hoat dong bao in hoic bao dién tir c6 du diéu kién
theo quy dinh tai Diéu 17 Luat Bé&o chi, c6 nhu cau thuc hién thém loai
hinh bao chi khac, co quan cht quan b&o chi guri 01 bo hd so dé nghi cap
gidy phép hoat dong béo in va bao dién dén Bo6 Vin hoa, Thé thao va Du
lich .

- Co quan bao chi thuc hién cap lai gidy phép hoat dong béo in va bao dién
tir, co quan chil quan béo chi giri 01 bd ho so dé nghi cap lai gidy phép hoat
dong bao in va bao dién tir &én B Vian hoa, Thé thao va Du lich .

- Trong thoi han 90 ngay ké tur ngay nhén du hd 50 hop 1€, B Van hoa,
Thé thao va Du lich ¢ trach nhiém cap, cap lai gidy phép hoat dong béo in
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va bao dién tu; trudng hop tir choi cap phai thdng bao bing van ban va néu

rd ly do.

- B6 Van hoa, Thé thao va Du lich cap lai gidy phép cho cac co quan bao
chi theo quy dinh tai Quy hoach phat trién va quan ly béo chi toan quéc
dén nam 2025; hd so, tha tuc cap gidy phép hoat dong béo in va béo dién
tir thuc hién theo quy dinh tai Diéu 15 Thong tu sé 41/2020/TT-BTTTT
ngay 24/12/2020 cua Bo Théng tin va Truyén thong.

Thanh phan hé so

S6 lwong/
Pon vi tinh

Hinh thirc

4.1

To khai dé nghi cap gidy phép thuc hién hai
loai hinh bao chi (Mau s6 09 ban hanh kém
theo Thong tu s 41/2020/TT-BTTTT ngay
24/12/2020).

01 ban

Ban chinh

4.2

Pé 4n hoat dong (c6 chir Ky cia nguoi c6
tham quyen va dong dau hogc ky so cua co
quan, to chic dé nghi cap gidy phép) tong
hop cac ndi dung cua dé an quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu 5 va cua dé an quy
dinh tai diém b khoan 1 Biéu 10 cua Thong
tr  s6  41/2020/TT-BTTTT  ngay
24/12/2020 cua B truong Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich va cac tai liéu kém
theo;

01 ban

Ban chinh

4.3

Danh sach du kién nhan sy cua bao in va
bo dién tar (Mau sé 03 ban hanh kém theo
Thong tu s 41/2020/TT-BTTTT ngay
24/12/2020).

01 ban

Ban chinh

4.4

So yéu~|y lich nguoi du kié[l la Téng bién
tap (Mau so6 04 Thong tu so 41/2020/TT-
BTTTT ngay 24/12/2020).

01 ban

Ban chinh

4.5

Mau trinh bay tén goi 4n pham bao in nhu
quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 5, mau
trinh bay giao dién trang chu cta bao dién
tar nhu quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu
10 cta Thong tu s6 41/2020/TT-BTTTT
ngay 24/12/2020 cua B¢ truéng Bo Thong
tin va Truyén théng, c6 xac nhan cua co
quan, té chirc dé nghi cap giy phép.

01 ban

Ban chinh

S6 lrgng hd so: 01 bo

Thai gian xir Iy: Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 16
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Phi/Lé phi: Khong co

8 | Quy trinh xir ly cdng viéc
8.1 | Thai gian ra soat, phan loai, xem xét tinh hop 1é ciia hd so (15 ngay
lam viéc)
TT Trinh tu Trach Thai Ifét quzﬁ/
: nhiém gian San pham
B1 | Tiép nhan hd so & nghi| Vanthu | 02 - Vin thu Cuc Béo chi
cap phép Cuc ngdy | tiép nhan hd so, trinh
lam Lanh dao Cuc phé vé
Viéc cac phong chuyén
mon.
- Sau khi ¢ ¥ kién cta
Lanh dao Cuc, B0
phan vin thu chuyén
hdo so cho phong
chuyé&n mon.
Lanh dao Phong chuyén | Lanhdao |0.5 Chuyén hd so dén
B2 | mon phan cong cho chuyén phong ngay |chuyén vién giai
vién phu trach lam quyét.
Viéc
Chuyén vién ra soat, phan | Chuyén |05 Dé xuit y kién chuyén
B3 | loai, xem xet tinh hop 1€ vién ngdy |moén tai Phiéu trinh
cua ho so, dé xuat y kién. lam noi bo dé xuat y kién
véc chuyén mdn vé tinh
hop 1&/chua hop 1€ cua
hd so.
Lanh dao phong chuyén| Lanhdao |1.5 Pé xuit y kién tai
B4 | mon trinh linh dao Cuc phong | ngay | Phiéu trinh noi bo vé
lam tinh hop 1é/chua hop
Viéc 1& cia hd so.
Lanh dao Cuc tham dinh, | Lanhdao |02 - Ho so hop lé: Phé
B5 | xir Iy ho so Cuc ngdy |duyét y kién chuyén
lam Phong chuyén mon
VEC thu Iy ho so.

- Truong hop hé so
chua hop I&: Cho vy
kién vé phan chua hop
1& cua hd so, chuyén
tra phong chuyén mén
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dé th@ng bao cho don
Vi nop ho so.

B6

Déi vai hd so chua hop 18.
Phong chuyén mon trinh
Lanh dao Cuc ky ban hanh
van ban thong bao cho don
vi nop hd so

Phong
chuyén
mon

03
ngay
lam
Viéc

Van ban thong bao

8.2

Thu 1y hé so (Trong thoi han 90 ngay l1am viéc khong tinh thoi gian
cho van ban tra 1oi ciia Ban Tuyén gidao Trung wong)

Tham tra, xir 1y ho so Chuyén Téida |- Truong hop hd so
Bl vién; Lanh | 10 cap phép can giai trinh
dao Phong | ngay | thém (néu c6), Chuyén
lam vién phu trach soan
Viéc thdo van ban néu rd ly
Kiém tra tinh phap ly khéc Téi da |90, chuyén lanh dao
caa hd so 12 phong, chuyén mon
ngay xem xét.
lam - Truong hop hd so
viéc dap tmg yéu cau,
Ra soéﬁt viéc,thucAhié() quy Ti da gliléyi?é\geﬁg hsu Otrng
d;r?h ciua phgp |uatAVe brfto 20\ phép theo quy dinh.
chi (danh gia hoat dong cua ngay
co quan bao chi trong lam
truong hop cap lai), bao viéc
gém lay y kién caa cac don
vi lién quan
Truong hop hd so phirc Téi da
tap 15
ngay
lam
Viéc
Lanh dao Phong tham |Linh dao|Téida |- Truong hop hd so
B2 | dinh, xem xét hd so tir | phong 09-12 | cép phép can giai trinh
chuyén vién trinh ngdy |thém (néu co), Lanh
lam dao phong chuyén
Viéc mon xem Xxét, stra du
(tida |thao vin ban tur
12 Chuyén vién trinh Ién,




49

ngay |ky nhay vin ban trinh
lam Lanh dao Cuc phé
Viéc duyét.
trong |- Truong hop hd so
truong | dap tmg yéu cau, Lanh
hop N6 | dao phong xem xét, ky
SO phiéu trinh va ky nhay
phtc | dy thao véan ban trinh
tap) Linh dao Cuc phé
duyét.
Lanh dao Cuc tham dinh | Lanhdao | Téida | Lanh dao Cuc ky Phiéu
B3 | va xem xét thong qua hd so Cuc 7-10 | trinh va ky nhay cong
ngdy | van/gidy phép, trinh
lam lanh dao Bo
Viéc
(t6i da
10
ngay
lam
Viéc
trong
truong
hop ho
SO
phtrc
tap)
Vin thu Cuc chosévaphat | Vanthu |Téida | Ban hanh Phiéu trinh
B4 | hanh Phiéu trinh (d6i V&i Cuc 02
van ban Mat) ngay
lam
Viéc
Vian phong B0 tiép nhan | Van phong Téida | Trinh 13nh dao BO
B5 | Phiéu trinh va trinh lanh Bo 02 xem xét ho so
dao Bo (d6i véi van ban ngay
Mat) lam
Viéc
Lanh dao BO xem xét ky | Lanh dao Toéida |- Truong hop hd so
B6 | duyét vin ban. Bo 05 khong dat yéu cau:
ngdy | Cho ¥ kién va tra lai
lam dé Cuc Béo chi chinh

Viéc

stra, hoan thién.
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- Truong hop ho so
dat yéu cau, ky Cong
van/Gidy phép.
Ban hanh vin ban Vin thu Bo | Toida | Sau khi lanh dao B¢
B7 02 ky duyét van ban Van
ngdy |thu Bo dong dau, ban
lam hanh van ban, chuyén
Viéc lai ho so cho Cuc Bao
chi d¢ luu.
9 | Coséphaply

- Lut Béo chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 théng 4 nam 2016

- Thong tu sO 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 quy dinh chi tiét va
huéng dan viée cap gidy phép hoat dong bao in, tap chi in va bao dién tu,
tap chi dién tir, xuat ban thém an pham, thyc hién hai loai hinh béo chi, m¢
chuyén trang cua bao di¢n tir, tap chi dién tr, xuat ban phu truong, xuat ban
ban tin, xuat ban dac san.

10 | Biéu mau
Mau s6 09, 03, 04 Théng tu s6 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020
11 | Poi twong thuc hién

Co quan, t6 chirc quy dinh tai Diéu 14, Luat Bao chi

12

Co quan thyc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Cuc Bao chi

13

Két qua thuc hién

Gidy phép hoat dong/van ban tir chdi cap phép




51

MAu s6 09
CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Twdo - Hanh phuc

TO KHAI
PE NGHI CAP GIAY PHEP THUC HIEN HAI LOAI HINH BAO CHI

1. Tén co quan, td chirc dé nghi cip gidy phép thuc hién hai loai hinh béo

- bia chi:

-biénthoai: ...l FaX: o

2. Tén goi co quan bao chi dé nghi cap gidy phép:

3. Ton chi, muc dich:

(Trwong hop ¢ nhiéu an pham béo chi/chuyén trang cia bdo dién tir, tap chi dién tir
thi co quan, t6 chike dé nghj cdp gidy phép thé hién ton chi, muc dich déi véi tig dn pham béo
chi/chuyén trang cia bdo dién tir, tap chi dién tir, phu hop vai tén chi, muc dich cua co quan
béo chi)

4. Péi twong phuc vu:

5. Céc loai hinh bao chi:

5.1.B4oin

- Ky han xuét ban:

- Thoi gian phat hanh (ghi rd phat hanh vao cac ngay nao trong tuan/thang):

CKNUBN KNO: <.,

S ANG: e,

(Trwong hop ¢6 nhiéu dn pham bdo in thi co quan, té chire dé nghi cdp gidy phép thé
hién cac ngi dung tai muc nay doi véi tig dn pham)

5.2. Bao dién ti:

5.2, L TN QO oeti ittt

5.2.2. Thé thtic xuat ban

SNGON NGEthE NIEN: ...,

- Tén cac chuyén muc:

5.2.3. Chuyén trang (néu co):

5.2.3.1. Tén goi:
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5.2.3.2. Thé thtic xuét ban:

SNGON NG thE NIBN: e,

- TBN CAC CRUY BN MUC: .. e

(Trieong hop c6 nhiéu chuyén trang thi co quan, té chire dé nghi cdp gidy phép thé hién
cac ngi dung tai muc nay déi véi timg chuyén trang)

524, NGUON TN .o

5.2.5.Dinh ky cap nhat thOng tin: ... ... e

5.2.6. Don vi cung cap dich vu ket ndi INternet: ...........ooveiiueeeiiee e

5.2.7. IPmay cht luu gitt thONg tin: . ...

5.2.8. Noidatmay Chu: ...

5.2.9. CAC TN MIBN: ..ottt e,

- Trang chu:

(Tén mién pha hop Véi tén bdo dién tir)

- Chuyén trang (néu co):

(Tén mién cdp duwéi cua tén mién cia bdo dién tir, phll hop véi tén chuyén trang)

6. Tru sé chinh:

S DN tN0AL: o
-DPiachithu diénta: ............... FaX: oo,
7. Nhan sw du kién:

8. Nguon kinh phi hoat déng:

Co quan, to chtrc d& nghi cap gidy phép hoat dong bao chi cam két nhimg diéu trén
day va cac tai liéu trong ho so dé nghi cap giay phép 1a dung quy dinh phép luat./.
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Mau s6 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

SO YEU LY LICH

NGUOGI DU KIEN LA TONG BIEN TAP BAO IN VA
Anh3x4 | BAODIEN TU

- Tén bA0 IN/DA0 QIEN . ..eeeiiiie et e e e e e et e e e see e eneeesneeeanes
-Ho vatén khai sinh (Chaz in): ... ... Nam, nif: ............
Sl oI TR 1< 1 418 (o Ao o [V T OSSPSR
- Ngay, thang, NAmM SINN: ...c.oooiiiiiii ettt ettt
= QUE QUAN: ..ttt bbb bt b bRt R R R b e R R bRt bttt et b e s
= INOT O NHEN NMAY: .ttt b e bbbt bttt et e et b b i
= DANOC: QUOAC HHCN: v,
e 0 110 - T SRS
e D 1410 V1< S USSP
0 550 W (o SRR
+ Gi4o duc phd thong (da tot nghiép 16p MAY/thuge NE NA0): .......ceeverveeeieeeeeeeeee e,
- Chuyén mon (sau dai Noc, dai NOC): ..c.oceeieece e
TIUONG NOC: oot b bbbt b ettt ettt nneeneas
NGANN NQC: ..ot e b e et e s e s be e s te e steesseabeesbeeneesreesreenne e
D O 101 110 1< PO
- Ly luan chinh tri (Ciz nh&n, a0 CAp, trUNG CAP, SO CAP): cvvvvreereersresseeeersresssssssessssenenean,
+ Ngoai nglr (Ngogi NQit nao; trinh do A, B, C): .o
- Ngay va noi vao nZaAnh BA0 Chi: .....c.oooiiiiiiiice e
- Chtrc danh bao chi hién nay (ghi ré linh vieC hoat dong NGIEP Vi) .ovvecvveveeciceceece e
- SO thé NhA DA (TNAT NAN.LL) veeieceeeeeeeee ettt

I- QUA TRINH PAO TAO
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(Ghi 18 thoi ky hoc triong, 16p phé théng, chuyén mén, chinh tri, ngogi ngiz)
I1- TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

(Ghi r6 tung thoi ky lam viéc o ddu)

I11- TOM TAT QUA TRINH HOAT PONG BAO CHI

(Ghi rd tang thoi ky lam viée, chiec danh, ¢ co quan bao chi nao)

IV- KHEN THUONG, KY LUAT

(Hinh thizc cao nhat)

V- LOI CAM DOAN

T6i xin cam doan vé nhitng diéu khai trén 1a dung su that va xin chiu trach nhiém vé loi khai
cta minh trudc co quan quan ly va trudc phap luat./.

NGUOI DUNG PAU ..., ngay ... thang ... nam 20...
CO QUAN, TO CHUC Nguwoi khai Ky tén

(Ky tén, déng dau)



M4Au s6 03

CO QUAN, TO CHUTC:

TEN CO QUAN BAO CHIi DU KIEN:
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DANH SACH DU KIEN NHAN SU CUA BAO IN VA BAO PIEN TU

Ho va
tén

Chutc vu/
Chirc danh
(phong vién,
bién tap vién,
cong nhan
vién, can bo
k¥ thuat)

INam
sinh

Gigi
tinh

Dan
toc

Trinh do
gido duc pho
thong (da tot
nghiép lop
may/thudc
hé nao)

Trinh
do
chuyén
mon

Trinh do
ly luan
chinh tri

Trinh
do
ngoai
ngt

(Nam vao
nganh
béo chi

.., ngay ... thang ... nam 20...
NGUOI PUNG PAU CO QUAN, TO CHUC
(Ky tén, déng dau)

.....

ngay ... thang ... nam 20..NGUOI

PUNG PAU CO QUAN TO CHUC
(Ky tén, déng dau)
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6. Tén thi tuc: Cap, cép lai gidy phép hoat dong tap chi in va tap chi

dién tir

Ma quy trinh: QT-006-Cuc Béo chi
Noi dung cu thé:

Piéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (TTHC)

- Ton chi, myc dich phu hop v6i chirc ndng, nhiém vy cta co quan chu
quan; dbi ‘tugng phuc vy; tén mién, noi dit may cha va don vi cung cap
dich vu két néi.

- C6 phuong an vé t6 chic va nhan sy bao dam hoat dong cua co quan bao
chi; co nguoi du tiéu chuan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 23 Luat Béo
chi dé dam nhiém chuc vu ngudi ding dau co quan bao chi.

- C0 tén va hinh thtrc trinh bay tén co quan bao chi; tén va hinh thuc trinh
bay an pham bao chi.

- CO tru so va cac diéu Kién co so vat chat, ky thuat; phuong an tai chinh;
c6 cac giai phap ky thuat bao dam an toan, an ninh thdng tin; cé it nhat mot
tén mién “.vn” da dang ky phu hop véi tén bao chi va s dung hé thng
may chu dat tai Viét Nam.

- Phi hop véi quy hoach phat trién va quan ly bao chi toan qudc dugc Tha
tuong Chinh phu phé duyét.

Cach thirc thuc hién

Guri ho so truc tiép, truc tuyén hodc qua buu dién.

Trinh ty thwc hién

- Co quan, t6 chirc quy dinh tai Piéu 14 Luat Bao chi, du diéu kién theo quy
dinh tai Biéu 17 Luat B&o chi, c6 nhu cau hoat dong Tap chi in va Tap chi
dién tir giri 01 bo ho so dé nghi cap hoat dong Tap chi in va Tap chi dién ti
dén B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan bao chi dang hoat dong Tap chi in va Tap chi dién tr cO mot
hoic hai gidy phép chuan bi hét hiéu luc, ¢ nhu cau tiép tuc hoat dong bao
chi, co quan chu quan béo chi giri 01 bo ho so dé nghi cap gidy phép hoat
dong Tap chi in va Tap chi dién tar dén B Vin héa, Thé thao va Du lich .
- Co quan bao chi dang hoat dong Tap chi in hoac Tap chi dién tir c6 du
diéu kién theo quy dinh tai Diéu 17 Luat B4o chi, c6 nhu cau thuc hién
thém loai hinh bao chi khac, co quan cha quan bao chi giri 01 bo hd so dé
nghi cap gidy phép hoat dong Tap chi in va Tap chi dién tir dén Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich .

- Co quan bao chi thuc hién cap lai gidy phép hoat dong TapchiinvaTap
chi dién tur, co quan chu quan bao chi gui 01 bd hd so dé nghi cap lai gidy
phép hoat dong Tap chi in va Tap chi dién tir dn Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich .




57

- Trong thoi han 90 ngay ké tur ngay nhén du ho so hop 1€, BO Vian hoa,
Thé thao va Du lich c6 trach nhiém cap, Cap lai gidy phép hoat dong Tap
chiiinva Tap chi dién tir; truong hop tir chdi cap phai thong bao bang vin

ban va néu ro ly do.

- B Van hoa, Thé thao va Du lich Cép lai giéy phép cho cac co quan béo
chi theo quy dinh tai Quy hoach phat trién va quan 1y bao chi toan qudc dén
nam 2025; hd so, thi tuc cap gidy phép hoat dong tap chi in va tap chi di¢n
tur thuc hlen theo quy dinh tai Diéu 15 Thong tu s6 41/2020/TT-BTTTT
ngay 24/12/2020 cua Bo Thong tin va Truyén thong.

Thanh phan hé so

S6 hwgng/
Pon vi tinh

Hinh thirc

4.1

To khai dé nghi cap giay phép thuc hién
hai loai hinh béo chi (Mau s6 09 Thong tu
s 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020).

01 ban

Ban chinh

4.2

Pé 4n hoat dong (c6 chir Ky cia nguoi c6
tham quyén va dong dau hoic ky sb cua co
quan, t6 chirc dé nghi cap giay phép) tong
hop c&c ndi dung cua dé an quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu 6 va cia dé an quy
dinh tai diém b khoan 1 Biéu 11 ctia Thong
tw s6  412020/TT-BTTTT  ngay
24/12/2020 cta Bo truéng Bo Thong tin va
Truyén thong va cac tai liéu kém theo.

01 ban

Ban chinh

4.3

Danh sach du Kién nhan su cua tap chi in
va tap chi dién tir (Mau sé 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 41/2020/TT-BTTTT
ngay 24/12/2020).

01 ban

Ban chinh

4.4

So yéu~|y lich nguoi du kié[l la Téng bién
tap (Mau so6 04 Thong tu so 41/2020/TT-
BTTTT ngay 24/12/2020).

01 ban

Ban chinh

4.5

Mau trinh bay tén goi 4n pham tap chi in
nhu quy dinh tai diém & khoan 1 Diéu 6,
mau trinh bay giao dién trang chu cua tap
chi dién tir nhu quy dinh tai diém d khoan
1 biéu 11 cta Théng tu sb 41/2020/TT-
BTTTT ngdy 24/12/2020 cta Bo truéng
Bo Théng tin va Truyén thdng, cd xac
nhan cua co quan, t chie dé nghi cap gidy
phép.

01 ban

Ban chinh

S6 lweng ho so: 01 bo
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6 Thoi gian xi ly: Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢
Phi/L¢ phi: Khéng cé
Quy trinh xir ly cdng viéc

8.1 | Thoi gian ra soat, phan loai, xem xét tinh hep Ié cia héd so (15 ngay
lam viéc)

: oi | Két qua/

TT | Trinh tu Trach | Thei | Ketqua

: nhi¢m gian | San pham
B1 | Tiép nhan ho so dé nghi | Van  thu| 02 |- Vin thu Cyc Béo chi
cap phép Cuc ngay | ti€p nhén ho so, trinh
lam Lanh dao Cuc phé vé
Viéc cac phong chuyén
mon.
- Sau khi ¢6 ¥ kién cta
Lanh dao Cuc, Bo
phéan van thu chuyén
h6 so cho phong
chuyén mon.

B2 | Lanh dao Phong chuyén mdn | Lanh dao | 0.5 Chuyén hd so dén
phén céng cho chuyén vién | phong ngay chuyén vién giai
phu trach lam quyet.

Viéc
Chuyén vién ra soét, phan | Chuyén 05 bé xuat y kién tai

B3 |loali, xem xgét tiph h()’p 1€ | vién ngay Ph,iéu trinh d¢ xuéty

cua ho so, dé xuat y kién. lam kien chuyén moén ve
VéC tinh hqp Ié/chua hop

I€ cua ho so.
Lanh dao phong chuyén |Lanh dao|1.5 D& xuat y kien tai

B4 | mon trinh lanh dao Cuc phong ngay | Phicu trinh d¢ xuat y

lam kien chuyén mon veé
Viéc tinh hqp I¢/chua hop
Ié cua ho so.
Lanh dao Cyc tham dinh, | Lanh dao | 02 - HO so hop 1&: Phé
B5 | xt 1y ho so Cuc ngay |duyét y kién chuyén
lam Phong chuyén mon
VéC thu Iy ho so.

- Truong hop hd so
chua hop I&: Cho y
kién vé phan chua hop
1& caa ho so, chuyén
tra phong chuyén mén
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dé th@ng bao cho don
Vi nop ho so.

B6

Déi vai hd so chua hop 18.
Phong chuyén mon trinh
Lanh dao Cuc ky ban hanh
van ban thong bao cho don
vi nop hd so

Phong
chuyén
mon

03
ngay
lam
Viéc

Van ban thong bao

Thu 1y hé so (trong thoi han 90 ngay lam viéc khong tinh thoi gian cho

8.2 |van ban tra 161 ciia Ban Tuyén gido va Dan van Trung wong)
Tham tra, xtr 1y ho so Chuyén Téi da|- Truong hop hd so
Bl Vién 10 cap phép can giai trinh
ngdy | thém (néu co), Chuyén
lam vién phu trach soan
Viéc thao van ban néu rd 1y
Kiém tra tinh phap Iy khac Téi da|90; chuyén lanh dao
caa hd so 12 phong, chuyén mon
n gay xem Xxet.
lam - Truong hop hd so
viéc dap tmg yéu cau,
Ra soé:[ viéclthucAhiér‘A\ quy Toéi da gliléyi?é\geﬁg hsl'lotrzgﬁ
d;r?h ciua phgp |uatAVe brfto 20\ phép theo quy dinh.
chi (danh gia hoat dong cua ngay
co quan bao chi trong lam
truong hop cap lai), bao viéc
gém lay y kién caa cac don
vi lién quan
Truong hop hd so phirc tap Toi da
15
ngay
lam
Viéc
Lanh dao Phong thdm |Lanh dao|Téi da|- Truong hop hd so
B2 |dinh, xem xét ho so tir | phong 09-12 | cép phép can giai trinh
chuyén vién trinh ngdy |thém (néu co), Lanh
lam dao phong chuyén
Viéc mon xem Xxét, stra du
(t6i da|thao vin ban tur
12 Chuyén vién trinh Ién,
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ngay |ky nhay vin ban trinh
lam Lanh dao Cuc phé
Viéc duyét.
trong |- Truong hop hd so
truong | dap tmg yéu cau, Lanh
hop hd | dao phong xem xét, ky
Y phiéu trinh va ky nhay
phtc | dy thao véan ban trinh
tap) Linh dao Cuc phé
duyét.
Lanh dao Cuc thAm dinhva | Ldnh  dao | Téi da | Lanh dao Cuc ky Phiéu
B3 | xem xét thong qua hd so | Cuc 7-10 | trinh va ky nhay cong
ngdy | van/gidy phép, trinh
lam lanh dao Bo
Viéc
(t6i da
10
ngay
lam
Viéc
trong
truong
hop hd
SO
phtrc
tap)
Vin thu Cuc chosévaphat | Van  thu | Toi da | Ban hanh Phiéu trinh
B4 | hanh Phiéu trinh (d6i Vv&i | Cuc 02
van ban Mat) ngay
lam
Viéc
Vin phong Bo tiép nhan | Van phong | Téi da| Trinh lanh dao Bo
B5 | Phiéu trinh va trinh lanh | Bo 02 xem xét hd so
dao Bo (d6i véi van ban ngay
Mat) lam
Viéc
Lanh dao Bo xem xét ky | Lanh dao | Téi da |- Truong hop hd so
B6 | duyét vin ban. Bo 05 khong dat yéu cau:
ngdy | Cho ¥ kién va tra lai
lam dé Cuc Béo chi chinh

Viéc

stra, hoan thién.
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- Truong hop ho so
dat yéu cau, ky Cong
van/Gidy phép.
Ban hanh vin ban Vin thu Bo | Téi da| Sau khi lanh dao Bo
B7 02 ky duyét van ban Van
ngdy |thu Bo dong dau, ban
lam hanh van ban, chuyén
Viéc lai hd so cho Cuc Béo
chi dé luu.
9 Co s phap ly

- Luat Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nam 2016

- Thong tu sO 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 quy dinh chi tiét va
huéng dan viec cap gidy phép hoat dong bao in, tap chi in va bao dién ti,
tap chi dién tir, xuat ban thém an pham, thyc hlen hai loai hinh bao chi, m¢
chuyén trang cuia bao dién tu, tap chi dién tir, xuét ban phu truong, xuat ban
ban tin, xuat ban dac san.

10 | Biéu mau
Mau s6 09, 03, 04 Théng tu s6 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020
11 | Poi twong thuc hién

Co quan, t6 chirc quy dinh tai Diéu 14, Luat Bao chi

12

Co quan thyc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Cuc Béo chi

13

Két qua thuc hién

Gidy phép hoat dong tap chi in va tap chi dién ta/van ban tir chéi cap phép
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CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

chi:

_______ Poc lap -Tw do - Hanh phuc

TO KHAI
PE NGHI CAP GIAY PHEP THUC HIEN HAI LOAI HINH BAO CHI
1. Tén co quan, té chire dé nghi cap gidy phép thuc hién hai loai hinh bao
- bia chi:
-biénthoai: ..., Fax: o
2. Tén goi co quan bao chi dé nghi cap gidy phép:
3. Ton chi, muc dich:
(Trirong hop cd nhiéu dn pham bao chi/chuyén trang ciia bdo dién tir, tap chi dién

tir thi co quan, 16 chire @é nghj cdp gidy phép thé hién ton chi, muc dich déi véi tirng dn
pham béo chi/chuyén trang cia bdo dién tir, tap chi dién tir, phll hop véi ton chi, muc
dich cua co quan bado chi)

4. P6i twong phuc vu:
5. Céc loai hinh bao chi:
5.1. Bao in/Tap chi in

- Ky han xuét ban:

- Thoi gian phat hanh (ghi rd phat hanh vao cac ngay nao trong tuan/thang):

S KRUBN KNO: L.,

SO TANE: ..o,

(Triong hop ¢6 nhiéu an pham bdo in thi co quan, té chire dé nghi cdp gidy phép

thé hién c&c néi dung tai muc nday d@éi véi tirng an pham)

5.1.4. Ky xuit ban (chi &p dung doi véi tap chi in):

e L= 1 o) O RPPP
= INGON NG TNE MBI .o
- Ky han xuét ban:

- Thoi gian phat hanh (ghi rd phat hanh vao cac ngay nao trong tuan/thang):
CKRUBN KNO: .,
SO TANE: ..o
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(Trwong hop ¢6 nhiéu an pham tap chi in thi co quan, té chire dé nghi cap gidy
phép thé hién cac ngi dung tai muc ndy déi véi tirg dn pham tap chi in)

5.1.5. Phuong thirc phéat hanh:

5.2. Bao dién ti/Tap chi dién tir:

I B =11 e o) PP

5.2.2. Thé thuc xuat ban

SNGON NG thE NIBI: ..o,

- Tén cac chuyén muc:

5.2.3. Chuyén trang (néu co):

5.2.3.1. Tén goi:

5.2.3.2. Thé thic xuat ban:

= INGON NG ThE MBI ©. e

- TEN CAC ChUYBN MUC: ... e,

(Trwong hop ¢6 nhiéu chuyén trang thi co quan, té chike d@é nghi cap giay phép thé
hién c&c ngi dung tai muc nay doi véi tirng chuyén trang)

5,24, NQUOI L ooeeeeee e e

5.2.5.Dinh ky cap nhat thong tin: ..ot

5.2.6. DPon vi cung cap dich vu két ndi Internet: .............cooveiiiiiiiiiiiiiieeeiin,

5.2.7. IPmay chu luu gitt thong tin: ..........coiiiiiii e,

5.2.8. NOTAAtMAY CNUL ..ovi

5.2.9. CACTBN MIBN: L..ooiiiiiiii it

- Trang chu:

(Tén mién phu hop Vdi tén bdo dién tirltap chi dién tir)

- Chuyén trang (néu co):

(Tén mién cdp dudi cua tén mien ciia bdo dién tiltap chi dién tir, phi hop véi tén
chuyén trang)

6. Tru sé chinh:

5 1T ¢ 1
SN EN0aI: ..
-biachithudiénta: ............... Fax: oo,
7. Nhan sy du kién:

CTONG DIBN EAD: . ..ol
= PhO TONG DIBN TAD: ..ot
- S6 luong bién tap vién, phong vién, Ky thuat vien:...............ccooeeiiieeeiinee.
8. Nguon Kinh phi hoat @ONG: .........c.cvviveireeeeeieeeee e

Co quan, t6 chirc d& nghi cap gidy phép hoat dong bao chi cam két nhitng diéu trén
day va cac tai lidu trong hd so dé nghi cip gidy phép la ding quy dinh phap luat./.

v, Ny ... thang ... nam 20...
NGUOI PUNG PAU CO QUAN TO CHUC
(Ky tén, déng dau)
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Mau s6 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

SO YEU LY LICH
NGUOI DU KIEN LA TONG BIEN TAP BAO IN/TAP
Anh 3x4 CHI IN/BAO PIEN TU/TAP CHI DPIEN TU

- Tén bao in/tap chi in/bao dién tir/tap chi GéN T ...ceovveveiecc e

-Ho vatén khai sinh (Chaz in): ... Nam, nit:

+ HO va t&Nn thuONG AUNG: .oeeieiiieeee ettt sb et en
- Ngay, thang, NAM SINN ....ooiiiiiii et
O TN o[- TSSOSO
= INOT G NEEN NAY: <ot et e et e et e e ae e st e e teereesteeneeaneenreenras
AN DG, et QUOC HICH: oo,
S 0] 0 = To O SPTTSPRUSRSPRN
= DANG VIBN: ettt
el 5 41 s o SRRSO
+ Gi4o duc phd thdng (@4 6t nghiép 16p MAythuge NE NAO): .......veeveeeeeeeeeeeeereeeee e
- Chuyén mon (sau dai hoc, dai NOC): .....cooiieie e
B8 (0 00 T TSP
INGANN NOC: ettt bbb bbbt et et b et
DN O 0 110 1T/ 4RO
- Ly luan chinh tri (Ciz nh&n, Ca0 CAp, trUNG CAP, SO CAP): cvvvrrverreerererseeeseseeessesssssessesseneenann,
+ Ngoai nglt (Ngoai NQit nao; trinh do A, B, C): coeeeeieeee e
- Ngay va noi vao nganh A0 Chi: ......coooiiiiiiiiiiiice e
- Chuac danh béao chi hién nay (ghi ré linh vuc hoat dong NQNIEP V)i c..cveveeveieieece s

- S6 thé NhA DA (TNOT NAN...): .ottt
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I- QUA TRINH PAO TAO
(Ghi rd thoi ky hoc trieong, 16p pho thong, chuyén mén, chinh tri, ngogi ng#)
I1- TOM TAT QUA TRINH CONG TAC
(Ghi r6 teeng thoi ky lam viéc ¢ ddu)
I11- TOM TAT QUA TRINH HOAT PONG BAO CHI
(Ghi rd tang thoi ky lam viée, chiec danh, ¢ co quan bao chi nao)

IV- KHEN THUONG, KY LUAT

(Hinh thizc cao nhat)

V- LOI CAM DPOAN

T6i xin cam doan vé nhimng diéu khai trén 1a ding sy that va xin chiu trach nhiém veé 1oi khai
ctia minh trudc co quan quan 1y va trudc phap luat./.

NGUOI DUNG PAU ..., ngay ... thang ... nam 20...
CO QUAN, TO CHUC Nguoi khai ky tén

(Ky tén, déng dau)
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CO QUAN, TO CHUTC:

TEN CO QUAN BAO CHI DU KIEN:

66

DANH SACH DU KIEN NHAN SU CUA TAP CHI IN VA TAP CHi PIEN TU

Ho va
tén

Chutc vu/
Chirc danh
(phong vién,
bién tap vién,
cong nhan
vién, can bo
k¥ thuat)

INam
sinh

Gigi
tinh

Dan
toc

Trinh do
gido duc pho
thong (da tot
nghiép lop
may/thudc
hé nao)

Trinh
do
chuyén
mon

Trinh do
ly luan
chinh tri

Trinh
do
ngoai
ngt

(Nam vao
nganh
béo chi

.., ngay ... thang ... nam 20...
NGUOI PUNG PAU CO QUAN, TO CHUC
(Ky tén, déng dau)
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7. Tén thii tuc: Cap gidy phép xuit ban thém 4n phim bio chi
Ma quy trinh: QT-007-Cuc Béo chi
Néi dung cu thé:

1 | Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (TTHC)
- Q(’) ton chi, muc dich phu hop vai ton chi, muc dich ctia co quan bao chi;
doi tuong phuc vu.
- C6 phuong an vé t chic va nhan sy bao dam hoat dong cua 4n pham bao
chi.
- C6 tén va hinh thic trinh bay tén 4n pham béo chi.
- C6 cac diéu kién co sd vat chat, ki thuat; phuong an tai chinh.
2 | Céch thikc thyc hién
Guri hd so truc tiép, truc tuyén hodc qua buu dién.
3 | Trinh tw thuc hién
- Co quan béo chi ¢6 du diéu kién theo quy dinh tai Bieu 30 Luat Béo chi
co nhu cau xuat ban thém an pham bao chi, co quan chu quan bao chi gui
01 bd ho so dé nghi cap giay phep xuat ban thém an pham bao chi dén Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich.
- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18, B Vin hoa,
Thé thao va Du lich co trach nhiém cap giay phép xuat ban thém an pham
bao chi; truong hop tir choi cap phai thong bao bang van ban va néu ro ly
do.
- Hd so, thu tuc d6i v6i 4n pham bao chi thuc hién theo quy dinh tai Biéu
8 Thong tu s6 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cua B Thong tin va
Truyen thong.
4 | Thanh phan ho so S6 lwong/ Hinh thic
Pon vj tinh
4.1 | Vin ban dé nghi cia co quan chu quan bao 01 ban Ban chinh
chi;
4.2 | Tokhai dé nghi cap gidy phép xuat ban thém 01 ban Ban chinh
an pham bao chi (Mau so 05 ban hanh kem
theo Théng tu sb 41/2020/TT-BTTTT ngay
24/12/2020);
4.3 | Pé &n xuat ban thém an pham béo chi (c6 01 ban Ban chinh

chir ky caa ngudi c6 tham quyén va dong
dau hoac ky sé cua co quan cha quan bao
chi) va cac tai liéu kém theo, gém céc noi
dung sau:

+ Sy can thiét va co so phap 1y;




68

+ Trinh bay viéc dap tng day dua cac diéu
kién quy dinh tai Diéu 30 Luat Bao chi;

+ Két cau va noi dung chinh caa 4n pham
béo chi (trong d6 thé hién rd vé ndi dung
théng tin chuyén sau, chuyén nganh, gidi
thiéu, dang tai két qua nghién ctu khoa
hoc, tham gia tu van, phan bién chinh séch
vé linh vuc thudc chic ning, nhiém vy cua
co quan chi quan bao chi d6i véi tap chi
in);

4.4 | MAu trinh bay tén goi 4n pham béo chi c6 01 ban Ban chinh
Xac nhan cua co quan chu quan bao chi; doi
V6i tap chi in, tén goi tap chi in the hién ro
cum tur “tap chi” ¢6 c& chir toi thiéu bang
1/3 ¢& chir cia tén tap chi in
5 | S6 lwong ho so: 01 bo
6 | Thoi gian xir lIy: 20 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18
7 | Phi/L¢ phi: Khéng cé
8 | Quy trinh xir ly cdng viéc
8.1 | Thai gian ra soat, phan loai, xem xét tinh hop 1é ciia hd so (15 ngay
lam viéc)
: i Két qua/
TT Trinh tw Trach | Tha “eraua
: nhiém gian San pham
B1 | Tiép nhan ho so dé nghi| Vanthu |02 - Vin thu Cyc B4o chi
cap phép Cuc ngay | ti€p nhén ho so, trinh
lam Lanh dao Cuc phé veé
Viéc cac phong chuyén
mon.
- Sau khi ¢6 ¥ kién cta
Lanh dao Cuc, BQ
phéan van thu chuyén
h6 so cho phong
chuyé&n mon.
Lanh dao Phong chuyn mén | Lanh dao | 0.5 Chuyén ho so dén
B2 | phén cbng cho chuyén vién phong ngay |chuyén vién giai
phu trch lam quyet.
Viéc
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Chuyén vién ra soat, phan | Chuyén |05 Pé xuat y kién tai
B3 | loai, xem xét tinh hop & vién ngdy |Phiéu trinh d& xuat y
cua hd so, dé xuat y kién. lam kién chuyén mén vé
Véc tinh hop 1é/chua hop
lé cua ho so.
Lanh dao phong chuyén| Linhdao |1.5 Pé xuit y kién tai
B4 | mon trinh 1anh dao Cuc phong ngdy | Phiéu trinh dé xuét y
lam kién chuyén mén vé
Viéc tinh hop lé/chwa hop
18 cua ho so.
Lanh dao Cuc tham dinh, | Linhdao |02 - Hb so hop 1&: Phé
B5 | xur 1y ho so Cuc ngdy |duyét y kién chuyén
lam Phong chuyén mon
véc thu 1y ho so.
- Truong hop hd so
chua hop 1&: Cho y
kién vé phan chua hop
1& caa hd so, chuyén
tra phong chuyén mén
dé thong béo cho don
Vi nop ho so.
Pbi véi ho so chua hop l8. Phong 03 Vian ban thong bao
B6 | Phong chuyén mon trinh | chuyén | ngay
Lanh dao Cuc ky ban hanh mon lam
van ban thong bao cho don Viéc
vi nop hd so
8.2 | Thu Iy ho so (trong thoi han 20 ngay lam viéc)
Tham tra, xir 1y hd so Chuyén Téida |- Truong hop hd so
Bl Vién; 08 | cap phép can giai trinh
ngdy | thém (néu co), Chuyén
lam | vién phu trach soan
viéc | thao van ban néu ro ly

do, chuyén lanh dao
phong chuyén moén
xem xet.

- Truong hop hod so
dap ung yéu cau,
Chuyén vién phy trach
thuc hién hd so cip
phép theo quy dinh.
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Lanh dao Phong tham|Lanh dao | T6i da |- Trudng hop ho so
B2 |dinh, xem xét hd so tir | Phong 04 cap phép cén giai trinh
chuyén vién trinh ngdy |thém (néu co6), Lanh
lam dao phong chuyén
Viéc mon xem xét, stra du
thdo van ban tu
Chuyén vién trinh [én,
ky nhay van ban trinh
Lanh dao Cuc phé
duyét.
- Trudng hop hod so
dap tmg yéu cau, Lanh
dao phong xem xét, ky
phiéu trinh va ky nhay
du thdo van ban trinh
Lanh dao Cuc phé
duyét.
Lanh dao Cuc tham dinh va | Lanh dao | Téi da | Lanh dao Cuc ky Phiéu
B3 | xem xét thong qua ho so Cuc 04 trinh va ky nhay cong
ngdy | van/gidy phép, trinh
lanh dao BJ.
Lanh dao Bo xem xét ky | Lanhdao |Téida |- Truong hop hd so
B4 | duyét van ban. Bo 03 khong dat yéu cau:
ngdy | Cho ¥ kién va tra lai
lam dé Cuc Bao chi chinh
Viéc stra, hoan thién.
- Truong hop hd so
dat yéu cau, ky Cong
van/Gidy phép.
Ban hanh van ban Vian thu | Téi da | Sau khi lanh dao Bo
B5 Bo 01 ky duyét van ban Van
ngdy |thu Bo dong dau, ban
lam hanh vin ban, chuyén
Viéc lai hd so cho Cuc Bao
chi dé luu.
9 | Coso phaply

- Luat Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nim 2016

- Thong tu sO 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 quy dinh chi tiét va
huéng dan viéc cap gidy phép hoat dong bao in, tap chi in va bao dien tu,
tap chi dién tir, xuat ban thém an pham, thyc hlen hai loai hinh bédo chi, m¢
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chuyén trang cua bao dién tir, tap chi di€n tir, xuat ban phu truong, xuat ban
ban tin, xuat ban dac san.

10 | Biéu mau
Mau s6 05 Thong tu s6 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020
11 | Poi tweng thuc hién
Co quan, t6 chirc quy dinh tai Diéu 14, Luat Bao chi
12 | Co quan thyc hién
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Cuc Bao chi
13 | Két qua thuc hién

Gidy phép an pham bao chi/van ban tir chdi cap phép




72

MAu s6 05
CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAO CHI Péc 1ap - Tw do - Hanh phdc
TO KHAI

PE NGHI CAP GIAY PHEP XUAT BAN THEM AN PHAM BAO CHI/PHU TRUONG

1. Tén co quan bao chi:
e - ot 0 TSRS

- Gidy Phép hoat AONG DA ChT: ..ottt
2. Ten goi 4n pham A0 Chi/PIU EIWOME: .........c.eveeeeeeeeeveee e,
3. TON ChE, MUC AICR: ...
(Trieong hop c6 nhiéu dn pham bao chilphu triong thi co quan chii quan béo chi thé
hién tén chi, muc dich doi véi tig dan pham béo chilphu tricong, phit hop Véi ton chi, muc dich
Cua co quan bdo chi)
4. DOT QNG PRUC VU oot
5. Thé thic xuét ban:
B N[0 To Lo WAl v 141 115 2 OO
= KY AN XUALDAN oottt
- Thoi gian phét hanh (ghi rd phat hanh vao cac ngay nao trong tuan/thang): .................
KAUBN KNG: ettt ee e ee e s s en s e en e
T 141 4O OORTTT
(Trirong hop ¢ nhiéu dn pham bao chilphu tricong thi co quan, té chire dé nghj cdp
gidy phép thé hién cac néi dung tai muc nay doi véi tieng dn pham béo chi/phu tricong)
Co quan chu quan bao chi cam két nhitng diéu trén day va cac tai liéu trong hd so dé
nghi cp gidy phép la diing quy dinh phap luat./.

.... hgay ... thang ... nam 20...
NGUOI PUNG PAU
CO QUAN CHU QUAN BAO CHI
(Ky tén, déng dau)
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8. Tén thu tuc: Cap gidy phép sira ddi, bd sung nhirng ndi dung ghi
trong glay phép hoat dong bao in, giay phép hoat dong tap chi i in, giay phep
hoat dong bao dién t, giay phep hoat dong tap chi dién t&, giay phép xuat
ban thém an pham bao chi, gidy phép hoat dong bio in va bao dién tir, gidy
phép hoat dong tap chi in va tap chi dién tir.

Ma quy trinh: QT-008-Cuc Béo chi
Noi dung cu thé:

1 | Piéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh (TTHC)
Khong quy dinh

2 | Céch thirc thyc hién
Gui ho so truc tiép, truc tuyén hodc qua buu dién.

3 | Trinh ty thwc hién

- Khi thay doi cac noi dung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 20 Luat Bao
chi (tén goi co quan chu quan bao chi; tén goi co quan bao chi; ton chi,
muc dich; tén goi 4n pham béo chi, chuyén trang cua bao dién ti, tap chi
dién tir; ten mién caa chuyén trang va bao dién tir, tap chi dién ttr), co quan
chu quan bao chi phai 1ap 01 bd hd so d& nghi cap gidy phép sta doi, bd
sung gui dén Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1&, B Vin hoa,
Thé thao va Du lich c6 trach nhiém xem xét giai quyét viéc cap gidy phép;
truong hop tir chéi cap phai thong bao bang van ban va néu rd ly do.

- Ho so, thu tuc cap gidy phép sta d6i, bo sung nhitng noi dung ghi trong
giay phép hoat dong thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 7, Khoan 2
Piéu 12 Thang tu s6 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cua Bo Thang
tin va Truyén thong.

4 | Thanh phan ho so S6 lwong/ Hinh thic
Pon vi tinh
4.1 | Vanban dé nghi ctia co quan chu quan bao 01 ban Ban chinh

chi. (P6i voi truong hop thay d6i tén mién,
trong van ban dé nghi ctia co quan chu
quan béo chi thé hién tén mién phd hop véi
tén bao dién tir, tap chi dién tur va viéc so
hitu t&n mién con thoi gian s dung toi
thiéu 06 thang tinh tir thoi diém dé nghi);

4.2 | Bao cao danh gia viéc thuc hién tdn chi, 01 ban Ban chinh
muc dich theo gidy phép cua co quan bao
chi dbi véi truong hop thay doi ton chi,
muc dich;
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4.3

- MAu trinh bay tén goi co quan bao chi c6
X&c nhan ctia co quan chu quan bao chi ddi
vé6i truong hop thay dbi tén goi co quan
béo chi

Tén goi tap chi in thé hién rd cum tir “tap
chi” c6 ¢& chit téi thiéu bang 1/3 ¢& chit
cua tén tap chi in déi véi truong hop thay
dbi tén goi tap chi in; tén goi tap chi dién
tir thé hién rd cum tir “tap chi” hodc “tap
chi dién tt” c6 ¢& chix téi thiéu bang 1/2 ¢&
chir cua tén tap chi dién tir doi véi truong
hop thay doi tén goi tap chi dién tu);

- MAu trinh bay tén goi 4n pham bao chi c6
X&c nhan ctia co quan chu quan bao chi ddi
véi truong hop thay do6i tén goi 4n pham
béo chi

Tén goi tap chi in thé hién rd cum tir “tap
chi” ¢6 ¢& chit téi thiéu bang 1/3 ¢& chit
cua tén tap chi in déi véi truong hop thay
ddi tén goi 4n pham tap chi in);

- Mau trinh bay tén goi chuyén trang cua
bao dién ti, tap chi dién tir c6 xac nhan cua
co quan chil quan bao chi ddi véi truong
hop thay d6i tén goi chuyén trang cua bao
dién tu, tap chi dién to

(Pap tng diéu kién quy dinh tai diém d
khoan 1 Diéu 10 cua Thong tu s
41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cua
Bo6 truong Bo Thong tin va Truyén thong
di voi truong hop thay doi tén goi chuyén
trang cia bao dién tir; dap tng diéu kién
quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 11 cua
Thong tu sé 41/2020/TTBTTTT ngay
24/12/2020 cua Bo truong Bo Théng tin va
Truyén thong).

01 ban

Ban chinh

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi gian xir Iy: Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 16

Phi/L¢ phi: Khéng cé

I N|O | O

Quy trinh xir ly cdng viéc

8.1

Thoi gian ra soat, phan loai, xem xét tinh hep Ié cia hd so (15 ngay

lam viéc)
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T Trinh tu Trach Thai Pfét quzéi/
: nhiém gian San pham
B1 | Tiép nhan hd so dé& nghi| Vin thu 02 |- Vin thu Cuc Bao chi
cap phép Cuc ngdy |tiép nhan hd so, trinh
lam | Lanh dao Cuc phé vé
viéc |cac phong chuyén
maon.
- Sau khi ¢6 ¥ kién cta
Lanh dao Cuc, B0
phan van thu chuyén
hd so cho phong
chuyén mon.
Lanh dao Phong chuyénmén | Lanhdao | 0.5 |Chuyén ho so dén
B2 | phan cong cho chuyén vién phong ngay |chuyén vién gial
phu trach lam | quyét.
Viéc
Chuyén vién ra soat, phan | Chuyén 05 |Pé xuat y kién tai
B3 | loai, xem xét tinh hop & vién ngdy |Phiéu trinh dé xuat y
cua ho so, dé xuat y kién. lam | kién chuyén mén vé
viéc | tinh hop 1é/chua hop
1é cua hod so.
Lanh dao phong chuyén| Lanhdao | 1.5 |Dé xuit y kién tai
B4 | mén trinh lanh dao Cuc phong ngdy | Phiéu trinh d& xuat y
lam | kién chuyén mon vé
viéc | tinh hop 1é/chua hop
1& cia hd so.
B5 | Lanh dao Cuc tham dinh, | Léanh dao 02 |- Ho6 so hop 18: Phé
xtr Iy ho so Cuc ngdy |duyét y kién chuyén
lam | Phong chuyén mén
véc | thu ly hd so.
- Truong hop hd so
chua hop 1&: Cho y
kién vé phan chua hop
1& caa ho so, chuyén
tra phong chuyén mén
dé thong béo cho don
vi nop hod so.
Ddi v6i hd so chua hop 16.|  Phong 03 | Van ban thong bao
B6 | Phong chuyén mén trinh | chuyén ngay
Lanh dao Cuc ky ban hanh mon lam

Viéc
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van ban thong bao cho don
Vi nop ho so

8.2

Thu ly hé so (trong théi han 20 ngay lam viéc)

Bl

Tham tra, xir 1y ho so

Chuyén
Vién;

Ti da
08
ngay

- Truong hop hd so
cap phép can giai trinh
thém (néu c6), Chuyén
vién phu trach soan
thdo van ban néu rd ly
do, chuyén lanh dao
phong chuyén moén
xem Xét.

- Truong hop hd so
dap tmg yéu cau,
Chuyén vién phu trach
thuc hién hod so cép
phép theo quy dinh.

B2

Lanh dao Phong tham
dinh, xem xét ho so tu
chuyén vién trinh

Lanh dao
Phong

Téi da
04
ngay

- Truong hop hod so
cap phép can giai trinh
thém (néu co6), Lanh
dao phong chuyén
mon xem xét, stra du
thdo van ban tu
Chuyén vién trinh Ién,
ky nhay van ban trinh
Lanh dao Cuc phé
duyét.

- Truong hop hd so
dap ung yéu cau, Lanh
dao phong xem xét, ky
phiéu trinh va ky nhay
du thao van ban trinh
Lanh dao Cuc phé
duyét.

B3

Lanh dao Cuc tham dinh va
xem xét thong qua ho so

Lanh dao
Cuc

04
ngay
lam
Viéc

Lanh dao Cuc ky Phiéu
trinh va ky nhay cong
van/gidy phép, trinh
lanh dao BJ.
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B4

Lanh dao Bo xem xét ky | Lanh dao 03 |- Truong hop hd so
duyét van ban. Bo ngdy |khoéng dat yéu cau:
lam | Cho ¥ kién va tra lai
viéc | dé Cuc Béo chi chinh
stra, hoan thién.

- Truong hop hd so
dat yéu cau, ky Cong

van/Gidy phép.
Ban hanh van ban Van thu 01 Sau khi lanh dao B0
B5 B6 ngay |ky duyét van ban Vin
lam | thu B dong dau, ban
viéc | hanh van ban, chuyén
lai hq so cho Cuc Bao
chi dé luu.
9 | Coséphaply

- Lut Béo chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 théng 4 nam 2016

- Thong tu sO 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 quy dinh chi tiét va
huéng dan viée cap gidy phép hoat dong bao in, tap chi in va bao dién tu,
tap chi dién tir, xuat ban thém an pham, thyc hién hai loai hinh béao chi, m¢
chuyén trang cua bao di¢n tir, tap chi dién tr, xuat ban phy truong, xuat ban
ban tin, xuat ban dic san.

10 | Biéu mau
Khdng co
11 | Poi twong thuc hién

Co quan, t6 chirc quy dinh tai Diéu 14, Luat Bao chi

12

Co quan thyc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Cuc Béo chi

13

Két qua thuc hién

Gidy phép stra doi, bo sung nhiing ngi dung ghi trong gidy phép hoat dong
bao in, gidy phép hoat dong tap chi in, gidy phép hoat dong bao dién tu,
gidy phép hoat dong tap chi dién tu, gidy phép Xuat ban thém an pham béo
chi, gidy phép hoat dong bao in va bao dién tir, gidy phép hoat dong tap chi
in va tap chi dién ti/van ban tir chdi cap phép
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9. Tén thii tuc: Vin ban chip thuin thay d6i ndi dung ghi trong gidy

phép hoat dong bao in, gidy phép hoat dong tap chi in, gidy phép hoat dong
bao dién tir, giay phep hoat dong tap chi dién ti, glay phép xuat ban thém an
pham bio chi, gidy phép hoat dong bio in va bao dién tir, gidy phép hoat
dong tap chi in va tap chi dién tir.

Ma quy trinh: QT-009-Cuc Béo chi
Noi dung cu thé:

1 | Piéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh (TTHC)
Khong quy dinh

2 | Céch thirc thyc hién
Gui ho so truc tiép, truc tuyén hodc qua buu dién.

3 | Trinh ty thwc hién
- Khi thay doi cac ndi dung theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 20 Luat Béo
chi 2016 ( hinh thirc trinh bay, vi tri caa tén an pham bao chi, phu truong;
biéu tuong kénh phat thanh, kénh truyen hinh; ky han xuat ban, sé trang,
khuén kho ya nhitng ndi dung thay doi khong quy dinh tai Khoan 1 va
Khoan 2 bicu 20 Luat Bao chi 2016 c6 van ban dé nghi gui den Bo Van
hda, Thé thao va Du lich.
- Trong thoi han 20 ngay ke tir ngay nhan di ho so hop 1€, Bo Vin hoa,
Thé thao va Du lich c6 trach nhiém xem xét giai quyet viéc cap giay phép;
trrong hop tir choi cap phai thdng bao bang van ban va néu rd ly do.
- HO so, thu tuc van ban chap thuan thay d6i ndi dung ghi trong giay phép
hoat dong thu’C hién theo quy dinh tai Khoan 3 biéu 7, Khoan 3 bicu 12
Thong tu s6 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cua B6 Thong tin va
Truyén thong.

4 | Thanh phan ho so S6 lwong/ Hinh thic

Pon vi tinh
4.1 | Vanban dé nghi ctia co quan chu quan bao 01 ban Ban chinh
chi
4.2 | Mau trinh bay tén goi an pham béo chi dy 01 ban Ban chinh

Kién thay doi cO xac nhan cta co quan chu
quan bao chi (ddi véi truong hop thay dol
hinh thiic trinh bay, vi tri cua tén goi 4n
pham béao chi)

5 | S6 lwong hd so: 01 bo

Thoi gian xir Iy: Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 16

Phi/L¢ phi: Khéng cé
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8 | Quy trinh xir ly cong viéc
8.1 | Thai gian ra soat, phan loai, xem xét tinh hop 1é cia hd so (10 ngay
lam viéc)
TT Trinh ty Trach | Tha et qual
: nhiém gian San pham
Bl | Tiép nhan hd so d& nghi| Vin thu 02 |- Vin thu Cyc Bao chi
cap phép Cuc ngdy | tiép nhan hd so, trinh
lam | Lanh dao Cuc phé vé
viéc |cac phong chuyén
mon.
- Sau khi ¢6 ¥ kién cta
Lanh dao Cuc, B0
phan vin thu chuyén
hdé so cho phong
chuyé&n mon.
Lanh dao Phong chuyén| Linhdao | 0.5 |Chuyén ho so dén
B2 | mon phan cong cho chuyén phong ngay |chuyén vién gial
vién phu trach lam | quyét.
Viéc
Chuy@n vién ra soat, phan | Chuyeén 2.5 | Déxuéty kién chuyén
B3 | loai, xem xét tinh hop 1| vién; LAnh | ngdy |mén vé tinh hop
cua ho so, dé xuaty kién. | daoPhong | l1am | 1&/chua hop 1é cua hd
Viéc | so.
Lanh dao Cuc tham dinh,| Linhdao | 02 |- Ho6 so hop l&: Phé
B4 | xu 1y ho so Cuc ngdy |duyét y kién chuyén
lam | Phong chuyén mon
viéc | thu ly hd so.
- Truong hop hd so
chua hop 1&: Cho y
kién vé phan chua hop
1& caa ho so, chuyén
tra phong chuyén moén
dé thong bao cho don
vi nop ho so.
Déi v6i hd so chua hop 16.|  Phong 03 | Van ban thong bao
B5 | Phong chuyén mén trinh |  chuyén ngay
Lanh dao Cuc ky ban hanh mon lam
van ban thong bao cho don Viéc
vi nop hd so
8.2 |Thu Iy ho so (trong thoi han 20 ngay lam viéc)
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Tham tra, xtr 1y ho so Chuyén Téida |- Truong hop hd so
B1 vién; 08 can giai trinh thém
ngdy | (néu c6), Chuyén vién
lam phu trich soan thao
Viéc van ban néu ro 1y do,
chuyén lanh  dao
phong chuyén mon
xem xet.
- Truong hop hd so
dap ung yéu cau,
Chuyén vién phu trach
thuc hién ho so cép
phép theo quy dinh.
Lanh dao Phong thdm |Lanh dao|Tdida |- Truong hop hd so
B2 | dinh, xem xét hd so tir | Phong 04 can giai trinh thém
chuy@n vién trinh ngdy |(méu cb), Lanh dao
lam phong chuyén mon
Viéc xem xé&t, sua du thao
van ban tu Chuyén
vién trinh Ién, ky nhay
van ban trinh Lanh dao
Cuc phé duyét.
- Truong hop hd so
dap ung yéu cau, Lanh
dao phong xem xét, ky
phiéu trinh va ky nhay
du thao van ban trinh
Lanh dao Cuc phé
duyét.
Lanh dao Cuc thAim dinhva | Lanh dao | Téi da | Lanh dao Cuc ky Phiéu
B3 | xem xét thdng qua ho so Cuc 04 trinh va ky nhéay cong
ngay | van, trinh lanh dao B0
lam
Viéc
Lanh dao Bo xem xét ky | Lanhdao |Téida |- Truong hop hd so
B4 | duyét van ban. Bo 03 khong dat yéu cau:
ngdy | Cho ¥ kién va tra lai
lam dé Cuc Bao chi chinh
Viéc stra, hoan thién.

- Truong hop hd so
dat yéu cau, ky Cong
van.
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Ban hanh vin ban Vanthy | Téida | Sau khi lanh dao Bo
B5 Bo 01 ky duyét cong van,
ngdy | Van thu Bo dong dau,
lam ban hanh van ban,
Viéc chuyén lai hd so cho
Cuc Béo chi dé luu.
9 | Coséphaply

- Lut Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nam 2016

- Thong tu 86 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 quy dinh chi tiét va
huéng dan viée cap gidy phép hoat dong bao in, tap chi in va bao di¢n tu,
tap chi dién ttr, xuat ban thém an pham, thuc hién hai loai hinh bao chi, mo
chuyén trang cta bao dién tu, tap chi dién ti, xuat ban phy truong, xuat
ban ban tin, xuat ban dic san.

10

Biéu mau

Khong co

11

Poi twgng thuc hién

Co quan, t6 chirc quy dinh tai Diéu 14, Luat Bao chi

12

Co quan thyc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Cuc Bao chi

13

Két qua thuc hién

Vin ban chap thuan thay doi noi dung ghi trong gidy phép hoat dong béo
in, gidy phép hoat dong tap chi in, gidy phep hoat dong bao dién tu, giay
phep hoat dong tap chi dién tu, gidy phép XUat ban thém an pham bao chi,
gidy phép hoat dong bao in va bao dién tir, gidy phép hoat dong tap chi in
va tap chi dién tur
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10. Tén thi tuc: Cap gidy phép mé chuyén trang ciia bao dién tir, tap
chi dién ti.
Ma quy trinh: QT-010-Cuc Béo chi
Noi dung cu thé:

1 | Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (TTHC)

- Q(’) ton chi, muc dich phu hop véi ton chi, muc dich cua co quan bao chi;
doi tuong phuc vu; noi dat may chu va don vi cung cap dich vu két noi.

- C6 phuong 4n vé t6 chuc va nhan sy bao dam hoat dong chuyén trang cia
bao dién tir.

- C6 tén va giao dién trang chu chuyén trang cua bao dién ti, tap chi dién
tur.

- C6 cac diéu kién co so vat chét, ky thuat; phuong an tai chinh; c6 cac giai
phap ky thuat bao dam an toan, an ninh thong tin; c6 tén mién cap dudi
phU hop véi tén mién da dang ky

2 | Céch thirc thuc hién
Gui ho so truc tiép, truc tuyén hodc qua buu dién.

3 | Trinh ty thwc hién

- Co quan bao chi c6 du diéu kién theo quy dinh tai Biéu 30 Luat Bao chi
¢6 nhu cau ma chuyén trang ciia bao dién tir, tap chi dién ti, co quan chu
quan bao chi giri 01 b hd so dé nghi cap gidy phép mé chuyén trang cua
béo dién tur, tap chi dién tir dén Cuc Béo chi (B6 Vin hoa, Thé thao va Du
lich).

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18, Cuc Béo chi c6
trach nhiém cap gidy phép ma chuyén trang cua bao dién tir, tap chi dién
tar; trudng hop tir chéi cap phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

- Hb so, thu tuc cip gidy phép m& chuyén trang cua bao dién ti, tap chi
dién tir thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 13 Thong tu sd
41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cua B Thong tin va Truyén thong.

4 | Thanh phan ho so S6 lwong/ Hinh thirc
Pon vj tinh
4.1 | Vin ban dé nghi ciia co quan chu quan bao 01 ban Ban chinh
chi;
4.2 | To khai dé nghi cap giay phép mé chuyén 01 ban Ban chinh

trang ciia bao dién tw, tap chi dién tr (Mau
so 08 ban hanh kem theo Théng tu so
41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020);

4.3 | Pé 4n hoat dong chuyén trang cta bao dién 01 ban Ban chinh
tir, tap chi dién tir (cO chit Ky ctia nguoi ¢
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tham quyén va dong dau hoic ky sb cua co
quan chua quan bao chi) va cac tai liéu kem
theo, gom cé4c noi dung sau:

+ Sy can thiét va co sé phap ly; trinh bay
viéc dap ung day du cac diéu kién quy dinh
tai Piéu 30 Luat Béo chi;

+ Két ciu va noi dung chinh cua céc
chuy&n muc (ddi véi chuyén trang cua tap
chi dién ti, thé hién rd vé noi dung théng
tin chuyén sau, chuyén nganh, giégi thiéu,
dang tai két qua nghién ctu khoa hoc,
tham gia tu van, phan bién chinh sach vé
linh vuc thugc chire nang, nhiém vu cia co
quan chu quan bao chi);

+ Quy trinh xuat ban va quan ly noi dung;

4.4

Mau trinh bay giao dién trang chu cua
chuyén trang c0 xac nhan cua co quan chu
quan bao chi. Trang chu cta chuyén trang
phai hién thj cac thong tin theo quy dinh
tai Diéu 46 Luat Bao chi, trong d6: Tén goi
chuyén trang thé hién rd cum tir “chuyén
trang” ¢ ¢& chir toi thiéu bang 1/2 ¢& chi
cua tén chuyén trang va tén goi bao dién
tir, tap chi dién tir c6 ¢& chit toi thiéu bang
1/2 ¢& chit cta tén chuyén trang. Van ban
dé nghi cta co quan chu quan bao chi;

01 ban Ban chinh

S6 hrgng ho so: 01 bo

Thoi gian xir Iy: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1€

Phi/Lé phi: Khong c6

O IN| O | O

Quy trinh xir ly céng viéc

8.1

Thoi gian ra soat, phan loai, xem xét tinh hep Ié cia hd so (15 ngay

lam viéc)

TT

Tréach

Trinh tw I
: nhiém

Két qua/
San pham

Bl

Tjép nhan hd so d& nghi| Vanthu | 02 ngay - Van thu Cyc Béo chi
cap phép Cuc lam viéc | tiép nhan ho so, trinh

Lanh dao Cuc phé vé
cac phong chuyén
mon.
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- Sau khi c6 ¥ kién cta
Lanh dao Cuc, BOo
phan vin thu chuyén
hd so cho phong
chuyén mon.

Lanh dao Phong chuyén | Lanh dao | 0.5 ngay | Chuyén hd so dén
B2 | mon phan cong cho chuyén | phong | lamviéc | chuyén vién giai
vién phu trach quyét.
Chuyén vién ra soat, phan | Chuyén | 05ngay | Dé xuat y kién tai
B3 | loai, xem xét tinh hop 1&| vién lam véc | Phiéu trinh dé xuat y
cua ho so, dé xuat y kién, kién chuyén mén vé
tinh hop lé/chua hop
1& caa hd so.
Lanh dao phong chuyén | Linh dao | 1.5 ngay | Bé xuat y kién tai
B4 | mon trinh linh dao Cuc phong | 1am viéc | Phiéu trinh dé xuat y
kién chuyén mén vé
tinh hop lé/chuwa hop
1é cua ho so.
Lanh dao Cuc thim dinh, | Linh dao | 02 ngdy |- HO so hop 1&: Phé
B5 | xur 1y ho so Cuc lam véc | duyét y kién chuyén
Phong chuyén mon
thu Iy hd so.
- Truong hop hd so
chua hop I&: Cho y
kién vé phan chua hop
1& caa hd so, chuyén
tra phong chuyén mén
dé théng bao cho don
vi nop ho so.
Pbi v6i ho so chua hop 16.| Phong | 03 ngay | Van ban thong bao
B6 | Phong chuyén mon trinh | chuyén | lamviéc
Lanh dao Cuc ky ban hanh mon
van ban thong bao cho don
vi nop hd so
8.2 | Thu Iy ho so (trong thoi han 30 ngay 1am viéc)
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Tham tra, xir 1y ho so Chuyén |Téida |- Truong hop hd so
Bl Vvién 10 -15 | cép phép can giai trinh
ngay thém (néu c6), Chuyén
(tbida |vién phu trach soan
15 ngay | thao van ban néu rd ly
trong do, chuyén lanh dao
truong | phong chuyén mon
hop hd | xem xét.
so phiC | - Truong hop hd so
tap) dap ung yéu cau,
Chuyén vién phu trach
thuc hién hod so cép
phép theo quy dinh.
Linh dao Phong tham | Lanhdao | Tdida |- Truong hop ho so
B2 |dinh, xem xét hd so tir| Phong 7-10 | cAp phép can giai trinh
chuyén vién trinh ngdy |thém (néu co6), Lanh
(tdida |dao phong chuyén
10 ngay | mon xem xét, stra du
trong |thdo van ban tu
truon | Chuyén vién trinh 1én,
hop h6 | ky nhay vin ban trinh
so phac | Lanh dao Cuc phé
tap) | duyét.
- Truong hop hd so
dap ung yéu cau, Lanh
dao phong xem xét, ky
phiéu trinh va ky nhay
du thao van ban trinh
Lanh dao Cuc phé
duyét.
Lanh dao Cuc thim dinh va | Lanh dao | Téida |- Truong hop hod so
B3 | xem xét thong qua ho so Cuc 02-04 |khong dat yéu cau:
ngdy | Cho y kién va tra lai dé
lam viéc | Phong chuyén mdn
(téi da | chinh sira, hoan thién.
94 ng_éy - Truong hop hod so
lam viéc | dat yéu cau, ky Cong
trong | van/Giay phép.
truong
hop ho
so phuc

tap)
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Ban hanh vin ban Vianthu | Tdida | Sau khi lanh dao Cuc
B4 Cuc 01 ngay | ky duyét van ban Vian
lam viéc | thu Cuc dong dau, ban
hanh vin ban, chuyén
lai hd so cho Phong
chuy&n mén dé luu.
9 | Coséphaply

- Lut Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nam 2016

- Thong tu sO 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 quy dinh chi tiét va
huéng dan viée cap gidy phép hoat dong bao in, tap chi in va bao dién tu,
tap chi dién tir, xuat ban thém an pham, thyc hién hai loai hinh béo chi, m¢
chuyén trang cua bao di¢n tir, tap chi dién t, xuat ban phuy truong, xuat ban
ban tin, xuat ban dac san.

10 | Biéu mau
Mau s6 08 Thong tu s6 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020);
11 | Poi twong thuc hién

Co quan, t6 chirc quy dinh tai Diéu 14, Luat Bao chi

12

Co quan thyc hién

Cuc Béo chi, B4 Vin hoa, Thé thao va Du lich

13

Két qua thuc hién

Gidy phép chuyén trang/vin ban tir chdi cap phép




87
MAu s6 08

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CO QUAN CHU )
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUAN BAO CHI
TO KHAI

PE NGHI CAP GIAY PHEP MO CHUYEN TRANG CUA BAO PIEN
TU/TAP CHI PIEN TU

(Trudng hop ¢6 nhiéu chuyén trang thi co quan cha quan bao chi thé hién ton chi,
muc

dich ddi vai ting chuyén trang, ph hop véi ton chi, myc dich ctia co quan bao dién
tu/tap chi dién tu)

4. DOT tEONG PIUC VI oottt

5. Thé thirc xuat ban:

= NGON NGTE tE NIBN: ..ottt

(Trudng hop cd nhiéu chuyén trang thi co quan cha quan béo chi thé hién cac noi
dung
tai myc nay di véi ting chuyén trang)

(Tén mién cip dudi cua tn mién cia bao dién ti/tap chi dién tir, phd hop véi tén
chuyén trang)
11. Nhan sy du kién:
S6 lugng phdng vién, bién tap vién thuc hién chuy@n trang: .........ocoeevveveeveveneenene,
Co quan chu quan bao chi cam két nhitng diéu trén ddy va cac tai liéu trong hd so
dé nghi cap giay phép 1a dung quy dinh phép luat./.
...,ngay ... thang ... nam 20...
NGUOI PUNG DAU
CO QUAN CHU QUAN BAO CHI
(Ky tén va déng dau hodc ky sé cia co quan)
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11. Tén thi tuc: CAp gidy phép xuét ban phu trwong
Ma quy trinh: QT-011-Cuc Béo chi
Néi dung cu thé:

1 | Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (TTHC)
- Q(’) ton chi, muc dich phu hop vai ton chi, muc dich ctia co quan bao chi;
doi tuong phuc vu.
- C6 phuong an vé t6 chtc va nhan sy bao dam hoat dong cua phu truong;
- C0 tén va hinh thuec trinh bay tén phu truong.
- C6 cac diéu kién co sd vat chat, ki thuat; phuong an tai chinh.
2 | Cach thirc thuc hién
Guri hd so truc tiép, truc tuyén hodc qua buu dién.
3 | Trinh tw thuc hién
- Co quan bao chi c6 du diéu kién theo quy dinh tai Dieu 30 Luét Bao chi
c0 nhu cau xuat ban phu truong, co quan chu quan bao chi gii 01 bg ho so
de nghi cap giay phep xuat ban phu trwong dén Cyc Bao chi (B Van hoa,
Thé thao va Du lich).
- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, Cuc B&o chi co
trach nhiém cap glay phép xuét ban phu treong; truong hop tir chdi cap
phai théng bao bang vin ban va néu rd ly do.
- H6 so, thu tuc cap gidy Xgé’[ ban phu truong thuc hién theo quy dinh tai
Khoan 1 Biéu 9 Thong tu s0 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cta Bo
Thong tin va Truyen thong.
4 | Thanh phan ho so S6 lwong/ Hinh thic
Pon vi tinh
4.1 | Vin ban dé nghi cia co quan chu quan bao 01 ban Ban chinh
chi;
4.2 | To khai d& nghi cap gidy phép xuat ban 01 ban Ban chinh
phu truong (Mau so 05 ban hanh kem theo
Thong tu so 41/2020/TT-BTTTT ngay
24/12/2020).
4.3 | Pé an xuat ban phuy truong (c6 chit ky cua 01 ban Ban chinh

ngudi ¢6 tham quyén va dong dau hoic ky
s6 cuia co quan chu quan bao chi) va cac tai
licu kém theo, gom cac ndi dung sau:

+ Sy can thiét va co so phap 1y;

+ Trinh bay viéc dap ung day dua cac diéu
kién quy dinh tai Diéu 30 Luat Bao chi;
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+ Két cau va noi dung chinh cua phu

truong;
4.4 | Mau trinh bay tén goi phu truong c6 xac 01 ban Ban chinh
nhan cua co quan chu quan bao chi.
5 | S6 lwong hd so: 01 bo
6 | Thoi gian xir ly: 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18
7 | Phi/L¢ phi: Khdng cd
8 | Quy trinh xir ly cdng viéc
8.1 | Thai gian ra soat, phan loai, xem xét tinh hop 1é ciia hd so (15 ngay
lam viéc)
7 N - K;{ >
TT Trinh tw Trach | Tho et qua/
: nhiém gian San pham
B1 | Tiép nhan ho so d& nghi| Vanthue | 02 |- Van thu Cuc Béo chi
cap phép Cuc hgay | tiep nhan ho so, trinh
lam | Lanh dao Cuc phé vé
viéc | cac phong chuyén
mon.
- Sau khi ¢6 ¥ kién cta
Lanh dao Cuc, Bé
phéan van thu chuyén
h6 so cho phong
chuyén mon.
Lanh dao Phong chuyén| Lanhdao | 0.5 |Chuyén hd so dén
B2 | mon phan cong cho chuyén phong ngay chuyén vién giai
vién phu trach lam | quyet.
Viéc
Chuyén vién ra soat, phan | Chuyeén 05 |DP& xuat y kién tai
B3 |loai, xem xet tinh hop I¢ vién ngay |Phicu trinh de xuat y
cua ho so, dé xuat y kién. lam | kien chuyén mon vé
viéc |tinh hqp I¢/chua hop
Ié cua ho so.
Lanh dao phong chuyén| Lanhdao | 15 |D¢ xudt y kién tai
B4 | mon trinh 1anh dao Cuc phong ngay | Phicu trinh dé xuat y
lam | kien chuyén mén vé
viéc | tinh hop Ié/chua hop

I€ cua ho so.
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Lanh dao Cuc thAm dinh, | Lanh dao 02 |- H6 so hop 1&: Phé
B5 | xur 1y ho so Cuc ngdy |duyét y kién chuyén
lam | Phong chuyén mén
véc | thu ly hd so.
- Truong hop hd so
chua hop 1&: Cho y
kién vé phan chua hop
1& caa hd so, chuyén
tra phong chuyén mén
dé thong bao cho don
vi nop ho so.
Pbi véi ho so chua hop lé. Phong 03 | Van ban thong béo
B6 | Phong chuyén mon trinh | chuyén ngay
Lanh dao Cuc ky ban hanh mon lam
van ban thong bao cho don Viéc
vi ndp hd so
8.2 | Thu Iy hé so (trong théi han 20 ngay 1am viéc)
Tham tra, xir Iy hd so Chuyén Téida |- Truong hop hd so
B1 vién; 07-10 | cAp phép can gidi trinh
ngdy | thém (néu c6), Chuyén
lam vién phu trach soan
Viéc thao van ban néu ro ly
(téi da |do, chuyén lanh dao
10 phong chuyén mon
ngay | xem xet.
lam - Trudng hop ho so
véc dap tmg yéu cau,
trong | Chuyén vién phu trach
truong | thyc hién hd so cap
hop h6 | phép theo quy dinh.
SO
phic
tap
Lanh dao Phong tham |Lanh dao|Tdida |- Truong hop hd so
dinh, xem xét hd so tir | Phong 03-05 | cap phép can giai trinh
chuyén vién trinh ngdy |thém (néu co6), Lanh
lam dao phong chuyén
Viéc mon xem Xxét, stra du
(05 thao van ban tu
ngay | Chuyén vién trinh Ién,
lam ky nhay van ban trinh

Viéc
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trong |Lanh dao Cuc phé
truong | duyét.
hop N6 | - Truong hop hd so
SO dap ung yéu cau, Lanh
phit | dao phong xem xét, ky
tap) phiéu trinh va ky nhay
du thao van ban trinh
Lanh dao Cuc phé
duyét.
Lanh dao Cuc thAm dinhva | Lanhdao | Téi da |- Truong hop hd so
B2 | xem xét thong qua ho so Cuc 02-04 |khong dat yéu cau:
ngdy | Cho ¥ kién va tra lai dé
lam Phong chuyén mon
Viéc chinh stra, hoan thién.
(toi da |- Truong hop hd so
04 dat yéu cau, ky Cong
Ngay | van/Gidy phép.
lam
viéc
trong
truong
hop hd
SO
phtrc
tap)
Ban hanh van ban Van thu 01 Sau khi lanh dao Cuc
B3 Cuc ngay |ky duyét van ban Van
lam | thu Cuc déng d4u, ban
viéc |hanh vin ban, chuyén
lai hé so cho Phong
chuyén mon dé luu.
9 | Coséphaply

- Lugt Béo chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nam 2016

- Thong tu sO 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 quy dinh chi tiét va
huéng dan viée cap gidy phép hoat dong bao in, tap chi in va bao dién tu,
tap chi dién tir, xuat ban thém an pham, thyc hién hai loai hinh béao chi, m¢
chuyén trang cua bao di¢n tir, tap chi dién tr, xuét ban phuy truong, xuat ban

ban tin, xuat ban dac san.

10

Biéu miu

Mau s6 05 Thong tu s6 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020

11

Péi twong thuc hién
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Co quan, t6 chirc quy dinh tai Diéu 14, Luat Bao chi

12 | Co quan thyc hién
Cuc Béo chi, B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich
13 | Két qua thuc hién

Gidy phép/van ban tir chdi cap phép
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MAu s6 05

CO QUAN CHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN BAO CHI Pgc 13p - Ty do - Hanh phic
TO KHAI

PE NGHI CAP GIAY PHEP XUAT BAN PHU TRUONG
1. Tén co quan bao chi:
= DA CNI oot e e ara e earee e
-Dbiénthoai: ... FaX: oo

2. TEN Q01 PIU trIOME: ...ocoooviiiiee e

3. TON Chi, MUE AICh: ..o

(Trirong hop ¢6 nhiéu dn pham bdo chi thi co quan chii quan bao chi thé hién ton
chi, muc dich d@6i véi tirng dn pham béo chi, phu hep véi ton chi, muc dich ciia co quan
bao chi)

4. POT tWONY PNUC VI oo

5. Thé thirc xuat ban:

= NGON NG TNE NIEN: oot

= KY NAN XUAL DAN: <ottt

= IKRUBN KNG ettt enens
= SO TANG: oottt
(Trieong hop 6 nhiéu an pham bdo chi thi co quan, té chire dé nghj cap gidy phép
thé hién cac néi dung tai muc nay déi véi ting an pham béo chi)
Co quan chii quan béo chi cam két nhitng diéu trén ddy va céc tai liéu trong ho so
dé nghi cap giay phép 1a dung quy dinh phép luat./
...,ngay ... thang ... nam 20...
NGUOI PUNG DAU
CO QUAN CHU QUAN BAO CHI
(Ky tén va déng dau hodc ky sé ciia co quan)
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12. Tén thi tuc: Cap gidy phép xuét ban ban tin (trung wong)
Ma quy trinh: QT-012-Cuc Béo chi
Néi dung cu thé:

1 | Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (TTHC)
- Co ngudi chiu trach nhiém vé viéc xuat ban ban tin;
- T6 chtic bo méy hoat dong phil hop bao dam cho viéc xuat ban ban tin;
- Xéc dinh rd tén ban tin, myc dich xuét ban va ngi dung thong tin, doi
tuong phuc vu, pham vi phat hanh, ngdn ngir the hién, ky han xuat ban,
khuon kho, so trang, so lugng, noi in;
- Co dia diem lam viéc chinh thuc va céc diéu kién can thiét bao dam cho
viéc xuat ban ban tin.

2 | Céch thikc thuc hién
Guri ho so truc tiép, truc tuyén hodc qua buu dién.

3 | Trinh tw thuc hién
- Co quan, to chuc cia trung uong; co quan dai dién nudc ngoai, ’56 chuc
nudc ngoai tai Viét Nam co nhu cau xuat ban ban tin gui 01 b6 ho so dé
nghi cap giay phép xuat ban ban tin dén Cuc Béo chi (B6 Van hoa, Thé
thao va Du lich).
- Trong thoi han 20 ngay ke tir ngay nhan di ho so hop 18, Cuc Bao chi ¢6
trach nhiém cap giay phep xuat ban ban tin; truong hop tir choi cap phai
thdng b&o bang van ban va néu r6 ly do.
- Ho so, this tuc cap giay phép xuat ban ban tin thuc hién theo quy dinh tai
biéu 18 Thong tu s0 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cua B6 Thong
tin va Truyen thong.

4 | Thanh phan ho so S6 lwong/ Hinh thic

Pon vj tinh

4.1 | Tokhaidé nghi cap giay phep Xuat ban ban 01 ban Ban chinh
tin (MAau sb 10 Thong tu s6 41/2020/TT-
BTTTT ngay 24/12/2020).

4.2 | Quyét dinh thanh 13p, giay phép thanh Iap, 01 ban Ban sao c6
giay chung nhén dang ky doanh nghiép chung thuc/
hoac glay to khac cé gia tri phap 1y tuong ban sao dién
duong (d6i voi t6 chic nudc ngoai tai Viét tu co giatri
Nam). phap ly/ ban

sao kém ban
chinh

4.3 | So yéu Iy lich cua ngudi chiu trach nhigm 01 ban Ban chinh
xuat ban ban tin.
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4.4

Mau trinh bay tén goi ban tin c6 xac nhan
clia co quan, to chirc dé nghi cap giay phép
va ban dich tiéng Viét dugc cong ching
(d6i vai tén goi ban tin thé hién bang tiéng

nudc ngoai).

01 ban

Ban chinh

5 | S6 lwong hd so: 01 bo
6 | Thoi gian xir ly: 20 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18
7 | Phi/L¢ phi: Khéng cé
8 | Quy trinh xir ly cong viéc
8.1 | Thai gian ra soat, phan loai, xem xét tinh hop 1é ciia hé so (10 ngay
lam viéc)
4 o Két qua/
TT Trinh ty Trach | That “eraua
- nhiém gian San pham
B1 | Tiép nhan ho so dé nghi| Vanthu |02 - Vin thu Cyc B4o chi
cap phép Cuc hgay | tiep nhén ho so, trinh
lam Lanh dao Cuc phé veé
Viéc cac phong chuyén
mon.
- Sau khi ¢6 y kién cta
Lanh dao Cuc, E}(f)
phén van thu chuyén
h6 so cho phong
chuyé&n mon.
Lanh dao Phong chuyén| Lanhdao |0.5 Chuyén ho so dén
B2 | mon phan cong cho chuyén phong ngay |chuyén vién giai
vién phu trach lam quyet.
Viéc
Chuyén vién ra soat, phan | Chuyén |[2.5 D& xuat y kién chuyén
B3 | loai, xem xgét tiph hqp ¢ | vién; Lanh | ngay |mén veé tinh hc_rp
cua ho so, dé xuat y kien. | dao Phong | lam Ié/chua hop 1€ cua ho
VéC SO.
Lanh dao Cyc tham dinh, | Lanhdao |02 - HO so hop 1&: Phé
B4 | xtr 1y ho so Cuc ngay |duyét y kién chuyén
lam Phong chuyén mon
VéC thu ly ho so.
- Truong hop hd so
chua hop [€: Cho y
kién vé phan chua hop
I¢ cua ho so, chuyen
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tra phong chuyén mon
de théng bao cho don
Vi nop ho so.

Pbi v6i hd so chua hop 16.|  Phong | 03 Van ban thong bao
B5 | Phong chuyén moén trinh | chuyén | ngay
Lanh dao Cuc ky ban hanh mon lam
van ban théng bao cho don Viéc
vi nop hd so
8.2 | Thu Iy ho so (Trong thoi han 20 ngay lam viéc)
Tham tra, x{r 1y ho so Chuyén Téida |- Truong hop ho so
B1 vién; 07-10 | cap phép can giai trinh
ngdy | thém (néu co), Chuyén
lam vién phu trach soan
Viéc thao van ban néu ro ly
(toi da |do, chuyén lanh dao
10 phong chuyén mon
ngay | xem xet.
Ié}m - Trudng hop hd so
VIEC | dap utng yéu cau,
trong | Chuyén vién phu trach
truong | thyc hién hoé so cip
hop hd | phép theo quy dinh.
SO
phutc
tap
Lanh dao Phong thdm |Lanh dao|Tdida |- Truong hop hd so
B2 |dinh, xem xét hd so tir | Phong 03-05 | cép phép can giai trinh
chuyén vién trinh ngdy |thém (néu co), Lanh
lam dao phong chuyén
Viéc mon xem Xét, stra du
(téida |thao vin ban tr
05 Chuyén vién trinh [én,
ngay | ky nhdy van ban trinh
lam Lanh dao Cuc phé
Viéc duyét.
trong |- Truong hop hd so
truong | dap ung yéu cau, Lanh
hop hd | dao phong xem xét, ky
50 phiéu trinh va ky nhay
phic | du thdo véan ban trinh
tap) Lianh dao Cuc phé

duyét.
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Lanh dao Cyc thAmdinhva | Lanhdao | Toida |- Truong hop ho so

B2 | xem xét thong qua ho so Cuc 02-04 |khong dat yéu cau:
ngay | Choykién vatralaidé
lam Phong chuyén mon
V|§:C chinh stra, hoan thién.
(toida | - Truong hop hd so
04\ dat yéu cau, ky Cong
ngay | van/Giay phép.
lam
Viéc
trong
truong
hop ho
SO
phuc
tap

Ban hanh van ban Vinthu | Toida | Sau khi 13nh dao Cuc

B6 Cuc 01 ky duy€t van ban Van
ngay | thu Cuc dong déu, ban
lam hanh vén ban, chuyén
Viéc lai ho so chg Phong

chuyén mén dé luu.
9 | Cosophaply
- Luat Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nim 2016
- Thong tu sO 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 quy dinh chi tiét va
huéng dan viée cap gidy phép hoat dong bao in, tap chi in va bao dién tu,
tap chi dién tir, xuat ban thém an pham, thyc hién hai loai hinh béao chi, m¢
chuyén trang cua bao di¢n tir, tap chi dién tr, xuat ban phu trurong, xuit ban
ban tin, xuat ban dac san.
10 | Biéu mau
Mau s6 10 Thong tu s6 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020

11 | Poi twong thuc hién
Co quan, to chic cia trung uong; co quan dai dién nudc ngoai, t6 chuc
nudc ngoai tai Viét Nam cd nhu cau xuat ban ban tin

12 | Co quan thyc hién

Cuc Béo chi, B Vin héa, The thao va Du lich

13 | Két qua thuc hién

Gidy phép xuat ban ban tin/vin ban tir chdi cip phép
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M4u s6 10

CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Doc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI
PE NGHI CAP GIAY PHEP XUAT BAN BAN TIN
1. Tén co quan, té chire dé nghi cAp gidy phép xuét ban ban tin: ......................
o 5 )T W o 1|
S DIEN thOal: o Fax:...............

- Quyét dinh/Gidy phép thanh 1ap/Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/Céc gidy to
................................................... CAP NEAY: .o

=GO QUAN CAP: ..o,
2. Ngudi chiu trach nhiém xuit ban ban tin:

“HO VAN ..o Sinh ngay: .....covvveeenn... Quéc tich: .......oveeinnn....
=GRl danh: ...
- S6 CMND/Can cuéc cong dan (hoac Ho chiéu) so: ............ NOi CAp: ..oevveeeinnn,
= DIa Chi [N laC: .o
- Trinh @& chuy@n mon, NQNIEP VU ...oviniie i e
3. TeNgoi CUA bAN TN ... . e
4. Muc dich XUAt DAN: ...
5. NOITAUNG thONG TiN: ..o
6. POI twoNQ PIUC VI <o
7. Phamvi phat hanh: ...
8. Thé thirc xuat ban:

S Ky han XUALDAN: ..o,

FKNUON KNO: e
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SO TANE: .o
S0 TUHOIIE: e
SNGON NGE tE MBI ...
9. Pia dim XUAtDAN DAN TIN: ... e
e 5T K¢l 1)
-Piénthoai: ..o Fax: oo

Co quan, to chuc dé nghi cap gidy phép xuat ban ban tin cam két nhimg diéu trén day
va céc tai liéu trong hd so dé nghi cap gidy phép 1a dung quy dinh phép luat./.

ooy NGAY... thang... nam 20...
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO QUAN, TO CHUC
(Ky tén, déng dau)
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13. Tén thi tuc: Cap gidy phép xuét ban diic san
Ma quy trinh: QT-013-Cuc Béo chi
Néi dung cu thé:

1 | Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (TTHC)
- Co nguoi c6 nghiép vu bao chi chiu trach nhiém vé viéc xuat ban dic san;
- T6 chirc bo may hoat dong phu hop bao dam cho viéc xuét ban dic san;
- Xac dinh rd tén dac san, muc dich xuét ban, n6i dung théngvtin,,déi tuong
phuc vy, pham vi phat hanh, ngon ngi the hién, khudn kho, so trang, so
luwong, noi in, thoi gian xuat ban;
- Co dia Biém lam viéc chinh thic ciia co quan, to chirc Xin cap giay phép.

2 | Céch thikc thyc hién
Guri hd so truc tiép, truc tuyén hodc qua buu dién.

3 | Trinh tw thuc hién
- Co quan, t6 chirc c6 nhu cau xuat ban dic san gui 01 bo ho so de nghi
cap giay phép xuat ban dac san dén Cuc Béo chi (Bo VHTTDL).
- Trong thoi han 20 ngay keé tir ngay nhan di hd so hop 18, Cuc Bao chi ¢6
trach nhiém cap giay phep xuat ban dac san; truong hop tir choi cap phai
théng b&o bang van ban va néu r6 ly do.
- Ho so, thu tuc cap gidy phép xuat ban dac san thyc hién theo quy dinh tai
Diéu 20 Thong tu 0 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cua B6 Thong
tin va Truyen thong.

4 | Thanh phan ho so S6 lwong/ Hinh thic

Pon vi tinh

4.1 | Tokhai dé nghi cap giay phép xuat ban dic 01 ban Ban chinh
san (Mau so 11 Thong tu so 41/2020/TT-
BTTTT ngay 24/12/2020).

4.2 | Quyét dinh thanh 13p, gidy phép thanh lap, 01 ban Ban sao co
giay chung nhén dang ky doanh nghiép chung thuc/
hoac glay to khac cé gid tri phap 1y tuong ban sao dién
duong (d6i voi t6 chire nudc ngoai tai Viét tur co gia tri
Nam) phap ly/ ban

sao kém ban
chinh

4.3 | So yéu Iy lich cua ngudi chiu tréach nhigm 01 ban Ban chinh
xuat ban dac san

4.4 | Mau trinh bayqtén goi dac san ,cc') x{ac nhan 01 ban Ban chinh
Cua co quan, t0 chirc d€ nghi cap giay phép
va ban dich tiéng Viét dugc cdng ching
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(di voi tén goi dic san thé hién bang tiéng

nudc ngoai)
5 | S6 lwong hd so: 01 bo
6 | Thoi gian xir ly: 20 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18
7 | Phi/L¢ phi: Khéng cé
8 | Quy trinh xir ly cdng viéc
8.1 | Thai gian ra soat, phan loai, xem xét tinh hop 1é cia hd so (10 ngay
lam viéc)
7 . K;{ >
T Trinh ty Trach | That et qual
: nhiém gian San pham
B1 |Tiep nhan ho so dé nghi| Vinthu |02 - Vin thu Cuc Béo chi
cap phép Cuc hgay | tiep nhén ho so, trinh
lam Lanh dao Cuc phé veé
Viéc cac phong chuyén
mon.
- Sau khi ¢6 ¥ kién cia
Lanh dao Cuc, Bc}
phéan van thu chuyén
h6 so cho phong
chuyé&n mon.
Lanh dao Phong chuyén| Lanhdao |0.5 Chuyén hdé so dén
B2 | mon phan cong cho chuyén phong ngay chuyén vién giai
vién phu trach lam quyet.
Viéc
Chuyén vién ra soat, phan | Chuyén |2.5 Dé xuat y kién chuyén
B3 | loai, xem xgét tiph h()’p ¢ | vién; Lanh |ngay |[mbn vé& tinh hqp
cua ho so, dé xuat y kién. | dao Phong | lam Ié/chua hop 1€ cua ho
Vée SO.
Lanh dao Cuyc tham dinh, | Lanh dao |02 - Ho so hop 1&: Phé
B4 | xur 1y ho so Cuc ngay |duyét y kién chuyeén
lam Phong chuyén mon
VéC thu ly ho so.

- Truong hop hd so
chua hop 1&: Cho y
kién vé phan chua hop
1& caa hd so, chuyén
tra phong chuyén mén
dé thong bao cho don
vi nop hod so.
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Pbi v6i ho so chua hop 16.|  Phong | 03 Van ban thong bao
B6 | Phong chuyén moén trinh | chuyén | ngay
Lanh dao Cuc ky ban hanh mon lam
van ban théng bao cho don Viéc
vi nop hd so
8.2 | Thu Iy ho so (trong thoi han 20 ngay 1am viéc)
Tham tra, xtr 1y ho so Chuyén Téida |- Truong hop hd so
Bl Vvién; 07-10 | cép phép can giai trinh
ngdy | thém (néu co), Chuyén
lam vién phu trach soan
Viéc thao van ban néu ro ly
(tbida | do, chuyén lanh dao
10 phong chuyén mon
ngay | xem xet.
|§”] - Truong hop hd so
VIEC | dap utng yéu cau,
trong | Chuyén vién phu trach
truong | thye hién hd so cap
hop hd | phép theo quy dinh.
SO
phuc
tap
Lanh dao Phong thdm |Lanh dao|Tdida |- Truong hop hd so
B2 |dinh, xem xét hd so tir | Phong 03-05 | cép phép can giai trinh
chuyén vién trinh. ngdy |thém (néu co6), Lanh
lam dao phong chuyén
Viéc mon xem Xét, stra du
(tbida |thao van ban tur
05 Chuyén vién trinh [én,
ngay | ky nhay van ban trinh
lam Lanh dao Cuc phé
Viéc duyét.
trong |- Truong hop ho so
truong | dap ung yéu cau, Lanh
hop hd | dao phong xem xét, ky
Y phiéu trinh va ky nhay
phic | du thdo vén ban trinh
tap) Linh dao Cuyc phé

duyét.
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Lanh dao Cuc thAm dinhva | Lanhdao | Tdéida |- Truong hop hd so

B3 | xem xét thong qua hd so Cuc 02-04 |khong dat yéu cau:
ngdy | Cho y kién va tra lai dé
lam Phong chuyén mon
viéc chinh stra, hoan thién.
(tdida |- Truong hop hd so
04\ dat yéu cau, ky Cong
ngay | vian/Gidy phép.
lam
Viéc
trong
truong
hop ho
SO
phuc
tap

Ban hanh van ban Vinthu | Toida | Sau khi 13nh dao Cuc

B4 Cuc 01 ky duyét van ban Van
ngdy | thu Cuc dong dau, ban
lam hanh vin ban, chuyén
viec  |lai hé so cho Phong

chuyén mén dé luu.
9 | Coséphaply

- Lut Béo chi sd 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nim 2016

- Thong tu sO 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 quy dinh chi tiét va
huéng dan viée cap gidy phép hoat dong bao in, tap chi in va bao dién tu,
tap chi dién tir, xuat ban thém an pham, thyc hién hai loai hinh béao chi, m¢
chuyén trang cua bao di¢n tir, tap chi dién tr, xuat ban phuy truong, xuat ban
ban tin, xuat ban dic san.

10 | Biéu mau
MAu s 11 Thong tu sé 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020
11 | Poi twong thuc hién

Co quan, t6 chtc ¢6 nhu cau xuat ban dic san

12

Co quan thyec hién

Cuc Bdo chi, B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich

13

Két qua thuc hién

Gidy phép xuat ban dic san/vin ban tir chdi cip phép
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MAu s6 11

CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Doc lap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI
PE NGHI CAP GIAY PHEP XUAT BAN PAC SAN
1. Tén co quan, té chire dé nghi cAp gidy phép xuét ban dicsan: ......................
S DI O e
-DIEN Ol Lo Fax:.........ooo...

- Quyét dinh/Gidy phép thanh 1ap/Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/Céc gidy to
KNAC. .. ..o CAP NEAY: e,

- DIA ChI thur GEEN tUr: L.
2. Nguoi chiu trach nhiém xuit ban dic san:

“HOVAEN: Lo Sinhngay: .................. Quéc tich: ......ooevveiii,
SCNaC danh: ...
- S6 CMND/Cin cudc ¢ong dan (hoac Ho chiéu) sb: ............ NOi CAP: v,
DA Chi BN laC: .
- Trinh d6 chuy@n moOn, NQNIEP VU: ...t e e
3. TEN QOI CUA AAC SAN: ...etiti e e e
4. Mucdich XUATDAN: ... o
5. NOITAUNG thONG TIN: ..o e
6. DOI twONG PRUC VUL ..o,
7. Phamvi phat hanh: ...
8. Thé thirc xuat ban:

SNGON NGEthE NIEN: ...

FKNUON KNG e
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SO ANG: -
SO IO e
- TROT GIAN XUAL DAN: ...,
9. Pia dim XUAtDAN DAN TIN: ... e

Co quan, to chirc dé nghi cap gidy phép xuat ban dic san cam két nhitng diéu trén day
va céc tai liéu trong hd so dé nghi cap gidy phép la dung quy dinh phép luat./.

ooy NGAY... thang... nam 20...
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CO QUAN, TO CHUC
(Ky tén, déng dau)
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14. Tén thi tuc: Cip gidy phép sira ddi, b6 sung nhirng ndi dung ghi

trong gidy phép xuit ban phu truong.

Ma quy trinh: QT-014-Cuc Béo chi
Noi dung cu thé:

1 | Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (TTHC)
Khong quy dinh
2 | Céch thirc thuc hién
Guri ho so truc tiép, truc tuyén hodc qua buu dién.
3 | Trinh ty thwc hién
- Khi thay doi cac noi dung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 20 Luat Bao
chi (ton chi, muyc dich; tén goi phu trwong), co quan chu quan bao chi 1ap
01 bo ho so dé nghi stra doi, bo sung gidy phép xuat ban phu truong gui
dén Cuc Béo chi (Bo Vin héa, Thé thao va Du lich).
- Trong thoi han 20 ngay keé tir ngay nhan du ho so hop 1§, Cuc Béo chi ¢d
trach nhiém xem xét giai quyet viéc cap giay phép; truong hop tir choi cap
phai thdng bao bang van ban va néu rd ly do.
- HO so, thi tyc cap gidy phép sira doi, bo sung nhitng ndi dung ghi trong
giay phep xuat ban phy truong thyc hién theo quy dinh tai Khoan 2 bicu 9
Thong tu s6 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cua Bo Théng tin va
Truyén thong.
4 | Thanh phan ho so S6 lwong/ Hinh thirc
Pon vi tinh
4.1 | Vin ban dé nghi cia co quan chu quan bao 01 ban Ban chinh
chi;
4.2 | Bdo céo danh gia viéc thuc hién ton chi, 01 ban Ban chinh
muc dich theo giay phép cta phu truong
(d6i véi truong hop thay d6i ton chi, muc
dich);
4.3 | Mau trinh bay tén goi phu truong c6 xac 01 ban Ban chinh
nhén cua co quan chu quan béo chi (doi voi
treong hop thay doi tén goi phu truong).
5 | S6 lweng hd so: 01 bo
6 | Thoi gian xir ly: 20 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18
7 | Phi/L¢ phi: Khéng cé
8 | Quy trinh xir ly cong viéc
8.1 | Thai gian ra soat, phan loai, xem xét tinh hop 1é cia hd so (15 ngay

lam viéc)
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T Trinh tu Trach Thai Pfét quzéi/
: nhiém gian San pham
B1 | Tiép nhan hd so dé& nghi| Vin thu 02 |- Vin thu Cuc Bao chi
cap phép Cuc ngdy |tiép nhan hd so, trinh
lam | Lanh dao Cuc phé vé
viéc |cac phong chuyén
maon.
- Sau khi ¢6 ¥ kién cta
Lanh dao Cuc, B0
phan van thu chuyén
hd so cho phong
chuyén mon.
Lanh dao Phong chuyén| Linhdao | 0.5 |Chuyén ho so dén
B2 | mon phan cong cho chuyén phong ngay |chuyén vién gial
vién phu trach lam | quyét.
Viéc
Chuyén vién ra soat, phan | Chuyén 05 |Pé xuat y kién tai
B3 | loai, xem xét tinh hop & vién ngdy |Phiéu trinh dé xuat y
cua ho so, dé xuat y kién. lam | kién chuyén mén vé
véc | tinh hop l&é/chua hop
1é cua hod so.
Lanh dao phong chuyén| Lanhdao | 1.5 |Dé xuit y kién tai
B4 | mén trinh lanh dao Cuc phong ngdy | Phiéu trinh d& xuat y
lam | kién chuyén mon vé
viéc | tinh hop 1é/chua hop
1& cia hd so.
Lanh dao Cuc thim dinh, | Lanh dao 02 |- Ho6 so hop 18: Phé
B5 | xur 1y ho so Cuc ngdy |duyét y kién chuyén
lam | Phong chuyén mén
viéc | thu ly hd so.
- Truong hop hd so
chua hop 1&: Cho y
kién vé phan chua hop
1& caa ho so, chuyén
tra phong chuyén mén
dé thong béo cho don
vi nop hod so.
Ddi v6i hd so chua hop 16.|  Phong 03 | Van ban thong bao
B6 | Phong chuyén mén trinh | chuyén ngay
Lanh dao Cuc ky ban hanh mon lam

Viéc
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van ban thong bao cho don
Vi nop ho so

8.2 |Thu Iy ho so (trong thoi han 20 ngay lam viéc)
Tham tra, xir 1y ho so Chuyén Téida |- Truong hop hd so
B1 vién; 07-10 | cap phép can giai trinh
ngdy | thém (néu co), Chuyén
lam vién phu trach soan
Viéc thao van ban néu ro ly
(téida | do, chuyén lanh dao
10 phong chuyén mon
ngay | xem xét, ky nhay trinh
lam Lanh dao Cuc phé
viéc duyét.
trong |- Truong hop hd so
truong | dap tng yéu cau,
hop hd | Chuyén vién phu trach
SO thuc hién hd so cép
phac | phép theo quy dinh.
tap
Lanh dao Phong thdm |Lanh dao|Tdida |- Truong hop hd so
B2 |dinh, xem xét hd so tir | Phong 03-05 | cép phép can giai trinh
chuyén vién trinh ngdy |thém (néu co), Lanh
lam dao phong chuyén
Viéc mon xem xét, stra du
(tbida |thao van ban tur
05 Chuyén vién trinh 1én,
ngay | ky nhay van ban trinh
lam Lanh dao Cuc phé
Viéc duyét.
trong |- Truong hop hd so
truong | dap ung yéu cau, Lanh
hop hd | dao phong xem xét, ky
Y phiéu trinh va ky nhay
phic | du thao véan ban trinh
tap) Lanh dao Cuc phé
duyét.
Lanh dao Cuc thAm dinhva | Lanhdao | Tdida |- Truong hop hd so
B3 | xem xét thong qua hd so Cuc 02-04 |khong dat yéu cau:
ngdy | Cho y kién va tra lai dé
lam Phong chuyén mon

Viéc

chinh stra, hoan thién.
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(téida |- Truong hop hd so
04 dat yéu cau, ky Cong
ngdy | van/Gidy phép.
lam
Viéc
trong
truong
hop ho
SO
phic
tap
Ban hanh van ban Vian thu | Téi da | Sau khi 1anh dao Cuc

B4 Cuc 01 ky duyét van ban Van
ngdy | thu Cuc déng dau, ban
lam hanh vin ban, chuyén
viec  |lai hé so cho Phong

chuyén mén dé luu.
9 | Cosé phaply

- Luat Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nam 2016

- Thong tu sO 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 quy dinh chi tiét va
huéng dan viéc cap gidy phép hoat dong bao in, tap chi in va bao dién tu,
tap chi dién tir, xuat ban thém an pham, thyc hlen hai loai hinh bao chi, m¢
chuyén trang cuia bao dién tu, tap chi dién tr, xuét ban phu truong, xuat ban
ban tin, xuat ban dac san.

10 | Biéu miu
Khong co
11 | Poi twong thuc hién

Co quan, t6 chirc quy dinh tai Diéu 14, Luat bao chi

12

Co quan thyc hién

Cuc Bdo chi, B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich

13

Két qua thuc hién

Gidy phép/van ban tir chdi cap phép
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15. Tén thi tuc: Thay doi ndi dung ghi trong gidy phép xuit ban phu
truwong.

Ma quy trinh: QT-015-Cuc Béo chi
Noi dung cu thé:

1 | Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (TTHC)
Khong quy dinh

2 | Céch thirc thuc hién
Guri ho so truc tiép, truc tuyén hodc qua buu dién.

3 | Trinh ty thwc hién

- Khi thay doi cac noi dung theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 20 Luat Bao
chi (hinh thirc trinh bay, vi tri cua tén goi phu truong; ky han xuét ban, s6
trang, khuén kho; nhiing noi dung thay doi khong quy dinh tai Khoan 1 va
Khoan 2 Biéu 20 Luat Bao chi), co quan chu quan bao chi lap 01 bo ho so
dé nghi chap thuan viéc thay doi giri dén Cuc Béo chi (B6 Van hoa, Thé
thao va Du lich).

- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18, Cuc Béo chi c6
trach nhiém xem xét giai quyét viéc chap thuan bang vin ban; truong hop
khong chap thuan phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

- Hd so, tha tuc cp gidy phép stra ddi, bd sung nhiing ndi dung ghi trong
gidy phép xuat ban phu truong thyc hién theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 9
Thong tu sd 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 caa Bo Thong tin va

Truyén théng.
4 | Thanh phan ho so S6 lwong/ Hinh thirc
Pon vi tinh
4.1 | Van ban dé nghi ciia co quan chu quan bao 01 ban Ban chinh
chi;
4.2 | Mau trinh bay tén goi phu truong du kién 01 ban Ban chinh

thay d6i cO X4c nhan cua co quan chi quan
béo chi ddi véi truong hop thay doi hinh
thac trinh bay, vi tri cua tén goi phu
truong.

S6 lrgng hd so: 01 bo

Thai gian xir ly: 20 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 18

Phi/L¢ phi: Khéng cé

N | Ol

Quy trinh xir ly cong viéc

8.1 | Thoi gian ra soat, phan loai, xem xét tinh hgp Ié cia ho so (10 ngay
lam viéc)
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T Trinh tu Trach Thai Pfét quzéi/
: nhiém gian San pham
B1 | Tiép nhan hd so dé& nghi| Vin thu 02 |- Vin thu Cuc Bao chi
cap phép Cuc ngdy |tiép nhan hd so, trinh
lam | Lanh dao Cuc phé vé
viéc |cac phong chuyén
maon.
- Sau khi ¢6 ¥ kién cta
Lanh dao Cuc, B0
phan van thu chuyén
hd so cho phong
chuyén mon.
Lanh dao Phong chuyén| Linhdao | 0.5 |Chuyén ho so dén
B2 | mon phan cong cho chuyén phong ngay |chuyén vién gial
vién phu trach lam | quyét.
Viéc
Chuyén vién ra soat, phan | Chuyén 2.5 | Dé xuat y kién chuyén
B3 | loai, xem xét tinh hop I¢ | vién; Lanh | ngady |mén vé tinh hop
cua ho so, dé xuaty kién. | daoPhong | l1am | 1&/chua hop 1é cua hd
VEC | so.
Lanh dao Cuyc thAm dinh, | Lanh dao 02 |- Hb so hop l&: Phé
B4 | xur 1y ho so Cuc ngdy |duyét y kién chuyén
lam | Phong chuyén mon
véc | thu ly ho so.
- Truong hop hd so
chua hop I&: Cho y
kién vé phan chua hop
1& caa hd so, chuyén
tra phong chuyén mén
dé théng bao cho don
vi nop ho so.
Pbi véi ho so chua hop lé. Phong 03 | Van ban thong bao
B6 | Phong chuyén mon trinh | chuyén ngay
Lanh dao Cuc ky ban hanh mon lam
van ban thong bao cho don viéc

vi nop hd so

8.2

Thu Iy ho so (trong thoi han 20 ngay 1am viéc)
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Tham tra, xtr 1y ho so Chuyén Toida |- Truong hop ho so
Bl Vvién; 07-10 | cép phép can giai trinh
ngdy | thém (néu c6), Chuyén
lam vién phu trach soan
Viéc thdo van ban néu o ly
(téida | do, chuyén lanh dao
10 phong chuyén mon
ngay | xem xet.
Ié}m - Truong hop hd so
VIEC dap ung yéu cau,
trong | Chuyén vién phu trach
truong | thye hién hdé so cip
hop ho | phép theo quy dinh.
SO
phuc
tap
Lanh dao Phong tham |Lanh dao | Toida |- Truong hop hé so
B2 | dinh, xem xét ho so tir | Phong 03-05 |cap phép cén giai trinh
chuyén vién trinh ngdy |thém (néu co), Lanh
lam dao phong chuyén
Viéc mon xem Xxét, stra du
(tbida |[thao vin ban tur
05 Chuyén vién trinh Ién,
ngay | ky nhay van ban trinh
lam Lanh dao Cuc phé
Viéc duyét.
trong |- Truong hop hd so
truong | dap tmg yéu cau, Lanh
hop ho | dao phong xem xét, ky
50 phiéu trinh va ky nhay
phic | dy théo vin ban trinh
Tap) Lanh dao Cuc phé
duyét.
Lanh dao Cuc thAim dinhva | Lanhdao | Téida |- Truong hop hod so
B2 | xem xét thong qua ho so Cuc 02-04 |khong dat yéu cau:
ngdy | Cho y kién va tra lai dé
lam Phong chuyén mon
Viéc chinh stra, hoan thién.
(toida |- Truong hop hd so
04 dat yéu cau, ky van
Ngay | ban.
lam

viéc
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trong
truong
hop ho
SO
phtrc
tap
Ban hanh vin ban Vian thu | Toida | Sau khi lanh dao Cyc
B3 Cuc 01 ky duyét van ban Van
ngay | thu Cuc dong dau, ban
lam hanh vén ban, chuyén
Viéc lai ho so chQ Phong
chuyén mén dé luu.
9 | Coso phaply
- Luat Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 ndm 2016
- Thong tu sd 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 quy dinh chi tiét va
huéng dan viée cap gidy phép hoat dong bao in, tap chi in va bao dién tu,
tap chi dién tir, xuat ban thém an pham, thyc hién hai loai hinh béao chi, m¢
chuyén trang cua bao di¢n tir, tap chi dién tr, xuat ban phu truong, xuit ban
ban tin, xuat ban dac san.
10 | Biéu mau
Khong co
11 | Poi twong thuc hién
Co quan, t6 chirc quy dinh tai Diéu 14, Luat bao chi
12 | Co quan thuc hién
Cuc Bao chi, B§ Vin hoa, Thé thao va Du lich
13 | Két qua thuc hién

Vin ban chap thuan/vin ban tir choi
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16. Tén thu tyc: Cép gidy phép sira, ddi bé sung nhitrng ndi dung ghi
trong giay phép mé chuyén trang cia bao dién tir, tap chi dién tir.
Ma quy trinh: QT-016-Cuc Béo chi
Noi dung cu thé:

1 | Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (TTHC)
Khong quy dinh

2 | Céch thirc thuc hién
Guri ho so truc tiép, truc tuyén hodc qua buu dién.

3 | Trinh ty thwc hién

- Khi thay doi cac noi dung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 20 Luat Bao
chi (ton chi, muc dich; tén goi chuyén trang cua bao dién tu, tap chi dién
tar; t8n mién cua chuyén trang), co quan chu quan bao chi 1ap 01 by ho so
dé nghi sira d6i, bo sung giay phép mo chuyén trang cua bao dién tu, tap
chi dién tir gui dén Cuc Bao chi (B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich).

- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop I¢, Cuc Béo chi co
trach nhiém xem xét giai quyét viéc cap giay phép; truong hop tir chbi cap
phai thdng bao bang van ban va néu rd ly do.

- Hd so, tha tuc cp gidy phép stra ddi, bd sung nhiing ndi dung ghi trong
gidy phép m¢ chuyén trang cia bao dién tir, tap chi dién tir thuc hién theo
quy dinh tai Khoan 2 Piéu 13 Théng tu sd 41/2020/TT-BTTTT ngay
24/12/2020 ctia Bo Thong tin va Truyén thdng.

4 | Thanh phan ho so S6 lwong/ Hinh thirc
Pon vj tinh
4.1 | Vin ban dé nghi cia co quan chu quan bao 01 ban Ban chinh
chi
4.2 | Bao cao danh gia viéc thuc hién tén chi, 01 ban Ban chinh

muc dich theo gidy phép ctia chuyén trang
doi vai truong hop thay doi ton chi, muc
dich;

4.3 | Mau trinh bay tén goi chuyén trang co xac 01 ban Ban chinh
nhan cua co quan chil quan béo chi ddi Véi
truong hop thay doi tén goi chuyén trang,
trong d6: Tén goi chuyén trang thé hién rd
cum tir “chuyén trang” c6 ¢& chit téi thiéu
bang 1/2 ¢& chix cia tén chuyén trang va tén
goi bao dién tir, tap chi dién tir c6 ¢ chit toi
thiéu bang 1/2 ¢ chir cua tén chuyén trang.

5 | S6 lwong hd so: 01 bo
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6 | Thoi gian xir ly: 20 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18
Phi/L¢ phi: Khéng cé
8 | Quy trinh xir ly cdng viéc
8.1 | Thai gian ra soat, phan loai, xem xét tinh hop 1é ciia hd so (15 ngay
lam viéc)
7 . K/\ >
TT Trinh ty Trach | Tho et qua/
: nhi¢gm | gian San pham
B1 | Tiép nhan ho so d& nghi| Vanthw | 02 |- Vian thu Cuc Béo chi
cap phép Cuc ngay |tiép nhén h6 so, trinh
lam | Lanh dao Cuc phé vé cac
viéc | phong chuyén mon.
- Sau khi ¢6 y kién cia
Lanh dao Cuc,v Bo phém
van thu chuyén hd so
cho phong chuyén mén.
Lanh dao Phong chuyén|Lanhdao | 0.5 |Chuyén ho so dén
B2 | mdn phan cong cho chuyén | phong ngay | chuyén vién giai quyeét.
vién phu trach lam
Viéc
Chuyén vién ra soat, phan | Chuyén | 05 | D¢ xuat y kién tai Phicu
B3 | loai, xem xgét tiph h()’p 1€ Vién ngay |trinh deé xuat y kién
cua ho so, dé xuat y kien. lam | chuyén mon ve tinh hop
véc | I&/chua hop I€ cua ho so.
Lanh dao phong chuyén|Lanhdao | 1.5 |Dg xuaty kien tai Phicu
B4 | moén trinh 1anh dao Cuc phong hgay |trinh dé xuat y kien
lam | chuyén mon ve tinh hop
viéc | Ié/chua hop 1€ cta ho so.
Lanh dao Cuc tham dinh, | Lanhdao | 02 | -HO sohop I&: Phé duyét
B5 | xtr Iy ho so Cuc ngay |y kién chuyen Phong
lam | chuyén mon thu ly ho so.
VEC | - Trudng hop ho so chua

hop 1&: Cho y kién vé
phan chua hop 18 cua hd
s0, chuyén tra phong
chuyén mén dé théng
béo cho don vi nop hd
S0.
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Déi véi hd so chua hop 16.|  Phong 03 | Van ban thong bao
B6 | Phong chuyén mon trinh | chuyén | ngay
Lanh dao Cuc ky ban hanh mon lam
van ban thong bao cho don Viéc
vi nop hd so
8.2 |Thu Iy ho so (trong thoi han 20 ngay lam viéc)
Tham tra, xtr 1y ho so Chuyén | Téida |- Trudng hop hd so cap
Bl Vvién 07-10 | phép can giai trinh thém
ngdy |(néu co), Chuyén vién
lam phu trach soan thao van
Viéc ban néu rd 1y do, chuyén
(téi da |lanh dao phong chuyén
10 mon xem Xét.
Ngay | - Truong hop hd so dap
Iqm tmg yéu cau, Chuyén
vige vién phu trach thuc hién
trong | ho so cip phép theo quy
truong | dinh.
hop
hd so
phtrc
tap
Lanh dao Phong tham Téi da | - Trudong hop hd so cap
B2 | dinh, xem xét hd so tur 03-05 | phép can giai trinh thém
chuyén vién trinh ngdy |(néu c¢o6), Lanh dao
lam phong chuyén mén xem
Viéc xét, stra du thao van ban
(ti da | tir Chuyén vién trinh 1én,
05 ky nhdy van ban trinh
ngay | Lanh dao Cuc phé duyét.
Ié}m - Truong hop hd so dap
VIEC | (g yéu cau, Lanh dao
trong | phong xem xét, ky phiéu
truong | trinh va ky nhay du thao
hop van ban trinh Lanh dao
ho so Cuc phé duyét.
phtc
tap)
Lanh dao Cuc thim dinh va | Lanh dao | Toida |- Truong hop hd so
B3 | xem xét thong qua ho so Cuc 02-04 | khong dat yéu cau: Cho y
ngdy |kién va tra lai ¢ Phong

lam
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viéc | chuyén mon chinh sta,
(toi da | hoan thién.
04‘ - Truong hop hd so dat
ngay | yéu cau, ky van ban.
lam
Viéc
trong
truong
hop
hd so
phuc
tap
Ban hanh van ban Van thu | Téi da | Sau khi 13nh dao Cuc ky
B4 Cuc 01 duyét van b;Zm Van thu
ngay | Cuc dong dau, ban hanh
lam van  ban/giay  phép,
viéc chuyén lai h6 so cho
Phong chuyén mon dé
luru.
9 | Coséphap ly
- Luat Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 ndm 2016
- Thong tu sO 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 quy dinh chi tiét va
huéng dan viéc cap gidy phép hoat dong bao in, tap chi in va bao dién tu,
tap chi dién tir, xuat ban thém an pham, thyc hlen hai loai hinh bao chi, m¢
chuyén trang cuia bao dién tu, tap chi dién tir, xuét ban phu truong, xuat ban
ban tin, xuat ban dac san.
10 | Biéu mau
Khong co
11 | Poi twong thuc hién
Co quan, t6 chirc quy dinh tai Diéu 14, Luat bao chi
12 | Co quan thyc hién
Cuc Béo chi, B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich
13 | Két qua thuc hién

Gidy phép/van ban tir chdi
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17. Tén thi tuc: Vin ban chip thuin thay d6i ndi dung ghi trong gidy
phép mé chuyén trang cua bao dié€n ti, tap chi dién tir.
Ma quy trinh: QT-017-Cuc Béo chi
Noi dung cu thé:

1 | Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (TTHC)
Khong quy dinh

2 | Céch thirc thuc hién
Guri ho so truc tiép, truc tuyén hodc qua buu dién.

3 | Trinh ty thwc hién

- Khi thay d6i cac ndi dung theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Luat Bao chi
(hinh thuc trinh bay, vi tri cia tén chuyén trang; nhitng noi dung thay doi
khong quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Biéu 20 Luat Bao chi), co quan chil
quan bao chi 1ap 01 b ho so dé nghi chap thuan viéc thay doi giri dén Cuc
B4o chi (Bo Vin héa, Thé thao va Du lich).

- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18, Cuc Béo chi c6
trach nhiém xem xét giai quyét viéc chap thuan bang vin ban; truong hop
khong chap thuan phai thong bao bang van ban va néu ré ly do.

- H so, tha tuc vin ban chap thuan thay d6i noi dung ghi trong giay phép
ma chuyén trang cia bao dién tu, tap chi dién tir thuc hién theo quy dinh tai
Khoan 3 Biéu 13 Thong tu s6 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cia Bo
Théng tin va Truyén thong.

4 | Thanh phan ho so S6 lwong/ Hinh thirc
Pon vj tinh
4.1 | Vin ban dé nghi cia co quan chu quan bao 01 ban Ban chinh
chi.
4.2 | Mau trinh bay tén goi chuyén trang du kién 01 ban Ban chinh

thay d6i cO X4c nhan cua co quan chi quan
béo chi ddi véi truong hop thay doi hinh
thic trinh bay, vi tri cta tén goi chuyén
trang.

4.3 | Mau trinh bay giao dién trang chu cua 01 ban Ban chinh
chuyén trang du kién thay d6i ¢ x4c nhan
ciia co quan chu quan bao chi d6i V6i
truong hop thay doi giao dién trang cha
cua chuyén trang.

S6 lweng ho so: 01 bo

Thoi gian xir ly: Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop
1
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Phi/Lé phi: Khong co

8 | Quy trinh xir ly cdng viéc
8.1 | Thai gian ra soat, phan loai, xem xét tinh hop 1é ciia hd so (10 ngay
lam viéc)
TT Trinh tu Trach Thai Ifét quzﬁ/
: nhiém gian San pham
B1 | Tiép nhan hd so d& nghi| Vin thu 02 |- Vin thu Cyc Bao chi
cap phép Cuc ngdy | tiép nhan hd so, trinh
lam | Lanh dao Cuc phé vé
viéc |cac phong chuyén
mon.
- Sau khi ¢ ¥ kién cta
Lanh dao Cuc, B0
phan vin thu chuyén
hdo so cho phong
chuyé&n mon.
Lanh dao Phong chuyén| Lanhdao | 0.5 |Chuyén hd so dén
B2 | mon phan cong cho chuyén phong ngay |chuyén vién giai
vién phu trach lam | quyét.
Viéc
Chuyén vién ra soat, phan | Chuyén 2.5 | Déxuéty kién chuyén
B3 | loai, xem xet tinh hop 1€ vién ngdy |mén vé tinh hop
cua ho so, dé xuat y kién. lam | 1&/chua hop 18 cua ho
Viéc | so.
Lanh dao Cuc tham dinh, | L&nh dao 02 |- Ho6 so hop 18: Phé
B4 | xu 1y ho so Cuc ngdy |duyét y kién chuyén
lam | Phong chuyén mén
viéc | thu ly hd so.
- Truong hop hd so
chua hop 1&: Cho y
kién vé phan chua hop
1& caa ho so, chuyén
tra phong chuyén mén
dé thong bao cho don
vi nop hod so.
Déi v6i hd so chua hop 16.|  Phong 03 | Van ban thong bao
B6 | Phong chuyén moén trinh | chuyén ngay
Lanh dao Cuc ky ban hanh mon lam
van ban thong bao cho don Viéc

Vi nop ho so
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8.2 |Thu ly ho so (trong théi han 20 ngay lam viéc)
Tham tra, xtr 1y hd so Chuyén Téida |- Truong hop hd so
B1 vién 07-10 | cap phép can giai trinh
ngdy | thém (néu c6), Chuyén
lam vién phu trach soan
Viéc thao van ban néu ro ly
(téida | do, chuyén lanh dao
10 phong chuyén mon
ngay | xem xet.
Ié}m - Truong hop hd so
VIEC | d4p tGmg yéu cau,
trong | Chuyén vién phu trach
truong | thye hién hdé so cip
hop hd | phép theo quy dinh.
SO
phuc
tap
Lanh dao Phong tham |Lanh dao | Téida |- Truong hop hd so
B2 | dinh, xem xét ho so tir | Phong 03-05 | cap phép can giai trinh
chuyén vién trinh ngdy |thém (néu co), Lanh
lam dao phong chuyén
Viéc mon xem Xxét, stra du
(tbida |[thao vin ban tur
05 Chuyén vién trinh Ién,
ngay | ky nhay van ban trinh
lam Lanh dao Cuc phé
Viéc duyét.
trong |- Truong hop hd so
truong | dap tng yéu cau, Lanh
hop h6 | dao phong xem xét, ky
50 phiéu trinh va ky nhay
phic | dy thao vin ban trinh
tap) Lanh dao Cuc phé
duyét.
Lanh dao Cuc thAim dinhva | Lanhdao | Téida |- Truong hop hod so
B3 | xem xét thong qua ho so Cuc 02-04 |khong dat yéu cau:
ngdy | Cho ykién va tra lai dé
lam Phong chuyén mon
Vi§C chinh stra, hoan thién.
(toida |- Truong hop hd so
04\ dat yéu cau, ky van
ngay | ban.

lam
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Viéc
trong
truong
hop ho
SO
phtrc
tap
Ban hanh van ban Van thu | Téida | Sau khi lanh dao Cuc
B4 Cuc 01 ky duy€t van ban Van
ngay | thu Cyc dong dau, ban
lam hanh van ban/giay
viéc phép, chuyén lai ho so
cho Phong chuyén
mon dé luu.
9 | Coso phaply
- Luat Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nim 2016
- Thong tu sO 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 quy dinh chi tiét va
huéng dan viée cap gidy phép hoat dong bao in, tap chi in va bao dién tu,
tap chi dién tir, xuat ban thém an pham, thyc hién hai loai hinh béao chi, m¢
chuyén trang cua bao di¢n tir, tap chi dién tr, xuat ban phu truong, xuit ban
ban tin, xuat ban dac san.
10 | Biéu mau
Khdng co
11 | Poi twong thuc hién
Co quan, t6 chirc quy dinh tai Diéu 14, Luat bao chi
12 | Co quan thyc hién
Cuc Béo chi, B Van héa, The thao va Du lich
13 | Két qua thuc hién

Vin ban chap thuan/vin ban tir chdi
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18. Tén thu tuc: Van ban chép thuin thay déi ndi dung ghi trong gidy
phép xuat ban ban tin (trung wong).
Ma quy trinh: QT-018-Cuc Béo chi
Noi dung cu thé:

1 | Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (TTHC)
Khong quy dinh

2 | Céch thirc thuc hién
Guri ho so truc tiép, truc tuyén hodc qua buu dién.

3 | Trinh ty thwc hién

- Co quan, t6 chizc ¢6 nhu cau thay doi mot trong cac noi dung ghi trong
gidy phép xuat ban ban tin, c6 van ban dé nghi chap thuan viéc thay doi
gui dén Cuc Bao chi (Bo Van hoa, Thé thao va Du lich).

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18, Cuc Béo chi c6
trach nhiém xem xét giai quyét viéc chap thuan bang vin ban; truong hop
khong chap thuan phai thong bao bang van ban va néu ré 1y do.

- H so, tha tuc vin ban chap thuan thay d6i noi dung ghi trong gidy phep
Xuat ban ban tin thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19 Thong tu
41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cta Bo Thdng tin va Truyén thong

4 | Thanh phan ho so S6 lwong/ Hinh thirc
Pon vi tinh
4.1 | Vian ban dé nghi thay di caa co quan, to 01 ban Ban chinh
chue;
4.2 | So yéu ly lich caa nguoi chiu trach nhiém 01 ban Ban chinh

Xuat ban ban tin (doi véi truong hop thay
doi nguoi chiu trach nhiém xuat ban ban
tin);

4.3 | Mautrinh bay tén goi ban tin 6 xac nhan cua 01 ban Ban chinh
CO quan, to chizc dé nghi cap giay phép va
ban dich tiéng Viét duoc cong chimg (d0| Vol
truong hop thay d6i tén goi ban tin thé hién
bang tiéng nudc ngoai).

S6 lwong hd so: 01 bo

Thoi gian xir Iy: 15 ngay ké tir ngay nhan da hé so hop 18

Phi/L¢ phi: Khéng cé

I N|O | Ol

Quy trinh xir ly cong viéc

8.1 | Thai gian ra soat, phan loai, xem xét tinh hop 1é ciia hd so (10 ngay
lam viéc)
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T Trinh tu Trach Thai Ifét qu;Zi/
: nhiém gian San pham
Bl |Tiép nhan hd so d&| Vianthu | 02ngay |- Vin thu Cuc Béo
nghi thay doi Cuc lam viéc | chi tiép nhan ho so,
trinh Lanh dao Cuc
phé vé cac phong
chuyén mén.
- Sau khi ¢6 ¥ kién
cua Lanh dao Cuc,
B6 phan van thu
chuyén hd so cho
phong chuyén mon.
B2 | Lanh dao Phong chuyén mén | Lanh dao | 0.5 ngay | Chuyén hd so dén
phén cdng cho chuyén vién phong lam viéc | chuyén vién giai
phu trach quyét.
Chuyén vién ra soat, phan | Chuyén |25ngay |Pé xuat y kién
B3 | loai, xem xét tinh hop I&| vién; Lanh | 1am viéc | chuyén mdn vé tinh
cua ho so, dé xuaty kién. | dao Phong hop 1&/chua hop 18
cua hd so.
Lanh dao Cuc thdm dinh, | Lanhdao | 2ngay |- Ho so hop 1&: Phé
B4 | xur 1y ho so Cuc lam viéc | duyét y kién chuyén
Phong chuyén mon
thu Iy hé so.
- Truong hop hd so
chua hop 1&: Cho y
kién vé phan chua
hop 16 cia hd so,
chuyén tra phong
chuyén mén dé théng
bao cho don vi nop ho
SO.
Pbi véi ho so chua hop lé. Phong 3ngay | Van ban thong bao
B6 | Phong chuyén mon trinh | chuyén | lamviéc
Lanh dao Cuc ky ban hanh mon

van ban thong bao cho don
Vi nop ho so

8.2

Thu Iy ho so (trong thoi han 15 ngay 1am viéc)




124

Bl

Tham tra, xtr 1y ho so

Chuyén
Vién;

Ti da
07 ngay

- Truong hop hé so
cap phép can giai
trinh thém (néu co),
Chuyén vién phu
trach soan thao van
ban néu ro 1y do,
chuyén lanh dao
phong chuyén mon
xem Xét.

- Trudng hop hd so
dap Ung yéu cau,
Chuyén vién phu
trach thuc hién hd so
cip phép theo quy
dinh.

B2

Lanh dao
Phong

Téi da
03 ngay
lam viéc

- Truong hop hd so
cap phép can giai
trinh thém (néu co),
Lanh dao phong
chuyén mon xem xét,
stra du thao van ban
tir Chuyén vién trinh
1€n, ky nhdy van ban
trinh Lanh dao Cuc
phé duyét.

- Truong hop hd so
dap tng yéu cau,
Lanh dao phong xem
xét, ky phiéu trinh va
Ky nhay du thao van
ban trinh Lanh dao
Cuc phé duyét.

B3

Léanh dao Cuc tham dinh va
xem x¢ét thong qua ho so

Lanh dao
Cuc

Téi da
04 ngay
lam viéc

- Truong hop hd so
khéng dat yéu cau:
Cho v kién va tra lai
d¢ Phong chuyén
mon chinh stra, hoan
thi¢n.

- Truong hop hd so
dat yéu cau, ky van
ban.
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Ban hanh vin ban Vanthu | Téida | Sau khi lianh dao
B6 Cuc 01 ngay | Cuc ky duyét van
lam viéc | ban Véan thu Cuc
dong dau, ban hanh
Vejn ban, chuyén lai
hé so cho Phong
chuyén moén dé luu.
9 | Coséphaply
- Luét Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 ndam 2016
- Thong tu sd 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 quy dinh chi tiét va
huéng dan viée cap gidy phép hoat dong bao in, tap chi in va bao dién tu,
tap chi dién tir, xuat ban thém an pham, thyc hién hai loai hinh béo chi, m¢
chuyén trang cua bao di¢n tir, tap chi dién t, xuat ban phu trurong, xuit ban
ban tin, xuat ban dac san.
10 | Biéu mau
Khong co
11 | Poi twong thuc hién
Co quan, to chirc c6 nhu cau thay doi mot trong céc néi dung ghi trong
giay phép xuat ban ban tin
12 | Co quan thyc hién
Cuc Béo chi, B4 Vin hoa, Thé thao va Du lich
13 | Két qua thuc hién

Vin ban chap thuan/vin ban tir choi
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19. Tén thu tuc: Van ban chép thuin thay déi ndi dung ghi trong gidy
phép xuat ban dac san.
Ma quy trinh: QT-019-Cuc Béo chi
Noi dung cu thé:

1 | Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (TTHC)
Khong quy dinh

2 | Céch thirc thuc hién
Guri ho so truc tiép, truc tuyén hodc qua buu dién.

3 | Trinh ty thwc hién

- Co quan, t6 chizc ¢6 nhu cau thay d6i mét trong cac noi dung ghi trong
gidy phép xuat ban dic san, co van ban dé nghi chap thuan viéc thay doi
gui dén Cuc Bao chi (Bo Van hoa, Thé thao va Du lich).

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18, Cuc Béo chi c6
trach nhiém xem xét giai quyét viéc chap thuan bang vin ban; truong hop
khong chap thuan phai thdng bao bang van ban va néu ré ly do.

- H so, tha tuc vin ban chap thuan thay d6i noi dung ghi trong gidy phép
XUuit ban dic san thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19 Thong tu s6
41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cta B Thdng tin va Truyén thdng.

4 | Thanh phan ho so S6 lwong/ Hinh thirc
Pon vi tinh
4.1 | Vian ban dé nghi thay di caa co quan, to 01 ban Ban chinh
chue;
4.2 | So yéu ly lich caa nguoi chiu trach nhiém 01 ban Ban chinh

Xuat ban dic san (ddi véi trudong hop thay
doi nguoi chiu trach nhiém xuat ban dac
san);

4.3 | Mau trinh bay tén goi dac san c6 xac nhan 01 ban Ban chinh
Cla co quan, to chic d& nghi cip gidy phép
va ban dich tiéng Viét dugc cong chimg (dol
véi truong hop thay doi tén goi dic san thé
hién bang tiéng nudc ngoai).

S6 hrgng hd so: 01 bo

Thoi gian xir Iy: 15 ngay ké tir ngay nhan da hé so hop 18

Phi/L¢ phi: Khéng cé

I N|O | Ol

Quy trinh xir ly cong viéc

8.1 | Thai gian ra soat, phan loai, xem xét tinh hop 1é ciia hd so (10 ngay
lam viéc)
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T Trinh tu Trach Thai Ifét qu;Zi/
: nhiém gian San pham
Bl |Tiép nhan hd so d&| Vianthu | 02ngay |- Vin thu Cuc Béo
nghi thay doi Cuc lam viéc | chi tiép nhan ho so,
trinh Lanh dao Cuc
phé vé cac phong
chuyén mon.
- Sau khi ¢6 ¥ kién
cua Lanh dao Cuc,
B6 phan vidn thu
chuyén hd so cho
phong chuyén mon.
Lanh dao Phong chuyén mén | Lanh dao | 0.5 ngay | Chuyén ho so dén
B2 | phan cong cho chuyén vién phong lam viéc | chuyén vién giai
phu trach quyét.
Chuyén vién ra soat, phan | Chuyén |25ngay |Pé xuat y kién
B3 | loai, xem xét tinh hop I&| vién; Lanh | 1am viéc | chuyén mon vé tinh
cua ho so, dé xuaty kién. | dao Phong hop 1&/chua hop 18
cua hd so.
Lanh dao Cuc thdm dinh, | Lanhdao | 2ngay |- Ho so hop 1&: Phé
B4 | xur 1y ho so Cuc lam viéc | duyét y kién chuyén
Phong chuyén mén
thu Iy ho so.
- Truong hop hd so
chua hop 1&: Cho y
kién vé phan chua
hop 16 cia hd so,
chuyén tra phong
chuyén mén dé théng
bao cho don vi nop ho
SO.
Pbi véi ho so chua hop lé. Phong 3ngay | Van ban thong bao
B6 | Phong chuyén mon trinh | chuyén | lamviéc
Lanh dao Cuc ky ban hanh mon

van ban thong bao cho don
Vi nop ho so

8.2

Thu Iy ho so (Trong thoi han 15 ngay lam viéc)
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Bl

Tham tra, xtr 1y ho so

Chuyén
Vién

Tbi da
07 ngay

- Truong hop hé so
cap phép can giai
trinh thém (néu co),
Chuyén vién phu
trach soan thao van
ban néu ro 1y do,
chuyén lanh dao
phong chuyén mon
xem Xét.

- Trudng hop hd so
dap Ung yéu cau,
Chuyén vién phu
trach thuc hién hd so
cip phép theo quy
dinh.

B2

Lanh dao Phong
dinh, xem xét ho
chuyén vién trinh

thAm

so tu

Lanh dao
Phong

Téi da
03 ngay

- Truong hop ho so
cap phép can giai
trinh thém (néu co),
Lanh dao phong
chuyén mon xem xét,
stra du thao van ban
tir Chuyén vién trinh
1€n, ky nhdy van ban
trinh Lanh dao Cuc
phé duyét.

- Truong hop hd so
dap tng yéu cau,
Lanh dao phong xem
xét, ky phiéu trinh va
ky nhay du thao van
ban trinh Lanh dao
Cuc phé duyét.

B2

Léanh dao Cuc tham dinh va

xem xét thong qua hd

SO

Lanh dao
Cuc

Téi da
04 ngay
lam viéc

- Truong hop hd so
khéng dat yéu cau:
Cho v kién va tra lai
d¢ Phong chuyén
mon chinh stra, hoan
thi¢n.

- Truong hop hd so
dat yéu cau, ky van
ban.
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Ban hanh vin ban Vanthu | Téida | Sau khi lianh dao
B6 Cuc 01 ngay | Cuc ky duyét van
lam viéc | ban Véan thu Cuc
dong dau, ban hanh
Vejn ban, chuyén lai
hé so cho Phong
chuyén moén dé luu.
9 | Coséphap ly
- Lugt Bio chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nam 2016
- Thong tu sd 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 quy dinh chi tiét va
huéng dan viée cap gidy phép hoat dong bao in, tap chi in va bao dién tu,
tap chi dién tir, xuat ban thém an pham, thyc hién hai loai hinh béo chi, m¢
chuyén trang cua bao di¢n tir, tap chi dién t, xuat ban phu trurong, xuit ban
ban tin, xuat ban dac san.
10 | Biéu mau
Khong co
11 | Poi twong thuc hién
Co quan, to chirc ¢6 nhu cau thay doi mot trong céc néi dung ghi trong
giay phép xuat ban dac san
12 | Co quan thyc hién
Cuc Béo chi, B4 Vin hoa, Thé thao va Du lich
13 | Két qua thuc hién

Vin ban chap thuan/vin ban tir choi
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20. Tén thi tuc: Théa thuin bé nhiém nguoi ding diu co quan bao chi
Ma quy trinh: QT-020-Cuc Béo chi
Néi dung cu thé:

1 | Piéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (TTHC)
Piéu kién dé duoc bd nhiém nguoi dimg dau co quan béo chi:
- La cbng dan Viét Nam, c6 dia chi thuong tra tai Viét Nam;
-Co péng t6t nghiép dai hoc trg 1én. Nguoi dung dau co quan bao chi thudc
cac t6 chuc ton giao khdng ap dung tiéu chuan nay;
- Co the nha bao con hiéu lyc. Nguoi ding dau co quan béo chi thugc cac
to chuc ton giao, tap chi khoa hoc khdng ap dung tiéu chuan nay;
- C6 pham chat dao dirc tot; khdng trong thoi gian thi hanh hinh thic ky luat
tir khién trach trg 1€n theo quy dinh cua phap lut vé cong chiic, vién chic va
phép luat ve lao dong.

2 | Cach thirc thuc hién
Gui ho so truc tiép, truc tuyén hodc qua buu dién.

3 | Trinh tw thuc hién
- Co quan béo chi khi ¢ su thay ddi vé nhan sy (nguoi ding dau) thi co
quan chu quan bao chi phai lam thu tuc thoa thuan bang van ban véi co quan
quan 1y nha nudc vé bao chi la Bo Van hoa, Thé thao va Du lich.
- Sau nhan dugc van ban dé nghi cho y kién cia Ban Tuyén giéo va Dan van
Trung wong, Bo Van hoa, The thao va Du lich c¢6 van ban tra 161 Ban Tuyén
gido va Dan van Trung wong va co quan chi quan veé viéc bé nhiém, mien
nhiém lanh dao co quan bao chi.
- Truong hop ho so khong hop 16, B Vin hoa, The thao va Du lich s& ¢6
van ban néu r6 ly do khéng chap thuan.

4 | Thanh phan ho so S6 hwong/ Hinh thic

Pon vi tinh
4.1 | Cong vén clia co quan chi quan bao chi vé 01 ban Ban chinh
v[éc bo nhiém, mien nhiém nguoi dung
dau co quan bao chi.
4.2 | So yéu ly lich ty thuat (c6 dan anh) cua 01 ban Ban chinh

nguoi dimg dau co quan béao chi c6 xac
nhan cua co quan chu quan hodc cong
ching nha nuéc (Mau s6 04 Thong tu so
41/2020/TT-BTTTT)

5 | S6 lwong hd so: 01 bo

Thoi gian xir ly: Trong thai han 15 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1é
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Phi/Lé phi: Khong co

8 | Quy trinh xir ly cdng viéc
8.1 | Thai gian ra soat, phan loai, xem xét tinh hep 1é ciia hd so' (15 ngay lam
Viéc)
TT Trinh tu Trach Thai Ifét quzﬁ/
: nhiém gian San pham
B1 | Tiép nhan ho so Vin thu 02 |- Van thu Cuc Béo chi
Cuc ngdy |tiép nhan ho so, trinh
lam | Lanh dao Cuc phé vé
viéc | cac phong chuyén mon.
- Sau khi c6 ¥ kién cua
Lanh dao Cuc, B0 phan
van thu chuyén ho so
cho phong chuyén
mon.
Lanh dao Phong chuyén| Lanhdao | 0.5 |Chuyén hd so dén
B2 | m6n phan cong cho chuyén phong ngay | chuyén vién giai quyét.
vién phu trach lam
Viéc
Chuyén vién ra soat, phan | Chuyén 05 | Dé xuaty kién tai Phiéu
B3 | loai, xem xét tinh hop & vién ngdy |trinh dé xuat y Kién
cua ho so, dé xuat y kién. lam | chuyén mén vé tinh
viéc | hop l&/chua hop 1€ cua
hd so.
Lanh dao phong chuyén| Lianhdao | 1.5 | Dé xuéty kién tai Phiéu
B4 | mon trinh 1inh dao Cuyc phong ngdy |trinh dé xuat y Kkién
lam | chuyén mén vé tinh
viéc | hop I&/chua hop 1€ cua
hd so.
Lanh dao Cuc thdm dinh, | Lianhdao | 02 |- Ho so hop lé: Phé
B5 | xir Iy ho so Cuc ngdy |duyét y kién chuyén
lam | Phong chuyén mén thu
viéc | 1y hd so.

- Truong hop hd so
chua hop 18: Cho y kién
vé ph?m chua hop [é
cia hd so, chuyén tra
phong chuyén mén dé
thong bao cho don vi
nop ho so.
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Péi v6i hd so chua hop Ié. Phong 03 | Van ban thong bao
B6 | Phong chuyén mon trinh | chuyén ngay
Lanh dao Cuc ky ban hanh mon lam
van ban thong bao cho don Viéc
vi nop hd so
Thu Iy ho so (trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir khi nhin dwoc viin
8.2 |ban ciia Ban Tuyén gido va Dan vin Trung wong)
Tham tra, xir 1y ho so Chuyén Téida |- Truong hop thong
B1 vién, 05-07 | nhét véi y kién cua Ban
ngay | Tuyén gido va Dan van
lam Trung wong, Chuyén
Viéc vién phu trach soan
(t6i da | thao vin ban cho y kién
07 vé dé nghi b6 nhiém
ngay |lanh dao co quan bao
lam chi gtri Ban Tuyén gido
viéc va Dan van Trung wong
trong | dong thoi giri co quan
truong | chi quan bao chi
hop ho | chuyén lanh dao phong
SO chuyén mén xem xét,
phac | ky nhay trinh Lanh dao
tap) Cuc phé duyét.
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B2

Lanh dao
Phong

Tbi da
02-04
ngay
lam
Viéc
(t6i da
04
ngay
lam
Viéc
trong
truong
hop hd
SO
phtc
tap)

- Truong hop khong
théng nhat véi ¥ kién
cua Ban Tuyén gido va
Dan van Trung uong,
Chuyén vién phu trach
soan thao van ban trao
d6i y kién v6i Ban
Tuyén gido va Dan van
Trung vwong.

+ Trong truong hop
dong thuan voi y kién
trao doi cua BO Van
héa, Thé thao va Du
lich, Ban Tuyén giao va
Dan van Trung vong co
van ban trd 101 co quan
chu quan. B§ Van hoa,
Thé thao va Du lich c6
van ban trd 101 co quan
chu quan.

+ Trong truong hop
chua dong thuan véi y
kién trao doi ctia Bo
Vian hoéa, Thé thao va
Du lich, Ban Tuyén
gido va Dan van Trung
wong to chtrc cude 1lam
viéc vo1 BO Van hoa,
Thé thao va Du lich dé
trao doi, thao luan vé
nhiing nd1 dung c6 y
kién khac nhau. Trén
co sO ¥ kién théng nhét
tai cudc lam viéc, Ban
Tuyén gido va Dan van
Trung wong, BO Van
héa, Thé thao va Du
lich ¢6 van ban tra 101
co quan chu quan.

B3

Léanh dao Cuc tham dinh va
xem x¢&t thong qua ho so

Lanh dao
Cuc

Tbi da
02- 03
ngay

Lanh dao Cuc ky Phiéu
trinh va ky nhay van ban,
trinh 1anh dao Bo
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lam
Viéc
(t6i da
03
ngay
lam
Viéc
trong
truong
hop ho
SO
phtc
tap)

B3

Vin thu Cuc cho s6 va phét
hanh Phidu trinh (d8i Vi
van ban Mat)

Van thu
Cuc

Ti da
01
ngay
lam
Viéc

Ban hanh Phiéu trinh

B4

Vin phong Bo tiép nhan
Phiéu trinh va trinh ladnh
dao Bo (d6i v6i van ban
Mat)

Vian phong
Bo

Tbi da
01
ngay
lam
Viéc

Trinh Ianh dao B0 xem
xét ho so

BS

Lanh dao BO xem xét ky
duyét van ban.

Lanh dao
Bo

Téi da
02-03
ngay
lam
Viéc
(t6i da
03
ngay
lam
Viéc
trong
truong
hop ho
SO
phtrc
tap)

- Trudng hop hd so
khong dat yéu cau: Cho
¥ kién va tra lai dé Cuc
Béo chi chinh stra, hoan
thién.

- Trudong hop ho so dat
yéu cau, Ky van ban.
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Ban hanh van ban Van thu | Tida | Sau khi lanh dao B6 ky
B6 Bo 01 duyét van l?ém, Van thu
ngay | Bo dong dau, ban hanh
lam van ban, chuyén lai ho
Viéc so cho Cuc B4o chi dé
luu.
9 | Coséphaply
- Luat Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nam 2016
- Thong_tu sO 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 quy dinh chi tiét va
huéng dan viée cap gidy phep hoat dong béo in, tap chi in va bao dién tur, tap
chi dién tir, xuat ban thém an pham, thuc hi¢n hai loai hinh bao chi, m¢
chuyén trang cua bao dién tt, tap chi di¢n tu, xuat ban phy truong, xuat ban
ban tin, xuét ban dic san.
10 | Biéu mau
Mau s6 04 Thong tu s6 41/2020/TT-BTTTT
11 | Poi tweng thuc hién
Co quan, t6 chirc quy dinh tai Diéu 14, Luat Béao chi
12 | Co quan thyc hién
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Cuc Béo chi
13 | Két qua thuc hién

Vin ban chap thuan/van ban khéng chap thuan
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Mau s6 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

SO YEU LY LICH

NGUOI DU KIEN LA TONG BIEN TAP BAO IN/TAP
Anh 3x4 CHI IN/BAO PIEN TU/TAP CHI PIEN TU

- Tén béo in/tap chi in/bao dién tir/tap chi GiEN tl: ....ocovviveiiicccc e,

-Ho vatén khai sinh (Chaz in): ... Nam, nit:

Sl o oI TR 1< 1 416 (o o o [V T OSSPSR
- Ngay, thang, NAmM SINN: ...c.oooiiiii ettt ettt
O TN o[- OSSPSR
= INOT O NHEN NMAY: .ttt b bbbt b et e st et e bbb b i
- DAN G QUAC tHCR: e,
e 0] 0 = To OO RS PSPPSRI
e D 21410 V1< USSR P PSSRSO
0 550 W (o ST
+ Gi4o duc phd thong (da ot nghiép 16p Maythuge NE NAO): .......veveeeeeeeeeeeereeeee e
- Chuyén mon (sau dai Noc, dai NOC): ..c.ooeeiieceee e
TIUONG NOC: ettt bbbttt st bbbt
INGANN NOC: ettt bbb bbbt bt et et b bbb
D O (o1 110 1< OO
- Ly luan chinh tri (Ciz nh&n, a0 CAP, trUNG CAP, SO CAP): cvvvrrererresrseseeeiersressessssesssssseneneans
+ Ngoai nglt (Ngoai NQit nao; trinh do A, B, C): coeeeeieeee e
- Ngay va no1 vao nZaAnh BA0 Chi: .....c.ooiviiiiiiic e e
- Chtrc danh bao chi hién nay (ghi ré linh vieC hoat dong NGIEP Vir): .ocvvevvveveecieeceece e
- S6 thé NhA DA (TNOT NAN...): .ottt

I- QUA TRINH PAO TAO
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(Ghi 18 thoi ky hoc triong, 16p phé thong, chuyén mén, chinh tri, ngogi ngiz)
I1- TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

(Ghi r6 tung thoi ky lam viéc o ddu)

I11- TOM TAT QUA TRINH HOAT PONG BAO CHI

(Ghi rd tang thoi ky lam viée, chiec danh, ¢ co quan bao chi nao)

IV- KHEN THUONG, KY LUAT

(Hinh thizc cao nhat)

V- LOI CAM DOAN

T6i xin cam doan vé nhimng diéu khai trén 1a ding sy that va xin chiu trach nhiém vé 1oi khai
cta minh trudc co quan quan ly va trudc phap luat./.

NGUOI DUNG PAU ..., ngay ... thang ... nam 20...
CO QUAN, TO CHUC Nguwoi khai Ky tén

(Ky tén, déng dau)
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21. Tén tha tuc: Ping ky danh muc bao chi nhip khiu.
Ma quy trinh: QT-021-Cuc Béo chi
Néi dung cu thé:

1 | Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (TTHC)
Khong co
2 | Céch thirc thuc hién
Guri ho so truc tiép, truc tuyén hodc qua buu dién.
3 | Trinh ty thwc hién
- Co s6 nhap khau bao in phai ding ky Danh muc bao chi nhap khau voi
Cuc Béo chi (B6 Van hoa, Thé thao va Du lich) trude khi nhap khau.
- Cuc Bao chi co trach nhiém xem xét, giai quyét chap thuén dang ky Danh
muc bao chi nhap khau bang vén ban; truong hop khong chap thuan thong
b&o bang van ban va néu rd ly do.
4 | Thanh phan ho so S6 lwong/ Hinh thirc
Pon vi tinh
4.1 | Van ban dé nghi cta co s¢ nhap khau béo 01 ban Ban chinh
in.
4.2 | Danh myc béo chi nhap khau 01 ban Ban chinh
5 | S6 lwong hd so: 01 bo
6 | Thai gian x@ ly: Khong quy dinh
7 | Phi/L¢ phi: Khéng cé
8 | Quy trinh xir ly cdng viéc
8.1 | Thai gian ra soat, phan loai, xem xét tinh hop 1é cia hd so (10 ngay
lam viéc)
TT Trinh tur Trach | Tha Ket qua/
: nhiém gian San pham
B1 | Tiép nhan ho so dé nghi| Vanthue | 02 |- Van thu Cyc Bdo chi
dang ky danh muc bao chi Cuc ngay | tiep nhan ho so, trinh
nhap khau lam | Lanh dao Cuc phé veé
viéc | cac phong chuyén
mon.

- Sau khi ¢6 ¥ kién cta
Lanh dao Cuc, B0
phan vin thu chuyén
hd so cho phong
chuyén mon.
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Lanh dao Phong chuyén mdn | Lanhdao | 0.5 |Chuyén hd so dén
B2 | phén cbng cho chuyén vién phong ngay |chuyén vién giai
phu trach lam | quyét.
Viéc
Chuyén vién ra soat, phan | Chuyén 2.5 | D& xuaty kién chuyén
B3 | loai, xem xét tinh hop 1&| vién; Lanh | ngdy |mén vé tinh hop
cua ho so, dé xuaty kién. | dao Phong | 1am | 1é/chua hop Ié cua hd
ViéC | so.
Lanh dao Cuc thim dinh, | Lanh dao 02 |- Ho6 so hop 1&: Phé
B4 | xur 1y ho so Cuc ngdy |duyét y kién chuyén
lam | Phong chuyén mon
viéc | thu ly hd so.
- Truong hop hd so
chua hop 1&: Cho y
kién vé phan chua hop
1& cua hd so, chuyén
tra phong chuyén mén
dé thong bao cho don
vi nop hd so.
Pbi véi ho so chua hop l8. Phong 03 | Van ban thong béo
B6 | Phong chuyén mon trinh | chuyén ngay
Lanh dao Cuc ky ban hanh mon lam
van ban thong bao cho don Viéc
Vi nop ho so
8.2 | Thu Iy ho so (trong thoi han 15 ngay lam viéc)
Tham tra, xtr 1y ho so Chuyén Téi da | - Trudong hop hd so dé
B1 vién; Lanh| 10 |nghi ding ky can giai
dao Phong | ngdy |trinh thém (néu cd),
lam | Chuyén vién phu trach
Viéc | soan thao van ban néu

15 1y do, chuyén lanh
dao phong chuyén
mon xem xet, ky nhay
trinh Lanh dao Cuc
phé duyét.

- Truong hop hod so
dap ung yéu cau,
Chuyén vién phu trach
thuc hién hd so dang
ky theo quy dinh.
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Lanh dao Cyc thAmdinh va | Lanhdao | Tdida |- Truong hop ho so
B2 | xem xét thong qua ho so Cuc 04 | khong dat yéu cau:
ngay | Choy kiénva tralaideé
lam | Phong chuyén mon
viéc | chinh stra, hoan thién.
- Truong hop hd so
dat yéu cau, ky van
ban.
Ban hanh van ban Van thu | Tdida | Sau khi lanh dao Cuc
B6 Cuc 01 | ky duyét van ban Van
ngay | thu Cyc dong dau, ban
lam | hanh véan ban, chuyén
viéc |lai ho so cho Phong
chuyén moén dé luu.
9 | Cosé phaply
Luat Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nim 2016
10 | Biéu mau
Khong co
11 | Poi twong thuc hién

Co s& nhap khau béo in

12

Co quan thyc hién

Cuc Béo chi, B4 Vin hoa, Thé thao va Du lich

13

Két qua thuc hién

Vin ban chap thuan/vin ban tir choi
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22. Tén thu tuc: Cho phép hop bao (trong nudérc)
Ma quy trinh: QT-022- Cuc Bao chi
Néi dung cu thé:

Piéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (TTHC)

Co quan, to chuc truc thudce Trung wong c6 nhu cau to chuc hop bao, khi
lam vén ban gui thong bao dén co quan qudn Iy nha nudc ve bao chi, ndi
dung thdng bao can ghi du theo khoan 4 Biéu 41 Luat Béo chi 2016.

Cach thirc thuc hién

Thyc hién thdng qua mot trong cac phuong thirc sau:

- Nop truc tiép tai Cuc Bao chi, Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Nop qua hé théng buu chinh;

(Pia chi: Cuc Béo chi, Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich; s6 07 Yét Kiéu,
phuong Nguyén Du, quan Hai Ba Trung, thanh pho Ha Noi).

- Nop qua hé thong dich vu cdng tryc tuyén: Cong dich vu cong quéc gia
(http://dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong cta B6 Van hoa, Thé
thao va Du lich (http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn).

Trinh ty thwc hién

- Trudc khi hop béo, co quan, té chic truc thuoe Trung wong thong bao
bang vin ban giri Cuc B4o chi.

- Co quan, t6 chic truc thudc Trung wong hop bao phai thong béo bang
van ban trudc 24 gid tinh dén thoi diém dy dinh hop béo cho Cuc Béo chi.
- Cuc B&o chi ¢ trach nhiém tra 11 co quan, to chic truc thugc Trung
wong vé Viéc hop bao; trudng hop khong co van ban tra 1o, t6 chirc dugc
tién hanh hop béao.

- No6i dung hop béo phai dang vdi ndi dung da duwoc Cuc Béo chi tra loi
chép thuan, truong hop khong ¢ van ban tra 1oi thi phai ding véi noi dung
da thong bao vai Cuc Béo chi.

- Co quan quan 1y nha nudc vé béo chi ¢ quyén dinh chi cudc hop béo néu
phat hién c6 dau hiéu vi pham phap luat hodc noi dung hop bao cé théng
tin quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 va 9 biéu 9 cua Luat Béo chi
2016.

Thanh phan hé so S6 lwong/ Hinh thic
Pon vi tinh
Van ban thong bao hop bao cua co quan, 01 ban Ban chinh

t6 chtrc (ghi rd: Noi dung hop bao; Ngay,
gio hop bao; Pia diém; Thanh phﬁn tham
du; Nguoi chu tri, chirc danh cua nguoi
chu tri).
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5 | S6 lweng hd so: 01 bo.
6 | Thoi gian xir ly: Trudc 24 gio tinh dén thoi diém du dinh hop bao
7 | Phi/L¢ phi: Khong co.
8 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tu Trach | Thoi Ket qua/
: nhi¢m gian San pham
B1 | Tiépnhanhd sodénghicap | Vanthu | 01gis | Van thu Cuc Bao chi
phép, bdo cdo Lanh dao| Cuc Béo lam | tiép nhan ho so, trinh
Cuc chi viéc | Lanh dao Cuc phé vé
phong chuyén mon.
B2 | Phan cong phong thuc hign | Lanh dao | 02 gio |Phé duyét y kién
giai quyeét Cuc Bao lam | chuyén Phong chuyén
chi viec | mon thu Iy ho so.
B3 | Phancong chuyénviénthyc | Lanhdao | 0,5 |Chuyén ho so dén
hién giai quyet Phong ngay |chuyén vien giai
lam | quyeét.
Viéc
B4 | Chuyén vién thuc hién Chuyén 0,5 | Vin ban chap thuan
vién ngay
lam
Viéc
9 | Coséphaply
Luat Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05/4/2026 cua Québc hoi
10 | Biéu mau
Khéng cé
11 | Poi twong thuc hién
Co quan, t6 chic tryc thudc Trung wong
12 | Co quan thyc hién
Cuc Béo chi, Bo Vin héa, Thé thao va Du lich.
13 | Két qua thuc hién

Vin ban chap thuan hop béo.




143

23. Tén thu tuc: Cho phép hop bao (nuéc ngoai)
Ma quy trinh: QT-023- Cuc Bao chi
Néi dung cu thé:

Piéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (TTHC)

Co quan, to chuc truc thudce Trung wong ¢ nhu cau to chuc hop bao, khi
lam vén ban gui thong bao dén co quan qudn Iy nha nudc ve bao chi, noi
dung théng bao can ghi du thoéng tin theo khoan 4 Dieu 41 Luat Bao chi
2016.

Cach thirc thuc hién

Thuc hién thdng qua mot trong cac phuong thirc sau:

- Nop truc tiép tai Cuc Bao chi.

- Nop qua hé thdng buu chinh;

(Pia chi: Cuc Béo chi, s6 07 Y&t Kiéu, phuong Nguyén Du, quan Hai Ba
Trung, thanh pho Ha Noi).

- Nop qua hé thong dich vu cong tryc tuyén: Cong dich vu cong quéc gia
(http://dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong cta B6 Van hoa, Thé
thao va Du lich (http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn).

Trinh tw thuc hién

- Trudc khi hop bao, co quan dai dién nudc ngoai, té chire nudc ngoai phai
¢ vin ban dé nghi gri Cuc Béo chi it nhat 12 02 ngay 1am viéc trudc khi
tién hanh hop bao. Bdi voi co quan dai dién nude ngoai, van ban dé& nghi
ddng giri Bo Ngoai giao dé théng bao.

- Cuc Béo chi ¢ trach nhiém tra 161 co quan dai dién nudc ngoai, to chirc
nudc ngoai viéc hop bao; moi hoat dong bao chi va hoat dong lién quan
dén béo chi cua co quan dai dién nudc ngoai, to chic nudc ngoai chi duoc
phép tién hanh sau khi c6 sy chap thuan cia co quan c6 tham quyén quy
dinh tai Luat Bao chi 2016 va tuén thu theo quy dinh cua phap luat Viét
Nam.

- Co quan quan 1y nha nuéc vé bao chi c6 quyén khdng chap thuan hoac
dinh chi cudc hop bao néu thay c6 dau hiéu vi pham phap luat Viét Nam.

Thanh phan hé so S6 lwong/ Hinh thic
Pon vi tinh
Pon dé nghi/théng bao hop bao cua co 01 ban Ban chinh

quan dai dién nudc ngoai, t6 chirc nudc
ngoai (ghi rd: Noi dung hop bao; Ngay,
gio hop bao; Pia diém; Thanh phﬁn tham
du; Nguoi chu tri, chirc danh ctia nguoi
chu tri).



http://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.bvhttdl.gov.vn/
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5 | S6 lweng hd so: 01 bo.
6 | Thoi gian xir ly: 02 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16
7 | Phi/L¢ phi: Khong co.
8 | Quy trinh xir ly cdng viéc
7 N s K;( -
TT Trinh ty Trach | Thot et qual
: nhiém gian San pham
B1 |Tiépnhanhdsodénghicap | Vanthu | 1gio | Van thu Cyuc Béo chi
phép, bdo cdo Lanh dao| Cuc Béo lam | ti€p nhén ho so, trinh
Cuc chi viéc | Lanh dao Cuc phé vé
phong chuyén mon.
B2 | Phan cong phong thuc hién | Lanhdao | 0,5 |Phé duyét y kién
giai quyeét CucBao | ngay |chuyén Phong chuyén
chi lam | mon thu ly ho so.
Viéc
B3 | Phancong chuyénviénthyc | Lanhdao | 0,5 |Chuyén ho so dén
hién giai quyét Phong ngay |chuyén vién giai
lam | quyét.
Viéc
B4 | Chuyén vién thuc hién Chuyén 0,5 | Van ban chap thuan
vién ngay
lam
Viéc
9 | Coso phaply
- Luat Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05/4/2026 ctia Québc hoi
- Nghi dinh s0 88/2012/ND-CP ctia Chinh phu: Quy dinh vé hoat dong
thong tin, bao chi cua bao chi nudc ngoai, co quan dai dién nudc ngoai, to
chirc nude ngoéi tai Viét Nam.
- Thong tu so 04/2014/TT-BTTTT cua B4 Thong tin va Truyén thong: Quy
dinh chi tiét va hudéng dan thyc hién mot s6 Piéu cua Nghi dinh s6
88/2012/ND-CP ngay 23 thang 10 ndm 2012 ctua Chinh phu vé hoat dong
thong tin, bao chi cua bao chi nudc ngoai, co quan dai dién nudc ngoai, to
chirc nudc ngoai tai Viét Nam.
10 | Biéu mau
Pon d¢ nghi/thong béo hop béo (Mdu s6 02, Phy luc kém theo Théng n
50 04/2014/BTTTT ngay 19/03/2014 cua Bo Thong tin va Truyén thong)
11 | Poi twong thuc hién

Co quan dai dién nudc ngoai, to chic nude ngoai
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12 | Co quan thuc hién

Cuc Béo chi, B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich.

13 | Két qua thuc hién

Vin ban chap thuan hop bao.
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MAU 02/BTTTT
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 04/2014/BTTTT ngay 19/03/2014 ciia Bé Théng tin va

TEN CO QUAN, TO CHUC

.......... ngay ... thang

PON PE NGHI / THONG BAO HQP BAO
Kinh gt ...

1. Tén co quan, té chirc dé nghi/théng bio hop bio:

Pia chi:
Pién thoai: Fax:
Website: Email:

Pang hoat déng hop phap tai Viét Nam theo:

Gidy phép/Quyét dinh thanh 1ap sb: Cép ngay:
Co quan cép gidy phép:

Sé ding ky kinh doanh (néu c6):

Truyén théng)

... nam 20...

2. Ngudi dai dién theo phap luit ciia co’ quan, tb chire 13 ngudi chiu trach nhiém hop bio:

Ho va tén:

Qudc tich:

Churc danh:

S6 CMND (hodc hé chiéu):

Noi cép:

Pia chi lién lac:
. Tén co’ quan chii quan don doan khich nwéc ngoai dé nghi/thdng bao hop bao:
. Noi dung hop bao:
. Muc dich hgp bao:

3

4

5

6. Ngay, gio' hop bao:
7. Dia diém hop bao:

8. Thanh phén tham du hop bso:

9. Tén, chirc danh ngwoi chi tri hop bao:

10. Cac hoat dong bén 18 (trung bay tai li¢u, hién vat, phat tai li¢u, phat qua...) néu c6:

Chiing t6i cam két tuén thii ddy dii cac quy dinh phéap luat hién hanh cta Viét Nam.

Nguoi dai di€én theo phap luat

ciia co’ quan, to chire
(Ky tén, déng diu)
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24. Tén tha tuc: Cip thé nha bao
Ma quy trinh: QT-024-Cuc Béo chi
Néi dung cu thé:

Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (TTHC)

- Cac ddi tuong duogc quy dinh tai Didu 26 Luat Bao chi 2016 dam bao cac
diéu kién va tiéu chuan:

+ La cdng dan Viét Nam, c6 dia chi thuong trd tai Viét Nam;

+ C4 bang tét nghiép dai hoc tro 1én; truong hop 1a nguoi dan toc thiéu sb
dang thuc hién cac 4n pham béo in, chuong trinh phat thanh, truyén hinh,
chuy@n trang caa bao dién tir bang tiéng dan toc thiéu sé phai co bang tot
nghiép cao dang tro 18n;

+ Phai c6 thoi gian cong tac lién tuc tai co quan bao chi dé nghi cap thé tir
02 nam trd 1&n tinh dén thoi diém xét cap the, trir tong bién tap tap chi khoa
hoc va nhirng truong hop khac theo quy dinh caa phap luat;

+ Pugc co quan bao chi hodc co quan cong tac dé nghi cap thé nha bao.

Cach thirc thuc hién

Guri ho so truc tiép, truc tuyén hodc qua buu dién.

Trinh tw thuc hién

- Co quan d& nghi cap thé nha bao cho cac di tugng thudc cac co quan
béo in, tap chi in, bao dién tur, tap chi dién tr, cac co quan quan 1y nha nudc
vé bao chi, hoi nha bao céc cap va giang vién chuyén nganh vé bao chi
chuan bi h6 so theo quy dinh va gui dén Cuc Béo chi (Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich) trudc ngay 01/11 va ngay 21/4 hang nam; trudng hop dé
nghi cap thé nha béao khi thé sap hét ky han thi giri truéc ngay 01/9 nim
cudi cuing cua thoi han sir dung thé nha bao.

- B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich cip thé nha bao vao ngay 01/01 va ngay
21/ 6 hang nam d6i véi hd so day du, hop 18; truong hop tir chdi cap thé,
Cuc Bé&o chi théng béo, néu rd Iy do trén céng dich vu cong caa Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich hoic bang van ban. Bo Vin héa, Thé thao va Du
lich tra thé nha bao tryc tiép hoic qua hé théng buu chinh cho co quan dé
nghi cap thé nha béo.

- HO so, tha tuc cap thé nha bao thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6 Théng
tw s6 31/2021/TT-BTTTT ngay 31/12/2021.

Thanh phan hé so S6 lwong/ Hinh thirc
Pon vj tinh

4.1

Ban khai ddng ky cp thé nha bao do ngudi 01 ban Ban chinh
duge dé nghi cap thé nha béo ké khai theo
mau (Mau s 01 Thong tuw 31/2021/TT-
BTTTT ngay 31/12/2021).
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4.2

Bang tét nghiép dai hoc tré 18n hozc Bang 01 ban Ban sao /ban
tét nghiép cao dang tro 1én d6i véi truong sao dién tur
hop 1a nguoi dan toc thiéu s quy dinh
tai diém b khoan 1 Diéu 27 Luat Bao
chi (khéng ap dung d4i véi trudng hop cap
ddi thé nha béo theo ky han mai):;

4.3

Quyét dinh tuyén dung hoac Hop ddng lao 01 ban Ban sao /ban
dong va van ban khac cé lién quan (tai liéu sao dién tur
6 x&c nhan caa co quan c6 tham quyeén thé
hién thoi gian dong bao hiém x& hoi tai co
quan bao chi, co quan cong tac hoic thé
hién viéc thanh toén, chi tra tién lwong/tién
cong/tién thu lao/tién nhuan but theo
thang) dé ching minh thoi gian cong tac
lién tuc hai (02) nam tré Ién tai co quan
béo chi dé nghi cap thé nha bao

4.4

Danh sach tac pham bao chi da dang, phat 01 ban Ban chinh
dbi véi truong hop quy dinh tai khoan 6
Piéu 26 Luat Bao chi (Mau s6 02 Thdng
tu 31/2021/TT-BTTTT ngay 31/12/2021)

4.5 | Ban tong hop danh sach dé nghi cap the 01 ban Ban chinh
nha bao (Mau so6 03 Thong tu 31/2021/TT-
BTTTT ngay 31/12/2021)
5 | S6 lwong hd so: 01 bo

Thoi gian xir Iy: Bo Van hoa, Thé thao va Du lich cap thé nha béo vao 02
dot:

+ Dot 1: Ngay 01/01 hang nam (ddi véi hd so guri trugc ngay 01/11 nam
lién ké trudc hodc hd so gt trude ngdy 01/9 nam cudi clng cua thoi han
sur dung thé nha bao);

+ Pot 2: Ngay 21/6 hang nim (d6i véi ho so giri trudc ngay 21/4 cing
nam)

7 | Phi/L¢ phi: Khdng c6
8 | Quy trinh xir ly cong viéc
8.1 | Thoi gian ra soat, phan loai, xem xét tinh hop I cia ho so (15 ngay
lam viéc)
, .- K,\t -
T Trinh ty Tréch Thoi et qua/

nhiém gian San pham
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B1 | Tiép nhan hd so dé& nghi| Vin thu 02 |- Van thu Cuc Béo chi
cap thé Cuc ngdy |tiép nhan hd so, trinh
lam | Lanh dao Cuc phé vé
viéc |cac phong chuyén
mon.
- Sau khi ¢6 ¥ kién cta
Lanh dao Cuc, B0
phan vin thu chuyén
hd so cho phong
chuy&n mon.
Lanh dao Phong chuyn mén | Lanh dao 01 |Chuyén ho so dén
B2 | phan cong cho chuyén vién phong ngay |chuyén vién gial
phu trach lam | quyét.
Viéc
Chuyén vién ra soat, phan | Chuyén 05 | Dé xuat y kién chuyén
B3 | loai, xem xét tinh hop 1| vién; LAnh | ngdy |mén vé tinh hop
cua ho so, dé xuaty kién. | daoPhong | 1am | 1&/chua hop 1é cua hd
Viéc | so.
Lanh dao Cuc tham dinh, | Lanh dao 04 |- Ho6 so hop 1&: Phé
B5 | xu 1y ho so Cuc ngdy |duyét y kién chuyén
lam | Phong chuyén mon
viéc | thu ly hd so.
- Truong hop hd so
chua hop I&: Cho y
kién vé phan chua hop
1& cua ho so, chuyén
tra phong chuyén mén
dé thong bao cho don
vi nop ho so.
Déi véi hd so chua hop I8. Phong 03 | Vin ban thong bao
B6 | Phong chuyén moén trinh | chuyén ngay
Lanh dao Cuc ky ban hanh mon lam
van ban thong bao cho don Viéc

vi nop hd so

8.2

Thu 1y ho so (trong thoi han 60 ngay 1am viéc)
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Tham tra, xtr 1y ho so Chuyén Téi da | - Truong hop ho so cap
B1 vién 10 |thé nha bao can giai
ngdy |trinh thém (néu co),
lam | Chuyén vién phu trach
Viéc | soan thao van ban néu
16 1y do, chuyén lanh
dao phong chuyén mon
xem Xét.
- Trudng hop hd so dap
tmg yéu cau, Chuyén
vién phu trach thuc
hién ho so cap thé nha
bao theo quy dinh.
Tham tra, xtr 1y ho so Lanh dao | Téida | Truong hop hd so cp
B2 Phong 10 | thé can giai trinh thém
ngdy |(néu c6), Lanh dao
lam | phong chuyén mon
viéc | xem xét, stra du thao
van ban tu Chuyén
vién trinh Ién, ky nhay
van ban trinh Lanh dao
Cuc phé duyét.
- Trudng hop hd so dap
g yéu cau, Lanh dao
phu trach thuc hién ho
so cap thé nha bao theo
quy dinh
Lanh dao Cuyc tham dinh | Lanh dao | Téida | - Pho Cuyc truéng thim
B3 | va xem xét thong qua ho so Cuc 20 dinh va xem xét thong
ngdy | quahd so, ky nhay trinh
lam | Cuc trudng
Vi |- Cyc truong duyét
thdm dinh va xem xét
thong qua ho so, Ky
Phiéu trinh va danh
sach cdp thé nha bao
trinh Lanh dao BO.
Lanh dao Bo xem xét ky | Lanhdao | Téida |- Truong hop hd so
B4 | duyét danh sach va thé nha Bo 10 |khong dat yéu cau:
béo. ngdy | Cho ¥ kién va tra lai
lam | dé Cuc Béo chi chinh

Viéc

stra, hoan thién hoac




151

Cuc Bao chi ¢6 van
ban thong bao tir chdi
cap.

- Truong hop hd so
dat yéu cau, ky danh
sach va thé nha bao.

In va cé\p thé nha bao Cuc B4o | Tdida | Sau khi lanh dao B
B5 chi,chuyén | 10 |ky duyét danh sach va
Vién ngay | thé nha bao, Cuc Bao
lam | chi in va tra thé nha
viéc |bao cho co quan dé
nghi cap thé.
9 | Cosé phaply

- Luat Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nam 2016

- Thong twr s6 31/2021/TT-BTTTT ngay 31/12/2021 quy dinh chi tiét va huéng
dan vé ho so, thu tuc cap, doi, cap lai va thu hoi thé nha béo.

10

Biéu mau

Mau s6 01, 02, 03 Théng tu s6 31/2021/TT-BTTTT ngay 31/12/2021

11

Poi twgng thuc hién

Co quan bao chi hoic co quan, to chie dé nghi cap thé nha bao

12

Co quan thyc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Cuc Bao chi

13

Két qua thuc hién

Thé nha bao/vin ban tir chdi cap thé
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MAu s6 01. Ban khai diing ky cap thé nha bao

anh chan dung
(Y

1. Hovaténkhai sinh®: ..o Gi6i tinh®™:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN KHAI PANG KY CAP THE NHA BAO
Ky han: ... @

Tén co quan dé nghi cdp thé nha DA0: ..........c.cccoceee e eeee e

2. Ngay, thang, nam sinh®: ...,
3.DANOC B)1 LLoiiii
4. SEANN AN CANNAIL «...eeeee e
5. ChIe VIO L
6. Butdanh thuong ding: ... ..o
7. Trinh d6:
- ChUYBN MON G

F T TUON G NOC: .. e
FNGANK NOC: .o
+Hinh thie G20 120 () ..o,

F NAM Ot NZNIEP: ..o

-Lyluan chinh tri®: .,

8. Chung chi dao tao, bdi dudng nghiép vu bao chi (néu co): ........oovvivveeiiie .

O D AN VICM: .ot e
10. Chirc danh béo chi hiénnay®: ...

- S6 thé nha bao vaky han cll (NEU CO): ...oevvn et

- Qua trinh hoat dong béo chi trong thoi gian 05 nim gan nhét:

Thot gian
(tu thang, nam
nao dén thang,
nam nao)

danh bao chi |tac tai co quan

Churc Cong Luong Khen
Ngach Bac thudng, ky luat

luong luong (thmfé?n cu

bao chi nao

Nguoi dirng diu co quan dé nghi cip thé ..., hgay... thang ... nam ...

nha bao

Ngwoi khai

(Ky, déng dau hodc kY s6) (Ky, ghi ré ho tén hodc ky S6)
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Luwu y: Ban khai phai ghi ddy du cac yéu cau dd néu, khong bo muc nao. Néu thiéu, ban
khai dugc coi 1a khong hop 1€.

Ghi chu:

@ Anh chén dung ctia ngudi dé nghi cap thé nha bao 1 anh chup chinh dién, rd mit.

Trong trudng hop giri hd so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh, giri 04 anh 2x3.

@ Ghi theo ky han cta thé nha bao dé nghi cip (vi du: 2021 - 2025).

®) Viét chit in hoa du dau.

) Khi Co s6 dir liéu qudc gia vé dan cu hoan thién két ndi, chia sé thong tin vé cong
dan cho co s¢ dit li¢u chuyén nganh, Cong dich vu cong ciia B Thong tin va Truyén thong thi
nguoi khai khong phai ké khai cac thong tin veé Gidi tinh, Ngay, thang, nam sinh, Dan tdc.

®) Ghi 16 chic vu duge bd nhiém (vi du: Téng bién tap, Pho Téng bién tap, Trudng
ban...).

®) Ghi 16 trinh d6 chuyén mon cao nhat (vi du: Tién si, thac si, ¢ nhan, cao déng...).
() Chinh quy, tai chirc, ddo tao tir xa...
®) Ctr nhan, cao cap, trung cip, so cap va tuong duong.

®) Ghi rd chirc danh nghé nghiép (vi du: Phong vién, bién tap vién...).
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MAu s6 02. Danh sach tac pham bio chi da ding, phat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH TAC PHAM BAO CHi PA PANG, PHAT

STT

Tén tac pham bao chi

Loai hinh bao
chi

Tac gia,
nhom tac
gia

Ngay, thang,
nam dang,
phat

Co quan bao
chi ding, phat

Ngudi dirng dau co quan bao chi ding, phat

tac phAm bao chi

(Ky, dong dau hodc kY $6)

..., hgay... thang ... nam ...

Nguoi khai

(Ky, ghi ré ho tén hodc ky S0)
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MAu s6 03. Ban tong hop danh sach dé nghi cip thé nha bao
TONG HQP DANH SACH PE NGHI CAP THE NHA BAO
Ky han:...

T 1A Chi:

F DI thoal: ..o

S
TT

Trinh d6 chuyén mon

Ho | S6 |Gisi|Ngay|Dan| Bt Trinh|Gang| Béac [Chtrc|Chirc| S6
va |din[tinh| , [toc@|danh do6 1y|vién |luon| vu |danh|thé
ten| h | @ |thang luan g bao [nha
dan , hdm chinh hién chi [bao
h ca sinh@ tri nay da
nha ) cap
n (né
u
cd)
Bao chi  |Chuyén

nganh khac|{Hinh

thure

SPH(PH®|spH(| H® | 930

3) 4) tao

Nguoi dirng dau co quan dé nghi cﬁp thé nha bao
(Ky, dong dau hodc ky so)

‘ Luu y: Ban t(f)ng hop danh sach dé nghi cép thé nha bao phai tong hop ddy du cac yéu
cau trong cac muc, né€u thiéu sé€ bi coi 1a khong hop 1€.

Ghi chu:
1) Ky han: Vi dy: 2021 - 2025.

@) Khi Co so dir liéu qudc gia vé dan cu hoan thién két ndi, chia sé thong tin vé cong
dan cho co s¢ dir liéu chuyén nganh, Cong dich vu cong cia B§ Thong tin va Truyén thong, co
quan de nghi cap thé nha bao khong phai tong hop cac thong tin veé Gidi tinh, Ngay, thang, nam
sinh, Dan toc.

) SBH: Sau dai hoc.

) PH: Pai hoc
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25. Tén thi tuc: Doi thé nha bio
Ma quy trinh: QT-025-Cuc Béo chi
Néi dung cu thé:

1 | Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (TTHC)
Nguoi da duoc cap thé nha béo khi chuyén sang Iam viéc tai co quan, don
vi cOng téc‘ khac ma van thudc doi tugng duoc cap thé r]ha bao theo quy
dinh tai Biéu 26 cua Luat nay thi phai lam thu tuc xin do6i thé nha bao vé
co quan moi.
2 | Céch thirc thuc hién
Gui ho so truc tiép, truc tuyén hodc qua buu dién.
3 | Trinh ty thwc hién
- Co quan bdo chi, co quan cong tac méi Cla nguoi dé nghi doi thé nha
b&o chuan bi ho so va gui dén Cuc Bao chi (Bo Van hoéa, Thé thao va Du
lich).
- Trong thoi han hai muoi (20) ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so hop I8,
B¢ Van hoa, The thao va Du lich xem xét d6i the nha bao; truong hop tur
choi doi the, Cuc Bao chi thdng bao, néu rd ly do trén Cong dich vu cong
cia Bo Van hoa, Thé thao va Du lich hoac bang van ban.
- Ho so, thu tuc cip doi thé nha béo thyc hién theo quy dinh tai Diéu 7
Thong tw s6 31/2021/TT-BTTTT ngay 31/12/2021.
4 | Thanh phan ho so S6 lwong/ Hinh thirc
Pon vi tinh
4.1 | Van ban d& nghi cua co quan bao chi, co 01 ban Ban chinh
quan cong tac mai cua nguoi de nghi doi the
nha bdo (MAu sb 04 Thong tu 31/2021/TT-
BTTTT ngay 31/12/2021).
4.2 | Quyét dinh tiép nhan cong tic hodc Hop 01 ban Ban sao /ban
dong lao dong. sao di¢n tu
4.3 | Van ban cua co quan truéc khi chuyen cong 01 ban Ban chinh
tac, trong d6 néu ro thoi diém cham dut lam
viéc va xac nhan nguoi dé nghi doi thé nha
bao khong thuoc mot hoac cac truong hop
quy dinh tai diém b, ¢, d va d khoan 3 bieu
27 Luat Bao chi (Mau s6 05 Thong tu
31/2021/TT-BTTTT ngay 31/12/2021).
4.4 | Danh sach tac pham bao chi da ding, phét 01 ban Ban chinh

d6i vai truong hop quy dinh tai khoan 6
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Diéu 26 Luat Bao chi (Mau s6 02 Thang
tw 31/2021/TT-BTTTT ngay 31/12/2021).

5 | S6 lwong hd so: 01 bo
6 | Thoi gian xir ly: 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18
7 | Phi/L¢ phi: Khéng cé
8 | Quy trinh xir ly cdng viéc
8.1 | Thai gian ra soat, phan loai, xem xét tinh hop 1é ciia hd so (15 ngay
lam viéc)
. : i Két qua/
T Trinh ty Trach | That ~erdua
: nhiém gian San pham
B1 | Tiépnhanhosodénghidoi| Vanthu | 02 |- Van thu Cyc Bdo chi
thé Cuc hgay | ti€p nhan ho so, trinh
lam | Lanh dao Cuc phé vé
viéc | cac phong chuyén
mon.
- Sau khi ¢6 ¥ kién cia
Lanh dao Cuc, Bé
phéan van thu chuyén
h6 so cho phong
chuyé&n mon.
Lanh dao Phong chuyén mdn | L&nh dao 01 |[Chuyén hd so dén
B2 | phan cong cho chuyén vién phong ngay chuyén vién giai
phu trach lam | quyet.
Viéc
Chuyén vién ra soat, phan | Chuyén 05 | D& xuaty kién chuyén
B3 | loai, xem xgét tiph h()’p ¢ | vién; Ldnh | ngay |[mbn vé& tinh hqp
cua ho so, dé xuaty kieén. | dao Phong | lam | 1&/chua hop 1€ caa ho
Viéc | so.
Lanh dao Cuyc tham dinh, | Lanh dao 04 |- Ho so hop l¢: Phé
B4 | xur 1y ho so Cuc ngay |duyét y kién chuyen
lam | Phong chuyén mon
viéc | thu ly ho so.
- Truong hop hd so
chua hop [€: Cho y
kien ve phan chua hop
I¢ cua ho so, chuyen
tra phong chuyén mon
de th@ng bao cho don
Vi nop ho so.
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Péi vai hd so chua hop 16.|  Phong 03 | Van ban thong bao
B5 | Phong chuyén mon trinh | chuyén ngay
Lanh dao Cuc ky ban hanh mon lam
van ban thong bao cho don Viéc
vi nop hd so
8.2 | Thu Iy ho so (trong thoi han 20 ngay 1am viéc)
Tham tra, xr Iy ho so Chuyén Téida |- Truong hop hd so ddi
B1 vién; 05 thé nha bdo can giai
ngdy |trinh thém (néu co),
lam Chuyén vién phu trach
Viéc soan thao van ban néu
16 1y do, chuyén lanh
dao phong chuyén mon
xem xét, ky nhay trinh
Lanh dao Cuc phé
duyét.
- Trudng hop hd so dap
tmg yéu cau, Chuyén
vien phu trach thuc
hién ho so ddi thé nha
bao theo quy dinh.
Lanh dao Phong thim |Linh dao | Téida | Trudng hop ho so thé
B2 | dinh, xem xét ho so tir | Phong 05 can giai trinh thém
chuyén vién trinh ngdy |(néu c6), Lanh dao
lam phong chuyén mon
Viéc xem xé&t, sua du thao
van ban tu Chuyén
vién trinh Ién, ky nhay
van ban trinh Lanh dao
Cuc phé duyét.
- Trudng hop ho so dap
g yéu cau, Lanh dao
phu trach thuc hién ho
so cap thé nha bao theo
quy dinh.
Lanh dao Cuc tham dinh | Lanh dao | Téida |- Phé Cuc truong thim
B2 | va xem xét thong qua ho so Cuc 04 dinh va xem xét thong
ngdy | quahdso, ky nhéy trinh
lam Cuc trudéng
Viéc

- Cuc trudong duyét
tham dinh va xem xét
thong qua ho so, ky
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Phiéu trinh va danh
sach cdp thé nha bao
trinh Lanh dao B0.
Lanh dao Bo xem xét ky | Lanhdao |Tdida |- Truong hop hd so
B3 | duyét danh sach va thé nha Bo 04 khong dat yéu cau:
béo. ngdy | Cho ¥ kién va tra lai
lam dé Cuc Béo chi chinh
Viéc stra, hoan thién hodac
Cuc Béo chi co6 van
ban thong bao tir chdi
cap.
- Truong hop hd so
dat yéu cau, ky danh
sach va thé nha bao.
In va cép thé nha bao CucBao |Tdida | Sau khi lanh dao Bo
B4 chi, chuyén | 02 ky duyét danh sach va
Vién ngay | thé nha bao, Cuc Béo
lam chi in va tra thé nha
Viéc bédo cho co quan dé
nghi dbi thé.
9 | Cosophaply

- Luat Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nim 2016

- Thong tw 6 31/2021/TT-BTTTT ngay 31/12/2021 quy dinh chi tiét va huéng
dén vé ho so, thu tuc cap, di, cap lai va thu hoi thé nha bo.

10 | Biéu mau
Mau s6 04, 05 Théng tu s6 31/2021/TT-BTTTT ngay 31/12/2021
11 | Poi twong thuc hién

Co quan bao chi, co quan cong tac moi cua nguoi dé nghi doi thé nha béo

12

Co quan thyc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Cuc Béo chi

13

Két qua thuc hién

Thé nha bao/van ban tir chdi doi thé
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MAu s6 04. Vin ban ciia Co quan bo chi, co quan cong tic méi dé nghi doi thé nha bao

CO QUAN, TOCHUC CHU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CO QUANBAO CHI/CO e
QUAN CONG TACW

‘ Sé:q... .., ngay ... thang ... nam 20...
V/v dé nghi d6i thé nha bao

Cén ctr quy dinh tai khoan 3 Diéu 28 Luat B4o chi nam 2016,

(Tén co quan) D @& nghi Bo Thong tin va Truyén thong xem xét d6i thé nha bao vé (tén
co quan) ® cho:

STT Ho va tén © S6 thé nha bao | Ky han ¥ | Tén Co quan truéc khi
chuyén cong tac ©
1
2
3

Tran trong./.

Nguoi dirng diu co quan bao chi/ co

Noi nhin: quan cbng tac
- Nhu trén; (Ky, dong dau hodc kY s6)
- Luu VT, ...

Ghi chu:

@) Tén co quan bao chi, co quan cong tic mai.

@ Vin ban giri dén Cuc Bao chi (Bo Thong tin va Truyén thong) d6i voi cac dbi tugng
thudc céc co quan béo in, tap chi in, bao dién tir, tap chi dién tir, cdc co quan quan 1y nha nudc
vé bao chi, hoi nha bao cac cap va giang vién chuyén nganh vé bao chi;

Vin ban giri dén Cyc Phét thanh, truyén hinh va thong tin dién tir (B6 Thong tin va
Truyén thong) dbi véi cac dbi tugng hoat dong trong linh vuc phét thanh, truyén hinh.

®) Viét chit in hoa du d4u.

*) Ghi theo ky han cta thé nha bao da dugc cip (vi du: 2021 - 2025).

®) Tén co quan ghi trén thé nha bao.
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MAu s6 05. Vin ban xac nhan ciia co quan truée khi chuyén cong tac
CO QUAN, TOCHUC CHU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
COQUAN®
S6: ... ... ngay ... thang ... nam 20...

V/v xac nhan cho nguoi dé nghi
doi thé nha bao

Cén ctr quy dinh tai khoan 3 Diéu 28 Luat B4o chi nam 2016,

Theo A& NEHi CUA ONG/DA .......eeee e, ®
(Tén co quan) Y xac nhan:

SHO VA BN NNA DAO: «. ettt e, @
- Sb thé nha bao: ...; Ky han: ... ®): Puge cép tai: ... @

Cham dut 1am viéc tai (tén co quan) P ké tir ngdy ... thang ... nim

Trong thoi gian 1am viéce tai (t&n co quan) ©, 6ng/ba... @ khong thudc mot hoic cac
treong hop quy dinh tai di€ém b, ¢, d va d khoan 3 Diéu 27 Luat Bao chi nam 2016.

(Tén co quan) @ da thu lai thé nha bao cia ong/ba... @ va ndp vé Bo Thong tin va
Truyén thong theo quy dinh tai diém c khoan 5 Diéu 28 Luat B4o chi ndm 2016.

Tréan trong./.

Nguoi dl'rng,d?lu €O’ quan
Noi nhin: (KyY, dong dau hodac ky so)
- Nhu trén;

- Luu VT, ...
Ghi chu:
@ Tén co quan trude khi chuyén cong tac.

@ Van ban giri dén Cuc Béo chi (Bo Théng tin va Truyén thong) d6i véi cac dbi tuong
thugc cdc co quan bao in, tap chi in, bao dién tw, tap chi dién tir, cac co quan quan ly nha nude
vé bao chi, hoi nha bao céc cip va giang vién chuyén nganh vé bao chi;

_ Van ban gui dén Cuc Phat thanh, truyén hinh va thong tin dién tir (B Thong tin va
Truyén thong) doi vai cac doi tuong hoat dong trong linh vuc phéat thanh, truyén hinh.

®) Tén nguoi dé nghi doi thé nha bao.
“) Tén nguoi dé nghi d6i thé nha bao; viét chit in hoa du dau.

®) Ghi theo ky han cta thé nha bao da dugc cip (vi du: 2021 - 2025).
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26. Tén tha tuc: Cap lai thé nha bso
Ma quy trinh: QT-026-Cuc Béo chi
Néi dung cu thé:

1 | Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (TTHC)
Truong hop thé nha béo bi mat, bi héng, nguoi da duoc cap thé nha bao
phai lam tha tuc xin cap lai thé nha bao.
Pon dé nghi cap lai thé nha béo phai c y kién xac nhan ciia co quan béo
chi, co quan cong tac, cong an xa, phuong, thi tran noi mat the veé truong
hop mat thé; truong hop thé bi hong thi phai gui kem theo thé ci.
2 | Cach thirc thuc hién
Guri hd so truc tiép, truc tuyén hodc qua buu dién.
3 | Trinh tw thuc hién
- Co quan bdo chi, co quan cong tic cua nguoi dé nghi Cég lai thé nha
bé&o chuan bi ho so va gui dén Cuc Bao chi (Bo Van hoa, Thé thao va Du
lich).
- Trong thoi han hai muoi (20) ngay, ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 1€,
B Vin hoa, The thao va Du lich xem xét cap lai thé nha bao; truong hop
tir choi cap lai the, Cuc Bao chi thong bao, néu rd ly do trén Cong dich vy
cong caa Bo Van hoa, Thé thao va Du lich hoac bang van ban.
- Hb so, thu tuc cap lai thé nha bao thuc hién theo quy dinh tai Diéu 8
Théng tu s6 31/2021/TT-BTTTT ngay 31/12/2021.
4 | Thanh phan ho so S6 lwong/ Hinh thic
Pon vi tinh
4.1 | Pon ciia nguoi dé nghi cap lai thé nha béo 01 ban Ban chinh
(Mau s6 06 Thong tu 31/2021/TT-BTTTT
ngay 31/12/2021).
4.2 | Pon trinh bao ctia nguoi dé nghi cap lai the 01 ban Ban chinh
nha bao dugc cong an thj tran, xd, phuong
noi mat the xac nhan ve truong hop mat
th¢ (Mau so 07 Thong tu 31/2021/TT-
BTTTT ngay 31/12/2021);
4.3 | Thé cii (truong hop thé bi hong). 01 ban Ban chinh
5 | So lwong hd so: 01 bo
6 | Thoi gian xir ly: Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 16
7 | Phi/L¢& phi: Khdng c6
8 | Quy trinh xir ly cdng viéc
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8.1 | Thai gian ra soat, phan loai, xem xét tinh hop 1é ciia hd so (10 ngay
lam vigc)
T Trinh tu Trach Thai Ket qugﬁ/
: nhiém gian San pham
B1 | Tiép nhan hd so dé& nghi| Vin thu 02 |- Van thu Cuc Béo chi
cap lai thé Cuc ngdy |tiép nhan hd so, trinh
lam | Lanh dao Cuc phé vé
viéc |cac phong chuyén
mon.
- Sau khi ¢6 ¥ kién cta
Lanh dao Cuc, B0
phan vin thu chuyén
hdé so cho phong
chuyé&n mon.
Lanh dao Phong chuyén| Lanh dao 01 |Chuyén ho so dén
B2 | mon phan cong cho chuyén phong ngay |chuyén vién gial
vién phu trach lam | quyét.
Viéc
Chuyén vién ra soat, phan | Chuyén 02 | Dé xuaty kién chuyén
B3 | loai, xem xét tinh hop 1| vién; LAnh | ngdy |mén vé tinh hop
cua ho so, dé xuaty kién. | daoPhong | 1am | 1&/chua hop 1é cua hd
Viéc | so.
Lanh dao Cuc thdm dinh, | Lanh dao 02 |- Ho6 so hop 1&: Phé
B4 | xu 1y ho so Cuc ngdy |duyét y kién chuyén
lam | Phong chuyén mon
viéc | thu ly hd so.
- Truong hop hd so
chua hop 1¢&: Cho y
kién vé phan chua hop
1& caa ho so, chuyén
tra phong chuyén mén
dé thong bao cho don
vi nop ho so.
Pbi véi ho so chua hop lé. Phong 03 | Van ban thong bao
B5 | Phong chuyén mén trinh | chuyén ngay
Lanh dao Cuc ky ban hanh mon lam
van ban thong bao cho don Viéc

vi nop hd so

8.2

Thu Iy ho so (trong thoi han 20 ngay 1am viéc)
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Bl

Tham tra, xir 1y ho so

Chuyén
Vién;

Téi da
05
ngay
lam
Viéc

Truong hop hd so the
can giai trinh thém
(néu c6), Lanh dao
phong chuyén mon
xem xét, sua du thao
van ban tir Chuyén
vién trinh Ién, ky nhay
van ban trinh Lanh dao
Cuc phé duyét.

- Trudng hop hd so dap
g yéu cau, Lanh dao
phu trach thuc hién hd
so cap thé nha bao theo
quy dinh

B2

Lanh dao Phong tham
dinh, xem xét ho so tu

chuyén vién trinh

Lanh dao
Phong

Toi da
05
ngay
lam
Viéc

Truong hop hd so the
can giai trinh thém
(néu c6), Lanh dao
phong chuyén mén
xem xét, sta du thao
van ban tu Chuyén
vién trinh Ién, ky nhay
van ban trinh Lanh dao
Cuc phé duyét.

- Trudng hop hd so dap
g yéu cau, Lanh dao
phu trach thuc hién hd
so cap thé nha bao theo
quy dinh.

B3

Lanh dao Cuc tham dinh
va xem x¢ét thong qua ho so

Lanh dao
Cuc

Tbi da
04
ngay
lam
Viéc

- Ph6 Cyc trudng tham
dinh va xem xét thong
qua hd so, ky nhay trinh
Cuc trudng.

- Cuyc truong duyét
thAm dinh va xem xét
thong qua ho so, ky
Phiéu trinh va danh
sach cdp thé nha bao
trinh Lanh dao Bo.

B4

Lanh dao BO xem xét ky
duyét danh sach va thé nha

béao.

Lanh dao
Bo

Téi da
04
ngay

- Truong hop hd so
khong dat yéu cau:
Cho y kién va tra lai
dé Cuc Béo chi chinh




165

lam stra, hoan thién hoac

Viéc Cuc Bao chi ¢c6 van
ban thong bao tir chdi
cp.

- Truong hop hd so
dat yéu cau, ky danh
sach va thé nha bao.

In va cap lai thé nha bao Cuc B4o |Tdida | Sau khi linh dao B9

B5 chi, chuyén | 02 ky duyét danh sach va
Vién ngay | thé nha bao, Cuc Bao
lam chi in va trd thé nha
Viéc bédo cho co quan dé
nghi cap lai thé.
9 | Coséphaply

- Luat Bao chi s6 103/2016/QH13 ngay 05 thang 4 nam 2016

- Thong tu s6 31/2021/TT-BTTTT ngay 31/12/2021 quy dinh chi tiét va hudng
dan vé ho so, thu tuc cap, doi, cap lai va thu hoi thé nha béo.

10

Biéu mau

Mau s6 06, 07 Théng tu s6 31/2021/TT-BTTTT ngay 31/12/2021

11

Poi twgng thuc hién

Co quan bao chi, co quan cong tac cia ngudi dé nghi cap lai thé nha bao

12

Co quan thyc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Cuc Bao chi

13

Két qua thuc hién

Thé nha bao/vin ban tir chdi cap lai thé
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MAu s6 06. Pon dé nghi cép lai thé nha bao

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP LAI THE NHA BAO

Kinh @l . oooeei e &)
Can ct quy dinh tai khoan 4 Diéu 28 Luat B4o chi nam 2016,
TN 01 1A ..., @
Hién nay dang cONG tAC ta1 ...ouvuiinie it e ®

Nay t6i 1am don nay dé dé nghi Bo Thong tin va Truyén thong cap lai thé nha bao:
- Sb thé nha bao: ... ; Ky han: ... “)
Y 0 ®

Tréan trong./.

Xac nhén ciia ngudi dirng diu co quan ... NgAy... thang ... nam ...
bao chi/co quan cong tac Nguwoi viét don )
(Ky, dong dau hodc ky so) (Ky, ghi ré ho tén hodc ky S0)
Ghi chu:

@) Vin ban giri dén Cuc Béo chi (Bo Thong tin va Truyén thong) d6i voi cac doi tugng
thudc cac co quan bao in, tap chi in, bao dién tir, tap chi dién tur, cac co quan quéan 1y nha nude
vé bao chi, hoi nha bao céc cap va giang vién chuyén nganh vé bo chi;

Van ban gui dén Cuc Phat thanh, tmyén hinh va thong tin dién tir (B Thong tin va
Truyén thong) doi vai cac doi tugng hoat dong trong linh vuc phéat thanh, truyén hinh.

@) Tén nguoi dé nghi cap lai thé nha béo.

® Tén co quan bao chi, co quan cong tc.

) Ghi theo ky han ctia thé nha bao da duoc cap (vi du: 2021 - 2025).
®) Ghi 13 1y do thé nha bao bi mat hoic bj hong.
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MAu s6 07. Pon trinh bio mét thé nha bio

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PON TRINH BAO MAT THE NHA BAO

Kinh @l . oooeei e &)
L HO VA LB Lot @
NOT O N Ta1: oottt
Pién thoal HEN hE: ...
Hién nay dang CONG tAC 11 ... ...uiveie et ®

2. Thong tin thé nha bao bi mat:

’ S6 thé nha bao: .....; Ky han: ... @; Ngay cap: ...; Puoc Bo Thong tin va Truyén thong
cap tai: ... ©

3. Trinh bao vé su viéc mat thé nha bao:

TA6i Xin cam doan ndi dung trinh bao trén day la dang sy that va chiu trach nhiém trudc
phap luat./.

Xac nhén cila co quan cong an .... hgay... thang ... nam ...
(Ky, dong dau hodc ky so) Nguwoi viet don

(K¥, ghi r6 ho tén hodc ky s6)

Ghi cha:

@ Co quan cong an x4, phudng, thi trdn noi mat thé.

@ Tén ngudi dé nghi cap lai thé nha bao.

® Tén co quan béo chi, co quan cong téc.

*) Ghi theo ky han ctia thé nha bao da duoc cap (vi du: 2021 - 2025).
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